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Az OFA Orszagos Foglalkoztatasi Kézhasznu Nonprofit Korlatolt Felelésségii

Tarsasag

kézhasznu szervezet, célja a foglalkoztatas és munkahelymegérzés elésegitése, innovativ
foglalkoztatasi formak tamogatasa, a foglalkoztatast, a munkaerd-piaci integraciot szolgalé

programok, projektek végrehajtasa.

Tarsasagunk pénzigyi munkatars munkakorben

keres kollégat teljes munkaidében, hatarozott idejli munkaszerzédéssel.

A munkakorhoz tartozé fébb feladatok:
Az OFA Nonprofit Kft. kiemelt Uniés Projektjeihez kapcsolddoé pénzigyi feladatok ellatasa:

* Kodzremikdédés a kiemelt projekthez kapcsolodd eszkézdk és szolgaltatasok
beszerzésének elbkészitésében;
* Beérkez6 szdllitdéi szamlak szabalyzatnak megfelelé rdgzitése, kezelése, ellenbrzése,

konyvelésre torténé elbkészitése;

A projekt munkatarsainak hivatalos kiklldetéseivel kapcsolatos ellenérzések elvégzése,

+ KoOzremikdodés a  valtozds  bejelentések, szerz6désmoddositasok  pénzugyi
el6készitésében;

»  Kdzremikodeés az id6kdzi és zaro kifizetési igénylések elbkészitésében;

+ Kobzremikdodés a tamogatasi szerzédéssel kapcsolatos pénziugyi nyilvantartasok,

jelentések, elszamolasok dsszeallitasban.
Az allashoz tartozo elvarasok:

» Legalabb kbézépfoku szakiranyu (pénzigyi / szamviteli) végzettség;
* Microsoft Office programok (Excel, Word, Outlook) magabiztos ismerete;
* Pénzlgyi terlleten szerzett tapasztalat;

» B kategorias jogositvany, gépjarmivezetési tapasztalat.
Elény:

» Legalabb 2 év pénziigyi terlleten szerzett gyakorlat;

* Unios projektek elszdmolasaban szerzett tapasztalat;

+ EUPR/EPTK rendszer ismerete.

Az idealis jelolt:

* Nyitott az intenziv csapatmunkara és képes 6nalléan is dolgozni;

* Rugalmas és terhelhet6;
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» Pontosan és precizen végzi munkajat;
» Strukturaltan gondolkodik és jé problémamegoldd;
* Jo6l kommunikal széban és irasban egyarant.

Amit kinalunk:

* Azonnali munkakezdés;

» Rendezett, igényes munkakdrnyezet;

» Stabil, megbizhato hattér;

* Rugalmas munkaid&keret;

* Fejlédési lehetbség;

«  Onallo, valtozatos és felelésségteljes munkakor;
» Fiatalos csapat, tamogato kornyezet;

» Cafeteria juttatas.

Munkavégzés helyszine:

Budapest lll. kertilet

Jelentkezés médja:

Fényképes, szakmai Onéletrajzat bérigény és a megpalyazott munkakor megjelolésével a

cv@ofa.hu cimre varjuk.

Az allaspalyazatokkal kapcsolatban kezelt személyes adatok kezelésének korulményeivel, az
érintettek jogainak gyakorlasaval kapcsolatos részletes informacidkat (hozzajarulas
visszavonasa, adatokhoz val6 hozzaférés, adatok helyesbitése, torlése, kezelésének
korlatozasa, adathordozhatésag, tiltakozas az adatok kezelése ellen), a jogorvoslatra
vonatkozd szabalyokat (adatvédelmi hatésaghoz, birésaghoz fordulds joga jogsérelem
esetén) az OFA Nonprofit Kft., mint Adatkezel6 altalanos Adatkezelési tajékoztatoja

tartalmazza, mely elérhet6 az OFA Nonprofit Kft. honlapjan.
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