Kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésének és a kozérdekii adatok
kozzétételének rendjérél sz616 szabalyzat

1. Bevezeto rendelkezések

Jelen Kozérdekli adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésének és a kozérdekli adatok
kozzétételének rendjér6l szold szabalyzat (a tovabbiakban: szabélyzat) az informécids
onrendelkezési jogrdl és az informaciészabadsagrol szolé 2011. évi CXII. torvény (a
tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdése, valamint a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad 4dramlasarol,
valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérdl szo16, 2016. aprilis 27-1, 2016/679
eurdpai parlamenti és tandcsi rendelet (éltalanos adatvédelmi rendelet) alapjan - a
jogszabalyokkal Osszhangban - meghatarozza az OFA Nonprofit Kft. (a tovabbiakban:
Tarsasag) kozérdek(i adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a
kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjét az alabbiak szerint.

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatarozza a Tarsasag vonatkozasaban a kozérdek és kdzérdekbdl
nyilvanos adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezden
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjét.

2. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat személyi hatdlya a Tarsasdg valamennyi munkavallal6jara, illetve a Tarsasagtol a
szabalyzat alapjan adatot igényl6é személyekre terjed ki.

E szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a Tarsasag

— kezelésében 1év6 kdzérdeki adatok, kozérdekbol nyilvanos adatok, valamint a Tarsasag
munkavallaléinak kdzérdekbodl nyilvanos adata (tovabbiakban egyiitt: kdzérdekii adat)
igénylésénél, tovabba

— hataskore és illetékessége szerint a kezelésében allo kdzérdeki adatok kdzzétételénél.

Az Infotv. 27. § (8) bekezdése értelmében e szabalyzat rendelkezései nem alkalmazanddk a
kozhitelt nyilvantartasbdl torténd — kiilon torvényben szabalyozott — adatszolgaltatésra.

A szabdlyzat id6beli hatdlya az annak kiadasarol rendelkez6 ligyvezet6i utasitds aldirasatél
szamitott hatarozatlan idGtartamra terjed ki.

3. Felel6sség a szabalyzatért

Jelen szabalyzat elkészitése, modositsa, illetve feliilvizsgalata az Jogi Iroda felelosségi korébe
tartozik, annak kiadasaért €s visszavonasaért az ligyvezetd igazgato6 felel.

4. Ertelmez6 rendelkezések

E szabélyzat alkalmazésa soran:



10.

kozérdekii adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évo és
tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatanak ellatisaval 6sszefliggésben keletkezett,
a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen modon vagy forméban régzitett
informécié vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatol, 6nallé vagy gylijteményes
jellegétdl, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is Kkiterjedd értékelésére, a birtokolt
adatfajtakra €s a mikodést szabalyozé jogszabalyokra, valamint a gazddlkodasra, a
megkotott szerzodésekre vonatkozé adat;

kozérdekbol nyilvanos adat: a kzérdeki(i adat fogalma ald nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvdnossagra hozatalat, megismerhetéségét vagy hozzaférhetdvé
tételét torvény kozérdekbol eirendeli;

érintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kdzvetleniil
vagy kozvetve — azonosithatd természetes személy;

személyes adat: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre (,.Erintett”)
vonatkozé barmely informacié. Azonosithatd az a természetes személy, aki kozvetlen
vagy kozvetett moédon, kiilondsen valamely azonositd, példaul név, szam,
helymeghatéarozo6 adat, online azonosité vagy, a természetes személy testi, fizioldgiai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis azonossagara vonatkozo egy
vagy tobb tényez6 alapjan azonosithato;

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely 6nalloan vagy masokkal egyiitt az adatok
kezelésének céljat meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkozé dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az 4ltala megbizott
adatfeldolgozoval végrehajtatja;

adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fiiggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet
vagy a milveletek Osszessége, igy kiilonosen gyljtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, taroldsa, megvaltoztatisa, felhasznéldsa, tovabbitdsa, nyilvanossagra
hozatala, 6sszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, zarolasa, toérlése és megsemmisitése,
valamint az adatok tovabbi felhasznaldsanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy
képfelvétel készitése, valamint a személy azonositdséara alkalmas fizikai jellemz6k (pl.
ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

adatfelelés: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus Uton kotelezéen
kozzéteendd kdzérdeki adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az adat
keletkezett. Jelen szabdlyzat szohasznalatdban: az a szervezeti egység, aki a
kozzéteend6 adatot 1étrehozza, kezeli;

adatkoz16: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelelds nem maga teszi
kozz¢ az adatot — az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatait honlapon kzzéteszi;

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkez6 szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel
vagy az adatfeldolgozoval;

adatfeldolgozo: az a természetes személy vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely szerzédés alapjan — beleértve a jogszabaly
alapjan kotott szerzodést is — adatok feldolgozasat végzi;



11. adatallomény: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Gsszessége;

12. nyilvanossagra hozatal: az adat barki szdmara torténé hozzaférhet6vé tétele;

13. altalanos kozzétételi lista: az Infotv. mellékletében meghatarozott lista, amelynek

adatait valamennyi kozzétételre kételezett szerv koteles kozzétenni,

14. kiilonos kozzétételi lista: az egyes jogszabalyokban meghatdrozott, az altalanos

kozzétételi listan tilmenden kotelezden kdzzéteendd adatok listaja.

Alkalmazandé jogszabalyok:

1.

1.

a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében t6rténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramldsardl, valamint a 95/46/EK iranyelv
hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet) sz616, 2016. aprilis 27-i,
2016/679 eurdpai parlamenti és tandcsi rendelet;

az informdaciés 6nrendelkezési jogrol €s az informacios szabadsagrol szolo 2011, évi
CXII. térvény;

a munka térvénykonyvér6l szol6 2012. évi 1. tdrvény;
az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény;

az allamhaztartasrél sz6lo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelet;

a kozérdek adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kdzadat-keresd rendszerre,
valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegracidra vonatkozoé részletes
szabalyokrol sz616 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet;

a kozérdekll adat iranti igény teljesitéséért megallapithaté koltségtérités mértékérdl
sz016 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet;

az elektronikus tigyintézés részletes szabalyairdl szolé 451/2016. (XII. 19.) Korm.
rendelet.

A kozérdekii adatok megismerésére irdnyulé igények teljesitésének rendje

A ko6zérdekii adat megismerése irant barki igényt nyujthat be a Tarsasdghoz. A

kodzérdekbd] nyilvanos adatok megismerésére a k6zérdekli adatok megismerésére vonatkozo
rendelkezéseket kell alkalmazni.

A kozérdekii adat megismerésére iranyul6 igények benyujtisdnak médja:

Irdsban postai titon OFA Nonprofit Kft.

1036 Budapest, Lajos utca 80.

vagy
1301 Budapest, Pf.: 84.

Irasban elektronikusan info@ofa.hu

Személyesen 1036 Budapest, Lajos utca 80.




(szoban vagy irasban): Hétf6t6] péntekig munkanapokon: iigyfélfogadasi idében
(Az ugyfélfogadasi id6 elérhetd: http://ofa.huw/hu/kapcsolat)

1.1. Az igényl6 a kozérdekli adat megismerésére iranyulé kérelmét benyujthatja irdsban az
altala irt igénylés formajaban vagy a Tarsasag altal e célra rendszeresitett nyomtatvanyon. A
nyomtatvany a Téarsasdg koOzponti iroddjaban igényelheté vagy elérhet6 a www.ofa.hu
honlaprdl ezen dokumentum 1. szamua mellékleteként. A kdzérdekli adat megismerése iranti
kérelmet atvevd munkatars a kérelem iktatasat kdvetden haladéktalanul koteles tovabbitani azt
az Ugyvezetd igazgaténak, illetve - akadalyoztatdsa esetén - a helyettesitési rend szerint
meghatarozott munkatarsnak.

1.2. A szdban jelzett kozérdekl adat megismerésére vonatkozo igényt az igénybejelentéssel
megkeresett munkatars azonnal tovabbitja a Tarsasag Titkarsagdhoz. A Titkarsag kijelolt
munkatéarsa a széban benyujtott igényt az 1. szamua melléklet alapjan rdgziti, majd megkiildi az
igénybejelentdnek alairasra. Ilyen esetekben az elintézési hataridé kezdete az az idépont,
amikor az alairt kérelmet a Tarsasdg érkeztette. A Titkarsag kijelslt munkatdrsanak
akadalyoztatdsa esetén a helyettesi rend szerint kell eljarni.

1.3. A kozérdeki adat megismerésére iranyuld, elektronikus uton érkezett igényt a Tarsasag
kijel6lt munkatarsa kinyomtatja, majd haladéktalanul tovabbitja az tigyvezet6 igazgatonak.

1.4. A Térsasag barmely munkavallal6ja, akihez kozérdekii adat megismerésére iranyuld igény
érkezik, koteles a kérést haladéktalanul irdsban tovabbitani az ligyvezetd igazgatonak.

Amennyiben a Téarsasag munkavallal6ja e kotelezettségének haladéktalanul nem tesz eleget, a
munkavallaloval szemben a munkavallaléi kotelezettségek megszegésére vonatkozo
jogkovetkezményeket kell alkalmazni (pl. irdsbeli munkaltatéi figyelmeztetés, stb.).

2. Az lgyvezetd igazgatd az ily modon beérkezd igényeket szignilja és tovabbitja a
Tarsasag Jogi Irodavezetjének és az adott kozérdek(i adatot kezeld munkatarsnak, -
akadalyoztatasuk esetén - a helyettesitési rend szerint meghatirozott munkatarsaknak. A
Tarsasag Jogi Iroda vezetdje aldirdsaval igazolja a tovabbitott irat atvételét és atvételének
datumat, majd felveszi a kapcsolatot a kért adatot kezeld munkatarssal. Ha az adatigénylés nem
egyértelmtli, a Tarsasag felhivja az igényl6t az igény pontositdsira. Ha az igényld az
adatigénylés pontositdsdra iranyuld felhivasra hatiridsben nem valaszol, az igénylést
visszavontnak kell tekinteni. Erre az adatigényl6t a pontositis elvégzésére vonatkozd
felhivasban figyelmeztetni kell.

3. A Tarsasag Jogi Irodavezetdje a munkatars kozremiikodésével elkésziti €s tovabbitja az
adat kiadhatésagéara vonatkozo javaslatot, melyet az ligyvezetd igazgato hagy jova.

4, A nyilvanos adatok tekintetében azok kiadhatdsagara, illetve a nyilvanossag kizarasara
minden esetben a Tarsasag Jogi Irodavezetdje tesz javaslatot.

5. Az ligyvezetd igazgatd a Tarsasag Jogi Irodavezetbjének javaslatat figyelembe véve
ligyvezetd igazgato 4tadja a kiadhat6 adatot tartalmazo dokumentumot a kijelslt munkatéarsnak,
aki koteles gondoskodni annak tovabbitasardl az adatkérd részére, az igénybejelentd lapon
megjelolt formaban.



6. A kozérdekll adat megismerésére irdnyulo igénynek a Tarsasag a kérelem érkeztetését
kovetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget. Ha az adatigénylés
jelentds terjedelmi, illetve nagyszdmi adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés teljesitése a
Tarsasag alaptevékenységének ellatiasahoz sziikséges munkaerdforras aranytalan mérték(l
igénybevételével jar, a hatarid6 egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithatd. Errdl az
igényl6t az igény beérkezését kdvetd 15 napon beliil tdjékoztatni kell.

7. Az adatokat tartalmaz6é dokumentumrdl vagy dokumentumrészr6l, annak taroldsi
modjatol fiiggetlentiil az igénylé masolatot kaphat. A Tarsasag az adatigénylés teljesitésérél -
az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjed6en - koltségtéritést allapithat meg,
amelynek &sszegérol az igényl6t az igény teljesitését megeldzden tajékoztatni kell.

8. A nagyobb terjedelmii - a 20 A/4-es oldalt elér6 vagy azt meghaladé oldalszdmu -
masolat esetén a koltségtérités elbzetes kdzlése nem melldzhetd.

9. Az igényl6 a 8. pont alapjan kapott tajékoztatas kézhezvételét kdvetd 30 napon beliil
nyilatkozik arr6l, hogy az igénylését fenntartja-e. A tdjékoztatds megtételétdl az igényld
nyilatkozatanak a Téarsasaghoz val6 beérkezéséig terjed6 id6tartam az adatigénylés teljesitésére
rendelkezésre 4ll6 hataridébe nem szamit bele. Ha az igényld az igényét fenntartja, a
koltségtéritést a Tarsasag altal megallapitott, legalabb 15 napos hataridében koteles az Tarsasag
részére megfizetni.

10.  Ha az adatigénylés teljesitése a Tarsasag alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaerforrds aranytalan mértéki igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyrél az igénylé masolatot igényelt, jelentds terjedelmd, illetve a
koltségtérités mértéke meghaladja a korményrendeletben meghatirozott Osszeget, az
adatigénylést a koltségtéritésnek az igényl6 altali megfizetését kovetd 15 napon beliil kell
teljesiteni. Arrél, hogy az adatigénylés teljesitése a Tarsasag alaptevékenységének ellatasahoz
sziikséges munkaeréforras aranytalan mértékli igénybevételével jar, illetve a mdsolatként
igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmii, tovédbba a koltségtérités
mértekérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld
lehetOségeirdl az igényldt az igény beérkezését kdvetd 15 napon beliil tdjékoztatni kell.

11. A koltségtérités mértékének meghatdrozasa sordn az alabbi koltségelemek vehetSk
figyelembe:

a. az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozo koltsége,

b. az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd az igényld részére torténd kézbesitésének
koltsége, valamint

c. ha az adatigénylés teljesitése a Tarsasdg alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaeréforrds aranytalan mértékil igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével
Osszefliggé munkaerd-raforditas koltsége.

12. Ha a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell tenni.

13. Az adatigénylésnek kozérthet6 formaban és - amennyiben a Tarsasig aranytalan
nehézség nélkiil teljesiteni képes - az igényld altal kivant forméban, illetve médon kell eleget
tenni. Ha a kért adatot kordbban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztdk, az igény



teljesitheté az adatot tartalmazo nyilvanos forras megjel6lésével is. Az adatigénylést nem lehet
elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak k6zértheté formaban nem lehet eleget tenni.

14. Az adatigénylésnek a Tarsasag nem kételes eleget tenni abban a részben, amelyben az
azonos igénylé altal egy éven beliil benytjtott, azonos adatkdrre irdnyulé adatigényléssel
megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartozé adatokban valtozas nem allt be.

15. Az adatigénylésnek a Térsasag nem koételes eleget tenni, ha az igényls nem adja meg
nevét, nem természetes személy igénylé esetén megnevezését, valamint azt az elérhetdséget,
amelyen szamara az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhato.

16. Az igény teljesitésénck megtagaddsardl, annak indokaival egyiitt, valamint az igényl6t
megilletd jogorvoslati lehetdségekrol valo tajékoztatassal egyiitt, az igény beérkezését kovetd
15 napon beliil irdsban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte -
elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t.

17. A kozérdekl, valamint kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irdnti kérelem
teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar anyanyelvil igénylé az igényét
anyanyelvén vagy az 4ltala értett mas nyelven fogalmazza meg. A nem magyar nyelven beadott
adat-megismerési kérelem leforditdasarél a Titkarsag kijeldlt munkatarsa gondoskodik. A
forditas koltsége minden esetben a kérelmet benyijto igénylot terheli, arrél a Titkarsag kijelolt
munkatarsa értesiti a kérelmezét. A forditds varhatd koltségének eldzetes kozlése nem
mell6zhetd.

18. A Tarsasag Jogi Irodavezetdje az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitisok
indokairdl nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakr6l minden évben januar 31-ig tajékoztatja
a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsagot.

19. Az igénylé a kozérdekl adat megismerésére vonatkozé igény elutasitdsa vagy a
teljesitésre nyitva 4116, vagy az adatkezeld altal a 6. pont szerint meghosszabbitott hataridé
eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités
Osszegének feliilvizsgalata érdekében birosaghoz fordulhat. A pert az igény elutasitidsanak
kozI€sétdl, a hataridd eredménytelen elteltétol, illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozo
hatarido lejartatol szamitott harminc napon beliil kell meginditani a TArsasag ellen. Ha az igény
clutasitasa, nem teljesitése vagy az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités
Osszege miatt az igényld6 a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatésag
vizsgalatanak kezdeményezése érdekében a Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag
Hat6sagnal bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgalatanak elutasitasarol, a vizsgalat
megsziintetésérdl, az informaciés onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolé
2011. évi CXII. torvény 55. § (1) bekezdés b) pontja szerinti lezardsarél szol6 vagy az 58. § (3)
bekezdése szerinti értesités kézhezvételét ko vetd harmine napon beliil lehet meginditani.

Az illetékes szervezeti egység neve: Jogi Iroda
Elérhetésége: 06/20/5124200

Az informaciés jogokkal foglalkozé személy neve: dr. Haldsz Eszter



III. A kozérdekii adatok kiozzétételének rendje

A Tarsasag a feladatkorébe tartozo ligyekben koteles elésegiteni €s egyben biztositani a
kdzvélemény pontos €s gyors tajékoztatasat.

A Téarsasag a honlapjan a szamara kotelez6en kozzéteendd kozérdeki adatokat, digitalis
formaban, barki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen, kinyomtathato és
részleteiben is adatvesztés €s torzulds nélkiil kimasolhaté médon, a betekintés, a letoltés, a
nyomtatas, a kimasolas €s a halozati adatatvitel szempontjabol is dijmentesen hozzaférhetové
teszi, ezzel eleget téve az Infotv. 33. §-a szerinti elektronikus kozzétételi kotelezettségének.

A kozzétett adatok megismerése személyes adatok kdzléséhez nem kothetd.

Az Infotv. 37. § szerinti k6zzétételi listdkon meghatarozott adatait a Tarsasag sajat honlapjan
kozzéteszi.

A honlapon torténé kozzétételt az adatok kezeléséért felelds szervezeti egység kezdeményezi a
Jogi Irodanél. A Jogi Irodavezetd az altala jovahagyott adatok / elektronikus dokumentumok
kozzétételérol az ligyvezetd igazgatd egyidejli tajékoztatasa mellett intézkedik.

A Jogi Irodavezetd a kozzéteendé dokumentumok megkiildése mellett részletes leirdssal
meghatarozza, hogy a honlapon milyen formaban, és hol helyezkedjen el az informéacid,
dokumentum.

A honlapon t6rténé kdzzététel a Miiszaki Iroda feladata.

A kozzétételi listakon szerepld adatok pontos, naprakész €s folyamatos kdzzététele érdekében,
az adatok megkiildése a Jogi Irodavezet6 felelossége, a kdzzététel a Miiszaki Iroda feleldssége.

Az Infotv. 37. §-dban meghatdrozott altalanos kozzétételi lista jelen szabdalyzat 2. szamu
mellékletét képezi.

Az Infotv. 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kozzétett adatok — ha az Infotv. vagy
mas jogszabaly eltéréen nem rendelkezik — a Tarsasag honlapjardl nem tavolithaték el.
Amennyiben a Tarsasidg megsziinik, ugy a kozzététel kotelezettsége a Tarsasag jogutddjat
terheli.



1. szami melléklet — Igénybejelentés az OF A Nonprofit Kft. kezelésében 1év6 kézérdeki adat

megismerésére

2. szami melléklet — Az OFA Nonprofit Kft. kozzétételi listdja az informdcids dnrendelkezési
jogroél és az informacidszabadsagrol szol6 2011. évi CXII. térvényben meghatérozottak szerint



1. szamu melléklet

Erkezett: .......... €V snisiisiie ho .......... nap (A Tarsasag tolti ki.)

Igénybejelentés
az OFA Nonprofit Kft. kezelésében 1év6 kozérdekit adat megismerésére

Az igényl6 személy vagy szervezet neve:

Az adatokrol masolat készitését (Kérjiik x-szel megjeldlni.):
O kérem O nem kérem

Az adatszolgaltatas atvételének modja: (Kérjiik x-szel megjelslni.)

O irasban, személyes atvétellel

O frdsban, postai Gton

[0 elektronikus levélben

O elektronikus adathordozon (megnevezése: ................ ), személyes atvétellel
O elektronikus adathordozon (megnevezése: ................ ), postai uton

Ertesitési cim (postai cim / e-mail cim):

......................................................................................................................................................

Nyilatkozat

Jelen nyilatkozat alairasaval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmeriild kdltségeket nem
vallalom, az altalam kért informaciokrdl csak olyan formaban és médon kaphatok tajékoztatast,
ami nem okoz koltséget az OFA Nonprofit K ft-nek.

Kelt.:



2. szama melléklet

Az OFA Nonprofit Kft. kozzétételi listaja az informaciés dnrendelkezési jogrol és az
informaciészabadsagrél sz616 2011. évi CXII. térvényben meghatirozottak szerint

L. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat Frissités Meg0brzés

A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos | A valtozasokat | Az el6z6  allapot
neve, sz€khelye, postai cime, telefon- | kovetden azonnal torlend6

és telefaxszama, elektronikus

levélcime, honlapja,

tigyfélszolgalatinak elérhetOségei

A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti | A véltozasokat | Az el6éz6  allapot
felépitése szervezeti egységek | kévetéen azonnal torlendd
megjelolésével, az egyes szervezeti

egységek feladatai

A kozfeladatot ellatd szerv vezetSinek | A véltozasokat | Az el6z6 allapot
€s az egyes szervezeti egységek | kdvetden azonnal torlendd
vezetdinek neve, beosztasa,

elérhetdsége (telefon- €s telefaxszama,

elektronikus levélcime)

A szervezeten  belil illetékes | A valtozasokat | Az  el6z6  allapot
tigyfélkapcsolati vezetod neve, | kévetben azonnal torlend6
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama,

elektronikus  levélcime) és az

tigyfélfogadasi rend

Testiileti szerv esetén a testiilet | A valtozasokat | Az el6z6 allapot
1étszama, Osszetétele, tagjainak neve, | kdvetden azonnal torlend6

beosztasa, elérhetdsége

A kozfeladatot ellatd szerv iranyitasa,
feltigyelete vagy ellen6rzése alatt 4llo,
vagy alarendeltségében miikodd mas
kozfeladatot ellatd szervek
megnevezése,  €s 1. pontban
meghatarozott adatai

A valtozasokat
kovetben azonnal

Az el6z6 allapot 1
évig  archivumban
tartdsaval

A kozfeladatot ellatdé szerv tobbségi
tulajdondban allo, illetve részvételével
miik6dé gazdalkodd szervezet neve,
székhelye, elérhet6sége (postai cime,
telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kére,
képvisel6jének neve, a kozfeladatot
ellato szerv részesedésének mértéke

A valtozasokat
kovetben azonnal

Az el6z6 allapot 1
évig  archivumban
tartasaval

A Kkozfeladatot ellaté szerv altal
alapitott  kozalapitvanyok  neve,
székhelye, elérhet6sége (postai cime,
telefon- és telefaxszama, elektronikus

A valtozasokat
k6vetden azonnal

Az el6z6 Aallapot 1
évig  archivumban
tartasgval
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levélcime), alapitdé okirata, kezel6
szervének tagjai

9. | A kozfeladatot ellaté szerv altal | A valtozasokat | Az elézb allapot 1
alapitott koltségvetési szerv neve, | kdvetden azonnal évig  archivumban
székhelye, a koltségvetési szervet tartasaval
alapitd jogszabaly megjelolése, illetve
az azt alapito hatarozat, a koltségvetési
szerv  alapitd  okirata, vezetdje,
honlapjanak elérhetésége, mitkodési
engedélye

10. | A kozfeladatot ellatd szerv altal | A valtozasokat | Az el6z6 allapot 1
alapitott lapok neve, a szerkesztéség és | kovetben azonnal ¢vig  archivumban
kiad6 neve és cime, valamint a tartasaval
fészerkeszt6 neve

11. | A kozfeladatot ellaté szerv felettes, | A valtozasokat | Az el6z6 allapot 1
illetve felligyeleti szervének, hatosagi | kdvetden azonnal évig  archivumban
dontései tekintetében a fellebbezés tartasaval
elbirdlasara jogosult szervnek, ennek
hidanyaban a kézfeladatot ellatd szerv
felett torvényességi ellendrzést
gyakorlé szervnek az 1. pontban
meghatdrozott adatai

II. Tevékenységre, mitkodésre vonatkozé adatok
Adat Frissités Megérzés

1. | A kozfeladatot ellaté szerv feladatét, | A valtozasokat | Az ¢l6z6 allapot 1
hataskorét  és  alaptevékenységét | kovetben azonnal é¢vig  archivumban
meghataroz6, a szervre vonatkozo tartasaval
alapvetdé  jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyozo eszk6zok,
valamint a szervezeti és mukodési
szabalyzat  vagy  {ligyrend, az
adatvédelmi €s adatbiztonsagi
szabdlyzat hatalyos és teljes szovege

2. | Az orszagos illetékességli szervek, | A véaltozasokat | Az el6z6 allapot
valamint a fOvarosi ¢és megyei | kdvetden azonnal torlend6
korményhivatal esetében a
kozfeladatot ellatd szerv feladatardl,
tevékenységérél sz0lo  tajékoztatd
magyar €s angol nyelven

3. | A helyi 6nkorményzat 6nként vallalt | Negyedévente Az el6z6 allapot 1
feladatai ¢vig  archivumban

tartasaval

4. | Allamigazgatasi, Onkormdanyzati, és | A valtozasokat | Az el6z6 éallapot

egyeb hatosagi tigyekben | kdvetden azonnal torlendd

tigyfajtanként €s eljarastipusonként a
hataskorrel rendelkez6 szerv
megnevezése, hataskér gyakorlasanak
atruhdzasa esetén a ténylegesen eljard
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szerv  megnevezése, illetékességi
teriilete, az tgyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi
illetékek (igazgatasi szolgaltatasi dijak)
meghatirozasa, alapvetd  eljarasi
szabalyok, az eljarast megindité irat
benyujtasanak modja (helye, ideje),
tigyfélfogadas ideje, az iigyintézés
hatarideje  (elintézési, fellebbezési
hatarid6), az iigyek intézését segitd
utmutatok, az ligymenetre vonatkozé
tajékoztatds és az ligyintézéshez
hasznalt letdlthetd
formanyomtatvanyok, az igénybe
vehet6 elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas, az {igytipusokhoz
kapcsolod6é jogszabalyok jegyzéke,
tajékoztatas az {ligyfelet megilletd
jogokrol és az iigyfelet terheld
kotelezettségekrdl

A kozfeladatot ellatd szerv 4ltal
nyujtott vagy koltségvetésébol
finanszirozott kozszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a
kozszolgaltatasok  igénybevételének
rendje, a kozszolgaltatasért fizetendd
dij mértéke, az abbdl adott
kedvezmények

A
kévetben azonnal

valtozasokat

Az el6z6 allapot 1
évig  archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellat6 szerv altal
fenntartott adatbazisok, illetve
nyilvantartdsok leiré6 adatai (név,
formatum, az adatkezelés célja,
jogalapja, idGtartama, az érintettek
kore, az adatok forrdasa, kérddives

adatfelvétel esetén a kitdltendd
kérdo6iv), az adatvédelmi
nyilvéantartasba bejelentendd
nyilvantartasoknak az e tdrvény

szerinti azonositd adatai; a kézfeladatot
ellaté szerv altal - alaptevékenysége
keretében - gyUjtétt és feldolgozott
adatok fajtai, a hozzaférés modja, a
masolatkészités kdltségei

A

valtozasokat
k6vetben azonnal

Az el6z6 éallapot 1
évig  archivumban
tartadsaval

A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos
kiadvanyainak cime, témdsja, a
hozzaférés modja, a  kiadvany

ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke

Negyedévente

Az el6z6 éallapot 1
évig  archivumban
tartdsaval
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8 |A testiileti szerv dontései | A valtozasokat | Az eléz6 allapot 1
elékészitésének rendje, az allampolgari | kévetden azonnal évig  archivumban
kozremiik6dés (véleményezés) maddja, tartasaval
eljarasi szabalyai, a testiileti szerv
tiléseinek  helye, ideje, tovabba
nyilvanossaga, dontései, iilésének
jegyzdkonyvei, illetve 6sszefoglaloi; a
testiileti szerv szavazasanak adatai, ha
ezt jogszabaly nem korlatozza

9. |A torvény alapjan kozzéteendd | Térvény eltérd | Az el6z6 allapot 1
jogszabalytervezetek és kapcsolddo | rendelkezése évig  archivumban
dokumentumok; a helyi 6nkorményzat | hidanyaban a | tartasaval
képviseld-testiiletének nyilvanos | benytjtas idépontjat
ilésére benyujtott eldterjesztések a | kdvetden azonnal
benytjtas idépontjatol

10. | A kozfeladatot ellatd szerv altal | Folyamatosan Legalabb 1 évig
kozzétett hirdetmények, kézlemények archivumban

tartasaval

11. | A kozfeladatot ellat6 szerv altal kiirt | Folyamatosan Az eléz6 Allapot 1
palyazatok szakmai leirdsa, azok évig  archivumban
eredményei és indokolasuk tartdsaval

12. | A kozfeladatot ellatd szervnél végzett | A vizsgalatrdl szolé | Az el6z6 allapot 1
alaptevékenységgel kapcsolatos | jelentés évig  archivumban
vizsgalatok, ellenérzések nyilvanos | megismerését tartidséval
megallapitasai kovetden

haladéktalanul

13. | A kozérdekli adatok megismerésére | Negyedévente Az el6z6 allapot
iranyul6 igények intézésének rendje, az torlendo
illetékes szervezeti egység neve,
elérhetdsége, az informacios jogokkal
foglalkozo személy neve

14. | A kozfeladatot ellato szerv | Negyedévente Az el6z6 allapot 1
tevékenységére vonatkozo, évig  archivumban
jogszabalyon  alapulé  statisztikai tartasaval
adatgy(ijtés  eredményei,  iddbeli
valtozasuk

15. | A kozérdekti adatokkal kapcsolatos | Negyedévente Az el6z6 éallapot 1
kotelezd statisztikai adatszolgéltatas évig  archivumban
adott szervre vonatkozé adatai tartadsaval

16. | Azon kozérdekii adatok hasznositdsara | Negyedévente Az el6z6 allapot 1
irdnyuld szerz8dések listaja, ¢vig  archivumban
amelyekben a koézfeladatot ellaté szerv tartasaval
az egyik szerz6do fél

17. | A kozfeladatot ellato szerv kezelésében | A véltozasokat | Az elézé allapot 1
1év6 kozérdekii adatok felhasznalasara, | kovetden azonnal ¢vig  archivumban
hasznositasdra vonatkozé 4ltalanos tartasaval
szerz8dési feltételek

18. | A Kkozfeladatot  ellatdé  szervre | A véltozasokat | Az el6z6 allapot
vonatkozé  kiilénds és  egyedi | kdvetden azonnal torlendd

kozzétételi lista
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19.

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében
levo, a kézadatok wjrahasznositdsarol
sz0l6 térvény szerint Gjrahasznositas
céljara elérhet6 kulturalis koézadatok
listaja a rendelkezésre allé formatumok
megjel6lésével, valamint a
kozfeladatot ellatd szerv kezelésében
levd,

a kozadatok wjrahasznositdsarol szold
torvény  szerint  Gjrahasznosithatd
kozadat tipusokrél vald tajékoztatas, a
rendelkezésre allé formatumok
megjelolésével

A
kovetd
beliil

valtozasokat
15 napon

Az el6z6 allapot 1|
évig  archivumban
tartasaval

20.

A 19. sor szerinti kozadatok és
kulturalis kézadatok ujrahasznositasara
vonatkozo altalanos szerz6dési
feltételek elektronikusan szerkesztheté
valtozata

A
kovetd
beliil

valtozasokat
15 napon

Az el6zd
torlendd

allapot

21.

A 19. sor szerinti koézadatok és
kulturdlis kozadatok ujrahasznositas
céljabol torténd rendelkezésre
bocsatasaért fizetend6é dijak altalanos
jegyzéke, a dijszamitas alapjat képezd
tényezbkkel egyiittesen

A
kovetd
beliil

véltozéasokat
15 napon

Az el6zb
torlendd

allapot

22.

A kozadatok ujrahasznositdsardl szold
torvény szerinti jogorvoslati
tajékoztatas

A
kovetd
beliil

valtozasokat
15 napon

Az eléz6 allapot

t6érlend6

23.

A kozfeladatot ellato szerv altal
megkotott, a kozadatok
Ujrahasznositasarél  sz6lé  térvény
szerint  kotott  kizardlagos  jogot
biztosit6 megéllapodasok szerzédd
feleinek megjelolése, a kizarolagossag
idétartaméanak, targyanak, valamint a
megallapodas egyéb lényeges
elemeinek megjellése

A
kovetd
beliil

valtozasokat
15 napon

Az el6zé allapot

térlendd

24.

A kozfeladatot ellaté szerv altal kotott,
a kozadatok ujrahasznositasarél szolo
torvény szerint

a kulturdlis kozadatok digitalizalasara
kizarolagos jogot biztositd
megallapodasok szovege

A
kovetd
beliil

valtozasokat
15 napon

Az el6z6 allapot

toérlend6

25.

A kozadatok ujrahasznositasarél szolé
torvény szerinti azon jogszabaly,
kozjogi szervezetszabilyozd eszkoz,
kdzszolgaltatasi szerz6dés vagy mads
kotelezd er6vel bir6 dokumentum
(vagy az annak elérhetéségére mutatod
hivatkozés), amely az ujrahasznositas
céljabol  rendelkezésre  bocsathatd

A
kovetd
beliil

valtozasokat
15 napon

Az eléz6 allapot

térlendd
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kozadat gyljtésével, eldallitasaval,
feldolgozasaval és  terjesztésével
Osszefliggd koltségek jelentds részének
sajat bevételbdl vald fedezését irja eld
a kozfeladatot ellato szerv részére

III. Gazdalkodasi adatok

Adat Frissités Megobrzés
A kozfeladatot ellatd szerv éves | A valtozasokat | A kézzétételt kdvetd
koltségvetése, szamviteli  tdrvény | kdvetden azonnal 10 évig
szerint beszdmoldja vagy  éves
koltségvetés beszamoldja
A kozfeladatot ellatd  szervnél | Negyedévente A kiilén
foglalkoztatottak 1étszamara €s jogszabalyban
személyi  juttatasaira  vonatkozd meghatarozott ideig,
Osszesitett adatok, illetve Gsszesitve a de legalabb 1 évig
vezetbk és vezetd tisztségvisel6k archivumban
illetménye, munkabére, és rendszeres tartasaval

juttatasai, valamint koltségtéritése, az
egyéb  alkalmazottaknak  nyujtott
juttatasok fajtaja és mértéke dsszesitve

A kozfeladatot ellatd szerv 4ltal | A dontés | A kozzétételt kovetd
nyQjtott, az 4allamhéztartasrél sz6l6 | meghozatalat kovetd | 5 évig

torvény szerinti koltségvetési | hatvanadik napig

tamogatasok kedvezményezettjeinek

nevere, a timogatas céljara, 6sszegére,

tovdbba a tamogatasi program

megvaldsitasi  helyére  vonatkozé

adatok, kivéve, ha a kozzététel elbtt a

koltségvetési tamogatast visszavonjak

vagy arr6l a kedvezményezett lemond

Az  allamhaztartas  pénzeszkozei | A dontés | A kozzétételt kovetd
felhasznélasaval, az allamhaztartashoz | meghozatalat kovetd | 5 évig

tartozo vagyonnal térténd | hatvanadik napig

gazdalkodéssal Osszefliggd, 6tmillié
forintot eléré vagy azt meghaladé
értéka arubeszerzésre, épitési
beruhézasra, szolgaltatas
megrendelésre,  vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositdsra, vagyon vagy
vagyoni €rtékil jog atadasara, valamint
koncesszioba  addsra  vonatkozd
szerz6dések megnevezése (tipusa),
targya, a szerz6dést kotd felek neve, a
szerz6dés értéke, hatdrozott idére
kotott  szerz6dés esetében annak
id6tartama, valamint az emlitett adatok
valtozasai, a védelmi és biztonsagi céla
beszerzések adatai és a mindsitett
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adatok, tovabba a kozbeszerzésekrél
52616 2015. évi CXLIIL. térvény 9. § (1)
bekezdés b) pontja szerinti beszerzések
¢és az azok eredményeként kotostt
szerz8dések adatai kivételével

A szerz6dés értéke alatt a szerzédés
targyaért kikotott - altalanos forgalmi
adé nélkil szamitott - ellenszolgaltatast
kell érteni, ingyenes ligylet esetén a
vagyon piaci vagy konyv szerinti
értéke koziil a magasabb sszeget kell
figyelembe venni. Az idészakonként

visszatéré - egy évnél hosszabb
id6tartamra kotott - szerzédéseknél az
érték kiszamitasakor az

ellenszolgéltatas egy évre szamitott
Osszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon
szerz8d6 féllel kotott azonos targyd
szerzoédések  értékét egybe  Kkell
szamitani

A koncessziordl sz0lé tdrvényben | Negyedévente A kiilén

meghatarozott  nyilvanos  adatok jogszabalyban

(palyézati kiirasok, palydzdok adatai, az meghatérozott ideig,

elbiralasrol  készitett emlékeztetok, de legalabb 1 évig

palyazat eredménye) archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal nem | Negyedévente A kiilon

alapfeladatai ellatdsara (igy kiiléndsen jogszabalyban

egyesiilet tamogatasara, meghatarozott ideig,

foglalkoztatottjai szakmai és de legalabb 1 évig

munkavallal6i érdek-képviseleti archivumban

szervel szémara, foglalkoztatottjai, tartasaval

ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis

€s sporttevékenységet segitd szervezet

tamogatdsara,  alapitvanyok  4ltal

ellatott  feladatokkal  Gsszefliggd

kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot

meghaladé kifizetések

Az Eurépai Unié6 tamogatasaval | Negyedévente Legalabb 1 évig

megvalosuld fejlesztések leirdsa, az archivumban

azokra vonatkozo szerzddések tartasaval

Kozbeszerzési informaciok (éves terv, | Negyedévente Legalabb 1 évig

Osszegzés az ajanlatok elbiralasarol, a archivumban

megkdtott szerzodésekrol) tartasaval
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