Pénziigyi utmutaté

»Vallalkozo Start II.” Tamogatasi program elszamolasahoz.

l. A pénziigyi beszamol6 benyujtasa

A pénzlgyi beszamoldkat a Tamogatdi okirat szerinti pénzigyi Utemezésben kell benyujtani a
Tamogatottnak. = A beszamoldéban Szamladsszesité/kifizetési kérelem nyomtatvanyok
kitdltésével a Tamogatott beszamol az elszamolasi idészakban felmerdlt, a program ceéljanak
megvaldsitasat szolgalo koltségekrél, azok pénzigyi teljesitésérdl. Becsatolja a Tamogatott
cégjegyzék szerinti nevére kiallitott szamlakat, egyéb elszamolasi dokumentumokat és a
hozzajuk tartozd pénzigyi kiegyenlitést igazold bizonylatokat. A pénzigyi beszamoldban
benyujtott szamlakat, bérjegyzékeket/szamfejté lapokat zaradékkal kell ellatni. Az eredeti
szamlakra, bérjegyzékekre/szamfejt6 lapokra kell ravezetni a zaradékot. Elektronikus szamla
esetén a zaradékot a szamlahoz tartozé nyilatkozaton kell zaradékolni. Zaradékban fel kell
tuntetni:

"A VS2_2/.....12024 azonositészamu tamogatoi okirat alapjan elszamolasara keriilt, a
.................... (megnevezés) koltségvetési soron elszamolva ............Ft".

A Szamlaésszesit6/Kifizetési kérelem dokumentumot cégszeriien alairva, egy eredeti
példanyban kell benyujtani.

I./1. A szamlak befogadasa

A szamlak a szamvitelrél szo6lé 2000. évi C. tv., valamint az altalanos forgalmi adoérol szolé
2007. évi CXXVII. térvény 169.§-aban foglaltak szerint, a tartalmi és formai kévetelményeinek
figyelembevételével kerlinek befogadasra (a tamogatott cég neve vagy roviditett neve a
Cégbirdsagon bejegyzett formaban kerllhet a szamlara).

A szamlazasra vonatkozé elGirdsok a NAV honlapjan "A szamla, nyugta kibocsatasanak
alapveté szabalyai" cim( informaciés fuzetben megtalalhatoak.

A szamlak befogadasanal a fentieken kivul kérjuk kiemelten figyelembe venni még a
gazdasagi miveletek teljesitési id6pontjanak meghatarozasanal, a szamvitelrdl sz6l6 2000.
évi C. tv. 167. § (1) d) pontjanak és az altalanos forgalmi adorél szolé 2007. évi CXXVII. tv.
55-56. § és 58. §-at.

Egyéni vallalkozé szamlakiallité és szamlabefogadd esetén az egyéni vallalkozordl és az
egyéni cegrél szolé a 2009. évi CXV. tv. 16. § (4) bekezdése szerint az egyéni vallalkozo a
gazdasagi tevékenysége soran az "egyéni vallalkozd" megjeldlést (vagy annak “"e.v."
roviditését) és nyilvantartasi szamat neve (alairasa) mellett minden esetben kételes feltlintetni.

Szamlaval egy tekintet ala esé okirat kiallitdsanal kérjik figyelembe venni az altalanos forgalmi
adorol sz616 2007. évi CXXVII. tv. 170. §-at és a 23/2014. (VI1.30.) NGM rendeletben foglaltakat
(word dokumentumbdl nem lehet szamlaval egy tekintet ala esé okiratot kiallitani). Szamlaval
egy tekintet ala esd okirat a sztorné szamla, és a helyesbité szamla. Szamlazé programbdl
kiallitott szamlat nem lehet kézzel javitani.



El6legszamla/El6legbekérd/Dijbekér6 csak a végszamlaval egyutt szamolhaté ell! A
végszamlat kell zaradékkal ellatni, az el6legszamlat zaradékolni nem kell. A végszamlaval
egydutt fel kell csatolni az az el6legszamlat, dijbekérét/elblegbekérét is.

Elektronikus szamla esetén a zaradékolas nyilatkozaton toérténik, melyhez a minta az OFA
honlapjan, a program aloldalan elérhet6. A nyilatkozatot a szamlaval egyutt csatolni
szlkséges.

Felhivjuk a figyelmiket, hogy az elektronikus szamlakat a nyilatkozattal egyitt meg kell
Oriznitk elektronikus formaban is (egy mappaba lementve), amit egy esetleges ellenérzéskor
rendelkezésre kell bocsatani.

Kulfoldi pénznemben meghatarozott 6sszegek forintra valé atszamitasa

Elszamolasnal - a pénzugyi teljesités napjan érvényes Magyar Nemzeti Bank altal kozzétett
hivatalos, napi devizaarfolyam alkalmazando.

Kulfoldi szamla esetében magyar nyelvi forditast is szikséges mellékelni. Nem szukséges
hivatalos, forditdiroda altal készitett forditas.

A szamlak befogadasanal kiléndsen figyelijenek arra, hogy az adatok pontosan legyenek
feltiintetve a szamlan. Egyéni vallalkozo esetében a szamlan fel kell tlintetni az e.v jeldlést a
név mellett (eladd és vevd esetében is kotelezd), valamint a nyilvantartasi szamot (eladd
esetében kotelezd). 2020.julius 1-t6l minden esetben fel kell tlintetni a vevd addészamat, ha a
szamla cimzettje belfoldi vallalkozas. Szolgaltatas vasarlas esetén javasolt ellendrizni
(kGldndsen egyeni vallalkozok esetében), hogy az adott szolgaltatas szerepel-e a szamla
kibocsatdjanak a tevékenységi korében. Amennyiben nem szerepel a tevékenységi kérében
az adott szolgaltatds, a szamla kibocsatéja nem allithatja ki a szamlat. Az igy befogadott
szamla nem elszamolhat6. Az elszamolasra benyujtott szamla tartalmi és formai elemeinek
megfeleldsségérdl a tdmogatottnak kell megbizonyosodnia.

Csak olyan koltségek szamolhatdk el, amelyek a Tamogatdéi Okiratban rogzitett tdmogatasi
id6szakban mertltek fel. Kivéve a projekt el6készitési koltségek: cégalapitas hatésagi dijai,
cégalapitashoz kapcsolddo ldgyvédi szolgalatatas igénybevétele, alapitashoz, mikdédéshez
szukséges kotelez6 engedélyek beszerzésének igazgatasi, eljarasi koltségei, mikodeéshez
szlkséges kotelezd engedélyek megszerzéséhez sziikséges beszerzések koltségei, illetékek,
szakhatésagi engedélyek beszerzéséhez szikséges mérnoki tanacsadas.

A kifizetést igazol6é bizonylatok: bankszamlakivonatok, elektronikus bankszamlakivonatok
(tranzakcid, szamlatérténet nem elfogadott), pénztarbizonylatok, pénztarkényv. A
bankszamlakivonat minden oldalat csatolni szikséges az elszamolashoz. A
bankszamlakivonaton egyeértelmien meg kell jeldlni, hogy a kivonat melyik tétele vonatkozik
az adott elszamolasi tételhez.



I./2. Szamlak, bérjegyzékek/szamfejté lapok zaradékolasa
Az eredeti szamlara, bérjegyzékre/szamfejté lapra ra kell irni az alabbiakat:

"A VS2_2/.....12024 azonositészamu tamogatoi okirat alapjan elszamolasara kerdiilt, a
.................... (megnevezés) koltségvetési soron elszamolva ............Ft".

Koltségvetési sor az uzleti terv koltségtervében nevesitett:

o |. Személyi jellegii raforditasok
o |l. Egyéb tevékenységek koltségei

I./3 Beszerzéssel, ajanlatkéréssel kapcsolatos informaciok:

=  Koltségszamitas alapjaul szolgalo egységarak nem haladhatjak meg a szokasos piaci
arat, és a piaci ar fuggetlen médon megallapithato és ellenérizheté legyen.

= A beszerzés targya vonatkozasaban a Tamogatottnak legalabb 3 db egymastél
fliggetlen arajanlatot kell kérni az adott tevékenységre, vagy termékre, annak
alatamasztasa érdekében, hogy az adott beszerzés ellenértéke a szokasos piaci
araknak megfelelé6 mértékben keriilt meghatarozasra.

= A harom arajanlat benyujtasatol eltérni csak a beszerzendd eszkdz vagy szolgaltatas
egyedi jellegének alatdmasztasaval lehet pl.: hatésagi szolgaltatasok, kozizemi
szolgaltatas, kizarodlagossag (gyarto altal kiallitott kizardlagossagi nyilatkozat).

Az ajanlatoknak tartalmaznia kell:

= Az ajanlatkérd és az ajanlattev® nevét, cimét, cégszerl alairasat.

= Az agjanlat targyanak pontos megnevezését; tipusat, miszaki paramétereit, részletes
szakmai tartalmat/jellemzéit.

= Az arajanlat érvényességét, az ajanlat kiallitasanak datumat, amely a megrendelés
napjat megel6z6 90 napnal nem lehet régebbi.

= A mennyiségi egységet, a mennyiséget, az egységarat, a nett6 arat, az AFA-t és a
brutté arat, vagy netté arat és AFA-t, vagy bruttd arat és annak AFA tartalmat.

= A kereskedelmi forgalomban beszerezhet§ eszkdzok esetén az ajanlattevd
ajanlataval egyenértékl lehet a hivatalos arajanlatok bemutatasa is (pl. forgalmazé
cégek honlapja, URL cim), amennyiben az 6sszehasonlithatésag garantalt. (Nem
fogadhato el argép, arukeresd vagy ehhez hasonlé oldalakrél befotézott arajanlat. Az
argép, arukeres6 vagy ehhez hasonld oldalakon feltiintetett forgalmazé cégek
honlapjardl kell letélteni a kedvezdbb ajanlatokat.)

= |génybe vett szolgaltatdsok esetén a szolgaltatds meghatarozasa olyan
részletezettséggel keruljon meghatarozasra, mely alapjan szakmailag és pénzugyileg
megalapozott ajanlat nyujthaté be és az dsszehasonlithatdésag biztosithato.

= A miszaki-szakmai feltételeknek megfelel§ ajanlatok kozil az Osszességében
legkedvezébb (legalacsonyabb) ajanlat benyujtojat kell a szerz8déses partnerként
kivalasztani.



Az arajanlatok kiértékelésérdl arajanlat 6sszehasonlité benyujtasa sziikséges.
Amennyiben az arajanlat 6sszege nem forintban van meghatarozva, szikséges azt
atszamitani forintra az arajanlat napjara vonatkozé MNB hivatalos deviza arfolyaman.
Nem magyar nyelvi arajanlat esetében magyar nyelvi forditast is mellékelni kell a
teljes arajanlatrél. Nem szikséges hivatalos, forditdiroda altal készitett forditas.

Nem fogadhaté el olyan arajanlat, amelyben a Tamogatott a Ptk. 8:1. § (1)
bekezdés 2. pontjaban meghatarozott hozzatartozéja tulajdonosi/fenntartéi
jogokat gyakorol, és forditva: amely személy, illetve szervezet tulajdonosa vagy
nevében nyilatkozatra jogosult személy, vagy mind ezek kdzeli hozzatartozéja a
Tamogatott.

Ptk. 8:1. § [Ertelmez6 rendelkezések]
(1) E torvény alkalmazasaban

1. kozeli hozzatartoz6: a hazastars, az egyenesagbeli rokon, az orékbefogadott,
a mostoha- és a nevelt gyermek, az 6rokbefogadé-, a mostoha- és a nevel6sziilé
és a testvér;

2. hozzatartozé: a kozeli hozzatartoz6, az élettars, az egyenesagbeli rokon
hazastarsa, a hazastars egyenesagbeli rokona és testvére, és a testvér
hazastarsa;

(Tovabba nem fogadhatoé el olyan arajanlat, ahol az ajanlatadé tevékenységi
korébe nem tartozik az ajanlat tartalma.)

Fontos az arajanlatok és az arajanlat 6sszehasonlité dokumentumok idérendisége: 3
db arajanlat, arajanlat 6sszehasonlito, szerz6dés vagy elkildétt és visszaigazolt irdsos
megrendeld (webaruhazban leadott megrendelés esetén a vasarlas visszaigazolasa),
szamla, igénybe vett szolgaltatas esetén teljesitésigazolas, bankszamla kivonat.

Il. Pénziigyi beszamoléhoz sziikséges dokumentumok koltségnemek szerint:

I1./1. SZEMELYI JELLEGU KFIZETESEK

Munkabér, vallalkozéi kivét, jarulékok:

Kisad6z6 egyéni vallalkozas esetében:

Bevételi nyilvantartas (alairva) havi bontdasban PDF dokumentumként (letdlthetd excel
tabla is csatolandd), amennyiben utalasos a szamla bevétel esetén, a bankkivonatot is
kérjik csatolni.

KATA ado, jarulékok befizetésér6l NAV adofolydszamla csatolasa sziikséges. A
bevételi nyilvantartasban egy adott hénapban azokat a tételeket lehet elszamolni,
melyeknek a pénzigyi teljesitése ugyanabban a hdnapban tortént.
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A NAV addéfolyészamla kivonat lekérésénél Ugyelijenek arra, hogy a lekérdezés
id6szaka tartalmazza az adott beszamoléban elszamolt idészakot.

Atalanyad6zé egyéni vallalkozok esetében:

e bérkarton

o pénztarkonyv (bevételi oldal)

e adok, jarulékok befizetésérdl NAV adofolydoszamla
A NAV adéfolydoszamla kivonat lekérésénél lgyelijenek arra, hogy a lekérdezés
id6szaka tartalmazza az adott beszamoldban elszamolt idészakot.

SZJA hatalya ala tartozé egyéni vallalkozék esetében:

e bérjegyzék/szamfejtd lap

o bérek kifizetésérdl pénztarkiadasi bizonylat / pénztarkonyv / bankszamlakivonat

e adok, jarulékok befizetésérdl NAV adofolydszamla
A NAV addfolyészamla kivonat lekérésénél ugyelienek arra, hogy a lekérdezés
id6szaka tartalmazza az adott beszamol6ban elszamolt id6szakot.

Gazdasagi tarsasagok esetében:

o bérjegyzék/szamfejts lap

e Dbérek kifizetését igazolé bankszamlakivonat / elektronikus bankszamlakivonat, illetve
kiadasi pénztarbizonylat

e adok, jarulékok befizetésérdl NAV adofolydoszamla

e munkavallalé esetén munkaszerzddés benyujtasa szikseges.

e A NAV adodfolydészamla kivonat lekérésénél Ugyelienek arra, hogy a lekérdezés
id6szaka tartalmazza az adott beszamol6ban elszamolt id6szakot.

I1./2. VASAROLT ANYAGOK ES IGENYBE VETT SZOLGALTATASOK

Il./2.1. Anyagkoltség elszamolasanak bizonylatolasa

e szamla,
e bankszamlakivonat / elektronikus bankszamlakivonat, vagy kiadasi pénztarbizonylat /
pénztarkonyv.

Netté 200 e Ft feletti beszerzés esetén minden esetben szerz6dés vagy az elkildétt és
visszaigazolt irasos megrendel6 szikséges. Webaruhazban leadott megrendelés esetén
fontos a vasarlas visszaigazolasa, fluggetlenll a tamogatas terhére elszamolt 6sszegtél.
Telefonrdl  befotézott megrendel6 és megrendeld visszaigazoldasa nem elfogadhato.
Elektronikusan kuldott megrendel6 és annak visszaigazolasa minden esetben szamitdégépen
készitett képernyéfotoval fogadhatd csak el. A megrendelének tartalmaznia kell az
arajanlatban szerepl6 tételeket vagy a hivatkozast az arajanlatra.

A nettd 200 e Ft feletti anyagbeszerzés esetén (egy szolgaltatotdl egy ugyanazon termék
esetén) 3 db fuggetlen arajanlat (az arajanlatkérétél is fuiggetlen) és arajanlat 6sszehasonlitd
benyujtasa kotelezb.



11./2.2. Ilgénybe vett szolgaltatasok elszamolasanak bizonylatolasa

e szamla,

o teljesitésigazolas,

e bankszamlakivonat / elektronikus bankszamlakivonat, illetve kiadasi pénztarbizonylat /
pénztarkonyv.

Netté 200 e Ft felett minden esetben szerzddés vagy az elkildott és visszaigazolt irasos
megrendeld, teljesitésigazolas (minden szamlahoz), bankszamlakivonat/ elektronikus
bankszamlakivonat a szamla kiegyenlitésérél, vagy kiadasi pénztarbizonylat/pénztarkdonyv.
Telefonrdl  befotézott megrendel6 és megrendeld visszaigazoldsa nem elfogadhato.
Elektronikusan kildétt megrendelé és annak visszaigazolasa minden esetben szamitégépen
készitett képerny6fotoval fogadhatd csak el. A megrendelbnek tartalmaznia kell az
arajanlatban szerepl6 tételeket vagy a hivatkozast az arajanlatra.

Netté 200 e Ft feletti szolgaltatas vasarlasa esetén (egy szolgaltatotél egy ugyanazon
szolgaltatas esetén), 3 db flggetlen arajanlat (az arajanlatkérétél is fliggetlen) és arajanlat
Osszehasonlitd benyujtasa koételez6. Minden esetben a szerzédéses dsszeget kell alapul
venni! Pl. bérleti dij esetében: bérleti dij 100.000Ft/hé, idészak 1 év, akkor a szerz6déses
O0sszeg 1.200.000 Ft, tehat a 3 db fliggetlen arajanlatot be kell csatolni az elszamolashoz.

Képzési koltség elszamolasanal be kell nyujtani a képz6 intézménnyel kotott felnbttképzési
szerzddést, jelenléti ivet, a sikeres vizsgardl kidllitott tanusitvanyt/oklevelet/bizonyitvanyt,
valamint az igénybe vett szolgaltatadsoknal felsorolt dokumentumokat.

Kozuzemi koltségek (villany, viz, gaz), telekommunikacios koltségek, valamint posta koltségek
elszamolasanal szamla, bankszamlakivonat / elektronikus bankszamlakivonat vagy kiadasi
pénztarbizonylat / pénztarkdnyv az elszamolas bizonylatai. A rezsi koltségek elszamolasanal,
amennyiben az egyéni vallalkozé, vagy gazdasagi tarsasag tulajdonosanak lakéhelye és a
székhelye azonos, csatolni szikséges az aranyositds modszertanat. Csak a tamogatott
nevére (gazdasagi tarsasag esetén a tulajdonos nevére) kiallitott (rezsi) szamla fogadhato be!

1./3. BERUHAZASI KOLTSEGEK
11./3.1. Targyi eszk6zok beszerzése

o szamla;

e bankszamlakivonat / elektronikus bankszamlakivonat a szamla kiegyenlitésérél, vagy
kiadasi pénztarbizonylat/pénztarkonyv;

e targyi eszkdz karton, izembe helyezeési jegyz6konyv.

Netté 200 e Ft felett minden esetben szerz8dés vagy az elkildott és visszaigazolt irdsos
megrendeld, webaruhazban leadott megrendelés esetén a vasarlas visszaigazolasa
szukséges, fuggetlenil a tdmogatas terhére elszamolt 6sszegtél. Telefonrdl befotdzott
megrendeld és megrendeld visszaigazolasa nem elfogadhatd. Elektronikusan kuildott
megrendel6d és annak visszaigazolasa minden esetben szamitdgépen készitett
képernyéfotoval fogadhaté csak el. A megrendelének tartalmaznia kell az &arajanlatban
szerepl6 tételeket vagy a hivatkozast az arajanlatra.



Nettd 200 e Ft feletti eszk6z vasarlasa esetén (egy szolgaltatotdl egy ugyanazon termék
esetén) 3 db flggetlen arajanlat (az arajanlatkérétél is fuggetlen) és arajanlat dsszehasonlitd
benyujtasa koételezé.

A szamviteli torvény hatalya ala tartozo vallalkozasok esetében targyi eszkéz kartont és
Uzembe helyezési jegyz6kdnyvet szlikséges csatolni az elszamolashoz.

1I./3.2. Immaterialis javak beszerzése

e szamla;

o teljesitésigazolas;

o bankszamlakivonat/ elektronikus bankszamlakivonat a szamla kiegyenlitésérdl, vagy
kiadasi pénztarbizonylat / pénztarkonyyv;

o targyi eszkoz karton, Uzembe helyezési jegyz6konyv.

Nettd 200 e Ft felett minden esetben szerz8dés vagy az elkildott és visszaigazolt irasos
megrendeld, webaruhazban leadott megrendelés esetén a vasarlas visszaigazolasa
szukséges, fuggetlendl a tamogatas terhére elszamolt 6sszegtél. Telefonrdl befotdzott
megrendelé és megrendel§ visszaigazoldasa nem elfogadhatd. Elektronikusan kuildoétt
megrendeld és annak visszaigazolasa minden esetben szamitdgépen készitett
képernyéfotéval fogadhatd csak el. A megrendelének tartalmaznia kell az arajanlatban
szerepld tételeket vagy a hivatkozast az arajanlatra.

Netto 200 e Ft feletti immateridlis javak vasarlasa esetén (egy szolgaltatétol egy ugyanazon
termék esetén) 3 db fliggetlen arajanlat (az arajanlatkérétdl is fliggetlen) és arajanlat
Osszehasonlitd benyujtasa kotelezd.

A szamviteli torvény hatalya ala tartozo vallalkozasok esetében targyi eszkoz kartont, Gzembe
helyezési jegyz6konyvet sziikséges csatolni az elszamolashoz.

Az elszamolas ellenbrzésekor minden egyéb alatamaszté dokumentum bekérhet, amely a
benyujtott palyazat sajatossagabdl adéddan az utmutatéban foglaltaktél eltérhet.

I1l. ZARO BESZAMOLO

A zar6 kifizetési kérelem ellendrzését ill. elfogadasat kdvetéen, amennyiben az 6sszes
kifizetett dsszeg tébb, mint a pénzigyi elszamolasokban elszamolt és elfogadott 6sszeg, akkor
a Tamogatottnal visszafizetési kotelezettség keletkezik, amit felszdlitast kdvetd 30 napon belll
vissza kell utalni a Tamogat6 szamlajara.

A visszafizetési kotelezettség hataridében torténd teljesitésének elmulasztasa esetén a
visszafizetendd tamogatas dsszegét Ugyleti, késedelem esetén késedelmi kamat terheli. A
késedelmi kamat felszamitasara az Avr. rendelkezéseit kell alkalmazni. A Tamogatéval
szemben fennalld tartozas kdztartozasnak mindéstl, amely visszanem fizetés esetén a NAV
utjan kerul behajtasra.

(Tamogatoi Okirat 5.3 pontja A tamogatas jogosulatlan igénybevétele, jogszabalysérté vagy
nem rendeltetésszerii felhasznalasa, tovabba a tamogatéi okirat visszavonasa esetén a
Kedvezményezett a jogosulatlanul igénybe vett tamogatas &sszegét lgyleti, késedelem



esetén késedelmi kamattal névelt mértékben koteles visszafizetni. Az (gyleti kamat
szamitasanak kezdé idépontja a kéltségvetési tamogatas folyositasanak napja, utolsé napja a
visszafizetési kotelezettség teljesitésének napja. A késedelmi kamat szamitasanak kezdd
idépontia a kotelezett késedelembe esésének napja, utols6 napja a visszafizetési
kételezettséq teljesitésének napja. Nem teljesités esetén a visszafizetend6 6sszeget és annak
kamatait az allami adéhatésag megkeresésre adék méodjara behajtandé kbztartozasként hajtja
be.

Tamogatdi Okirat 5.4 pontja Az (igyleti kamat mértéke a jegybanki alapkamat kétszerese. A
késedelmi kamat mértéke a késedelemmel érintett naptari félév els6 napjan érvényes
Jegybanki alapkamat. Az lgyleti kamat szamitasakor a visszakéveteléssel, a késedelmi kamat
szamitasakor a késedelemmel érintett naptari félév elsé napjan érvényes jegybanki alapkamat
irdnyadd az adott naptari félév teljes idejére.)

Egyéni vallalkozasok esetén zaro elszamolas utolagos ellenbrzése a tamogatasi id6szakkal
érintett naptari évekre vonatkoz6 addbevallasok adatai, az adott pénzigyi évrél az adéhatésag
felé benyujtott bevallas, indokolt esetben az adéhatésag altal kiallitott jovedelemigazolas
alapjan torténik. Gazdasagi tarsasagok esetén az adott gazdasagi évrél a benyujtott
beszamold, a bevallasok alapjan térténik a zard elszamolas utélagos ellenérzése. pl. a
tamogatasi idészak 2024.10.01-2025.09.30, akkor a 2024. és a 2025.évrél az addhatdsag felé
benyujtott bevallasokat, Gazdasagi tarsasagok esetén beszamoldkat kell csatolni.



