ELSZAMOLASI
DOKUMENTUMOK
KISADOZO EGYENI

VALLALKOZAS
reszere




Bemutatunk olyan minta
dokumentumokat, amelyek segitik a VS2
vallalkozasokat a szukséges
adminisztrativ teendok elvégzéséeben.

Az anyag az OFA Nonprofit Kft.
Pénzugyi utmutatoé ,,Vallalkozo Start IL.”
Tamogatasi program elszamolasahoz. c.

dokumentum alapjan keészult.

Forras: www.ofa.hu



https://ofa.hu/uploads/documents/VS2_program/Penzugyi-utmutato_vegleges.pdf

Szemeélyi jellegu koltségek dokumentumai:

Vallaloz6 neve
Bevételi nyilvantartas
2025. év HONAP megnevezése

Sorszam | megszerzésének | Bizonylat sorszama Vevd neve esemeény rovid

Bevatel

(foritban)

1Ft

- Ft

« Beveteli nyilvantartas (alairva) havi
bontasban PDF dokumentumkeént
e letolthetO excel tabla is csatolandd

« amennyiben utalasos a szamla
bevétel esetén, a bankkivonat




Szemelyi jellegu koltsegek dokumentumai:

ADOSZAMLA - KIVONAT
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ML EEGSZE

KATA ado, jarulekok befizetésérol NAV
adofolydszamla csatolasa szukséges.

A bevételi nyilvantartasban egy adott honapban
azokat a tételeket lehet elszamolni, melyeknek a
penzugyi teljesitése
ugyanabban a honapban tortént.

A NAV adofolydszamla kivonat lekerésenel
tugyeljenek arra, hogy a lekérdezes idoszaka
tartalmazza az adott beszamoldban elszamolt
idOszakot.



Adoszamla lekérdezése

A vallalkozoi adoszamla egyenleget a Nemzeti Ado- és Vambhivatal (NAV) online
felUletén tudja lekérdezni: NAV Ugyfélportal

Ugyeljenek arra, hogy a lekérdezés idészaka tartalmazza az adott beszdmoldban
elszamolt id6szakot. Az adoszamla evenkenti bontasban kerdezheto le.
Ennek megfelelOoen az idOszak végenek megadasaval jelenithetd meg a

megtekinteni kivant éev.
Adonem szdrese: 0sszes adonem kijelGlve, illetve az adoszamla tipusa: teteles
kimutatas.


https://ugyfelportal.nav.gov.hu

BERUHAZASI KOLTSEGEK

Ezek azok a kiadasok, amelyek egy vallalkozas
forrasainak megszerzésere és letesitmenyeinek
bovitesere vonatkoznak. Ide tartoznak példaul a

targyi eszk0zok (epuletek, gepek,
berendezesek) beszerzesi koltségei, valamint
azok atalakitasanak, javitasanak es

karbantartasanak koltsegei. Ezek a koltségek a
vallalkozas hosszu tavu mukodeseét szolgaljak.

« Targyi eszkozok beszerzeése
 Immaterialis javak beszerzese

— R,



Targyi eszkozok beszerzésének bizonyatolai

* szamla

« bankszamlakivonat / elektronikus bankszamlakivonat a szamla
kiegyenlitéserol, vagy kiadasi penztarbizonylat/pénztarkonyyv;

 targyi eszkoz karton és uzembe helyezési jegyzokonyv

Figyelem!
Netto 200 e Ft felett tovabbi dokumentumok szukségesek!



NETTO 200e FELETT

Netto 200 e Ft felett kert dokumentumok:
Minden vasarlasi tipusnal érvenyes!

« szerzodés vagy az elkuldott és visszaigazolt irasos megrendelo

- webaruhazban leadott megrendelés esetén a vasarlas
visszaigazolasa szukseges fuggetlenul a tamogatas terheére
elszamolt 6sszegtol.

- 3 db fuggetlen arajanlat (az arajanlatkeérotol is fuggetlen)

- arajanlat osszehasonlito (excel tabla) kitoltése és benyujtasa
kotelezo.

— —



TOVABBI SZABALYOK

Tovabbi szabalyok:

» Telefonrol befotozott megrendelo és megrendelo
visszaigazolasa nem elfogadhato.

« Elektronikusan kuldott megrendelo és annak visszaigazolasa
minden esethen szamitogepen keszitett kéepernyofotoval
fogadhato csak el.

A megrendelonek tartalmaznia kell az arajanlatban szereplo
tételeket vagy a hivatkozast az arajanlatra.

— —
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PENZTARKONYV

(2023.01.01.-2023.12.31.)
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Cég neve:

TARGYI ESZKOZ

Eszkiz megnevezése:

Beszerzés datuma:

Bekeriilesi ertek:

Aktivalas idopontja:

L. . Leirsi mod:
Varhato hasznalati ido:
Leirdsi kulcs:
Maradvanyéerték:
Eszkoz fokonyvi szam:
Eszkiz leltariszama: — -
ECS fokd m:

- N\\“

A7 aktivalasi jeqyzdkinyiet kiszitete:

nzembehelyezés jeyzk doc

targyi eszkoz karton es

uzembe helyezési jegyzokon

MNTAKFT. 3 = 3 2 Késziilt: 2024.05.23
N Targyi eszkoz nyilvantarto lap ol §
Leltari szam: 144711 Beszerzés /atvétel/ idSpontja: 2022.09.02 Leirasi kulcs: SZT: 2022.09.02 10,00 %
VW Tuareg 3.0 V6 AAAA-111 Uzembehelyezés /aktivalas/ iddpontja:  2022.09.02 TA: 20220902 10,00%
Alvizazim_ WVGNDEDSPDO0 0643 Alloménybd! torténd kivezetés iddpontja: Maradvanyérték: Sl
| L = | Nulidra leiras varhat idSpontja: 2032.08.30 Fr
Eszkdzesoport: Jarmivek Enékcstkkenési leiras kezdésiidopontja: 2022.09.02
Koltséghely: ™ Mikodési Amortizaciés modszer: Linearis Aktivalt
Telephely: ITJ, EJ szam:
Beltéri egység: Gyartasi szam:
Dolgozé: Csoport:
TA szerint
Allomanyvalt| Allomanyvalt. | Bizonylat | Bizonylat Netté | . 4 Halmozott|  Netté
1ddpontja { Jogcime Kelle | Széma  |PrUtONOV- | Br.csokk. |Bruttd énék | Ecs. ndv. ertek | ECs.ndv. |Ecs.csokk|  geq. énték
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Keressen harom kulonbozo6 beszallitot:
Valasszon olyan cegeket, amelyek kinaljak a szukséges eszkozt.

Kérjen arajanlatot:

Kualdjon részletes, irasos arajanlatkérest, amelyben leirja pontosan,
milyen eszkozt szeretne vasarolni, és milyen feltetelekkel.
Ugyeljen arra, hogy mindharom esetben pontosan ugyanazt az
ajanlatkerest kuldje el.




arajanlat
osszehasonlito

Toltse ki az
osszehasonlito
tablazatot.

Arajanlat 6sszehasonlité

. |
Ajanlatkérd vallalkozas neve:
Ajanlatkérd cime:
Ajanlatkérd adoszama:
Ajanlattevd adatai J Ajanlatteva (1) Ajanlatteva (2) Ajanlatteva (3)
Neve:
| T T T
. Brutt . Brutt - Brutt
Beszerzés megnevezése Nettd érték|  AFA O I Netts erték|  AFa U9 INetts erték|  AFa rutte
ertek ertek ertek
(Ft) (Ft) (Ft) (Ft) (Ft) (Ft) (Ft) (Ft) (Ft)
Osszesen 0Ft 0 Ft 0Ft
Rangsor
* sorok bévithetdek
A fenti adatok alapjan a Valasszon kertlt kivalasztasra, mivel az ajanlattevék kozil dsszertekben a legkedvezdbb.
Valasszon  Valasszon
Kelt: helyszin honapot napot

cégszerid alairas




Immaterialis javak beszerzése

Az immaterialis javak olyan nem fizikai eszkozok, amelyek értéket kéepviselnek
egy vallalat szamara, példaul szellemi tulajdon, szoftverek, markanév vagy
szabadalmak. Ezek a javak nem kézzelfoghatdak, de jelentos szerepet jatszanak a
vallalat piaci értékének és versenyképességének novelésében.

Dokumentum tipusaiban és szabalyaiban megegyezik
a targyi eszkoz beszerzés fentebb talalhato dokumentumaival.



A vasarolt anyagok kozeé tartozna

k azok a nyersanyagok,

segedanyagok és egyeb anyagok, amelyeket a vallalkozas megvasarol

Az igénybe vett szolgaltatasok a
szolgaltatdk) vasarolt szolgaltataso
képzési koltsegek, a karbantartasi,
koltségek.

és felhasznal termelési vagy szolgaltatasi tevekenysege soran.

KUlsO partnerektdl (pl. szallitok,
Kat jelentik. Ide tartoznak példaul a
oerleti és egyeb mikodeési

- Anyagkoltségelszamolasanak bizonylatolasa

 Igénybe vett szolgaltatasok elszamolasanak bizonylatolasa



Anyagkoltsegelszamolasanak bizonylatolasa

e szamla
« bankszamlakivonat / elektronikus bankszamlakivonat a szamla
kiegyenlitésérol, vagy kiadasi penztarbizonylat/pénztarkonyyv;

Dokumentum tipusaiban és szabalyaiban megegyezik
a targyi eszkoz beszerzés fentebb talalhaté dokumentumaival.



Igeénybe vett szolgaltatasok elszamolasanak bizonylatolasa

e szamla
« bankszamlakivonat / elektronikus bankszamlakivonat a szamla
kiegyenlitéserol, vagy kiadasi penztarbizonylat/pénztarkonyyv;

Dokumentum tipusaiban és szabalyaiban megegyezik
a targyi eszkoz beszerzeés fentebb talalhato dokumentumaival.

* teljesitésigazolas



Igenybe vett szolgaltatasok
teljesitésigazolasa

TELJESITESIGATOLAS
Srimla kiglbrizdboz'srelzdleatds sretén
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Kéepzeési koltseg elszamolasanal az alapdokumentacion kivul:

« képz06 intezmennyel kotott felnottképzesi
e szerzodest,
* jelenléti ivet,
» a sikeres vizsgaral kiallitott
tanusitvanyt/oklevelet/bizonyitvanyt




Kozuzemi koltsegek elszamolasanal
az alapdokumentacion kivul:

(Pl: villany, viz, gaz), telekommunikacios koltségek, valamint posta koltsegek

« (Csak a tamogatott nevere (gazdasagi tarsasag esetén a tulajdonos
nevére) kiallitott (rezsi) szamla fogadhato be!

« Arezsi koltsegek elszamolasanal, amennyiben az egyéni vallalkozo,
vagy gazdasagi tarsasag tulajdonosanak lakohelye és a székhelye
azonos, csatolni szukseges az aranyositas modszertanat.
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