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FELHASZNALOI UTMUTATO
tamogatasi kérelem benyujtasahoz

Tajékoztatas

On sikeresen teljesitette az OFA Orszagos Foglalkoztatasi Kézhaszni Nonprofit Korlatolt
Felel6sségl Tarsasag (a tovabbiakban: OFA Nonprofit Kft.) Vallalkozé Start Il. Programja
keretében (a tovabbiakban: Program) a Szent Gyoérgy Nonprofit Korlatolt Felel6sségl Tarsasag
altal szervezett ,Vallalkozéva valast elésegité képzési program” elnevezésii képzést és
megkapta a felnéttképzési intézmény altal kiallitott felnéttképzési Tanusitvanyat.

A Tanusitvany birtokdban On megalapithatja vallalkozasat, melyet az OFA Nonprofit Kit.
Forraskezel6 Rendszerében (a tovabbiakban: FKR) rogzitenie is sziikséges. Vallalkozoi
adatainak uj céges partnerként torténd rogzitését kovetéen kell palyazatat benyujtania az FKR-
be. Palyazatanak benyujtasa és véglegesitenie egyben a tdmogatasi kérelem benyujtasat is
jelenti.

Jelen utmutaté arra szolgal, hogy segitse Ont vallalkozéi adatainak FKR-ben torténd
rogzitésében, palyazatanak véglegesitésében és ezt koveté benyujtasaban.

Kérjiik, tanulmanyozza és kdvesse az UTMUTATO utasitasait!

Az OFA Nonprofit Kft. FKR rendszerébe a https:/fkr.ofa.hu elérési aton, az Ugyfélkapuval
(KAU-s adatokkal) térténé azonositast kdvetéen tud belépni.

Az FKR-hez interneten keresztll kizar6lag Magyarorszag teriletérdl, tovabba Szlovakia,
Ausztria, Szlovénia, Horvatorszag, Szerbia és Romania teriletérdl lehet kapcsolddni a
hatarmenti terleteken esetlegesen kulféldi szolgaltatokra atallé mobilinternet miatt. Nem lehet
kapcsolédni a fenti orszagokon kivil mas orszagok tertletérdl, igy Ukrajna tertletérél és — a
felsoroltakon kivil — mas eurdpai orszagok teriletérdl sem! Javasoljuk, hogy a jelentkezést
megfeleld internetkapcsolattal rendelkezé szamitdégéprél, laptoprol kezdeményezzék! A
rendszer mobiltelefonos bongészékbél is elérhetd, azonban a feliilet kell§ gyorsasaggal torténd
mikodése, atlathatésaga mobiltelefonrdl nem garantalt!

Amennyiben nem sikerll az FKR fellletre belépnie, el6fordulhat, hogy szikséges bongészéje
gyorsitétaranak torlése.

Tovabbi informacié a cache (gyorsitotar) torlésérdl:
https://www.rackhost.hu/tudasbazis/honlap/hogyan-torolhetjuk-ki-a-cache-t-kulonbozo-
bongeszokben/
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Az FKR-be tértend belépést kdvetden az alabbi kezddképerny6 fogadia.
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1. Torzsadataim

A sikeres belépest kovetGen, elsé lepéskent kattintson a baloldali menusorban talalhato
»1 ORZSADATAIM” menlpontra.
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2 Uj céges partner

A koévetkez6 lépés az, hogy uj céges partnerként regisztralja az lzleti terv tanusitvany
kiallitasat kdvetéen megalapitott vallalkozasanak adatait a rendszerben. Ehhez kattintson az "Uj
céges partner" gombra. Vallalkozéi adatainak helyes rogzitésével biztositja, hogy a tovabbi
palyazati folyamatokban vallalkozoként vehessen részt.
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3 Partner adatok

Miutan megnyomta az "Uj céges partner" gombot, megjelenik egy "Partner adatok" (rlap, ahol
meg kell adnia a vallalkozasa adatait (a kotelezéen kitdltendé mezéket * jeldli).

Vallalkozéi adatainak FKR-ben toérténd rogzitésén felll a ,Partner adatok” (rlapon szikséges
csatolnia a ,NYILATKOZAT tamogatasi kérelemjogosultsagi feltételeihez” cimd, .pdf
formatumu dokumentumot. A NYILATKOZAT az alabbi linken talalhaté:
https://ofa.hu/program/vallalkozo-start-ii-program-az-indulo-vallalkozasokert

A dokumentumot az Azonositasra Visszavezetett dokumentumbhitelesités (a tovabbiakban:
AVDH) szolgaltatason keresztil, elektronikus alairassal hitelesitve csatolja fel!

A NYILATKOZAT-ot az alabbi képen lathatd NYILVANTARTASI ADATOK dokumentumok
részhez kell felcsatolni.

Tarsas vallalkozasoknak és egyéni cégeknek, a Nyilatkozaton kivdl, fel kell tolteniik Alapitéd
Okiratukat, valamint 30 napnal nem régebbi, koézjegyz6 altal hitelesitett alairasi
cimpéldanyukat, vagy tgyvéd altal ellenjegyzett alairasmintat.
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Miutan kitoltétte az dsszes szlikséges mezét,
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4 Tamogatasi kérelem benyujtasa, a projekt és fenntartasi idészak megadasa

A kovetkezb lépésben kell megadnia a 12 honapos projektidészak kezdetét és végét, valamint a szintén 12 hénapos

fenntartasi id6szak kezdetét és végét.
Példaul:

- Projekt id8szak kezdete: 2025.04.01.

- Projekt id6szak vége: 2026.03.31.

- Fenntartasi id8szak kezdete: 2026.04.01.
- Fenntartasi id6szak vége: 2027.03.31.

Ehhez Iépjen be a baloldali mentben a Palyazataim menipontba.

Valassza ki a palyazatat. Kattintson a palyazata mellett [év6 kék szerkesztoikonra
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Miutan belépett a palyazataba, az ,ALAPADATOK” tabon, a fenti példa alapjan régzitse a projektidészak és a
fenntartasi id6szakat kezdeti és befejezési datumat.
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Az adatok kitdltése utan nyomja meg a MENTES gombot.
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Mentést kdvetben kérjik még egyszer ellenérizze, hogy minden szikséges adatot j6l adott-e meg.

Ezt kdvetéen nyomja meg a ,,Tamogatasi kérelem benyujtas” elnevezésii gombot. E gomb megnyomasaval
nyujtja be tamogatasi kérelmét a Tamogato felé.

FIGYELEM!! Ettdl az idoponttol kezdve van lehetésége a tamogatasi idészakban beszerzett beruhazasi és
dologi koltségek elszamolasara!!
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Ezt kbvetéen egy felugré ablak jelenik meg, ahol On dsszekapcsolhatja maganszemélyes profiljat a céges
partnernél rogzitett vallalkozasaval.

PARTNER n Mégse

EZUTAN A TOVABBI LEPESEKHEZ MAR A CEGES REGISZTRACIOHOZ TARTOZO SZEREPKORT KELL HASZNALNI.

PARTNER (CEG)

2

BANKSZAMLASZAM

Amennyiben kivalasztotta céges partnerét (kordbban rogzitett vallalkozasat és annak
bankszamlaszamat), az dsszekapcsolas véglegesitéséhez nyomja meg az "OK" gombot.
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FIGYELEM! Ett6l a lépéstdl kezdve, a palyazati folyamatok tovabbi szakaszaiban, nem a
maganszemélyhez, hanem az ujonnan rogzitésre kerult céges partnerhez kapcsolodé
szerepkorét kell hasznalnia!

Tovabba szeretnénk felhivni szives figyelmét, hogy a céges partnerhez kapcsolédé szerepkorét
akkor tudja kivalasztani, ha a palyazati ligyintézo jévahagyta a partnerét (jovahagyva statuszba
keriil céges partnere). Amig a jovahagyas nem torténik meg, nem lesz lathaté az On szamara a
"VS2_2|.....12024" palyazat.

Az FKR-be torténd kdvetkezd (€s tovabbi) belépések alkalmaval, amikor megjelenik Onnek az alabbi
nyitéfelllet, fent, a jobb oldalon lathaté jogosultsagok kézil innentél kezdve MINDIG a céges partnert
kell kivalasztania.

A céges partneréhez kapcsolddo szerepkorét a képen lathaté modon tudja kivalasztani.
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