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Az OFA Nonprofit Kft. FKR rendszerébe a https://fkr.ofa.hu elérési uton, az Ugyfélkapuval
(KAU-s adatokkal) torténd azonositast kdvetéen tud belépni.

Az FKR-hez interneten keresztiil kizarolag Magyarorszag teriiletérél, tovabba Szlovakia,
Ausztria, Szlovénia, Horvatorszadg, Szerbia és Romadnia teriiletérdl lehet kapcsoldédni a
hatarmenti teriileteken esetlegesen kiilfoldi szolgaltatokra atallo mobilinternet miatt. Nem
lehet kapcsolodni a fenti orszagokon kiviil mas orszagok teriiletérdl, igy Ukrajna tertiletérol
¢s — a felsoroltakon kiviil — mas eurdpai orszadgok teriiletérél sem! Javasoljuk, hogy a
jelentkezést megfeleld internetkapcsolattal rendelkezd  szamitogéprdl, laptoprol
kezdeményezzék! A rendszer mobiltelefonos bongészokbdl is elérhetd, azonban a feliilet
kell6 gyorsasaggal torténd mitkddése, atlathatosaga mobiltelefonrdl nem garantalt!

Amennyiben nem sikeriil az FKR feliiletre belépnie, el6fordulhat, hogy sziikséges
bongészdjének gyorsitotar torlése.

Tovabbi informacié a cache (gyorsitotar) torlésérol:
https://www.rackhost.hu/tudasbazis/honlap/hogyan-torolhetjuk-ki-a-cache-t-kulonbozo-
bongeszokben/

Az FKR-be torténd belépést kovetden az alabbi kezddképernyo fogadja.
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1. Bizonylatok létrehozasa

A bizonylat 1étrehozasaval tudja a személyi és egyéb koltségeket az FKR feliiletén 1étrehozni,

amit a lent emlitett mddon tud a beszamoldhoz rendelni.

A bizonylat létrehozdsédhoz a bal oldalon l4thato lehetdségek koziil valassza ki a [Bizonylataim]

gombot.
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A [Bizonylataim] oldalon Iétrehozhat tobbféle bizonylatot attdl fiiggden, hogy személyi jellegii

raforditast szeretne rogziteni vagy egyéb tevékenységek koltségeit, vagyis szamlas tételeket.

Uj személyi jellegi kifizetés || B3 Uj szamla

E3 Uj bankkéltség | [ Uj adésvételi szerzodés (maganszemély) Uj szamviteli bizonylat [ Uj adasveételi szerzodés (cég)

[Uj személyi jellegii kifizetés] gombot megnyomva megnyilik az alabbi feliilet:

~ SZERZODES ADATAI

MEGBIZOTT/MUNKAVALLALO NEVE

SZERZODES LETREJOTTENEK DATUMA
~ BIZONYLAT ADATAI

BIZONYLAT KIBOCSATOJANAK MEGNEVEZESE

SZERZODES TiPUSA (MSZ, MEGB STB)

TELJESITESI IDGSZAK KEZDETE

PENZUGYI TELJESITES DATUMA

AFA OSSZEGE

SZERZODES SZERINTI MUNKAKORE

BIZONYLAT KIBOCSATGJANAK ADOSZAMA
O

FIZETESI MOD
™ v

TELJESITESI IDGSZAK VEGE
=

PENZUGYI TELJESITEST IGAZOLO BIZONYLAT SORSZAMA

BRUTTO SZAMLA GSSZEGE

Itt tudja a bérek adatait régziteni havi bontdsban. Minden honapot kiilon, ) személyi jellegii

kifizetésként kell rogzitenie.

e Megbizott/Munkavallalé neve: egyéni vallalkoz6/ munkavallal6 sajat neve

e SzerzO6dés szerinti munkakore: munkavallalo esetén

e Szerzddés létrejottének datuma: amennyiben munkaszerzédéssel rendelkezik

e Bizonylat kibocsatojanak megnevezése: Cég neve, amennyiben bérjegyzékkel

rendelkezik

e Bizonylat kibocsatdjanak addszama: a vallalkozas addszdma

o Szerzédés Tipusa (MSZ/MEGB. STB): munkaszerz6dés (munkavallalo esetén)

e Fizetési mod: Készpénzes vagy Utalasos kifizetés tortént.

o Teljesitési idoszak kezdete: rogziteni kivant hénap elsd napja



o Teljesitési idoszak vége: rogziteni kivant hdnap utolsé napja

e Pénziigyi teljesités datuma: amikor a nettod bér kifizetésre keriilt (kivéve KATA és
atalanyadozo vallalkozas)

e Pénziigyi teljesitést igazold bizonylat sorszama: bankkivonat sorszdma/kiadasi

pénztarbizonylat sorszdma (amennyiben nettd bér kifizetésre kertilt)

Ha a fenti mezdket kitoltotte akkor lejjebb gorgetve latja a ,,Csatolméanyok” mezdket:

~ CSATOLMANYOK

BERJEGYZEK, SZAMFEJTOLAP BERKARTON, BEVETELI NYILVANTARTAS, PENZTARKONYV

&3 Hiizd ide a fajlokat feltdltéshez, masold be a vagélaprol v ngedélyezett kiterjesztések: pdf, png, jpeg, jpo, xlsx, docx

BANKKIVONAT, KIADAS| PENZTARBIZONYLAT

& Hizd ide a fajlokat feltdltéshez, masold be a végélaprol v

A pénziigyi utmutaté alapjan attol fiiggden, hogy On milyen vallalkozast alapitott és milyen

adozasi formaban, itt tudja a hozzatartoz6 dokumentumokat feltdlteni.

[Uj szamviteli bizonylat] létrehozasaval tud szamlas bizonylati tételt rogziteni.

BIZONYLAT KIALLITOJANAK NEVE BIZONYLAT KIALLITOJANAK ADOSZAMA
O

BIZONYLAT KIALLITOJANAK CiME

BIZONYLAT KIALLITASANAK DATUMA BIZONYLAT SZAMA
TELJESITES DATUMA FIZETESI HATARIDO
@ B
FIZETESI MGD
- -
PENZUGY! TELJESITES DATUMA PENZUGYI TELJESITEST IGAZOLO BIZONYLAT SORSZAMA
AFA OSSZEGE BRUTTO SZAMLA OSSZEGE
0 0

e Bizonylat kiallitojanak neve: Az eladd/szamla kiallitdjanak a neve.

¢ Bizonylat kiallitojdnak addszdma: Az eladd/szdmla kiallitdjanak az adészama

e Bizonylat kiallitojanak cime: Az eladd/szdmla kiallitojanak a cime.

e Bizonylat kiallitdsanak datuma: A szamla kiallitdsanak kelte.

e Bizonylat szdma: A szdmlan talalhat6 egyedi azonosito, ami a szamlanak a szdma.

o Teljesités daituma: A szdmlan szerepld teljesitési daitum



e Fizetési hatarido: A szdmléan szerepl6 fizetési hatarido.

e Fizetési mod: Készpénzes vagy Utaldsos fizetés tortént (Bankkartyas fizetést
utalasosként kérjiik rogziteni.)

e Pénziigyi teljesités datuma: Az utalds értéknapja, készpénzes fizetés esetén a
szdmlan szerepld pénziigyi teljesitési datum.

e Pénziigyi teljesitést igazold bizonylat sorszama: Utalasos fizetés esetén a
bankkivonat sorszdma, készpénzes fizetés esetén a kiadasi pénztarbizonylat

sorsszama, egyéni vallalkozok esetén a szamla sorszama.

(A szamla 6sszege tételenként keriil rogzitésre, ezért azt nem a bizonylat 1étrehozéasanal tudja

megadni, hanem a rogzités utan lesz lehetdsége.)

A helyes kitoltés utan a bizonylatoknal latja a 1étrehozott szamlat. A szdmla melletti ikonra

Link

kattintva: @

az oldal atiranyit a szamla rdgzitett adataihoz, ahol lentebb a ,,Bizonylataim” fiil alatt tudja a

szamla tételeit rogziteni.

A plusz jellel van lehet0ség szamla tételt létrehozni:

2. Fobeszamolo

A fobeszamol6 egy olyan beszamolo feliilet, amely tartalmazza a pénziigyi és szakmai
beszamolokat. A fObeszamolon beliil van lehetdség a pénziigyi és szakmai beszdmolo
megnyitasara, amelyrdl a pénziigyi beszamolo benyujtasa (5. oldal) pontos leirast ad errdl.

A pénziigyi €és szakmai beszamolok véglegesitésével még csak ezeket a szakaszokat zarjak, de
a fébeszamolot sziikséges benyujtaniuk, hogy a timogatohoz beérkezzen a beszamolo.

Nem nyujthat6 be addig a fbeszdmold, amig a pénziigyi és szakmai beszamolok nem kertiltek
véglegesitésre.

3. Pénziigyi beszamolo benyujtasa
Nyertes palyazat esetén a Tamogato pénziigyi €s/vagy szakmai beszamolok elkészitését
irja eld, tovabba ezen a feliileten keresztiil tdjékozddhat a pénziigyi beszamoloja aktualis

allapotardl és az esetleges hianypotlasi kotelezettségekrol.
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Pénziigyi és/vagy szakmai beszamolo készitéséhez a [Palyazataim] meniipontban

= Munkakosar

= (zenetek

" Myitott palyazati kiirdsok

& Mem nyitott kiirdsok
F'a'lﬁ,rézat:aim «—

B Bizonylataim

1&: Felhaszndlokezelés b

B Torzsadataim
az érintett tamogatas/palyazat kivalasztasa utan [Vallalkozo Start II.] gomb (link)
Link
9
megnyomasa utan a megjelend listanézeten a ,,Beszamolok™ fiil alatt a palyazatahoz

kapcsolodd megvaldsitasi szakaszokat latja.

[Z3 ALAPADATOK (=) PALYAZATI ADATLAP

[~ SZERZGDES/OKIRAT BESZAMOLOK

[ UZENETEK —

MEGVALOSITASI SZAKASZOK ES BESZAMOLOK

Link Sorszam Tipus Eredeti hatdridd El
& 1 Projekt beszamold 2025.04.17 0
@ 2 Projekt beszamold 2025.07.17
24 3 Projekt beszamold 2026.01.17
@ 4 Fenntartasi jelentés 2026.10.17

A palyazd szamara a felhivas szerinti (tamogatasi idészak kezdetétdl) idOszak eltelte
utan tudja beadni a beszamolojat viszont a beszamol6 szerkesztését mar a beadasi id6szak elott
IS megtudja kezdeni. A tamogatasi 0sszeggel a 3 és 6 honapos beszamolasi idészakot kdvetd
naptari honap utolsé napjaig kell elszdmolni. EQy megvaldsitasi szakaszt (negyedévet, illetve
félévet) a szakmai- ¢és pénziigyi beszamold benyujtasaval és azok elfogadasaval lehet
lezarni. (Kérjiik a beszamoloban az egyéb megjegyzések fiilon jelezze a beszamolasi

id6szakot.)

Projektkezd6 véllalkozasoknak a dologi és beruhédzasi koltségek beszerzésére, valamint

elszamoldsara tamogatasi kérelemt6l szamitva van lehetdsége.

A megjelend listanézeten valassza Ki azt a megvaldsitasi szakaszt, melyhez elszamolast



kivan benyujtani, majd Kkattintson a [Pénziigyi beszamold link]  szora. Amennyiben
palyazataban tobb megvaldsitasi szakasz is van, gy a beszamoldkat az elszamolasi

szakaszok sorrendjében nyujtsa be.

(Itt kétféleképpen tud a beszamolas szerkesztéséhez 1épni, vagy a link szora kattintva
eljut a beszamolo adatlapjara, ami fObeszamolo, ahol a pénziigyi és szakmai beszamolo6 kitoltést

tudja kezdeményezni:

~ BESZAMOLO

SZAKMAI BESZAMOLO LINK

Szakmai beszamold link

PENZUGYI BESZAMOLO LINK

Pénziigyi beszdmold link

Vagy a megvalositasi szakasznal az adott beszdmolohoz tartozo6 pénziigyi vagy szakmai

gombra kattintva jut el a szerkesztési feliiletre.:

Sorszam Tipus Eredeti hatéridd Els6 beadas Ellendrzési kor sorszél Pénziigyi beszamold s Pénziigyi beszdmold link Szakmai beszdmol stitusza Szakmai beszamold link
& 1 Projeki beszamold 2025.04.17 2024.12.17 1db Hidnypatlas bekiildve Pénziig szamola link Hidnypotias bekiildve Szakmai beszamolo link
e 2 Projekt beszamold 2025.07.17 0db Beadésra lezérva Pénziigyi beszdmold link Beaddsra lezdiva Szakmai beszdmold link
g 3 Projekt beszamold 2026.01.17 0db Tervezett Pénziigyi beszamold link Tervezett Szakmai beszamold link
& 4 Fenntartasijelentés 2026.10.17 0db Nem szilkséges Tervezett Szakmai beszamolo link

Ha a pénziigyi beszamolora kattint akkor a megjelend képernyd 4 Tabbdl all (pénziigyi
beszamold, palyazathoz kapcsolodd bizonylatok, nem véglegesitett bizonylatok,

nyomonkdvetés). Az oldalakon lathatja beszamoldjanak adatait.

PENZUGY! BESZAMOLO [Z) PALYAZATHOZ KAPCSOLODG BIZONYLATOK [ [[EJNEM VEGLEGESITETT BIZONYLATOK [ NYOMONKOVETES

A pénziigyi beszamolo6 elkészitéséhez a bizonylatokat koltségvetési sorokhoz kell rendelnie
(Bizonylatok: Személyi jellegli raforditasok és Egyéb tevékenységek koltségeihez tartozo
dokumentumokat tudja rdgziteni. A bizonylatok létrehozdsa az 1. oldaltdol kezdédden

részletesen le van irva, ami alapjan a pénziigyi beszdmol6 megkezdhetd.)

A pénziigyi beszamolé Tabon az alabbi feliileteket sziikséges kitdltenie.

e Alapadatok: - Eldleg igénylés Osszege (Ezt csak az els6 beszamoloban sziikséges
kitolteni pontosabban a 750.000.-Ft bértamogatasi 0sszeggel. A tobbi beszamolo

benyujtasanal ezt nem kell kitolteni!)



- Eldleg terhére elszdmolt tdimogatas: Személyi jellegli koltségek az elsd
(1.negyedév) és masodik (2.negyedév) beszamoldban, valamint a
harmadik beszamolo elsé 3 honapjaban (3.negyedév) - amennyiben
elszamolt 750.000.-Ft személyi jellegi koltséggel negyedévente -, az
elOleg terhére torténnek. Az eszkdzbeszerzésnél, ha az elszamolas soran
Osszességében a benyujtott szamlak elszamolni kivant értéke
meghaladja a 750.000.-Ft 6sszeget, akkor a 750.000.-Ft feletti 6sszeg
eléleg terhére kertil elszdmolasra.

- Beszamol¢ alapjan igényelt timogatas: A beszamoldk benyujtasanal az
egyéb koltségek keriilnek tamogatasi kifizetésre maximum 750.000.-Ft
Osszegig.

Az utolsonal, vagyis a harmadik beszamold esetén, ami zard beszamold
is, ott tudja igényelni a fennmaradd személyi jellegli koltségeket
tdmogatasként, amennyiben elszamolt a kifizetett személyi jellegii
koltségek azon részével, amik eldlegként kifizetésre keriiltek, vagyis a

2.250.000.-Ft 6sszeggel.

(Felhivjuk figyelmiiket, hogy a KATA ad6zok amennyiben hamarabb
szamolnak el a teljes 3.000.000.-Ft 6sszeggel, akkor is csak az utolsd

beszamolo lezarasat kovetden keriilnek kifizetésre a tdimogatasok.

e Flszamolasi adatok:

- Az,,Uj bizonylat alapt elszamolas”

;-'Iat alapl elszamolas = -

gombra kattintva, (amit a jobb oldalon latni): az aldbbi feliilet jelenik

meg:

B Bizonylat: A bizonylatnal van lehetdség kivalasztani az adott
szamlat/bért, amit elszeretne szamolni az adott beszamoloban.

Ebben a listaban van lehetOségre keresésre, az egyszerubb rogzités

¢rdekeben.

B Bizonylati tétel sor: Ha szamla tobb tételt tartalmaz, akkor itt tudja
kivalasztani, hogy melyik az a tétel, amit a szamlar6l szeretne
elszamolni.

B Pénziigyi teljesitést igazold bizonylat sorszama: A bankkivonat
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ROGZITES [}
ELSZAMOLAS TIPUS
Bizonylat alapu
BIZONYLAT *
PENZUGY TELJESITES DATUMA
NETTO OSSZEG
PROJEKTRE ELSZAMOLHATO OSSZEG *

KOLTSEGVETESI TETEL

LEIRAS

AFA KULES

sorszama, készpénzes fizetés esetén a kiadasi pénztarbizonylat
sorsszama

Projektre elszdmolhat6 0sszeg: annak az Osszegnek a feltiintetése
szlikséges, amennyit elszeretne szamolni az adott koltségvetési
soron. Egyéb koltség esetén, ha a szamla értéke meghaladja azt az
osszeget, amit On a koltségvetésében tervezett, akkor is maximum
csak annyival tud elszdmolni, amennyi szerepel az adott
koltségvetési soron.

Koltségvetési tétel: Az adott bizonylat alapt elszamolast melyik
koltségvetési sorhoz szamolja el. Itt van lehetdség kivalasztani,
hogy Személyi jellegli raforditas vagy az egyéb tevékenységek

koltséghez szdmolja el. Figyelem: a koltségvetési sorokat ne 1épje

tal minusz értékbe!

Alébontott koltségvetési tétel: Az egyéb koltségen beliil milyen
tételhez tartozik az elszamolni kivant szamla példaul: irodai
butorok, szamitdégép, billentylizet stb. (koltségvetésben a
koltségsorok).

Gazdasagi esemény rovid leirdsa: kérjiik ide irja a tétel ,,gazdasagi
esemény” megnevezését. Szamlak esetén, hogy az adott szdmla mit
tartalmaz példaul: irodai butorok, szamitdgép, billentylizet stb.

Személyi jellegli elszamolas esetén: bérkoltseég

M Rigzités | < EIGzd oldal

BIZONYLAT TETEL SOR
PENZUGYI TELJESITEST IGAZOLO BIZONYLAT SORSZAMA

AFA GSSZEG BRUTTO GSSZEG

VALLALT GHRESZ (%) * GNRESZ (SSZEGE TAMOGATAS TERHERE ELSZAMOLHATO KOLTSEG

25

0 0

ALABONTOTT KOLTSEGVETESI TETEL

(Oneré csak azon a padlydzaton/tamogatdson keriil rogzitésre, ahol ezt a pdlydzati

kitras/tamogatasi szerzodés kotelezéen eloirja.)



Amennyiben egy szamlan tobb tétel van, akkor egy bizonylatot tobbszor is lehetséges rogziteni,

amennyiben a még az azon elszamolhato osszegkeret engedi!

A kitoltés utan a [Rogzités] gombra kattintva (jobb felsé sarok) a pénziigyi beszamoldhoz

sikeresen hozzarendelte az adott bizonylathoz tartozoé tételt.

M Rigzités < El&z4 oldal = -

A sikeres rogzités utan a pénziigyi beszamolo lapon az ELSZAMOLASI ADATOK alatt
rogziilt az adott tétel. Itt még van lehetdség a szerkesztésre vagy torlésre a rogzitett tételeknél.

A pénziigyi beszamol6 oldalon minden rogzités utan nyomjon a [Mentés] gombra. amit a jobb
fels6 sarokban talélni.

= Véglegesités

Minden sziikséges bizonylat rogzitését kovetden, az eldleg igénylés 0sszege és az eldleg
terhére elszamolt tAmogatas mezdket sziikséges kitolteni.

Ha az 0sszes bizonylat rogzitésre keriilt és a fentebb emlitett mezok is, amit az adott
beszamoldban akar elszamolni, akkor a [Mentés] gomb megnyomasat kovetden a
[Véglegesités] gombra kattintva tudja a pénziigyi beszamolot véglegesiteni.

- Véglegedités B Mentés

A pénziigyi beszamold véglegesitése utan a fobeszamolo még nem zarult le, vagyis nem
keriilt bekiildésre. A [Visszanyitas] gombbal még barmikor tud visszalépni és javitani benne.

A fébeszamolohoz visszalépve latja a pénziigyi beszdmolo statuszat, hogy most ,,beadasra
lezarva” statuszra keriilt.

~ BESZAMOLG

SZAKMAI BESZAMOLO LINK SZAKMAI BESZAMOLO STATUSZA

Szakmai beszamolo link A | Folyamatban

PENZUGYI BESZAMOLO LINK PENZUGYI BESZAMOLO STATUSZA

Pénziigyi beszamold link A | Beadasra lezirva

3.1 Tajékozodas az elszamolt tételekrol

Amennyiben a pénziigyi beszdmolot véglegesnek itéli €s szeretne tdjékozodni az elszamolt
bizonylatokrdl az alabbiakat sziikséges tennie:

Visszanyillal a pénziigyi beszamolot elhagyva, majd 0jboli visszanyilat megnyomva a
palyazatara érkezik vissza.
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ltt az ELSZAMOLASI SOROK

rendelt bizonylatok.

tabra navigalast kovetden lathatdéak a mar beszamolohoz

Tovabba, a ,, Koltségvetés nyomonkovetése részen lathatja a koltségvetési sorok dsszesitdjét.

4. Szakmai beszamolo benyuajtasa

A szakmai beszamolohoz ugyanugy tud hozzdkezdeni, ahogyan a pénziigyi beszdmold
benyujtasanal. A fobeszamolonal a [Szakmai beszamolo link]

~ BESZAMOLO

SZAKMAI BESZAMOLO LINK

Szakmai beszamold link

PENZUGYI BESZAMOLO LINK
Pénziigyi beszamold link

gombra kattintva megnyilik a szakmai beszamolo.

A szakmailag elvart kérdésekre sziikséges valaszolni, illetve itt is van lehetdség dokumentum
csatolasara.

) & Mentés ) > Véglegesités
A kitoltés €és a mentés gomb megnyomasa utin szintén a

[Véglegesités] gombbal lehet lezarni a szakmai beszamolot, ami még visszanyithatd

Visszanyitds
gomb segitségével és modosithato.

. s L, , i izes . = Véglegesités ) o
A modositas utan ismételten a mentés , valamint a [Véglegesités]

gomb megnyomasaval zarhatja le a szakmai beszamolot.

5. Fobeszamolo lezarasa

A fébeszamoloba 1épve miutan a pénziigyi és szakmai beszamolot kitdltotte és véglegesitette,
akkor az alabbi statuszt fogja latni.

SZAKMAI BESZAMOLO STATUSZA

Beadasra lezarva

PENZUGYI BESZAMOLO STATUSZA

Beadasra lezarva

Ha minden feltoltésre keriilt a [Mentés] majd [Beszamolé bekiildése] gombra kattintva tudja
véglegesiteni ugy, hogy ezzel a 1épéssel nyujtja be az adott beszamolojat.

(Felhivjuk figyelmét, hogy a beszamolé bekiildése utan mar nincs lehetdsége szerkeszteni!)
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