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FELHASZNALOI UTMUTATO
tamogatasi kérelem benyujtasahoz

Tajékoztatas

On sikeresen teljesitette az OFA Orszagos Foglalkoztatasi Kézhaszni Nonprofit Korlatolt
Felel6sségl Tarsasag (a tovabbiakban: OFA Nonprofit Kft.) Vallalkozé Start Il. Programja
keretében (a tovabbiakban: Program) a Szent Gyoérgy Nonprofit Korlatolt Felel6sségl Tarsasag
altal szervezett ,Vallalkozéva valast elésegité képzési program” elnevezésii képzést és
megkapta a felnéttképzési intézmény altal kiallitott felnéttképzési Tanusitvanyat.

A Tanusitvany birtokdban On megalapithatja vallalkozasat, melyet az OFA Nonprofit Kit.
Forraskezel6 Rendszerében (a tovabbiakban: FKR) rogzitenie is sziikséges. Vallalkozoi
adatainak uj céges partnerként torténd rogzitését kovetéen kell palyazatat benyujtania az FKR-
be. Palyazatanak benyujtasa és véglegesitenie egyben a tdmogatasi kérelem benyujtasat is
jelenti.

Jelen utmutaté arra szolgal, hogy segitse Ont vallalkozéi adatainak FKR-ben torténd
rogzitésében, palyazatanak véglegesitésében és ezt koveté benyujtasaban.

Kérjiik, tanulmanyozza és kdvesse az UTMUTATO utasitasait!

Az OFA Nonprofit Kft. FKR rendszerébe a https:/fkr.ofa.hu elérési aton, az Ugyfélkapuval
(KAU-s adatokkal) térténé azonositast kdvetéen tud belépni.

Az FKR-hez interneten keresztll kizarélag Magyarorszag teriletérdl, tovabba Szlovakia,
Ausztria, Szlovénia, Horvatorszag, Szerbia és Romania teriletérdl lehet kapcsolddni a
hatarmenti terleteken esetlegesen kulféldi szolgaltatokra atallé mobilinternet miatt. Nem lehet
kapcsolédni a fenti orszagokon kivil mas orszagok tertletérdl, igy Ukrajna tertletérél és — a
felsoroltakon kivil — mas eurdpai orszagok teriletérdl sem! Javasoljuk, hogy a jelentkezést
megfeleld internetkapcsolattal rendelkezé szamitdégéprél, laptoprol kezdeményezzék! A
rendszer mobiltelefonos bongészékbél is elérhetd, azonban a feliilet kell§ gyorsasaggal torténd
mikodése, atlathatésaga mobiltelefonrdl nem garantalt!

Amennyiben nem sikerll az FKR fellletre belépnie, el6fordulhat, hogy szikséges bongészéje
gyorsitétaranak torlése.

Tovabbi informacié a cache (gyorsitotar) torlésérdl:
https://www.rackhost.hu/tudasbazis/honlap/hogyan-torolhetjuk-ki-a-cache-t-kulonbozo-
bongeszokben/
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Az FKR-be tértend belépést kdvetden az alabbi kezddképerny6 fogadia.
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1. Palyazataim

A sikeres belépest kovetGen, elsé lepéskent kattintson a baloldali menusorban talalhato
-PALYAZATAIM” menlpontra.
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2 Uj céges partner

A kodvetkezb lépés az, hogy 0j céges partnerként regisztralja a tanusitvany kiallitasat kdvetéen
megalapitott vallalkozasanak adatait a rendszerben. Ehhez kattintson az "Uj céges partner”
gombra. Vallalkoz6i adatainak helyes rogzitésével biztositia, hogy a tovabbi palyazati
folyamatokban vallalkozoként vehessen részt.
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3 Partner adatok

Miutan megnyomta az "Uj céges partner" gombot, megjelenik egy "Partner adatok"
Urlap, ahol meg kell adnia a vallalkozasa adatait (a kdtelezéen kitdltendé mezdket
* jeloli).

Miutan kitoltotte az 0sszes szikséges mez6t, kattintson a "Rogzités" gombra a
folyamat befejezéséhez.
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4 Tamogatasi kérelem benyujtasa, a projekt és fenntartasi idészak
megadasa, dokumentumok csatolasa

A kdvetkezb lépésben kell megadnia a 12 hénapos projektidészak kezdetét és végét, valamint
a szintén 12 honapos fenntartasi id6szak kezdetét és végét.
Példaul:

- Projekt id6szak kezdete: 2025.04.01.
- Projekt id6szak vége: 2026.03.31.
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- Fenntartasi id6szak kezdete: 2026.04.01.
- Fenntartasi id6szak vége: 2027.03.31.

Ehhez lépjen be a baloldali menuiben a Palyazataim mentpontba.

Valassza ki a palyazatat. Kattintson a palyazata mellett [évd kék szerkesztdikonra

Q0 FKR | FORRASKEZELES

Miutan belépett a palyazataba, az ,ALAPADATOK” tabon, a fenti példa alapjan régzitse a
projektidészak és a fenntartasi id6szakat kezdeti és befejezési datumat.

A datumok megadasat kdvetben, csatolja fel a kdvetkezd dokumentumokat az alabbi
képernyéfotén lathatd, , TAMOGATASI KERELEMHEZ SZUKSEGES DOKUMENTUMOK”
elnevezésii pont csatolémezbibe.

Az alabbiakban felsorolt dokumentumok az OFA Nonprofit Kft. honlapjan, a Vallalkoz6 Start
[I. Program aloldalan, az alabbi linken talalhatoak:
https://ofa.hu/program/vallalkozo-start-ii-program-az-indulo-vallalkozasokert

— ,Palyazaéi nyilatkozat” c. csatoldmezdébe: ,Nyilatkozat tamogatasi kérelem jogosultsagi
feltételéhez” c. dokumentum

— ,Banki felhatalmazo levél” c. csatolémezébe: ,Felhatalmazé levél nyilatkozat” c.
dokumentum

- LAFA nyilatkozat” c. csatolémezdbe: ,AFA nyilatkozat’ c. dokumentum

- ,KOMA / Addigazolas” c. csatoldmezdbe: a NAV 30 napnal nem régebbi
adoigazolasa. Ezt az addigazolast akkor kell felcsatolni, ha még nem szerepel a
KOMA adatbazisban (Kéztartozasmentes Ad6za6i Adatbazis).
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UTOELLENORZES HIANYPOTLAS KERES INDOKLASA

A Tamogatasi kérelem benyujtasahoz szikséges ,Nyilatkozat tamogatasi kérelmének
jogosultsagi feltételéhez”, illetve ,AFA nyilatkozat” elnevezésii dokumentumok esetében 2025.
januar 1-jétél megszint az AVDH, azaz Azonositasra Visszavezetett
Dokumentum Hitelesités szolgaltatas elektronikus alairasi lehetéség.

Ezért kérjuk, hogy a dokumentumok Forraskezelé Rendszerbe (FKR) torténd felcsatolasakor
a kovetkezbképpen jarjon el:

- toltse le a fenti dokumentumokat az alabbi honlaprdl: https://ofa.hu/program/vallalkozo-
start-ii-program-az-indulo-vallalkozasokert

- HA kézzel tolti ki:

nyomtassa ki a letoltott dokumentumokat

toltse ki kézzel a szukséges informaciokat

a dokumentumokon tlintesse fel a kitoltés datumat

irja ala a kitoltott dokumentumokat

szkennelje be a dokumentumokat

nevezze és mentse el a dokumentumokat

toltse fel az FKR-be az elmentett dokumentumokat a sziikséges helyre
éppel tolti ki:

toltse le a dokumentumokat

toltse ki a sziikséges informaciokat

a dokumentumokon tlintesse fel a kitoltés datumat

nyomtassa ki a kitdltétt dokumentumokat

irja ala a kitoltott dokumentumokat

szkennelje be a dokumentumokat

nevezze és mentse el a dokumentumokat

toltse fel az FKR-be az elmentett dokumentumokat a szikséges helyre.
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Az adatok kitdltése és dokumentumok felcsatolasa utan, nyomja meg a MENTES gombot.
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Mentést kdvetben kérjik még egyszer ellendrizze, hogy minden szukséges adatot jél adott-e
meg.

Ezt kdvetéen nyomja meg a ,,Tamogatasi kérelem benyujtasa” elnevezésii gombot. E
gomb megnyomasaval nyujtja be tamogatasi kérelmét a Tamogaté felé.

FIGYELEM!! Ett6l az idéponttdl kezdve van lehetésége a tamogatasi idészakban
beszerzett beruhazasi és dologi koltségek elszamolasara!!
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Figyelem! Abban az esetben, ha a kért dokumentumok nem keriilnek felcsatolasra, a

» Tamogatasi kérelem benyujtasa” gombot nem fogja tudja megnyomni, mert a gomb
nem aktiv.

Ezt kdvetSen egy felugré ablak jelenik meg, ahol On dsszekapcsolhatja maganszemélyes
profiljat a céges partnernél rogzitett vallalkozasaval.

PARTNER n Mégse

EZUTAN A TOVABBI LEPESEKHEZ MAR A CEGES REGISZTRACIOHOZ TARTOZO SZEREPKORT KELL HASZMALNI.

PARTNER (CEG) *
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BANKSZAMLASZAM *
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Amennyiben kivalasztotta céges partnerét (korabban rogzitett vallalkozasat
és annak bankszamlaszamat), az Osszekapcsolas véglegesitéséhez
nyomja meg az "OK" gombot.

EZUTAN A TOVABE| LEPESEKHEZ MAR A CEGES REGISZTRACIOHOZ TARTOZO SZEREPKORT KELL HASZNALNI.

PARTNER (CEG)

BANKSZAMLASZAM

FIGYELEM! Ett6l a lépéstél kezdve, a palyazati folyamatok tovabbi
szakaszaiban, nem a maganszemélyhez, hanem az ujonnan rogzitésre
keriilt céges partnerhez kapcsolédoé szerepkorét kell hasznalnia!

Tovabba szeretnénk felhivni szives figyelmét, hogy a céges partnerhez
kapcsolédoé szerepkorét akkor tudja kivalasztani, ha a palyazati ligyintézé
jovahagyta a partnerét (jovahagyva statuszba keriil céges partnere). Amig
a jovahagyas nem toérténik meg, nem lesz lathaté az On szamara a
"VS2_2/...../12024" palyazat.

Az FKR-be torténd kovetkezd (és tovabbi) belépések alkalmaval, amikor
megjelenik Onnek az alabbi nyitofelllet, fent, a jobb oldalon lathaté jogosultsagok
kdzul innentdl kezdve MINDIG a céges partnert kell kivalasztania.

A céges partneréhez kapcsoldédd szerepkorét a képen lathaté modon tudja
kivalasztani.
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