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A képzési kurzusba torténo jelentkezés menetérol

Az OFA Orszagos Foglalkoztatasi Kozhasznu Nonprofit Korlatolt Felel6sségl Tarsasag
Vallalkozova valast elbseqité képzési program" targyban inditott kdzbeszerzési eljarasa
lezarult, melynek eredményeként a Szent Gyorgy Nonprofit Korlatolt Felel6sségii
Tarsasag elnevezési feln6ttképzd intézmény altal vezetett konzorcium valdsitia meg a
»Vallalkozova valast elGseqgité képzési programot'. E képzési program Kkeretében a
palyazoknak lehet6sége nyilik a Vallalkozé Start Il. Programhoz kapcsolodd 90 oras
vallalkozéva valast seqité e-learning és online képzésben, valamint a képzéshez kapcsolédo
6 oras online konzultaciéban valé részvételre.

Jelen Utmutaté a képzési kurzusokra valé jelentkezés menetét mutatja be. Kérjiik, pontosan
kovesse az utmutaté utasitasait! A kurzusokra valé jelentkezés is az OFA Orszagos
Foglalkoztatasi Kézhaszni Nonprofit Korlatolt Felel6sségli Tarsasag online Forraskezeld
Rendszerén keresztul valésul meg.

A Képzésbe torténd bejelentkezéssel és a felnbttképzési szerz6dés alairasaval vallalja, hogy
a képzést elvégzi, Uzleti tervét dsszeallitja és biralatra beadja, majd annak elfogadasat kévetd
90 napon belll vallalkozasat az Uzleti terv szerint megalapitja. A kotelezettségek nem
teljesitése estén a visszaigazolt Programba Vonasi Okirat 3.2 pontja szerint a Tamogaté vagy
a Képzb az igénybe vett szolgaltatas ellenértékét visszakdvetelheti. Ha a Programba Vonasi
Okiratban elfogadott kotelezettségeit nem kivanja, vagy nem tudja teljesiteni, ne jelentkezzen
be a képzési csoportba, hanem jelen utmutatd 7. pontjaban jeldltek szerint 1épjen vissza a
palyazattol.
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Bejelentkezés

Az OFA Orszagos Foglalkoztatasi Kézhasznu Nonprofit Korlatolt Felelésségli Tarsasag (a
tovabbiakban: OFA Nonprofit Kft.) online Forraskezel6 Rendszerébe (a tovabbiakban: FKR) a
https://fkr.ofa.hu elérési Uton, az Ugyfélkapuval (KAU-s adatokkal) térténé azonositast
kévetden tud belépni.

Az FKR-hez interneten keresztil kizardlag Magyarorszag teriletérél, tovabba Szlovakia,
Ausztria, Szlovénia, Horvatorszag, Szerbia és Romania terlletérél lehet kapcsolédni a
hatarmenti tertleteken esetlegesen kulfoldi szolgaltatdkra atallo mobilinternet miatt. Nem lehet
kapcsolédni a fenti orszagokon kival mas orszagok tertletérdl, igy Ukrajna teriletérél, és a
felsoroltakon kivil mas eurdpai orszagok teruletérdl sem! Javasoljuk, hogy a jelentkezést
megfeleld internetkapcsolattal rendelkezé szamitogeprél, laptoprél kezdeményezzék! A
rendszer mobiltelefonos bongészékbdl is elérhetd, azonban a felllet kell6 gyorsasaggal
torténd mikodése, atlathatdésaga mobiltelefonrdl nem garantalt!

Amennyiben nem sikeril az FKR fellletre belépnie, akkor az aloldal tartalmanak gyorsitétar
uritésével torténd ujratoltésére van szukség!

A gyorsitotar uritése a Windows-rendszerii szamitégép esetén a CTRL+F5 gombok
egyidejli lenyomasaval torténik.

Ezzel a bongészd ismét letdlti az aktualis oldal aktualis frissitett tartalmat, amelyen az FKR
belépési linkje megjelenik. Kérjik, még a regisztracié elétt tekintse at, milyen lehet6ségek
vannak az On szamitégépén a gyorsitétar tritésére!

Tovabbi informacidé a cache (gyorsitotar) torlésérél: https://www.rackhost.hu/tudasbazis/

Belépést kdvetden az alabbi kezd6képernyd fogadja.
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1. Palyazati kiirasba torténé jelentkezés

Sikeres belépést kovetben elsd lépésként a kovetkezd palyazati szakaszként megnyitott
palyazati kiirasba szikséges belépni.

A bal oldali menisorban kattintson a ,Nyitott palyazati kiirasok” mentpontra.
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A nyitott palyazati kiirasokon beliil valassza az ,ELOFELTETELHEZ KOTOTT KIIRASOK”
fulet.
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Az elbfeltételhez kotott palyazati kiirasnal pedig a kis sarga /' ikon segitségével jelentkezzen
be a VS2_2 nevl palyazati kiirasra.
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A sarga ikonra torténé kattintast kovetben szikséges a jelentkezését rogziteni a palyazati
kiirason. Ezt a ,Ro6gzités” elnevezésii zld gombbal lehet megtenni.
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A ,,ROgzités” elnevezésii z6ld gomb megnyomasa utan a rendszer automatikusan
general az On részére egy Uj VS2 azonositészamot, az alabbi formatumban:
VS2_2/.....12024. Kérjik, hogy innentél kezdve minden Uigyének intézése kapcsan, erre az U
VS2 azonositészamra legyen szives hivatkozni.

A rogzitést kdvetéen e-mail értesit6t kuld a rendszer automatikusan, amiben figyelmezteti,
hogy képzésbe vald részvételhez jelentkezzen be egy kurzusba!



2. Jelentkezés kurzusra

Sikeres rogzitést kdvetben belépett a palyazataba és megjelennek az Uj kiirassal kapcsolatos
fulek. Ezek koziil kattintson a ,SZOLGALTATASOK” elnevezésii filre.
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A ,SZOLGALTATASOK’ oldal felépitése:

Itt l1athatd felsorolva az dsszes nyitott vagy mar folyamatban 1évé kurzus és az azokkal
kapcsolatos legfébb informaciok.

Egy adott kurzussal kapcsolatban bévebb informacidkat a kurzus megnevezésétdl balra, a kis
kék (& szerkeszt6 ikonra kattintva érhet el.
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Amennyiben eldontotte, hogy mely kurzusra szeretne bejelentkezni, a jelentkezését a kurzus
megnevezeésétdl, szintén balra talalhaté kis sarga *- ikonra kattintva tudja megkezdeni.
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Nem talilhato a szirésnek megfeleld tétel,

Akis sarga “- ikonra torténé kattintast kdvetben sziikséges az adott kurzusra valé jelentkezési
szandékat megerGsitenie. Ezt a jobb oldali ,Jelentkezés” gombra kattintva tudja megtenni.
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A ,Jelentkezés” gombra kattintva az adott kurzusra valé jelentkezése megtorténik, amivel
kapcsolatban egy értesité e-mailt is kuld a rendszer automatikusan. A ,SZOLGALTATAS” fiilre
torténd visszatérést kovetéen a ,Kurzusra jelentkezések” blokkban lathatja az aktualis
jelentkezését.
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A Kkurzusba torténd sikeres bejelentkezést kovetden On kapni fog egy automatikus
rendszerlizenetet arrél, hogy az lzenetben megadott linkre kattintva mielébb vegye fel a
kapcsolatot a feln6ttképzési intézménnyel a felndttképzési szerz6dés megkotése céljabol.

3. Lejelentkezés a kurzusroél

Amennyiben vissza szeretne |épni az adott kurzusba torténé jelentkezésétdl, de egy masik
kurzusba be szeretne Iépni, az alabbi modon teheti meg.

A ,SZOLGALTATASOK” fiilon a ,Kurzusra jelentkezések” blokkban a kis kék [ szerkeszt6
ikonra kattintva lépjen be az aktiv jelentkezésébe.
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A rendszer a visszalépési szandékardl megerésitést kér egy felugré ablak formajaban. Ha
valdban vissza szeretne lépni, akkor kattintson a z6ld ,lgen” gombra.
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A visszalépés megerssitését kovetden sziikséges megindokolnia visszalépésének okat.
Ezt a visszalépés indoklasa lapon a ,Megjegyzések” mezében tudja megtenni.
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Ha rogzitette visszalépésének okat, kattintson a ,Mentés” gombra.

A mentést kdvetben a ,Megjegyzések” menlsor alatt meg fog jelenni a rogzitésre kertilt
indoklasa.
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A Mentést kdvetden kattintson a ,Lezaras” gombra.
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Ezzel a Iépéssel az eddig aktiv, folyamatban 1évé jelentkezése ,Visszalépett” statuszra all at.

Ezt kdvetben a szabad fér6helyekkel rendelkezd, illetve a még le nem jart jelentkezési
hataridejii, ,,Nyitott” statuszu kurzusokra van lehetésége ujra jelentkezni.



4. Nem jelenik meg a sarga nyil a kurzus mellett, amire jelentkezni szeretnék

Egy adott kurzusra az utmutaté 2. Jelentkezés egy kurzusra pontjaban részletezettek alapjan

tud jelentkezni. Amennyiben Onnek nem jelenik meg a kis sarga * ikon, annak az alabbi okai
lehetnek.

o AKkurzusra torténé jelentkezés hatarideje lejart

o A kurzus elindult és mar folyamatban van (Ekkor a kurzus statusza - helyett
~Folyamatban” statuszra all at)

o A kurzusra jelentkezdk létszama elérte a maximumot (Az adott kurzuson elérhetd
maximalis |étszam és a bejelentkezettek szama szintén megtekinthetd a
,SZOLGALTATAS” fiilén)

e Mar van egy aktiv jelentkezése az adott kurzusra (Ezt a ,SZOLGALTATAS” fiilon a
.Kurzusra jelentkezések” blokkban ellenérizheti
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5. Elindult a kurzus, de nem megdfelel6 az idépont és mar nem tudok visszalépni
sem

Amennyiben egy kurzusra mar megkototték a felnbttképzési szerz6dést a képzbintézménnyel
és az adott kurzusra val6 aktiv jelentkezésének statusza ,Szolgaltatas alatt”, a kurzusrdél valé
lejelentkezés NEM lehetséges. Ha ilyen eset allna eld, a leheté leghamarabb vegye fel a
kapcsolatot a feln6ttképzd intézménnyel és jelezze feléjuk a kialakult problémat!

A Szent Gyorgy Nonprofit Kft. felnéttképzd intézmény elérhetésége:
Ugyélszolgélat telefonszamai:

+36 30 739 4443
+36 30 739 4445

Hivhaté munkanapokon 09:00 ératél 16:00 6raig.

E-mail: hello@szgyn.hu



mailto:hello@szgyn.hu

Az adott kurzusra valo aktiv jelentkezésének a statuszat a ,SZOLGALTATASOK” fiilon a
.Kurzusra jelentkezések” blokkban tudja ellen&rizni.
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6. A, SZOLGALTATASOK?” fiil megnyitasa egy késobbi bejelentkezés esetén

Ha az utmutatoé 1.Palyazati kiirasba torténd jelentkezés pontban részletezett jelentkezési
folyamatot sikeresen elvégezte, de képzési kurzusra még nem jelentkezett és egy késdbbi
alkalommal tér vissza a rendszerbe, hogy ezt elvégezze, az aldbbi médon jarjon el.

Az FKR-be a https:/fkr.ofa.hu elérési aton, az Ugyfélkapuval (KAU-s adatokkal) térténd
azonositast kdvetbéen tud belépni.

Belépést kdvetben az alabbi kezd6képernyd fogadija.
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Kattintson a ,Palyazataim” menupontra.
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m

& Felhasandlidkezelés 3

B Torzsadataim
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Palyazatainak listazott nézetében a kis kék [ szerkeszts ikonnal Iépjen be a ,Vallalkoz6 Start
2/2” megnevezésl palyazati kiirashoz tartozé palyazataba, aminek a statusza ,Palyazat
készités folyamatban”.
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A palyazatba torténd belépést kdvetden kattintson a ,SZOLGALTATASOK” fiilre.
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Ezt kdvetben az utmutatd 2. Jelentkezés egy kurzusra pontjaban részletezettek alapjan tud
jelentkezni kurzusra.

7. Visszalépés a palyazattol
Ha mar nem kivan részt venni a palyazat tovabbi menetében kérjik az alabbi médon jarjon el.

Az OFA Forraskezel6 Rendszerébe (a tovabbiakban: FKR) a https://fkr.ofa.hu elérési uton, az
Ugyfélkapuval (KAU-s adatokkal) torténé azonositast kévetéen tud belépni.

Belépést kdvetben az alabbi kezd6képernyd fogadja.

A 0 2 Szepesi Gabor (Palyazo (képviseld) - Teszt OFA) =
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Kattintson a ,Palyazataim” menudpontra.
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5" Nyitott pélydzati kiirésok

() hem nyitott kiirésok
Bizonylataim

& Felhasznalokezelés ’

8 Torzsadataim

A kis kék [@ szerkeszté ikonnal Iépjen be a Vallalkozé Start 2 elnevezési kiirashoz tartozo
palyazataba.
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Amennyiben itt Onnek nem 1 hanem 2 péalyazat jelenik meg, abban az esetben is kérjiik, hogy
a ,Vallalkozo6 Start 2” megnevezésii palyazati kiirashoz tartozé palyazataba lépjen be!
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Palyazataba belépve kattintson a ,SZERZODESEK” fillre.
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A ,SZERZODESEK” fiilén a kis kék [ szerkesztd ikonnal Iépjen be az aktualis Programba
Vonasi Okirataba (a tovabbiakban: PVO).

Ha volt szerz6dés mddositasa, akkor abba lépjen be.

Ha tébb szerz6dés mddositasa is volt, akkor a legfrissebb datumut valasszal
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Az eldllas véglegesitése el6tt a rendszer egy felugré ablakban kéri, hogy indokolja meg
elallasanak okat. Ez egy kotelezéen kitdltendd mez8, kérjuk réviden irja le kilépésének okat
és egybe erfsitse meg szdévegesen is kilépési szandékat!

Amennyiben a széveg rogzitésével elkészult, kattintson a zold ,OK” gombra. Figyelem! Ez a
Iépés nem visszavonhato!

On kiléptetésre keriil a programbél és nem vehet részt a palyazat tovabbi
szakaszaban.

SZERZODESTOL ELALLAS INDOKLASA m Mégse

INDOKLAS

Nem kivanok részt venni a tovabbi pdlyazati folyamatokban. Szeretném megerésiteni a programbdl valo kilépésemel!|

&

A Vallalkozé Start Il. program elérhetésége:
Ugyélszolgalat telefonszama:

36-1/555-2900 telefonszam, 4-es menulpontja

Hivhato:

hétf6tol — csutortokig: 09:00 oratol 15:00 oraig

pénteken 09:00 oratol 13:00 oraig.

E-mail: vs2@ofa.hu
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