
ZÁRADÉKOLÁS



Mi az a
záradékolás?

Pénzügyi záradékolás során 
az eredeti számviteli bizonylatokon, 

mint például számlákon, 
szöveges formában feltüntetik 

egy támogatás vagy projekt azonosító számát,
és jelzik, hogy a bizonylat az elszámolásra került. 



Törvény
szabályozza?

Igen, a záradékolás 
törvényi szabályozásáról itt olvashat:  

2013. évi CCXXXVII. törvény a
hitelintézetekről és a pénzügyi

vállalkozásokról 

https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=A1300237.TV
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=A1300237.TV
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=A1300237.TV
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=A1300237.TV


Mire jó a záradékolás?

A pénzügyi záradékolás segíti a projektek pénzügyi
átláthatóságát és a forrásfelhasználás ellenőrizhetőségét. 

Ez különösen fontos a támogatási szerződésekkel
kapcsolatos pénzügyi beszámolás során. 

Illetve a finanszírozó - és az ellenőrző szervezetek
meggyőződhetnek a támogatási pénzek megfelelő

felhasználásáról.



Hogyan kell záradékolni?
Az eredeti számlára, bérjegyzékre/számfejtő lapra rá kell írni

az alábbiakat: 
A VS2_2/…../2024 azonosítószámú támogatói okirat

alapján elszámolására került, a …………….…. (megnevezés)
költségvetési soron elszámolva …………Ft. 

Költségvetési sor az üzleti terv költségtervében nevesített: 
• I. Személyi jellegű ráfordítások 

• II. Egyéb tevékenységek költségei 



A VS2_2/…../2024 azonosítószámú 
támogatói okirat alapján elszámolására

került, a …………….…. (megnevezés)
költségvetési soron elszámolva …………Ft. 

Hogyan kell kitölteni a
záradékolás mondatot?

Ide a támogatói okirat
azonosítószámát írja be!

Megnevezés részhez válassza
ki milyen dokumentumról van
szó:

Bérjegyzék:
 I. Személyi jellegű ráfordítások 

Számlák:
 II. Egyéb tevékenységek
költségei 

Ide írja be, hogy hány Ft-ot
szeretne a projektje terhére
elszámolni.



A VS2_2/123/2024 azonosítószámú támogatói okirat
alapján elszámolására került, a II. Egyéb tevékenységek
költségei (megnevezés) költségvetési soron elszámolva
4480 Ft.  

Nézzünk példákat!
A VS2_2/123/2024 azonosítószámú támogatói
okirat alapján elszámolására került, a  I. Személyi
jellegű ráfordítások (megnevezés) költségvetési
soron elszámolva 345000 Ft.  

Számla:

Bérjegyzék:



Nézzünk példákat!
Nyilatkozat:

Elektronikus számla esetén a záradékolás
nyilatkozaton történik, melyhez a minta 

az OFA honlapján, a program aloldalán elérhető.

https://ofa.hu/program/vallalkozo-start-ii-program-az-indulo-vallalkozasokert


Készíttessen
bélyegzőt a
záradékolás

szövegével és
pecsételje le a

kívánt
dokumentumot.

Bélyegzővel Nyilatkozattal

Kizárólag
elektronikus számla

esetén

A záradékolást kézzel kell
ráírnom minden számlára? 

Nem. Lehetőség van a záradékolás feltüntetésére:

Tüntesse fel
kézírással a
záradékolás
szövegét a

dokumentumon

Tollal


