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Az alabbi segédletben olyan minta
dokumentumokat mutatunk be, amelyek
segithetik a VSII programban részt vevo
vallalkozasokat a szukséges
adminisztrativ teendok elvégzésében.

Az anyag az OFA Nonprofit Kft.
Pénzugyi utmutato ,Vallalkozo Start I1.”
Tamogatasi program elszamolasahoz. c.

dokumentum alapjan készult.

Forras: www.ofa.hu



https://ofa.hu/uploads/documents/VS2_program/Penzugyi-utmutato_vegleges.pdf

SZEMELYI JELLEGU KOLTSEGEK

A személyi jellegd koltségek azok a koltségek, amelyeket kifejezetten az vallalkozas
munkavallaldja(i) szamara biztositott juttatasok fedezésére hasznalnak fel, beleértve a
munkabéreket, jarulékokat és egyéb szemelyi jellegu kifizetéseket.

e bérjegyzék vagy szamfejto lap

e bérek kifizetésérol pénztarkifizetesi
bizonylat / pénztarjelentés / bankszamla
kivonat

e adok, jarulékok befizetésérol NAV
adoészamla

e munkavallalo esetén munkaszerzodés

benyujtasa
L




Szemeélyi jellegu koltségek dokumentumai:

szamfejto lap
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Bérek kifizetéséro
pénztarjelentes /
énztarkifizetesi
bizonylat /
ankszamla kivonat

IDOSZAKI PENZTARJELENTES
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NAV

Adoszamla

KIVA

(’ % Nemzeti Add-

&5 Vamhivatal

ADOSZAMLA - KIVONAT (TETELES)

Kitelezettség
Esedékessé Hiv. Elirds (+)
B +
Megneveznés add- 3
dituma nem Jowiirds (-) (Ft)
3025, 04 22, | FIVA elélegalap +95 000
Sonell.
Chaszesen: + 95 000
289 adonem - egyenleg:

290 Személyi jivedelemads (maganszemélyektil levont)
Kitelezettség

Esedékesség Hiv. addé- Eldiris (+)
détuma grevezés nem Are. Jéwiirds (-} (Ft)

2025 0z 1z, | OB bavi +52 000

bevallis

Adénem sziird: Osszes adénem kivilasztva

02502 12

2503 12

02504, 14,

Teljesités
dituma

02502 12

(Ft)
ol 1 -35 000
ol 1 -25 000
ol 1 -35 000
-85 000
0 Ft

Adénem szimlaszima: 1005 2000-0605 3950

Befizetés
Opénzforg.  “Elszam. . ezetés ()
tétel tipusa  szamlajelzd /i )

(Ft)

o1 | -52 000

290 Személyi jivedelemads (maganszremélyektdl levont)

Kitelezettség
Esedékesség Hiv.ads- . Eldiris(+)
zés .
dituma | egnee — Jéviirds () ()
08-as havi
2025.03.12. 37 000
: bevallis N
2025.04. 14 bt 52 000
051 bevallss N
Osszesen: + 141 000
290 adénem - egyenleg:

407 Biztositottaktol levont tirsadalombiztositisi jarulék

Ktelezettség

P Hiv.ads- . Ediris()
dimma | Mepmevents | ™| Tt ) (R

2025.02.12 S +65 000
B bevallis

08-as havi

2025.03. 12. - +46 000
2025 0414, | Oo-eshavi +64 000
bevallis |
Chaszesen: + 175 000
407 adénem - egyenleg:
“Egyenleg:

M Ebbil letétszamlik Gsszesen (912,945 954,961):

B)pgnzforgalmi tétel tipusinak megnevezése:
01 = befizetés

Addnem szamlaszima: TS 2000 =060 53950

Pénzforgalom

Befizetés

Atvezetés (-]

Teljesités Wpgnzforg.  “Ekzim "rl_ 0
dituma T tételtipusa  szdmlajelzd 1 )

(Ft)
2025.03 12 a1 1 -37 000
2504 14, ol 1 -53 000
-142 000

- 1 000 Ft talfizetés

Pénzforgalom
Befizetés
Atvezetés (-
Teljesités . penzforg.  “Elbszdm. / .
ma tipusa  szamlajelzd ; )
N \ (Ft)

IS0 12 ol | -65 000
02503 12 ol 1 -46 000
2025.04. 14, o1 1 -65 000
=176 000

- 1000 Ft talfizetés

- 2000 Ft talfizetés

0 Ft

Elszimolasi szimla jelzd értelmezése:
1 = 120620030202 560600100008




Ripart sgnnosind: EFOLIZ1TIZ3ET15I77E]
Lekérdez s iddpoatja: 3025, mijus 06, 1 21052

Nemzeti Ado- és Vamhivatal

)

=2

Memzeti Ado-
és Vamhivatal

2025.05.08. 12:11

ADOSZAMLA - KIVONAT (TETELES)

Konyvelésre viro tételekkel

2025.01.01. | Nyitoegyenleg

Osszesen:
103 adonem - egyenleg:

Jelenleg nincs kiinyvelésre vird pénzforgalmi tétel.

Eldiris (+)
Jévairds () (FY) | datuma

Teljesités

202500 14

(=]

250027,

Adénem szird: Osszes adénem kivilasztva

Adénem seamlaseima: 100532000-06056 353

Pénzforgalom
Befizetés

Optasiors, | Wilzim fﬁm—;(—]

bieltipom | soimbsjebel | o eetis ()
(Ft)

o1 3 -4% 000

11 1 +49 D00

a

0Ft

TAO

258 Szocialis hozzajarulasi ado
Kitelezettség
Esedékesség | Hivade . Eliris(4)
datuma B nem Jonvairas (-} (Ft)
0250113, | C-ashavi +42 000
L bevallis
2025.02 12 ERE +45 000
s bevallis
Osszesen: + 87 000
258 adonem - egyenleg:

Jelenleg nincs kényvelésre vird pénzforgalmi tétel.

290 Szemilyi jovedel

dé (maganszemélyektsl levont)

Kitelezetiscg
Esedékessiy ‘ Wpads- |, | Elsinks()

dima VIS e MY s 0 (F)

08-as havi

2025.01. 13 N +49 000
5.0z 12, | hashavi +52000
bevallis
Osszesen: + 101 000
290 adénem - egyenleg:

Jelenleg nincs kényvelésre vird pénzforgalmi tétel.

Teljesités
dituma

250014

25,02 12

Teljesités
dituma

H125.01.27.

25,02 12

At

Hpénzforg.
tétel tipusa  szdmlajelzd

AV Adoszamla

Adonem szimlaszima: 10032000-06055912

Pénzforgalom
pgnzforg,
tétel ipusa  szimlajelzd
a1 3
a1 3

W lezim.

Befizetés
fAtvezetés (-)
Kiutalis
I Atvezetés (+)

Adonem szimlaszama: 10052000-06055950

Pénzforgalom

a1

WElszim.

fArvezetés (-)

I Atvezetés (+)

-4% 000

-52 000

-101 D00

0 Ft

407 Biztositottaktol levont tirsadalombiztositisi jiralék
Kiitelezettsig

Esedékesség Hiv.adé- | | Eldiris(+) | Teljesités

dituma Megnevesy | @em * Jévairas(-)(Ft) | dituma

2025.01. 13 L +60000 | 20050114
3. " e . .
bevallis
2025.02. 12 10 Ty +65000 | 20250212
2. - . . L
bevallis
Osszesen: + 125000
407 adonem - egyenleg:

Jelenleg nincs kényvelésre vird pénzforgalmi tétel.

. - WA . W

¥ Kanyvelésre viro pénzforgalmi t.:hki.m.;_

Y Ebhal letétszamlik Gsszesen (912,945,954,961):

Adonem szamlascama: 100532000-06055819

Pénzforgalom

®pgnzforg,

tétel tipusa  szimlajelzd

o1

o1

Ml zam.

Befizetés
JAtvezetés (-)
Kiutalis
fAtvezetés (4)
(Fty

~60 000

-65 000

-125 000

0 Ft

0 Ft
0 Ft

0 Ft

¥ Felhivjuk szives figyelmét, hogy a kinyvelésre vird pénzforgalmi tételek (befizetések, dtverstések) tdjékoziats jellegd adatok, melyeknek

kdnyvelése az addszdmldn wirhatd,

W Elszamolasi szamla jelzé értelmezése:
1 - 1003200006055950
2 - 1003200006056353
3 - 1174405824465283




SZEMELYI JELLEGU KOLTSEGEK

Adoszamla lekérdezése

A vallalkozoi adoszamla egyenlegét a Nemzeti Ado- es Vamhivatal (NAV)
online felllletén tudja lekérdezni: NAV Ugyfélportal

Ugyeljenek arra, hogy a lekérdezés idészaka tartalmazza az adott
beszamoloban elszamolt id6szakot. Az addszamla eévenkénti bontasban
kerdezheto le. Ennek megfelelbéen az id6szak vegenek megadasaval
jelenithet6 meg a megtekinteni kivant év.

Adonem szurése: 0sszes adonem kijelolve, illetve az addszamla tipusa:
tételes kimutatas.

———— R


https://ugyfelportal.nav.gov.hu/
https://ugyfelportal.nav.gov.hu/

BERUHAZASI KOLTSEGEK

Ezek azok a kiadasok, amelyek egy vallalkozas
forrasainak megszerzesére és letesitmenyeinek
boOvitesére vonatkoznak. lde tartoznak példaul
a targyi eszkozok  (epuletek,  gépek,
berendezések) beszerzesi koltségei, valamint
azok atalakitasanak, javitasanak es
karbantartasanak koltsegei. Ezek a koltsegek a
vallalkozas hosszu tavu mukodéset szolgaljak.

e Targyi eszkozok beszerzese
e Immaterialis javak beszerzese

——— S



BERUHAZASI KOLTSEGEK

e szamla

e bankszamlakivonat / elektronikus bankszamlakivonat a szamla
kiegyenlitéesérol, vagy kiadasi penztarbizonylat/pénztarjelentés;

e targyi eszkoz karton és uzembe helyezési jegyzokonyv

Figyelem!
Netto 200 e Ft felett tovabbi dokumentumok szukségesek!

——— R



NETTO 200e FELETT

Netto 200 e Ft felett kért dokumentumok:
Minden vasarlasi tipusnal érvényes!

e szerzodes vagy az elkuldott és visszaigazolt irasos megrendelo

e webaruhazban leadott megrendelés esetén a vasarlas
visszaigazolasa szukséeges fuggetlenul a tamogatas terhére
elszamolt 6sszegtol.

e 3db fuggetlen arajanlat (az arajanlatkerotol is fuggetlen)

e arajanlat osszehasonlito (excel tabla) kitoltése és benyujtasa
kotelezo.

———— R



TOVABBI SZABALYOK

Tovabbi szabalyok:

e Telefonrol befotozott megrendelo és megrendelo
visszaigazolasa nem elfogadhato.

e Elektronikusan kuldott megrendelo és annak visszaigazolasa
minden esethen szamitogepen keszitett kepernyofotoval
fogadhato csak el.

e A megrendelonek tartalmaznia kell az arajanlatban szereplo
tételeket vagy a hivatkozast az arajanlatra.

——— R



Zaradeékolt
szamla
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1DGSZAKI FEHZTJ[I!JELENTEEW

Bankszamlakivonat / :
elektronikus it s
bankszamlakivonat, vagy =i
kiadasi pénztarbizonylat ——

/ pénztarjelentés.




Cég neve:

i TARGYI ESZKOZ
Uzembe helyezési (aktivalasi) jegyzokonyv
Eszkdz megnevezése:
Beszerzes datuma:
Bekeriilési érték:
Aktivalas idopontja:
o . \ N Leirasi mod:
Varhato hasznalati ido:
Leirasi kulcs:
Maradvanyerték:
Eszkiz fokdnyvi szam:
Eszkidz leltiriszama: -
ECS fokdnyvi szam:
Kelt:
A7 aktivalaal jeqyzokinyvet kéazitette:

uzemibehelyezés jeyzk doc

Targyi eszkoz karton es

uzembe helyezeési jegyzokon

MNTAKFT. . e = Késziilt: 2024.05.23
M Targyi eszkéz nyilvantarto lap GE 1
Leltari szam: 14411 I Beszerzés fatvétel/ idGpontja: 2022.00.02 Leirsi kulcs: SZT:  2022.09.02 10,00 %

VW Tuareg 3.0 VE AAAA1TT
Alvazszam_ WVGNDI:D4 PD00 0643

| Uzembehelyezés /aktivalis/ idSpontja:  2022.09.02
Allomanybél tirénd kivezetés idbponija:

TA. 20220902 10,00%

Maradvanyérék: 5.552.600 Ft
| — R R | MNuligra leirds varhaté idSpontja: 2032.08.30 Ft
Eszkdzesoport: Jarmiivek Ertékestkkenési leirds kezdésiiddpontja: 2022.09.02
Kéltséghely: m Miikiidési Amortizacids modszer: Linearis Aktivalt
Telephely: ITJ, EJ szam: Tarozék:  Nincs
Beltéri egység: Gyartasi szam:

Dolgozé: Csoport:

SZT szerint TA szerint
Allomanyvalt| Allomanyvalt. | Bizonylat | Bizonylat Halmozott| Netis | . 3 Halmozott |  Nettd
Idépontja 1 JopEime fooie N, Brultd ndv. | Br. cstkk. |Bruttd érték | Ecs. név. |Ecs. csokk. P érték lE:s, nov. |Ecs. csokk| oo arték
20220902 |Témyi eszkazak Izuczzus.nz 144111 aamson| ol 29784500 0 o 0| 2s7e4s00 0 n| o[ 26764500
20221231 |Eves des. | o| ol =2o7e4s00| 788384 q 789381 28075118 93&?14| n| 086714 28777786
20231231 |Eves écs, l o —u’ 20764500 2381190 of 3170571| 2650320  2076450] q| 3953154‘ 25801336




B

3 db fuggetlen arajanlat

» L

v
, &
-

Keressen harom kulonbozo6 beszallitot:
Valasszon olyan cégeket, amelyek kinaljak a szukseges eszkozt.

Kérjen arajanlatot:

Kualdjon részletes, irasos arajanlatkérest, amelyben leirja pontosan,
milyen eszkozt szeretne vasarolni, és milyen feltetelekkel.
Ugyeljen arra, hogy mindharom esetben pontosan ugyanazt az
ajanlatkeérest kuldje el.




Arajanlat
osszehasonlité

Toltse ki az
osszehasonlito
tablazatot.

Arajéanlat 6sszehasonlité

Ajanlatkérd vallalkozas neve:

Ajanlatkérd cime:

Ajanlatkérs addszama:

Ajanlattevd adatai

Ajanlattevé (1)

Ajanlattevé (2)

Ajanlattevé (3)

Neve:
. Brutto . Brutto ; Brutto
Beszerzés megnevezése Netts érték|  AFA U9 I Netto ertek|  AFA O I Netto erték|  AFa rutte
értek értek értek
(Ft) (Ft) (Ft) (Ft) (Ft) (Ft) (Ft) (Ft) (Ft)
Osszesen 0Ft 0Ft 0Ft
Rangsor
|,
* corok bévithetdek
A fenti adatok alapjan a Valasszon kerilt kivalasztasra, mivel az ajanlattevdk kozil dsszertékben a legkedvezdbb.

Kelt: helyszin

Valasszon  Valasszon
honapot napot

cegszerd alairas




Immaterialis javak beszerzeéese

Az immaterialis javak olyan nem fizikai eszk6zok, amelyek ertéket képviselnek
egy vallalat szamara, példaul szellemi tulajdon, szoftverek, markaneéev vagy
szabadalmak. Ezek a javak nem kézzelfoghatéak, de jelentos szerepet jatszanak a
vallalat piaci ertékének és versenyképessegenek novelésében.

Dokumentum tipusaiban és szabalyaiban megegyezik
a targyi eszkoz beszerzés fentebb talalhato dokumentumaival.




VASAROLT ANYAGOK ES IGENYBE VETT SZOLGALTATASOK

A vasarolt anyagok koze tartoznak azok a nyersanyagok,
segedanyagok es egyeb anyagok, amelyeket a vallalkozas megvasarol
es felhasznal termelési vagy szolgaltatasi tevekenysege soran.

X Az igenybe vett szolgaltatasok a kulso partnerektol (pl. szallitok,
szolgaltatok) vasarolt szolgaltatasokat jelentik. Ide tartoznak példaul

a képzési koltségek, a karbantartasi, bérleti és egyeb mikodési

koltségek.
Z\  Anyagkoltségelszamolasanak bizonylatolasa
O O e Igénybe vett szolgaltatasok elszamolasanak bizonylatolasa

——— R



Anyagkoltsegelszamolasanak bizonylatolasa

e szamla
e bankszamlakivonat / elektronikus bankszamlakivonat a szamla
kiegyenlitésérol, vagy kiadasi péenztarbizonylat/pénztarjelentés;

Dokumentum tipusaiban és szabalyaiban megegyezik
a targyi eszkoz beszerzés fentebb talalhaté dokumentumaival.




Igénybe vett szolgaltatasok elszamolasanak bizonylatolasa

e szamla
e bankszamlakivonat / elektronikus bankszamlakivonat a szamla
kiegyenlitéesérol, vagy kiadasi pénztarbizonylat/pénztarjelentés;

Dokumentum tipusaiban és szabalyaiban megegyezik
a targyi eszkoz beszerzés fentebb talalhato dokumentumaival.

e teljesitéesigazolas




TELJESITESIGATOLAS
Szdmla kiglirazahoy selzaleards exetén

Szelgilewtdst nyajod meve: ...
Seckhelye, clie: e e e e e e e e e e e e e

Igénybe vett szolgaltatasok
teljes itési gazol 3sa il

BEIEL = s s s s ss s e sse s s s e . ———————

Seckhelye, clie: et e eE e eE e e e e e g s £ n s e
Adisedma e e e e et e e et e e e

A Seolgkhandst sodid a vallalt feladaiokst & mai sappal bezdrelap reljesivecte. A tel pesitds kapesin
wr elvégeett munka ellesindidénhl o Seodgiltathst QR s oo ooen e s e e FL B0
Lallidzdra 43 beayvijrizdra joposnle

Kl L1 ko ......¢ap
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' KOTELESOEN KITOLTENDO & S2AMLA TARTALMAY AL OS82 HANGEAN! Idtszakd
teljesseds exectm bele kell irni aze ax idozzakot iz snxinek a eeljesiebzde ipnaeljak. (PL: bérled dij
T4 1000-2024.10.31)

* A teljesitésigneolis kelts nem behec kézohbd, ming n sramba kelbe (kivive vk o) chie (oo s




Kepzeési koltseg elszamolasanal az alapdokumentacion kivul:

e kepzO intézmeénnyel kotott felnottképzesi
S ) szerzodeést,
e jelenléti ivet,
e asikeres vizsgardl kiallitott
tanusitvanyt/oklevelet/bizonyitvanyt




Kozuzemi koltsegek elszamolasanal
az alapdokumentacion kivul:

(Pl: villany, viz, gaz, telekommunikacios koltsegek, valamint posta koltsegek)

e Csak a tamogatott nevere (gazdasagi tarsasag esetén a tulajdonos
nevere) kiallitott (rezsi) szamla fogadhato be!

e Arezsi koltsegek elszamolasanal, amennyiben az egyéni vallalkozo,
vagy gazdasagi tarsasag tulajdonosanak lakdhelye és a székhelye
azonos, csatolni szukseges az aranyositas modszertanat.




