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Az alabbi segédletben olyan minta
dokumentumokat mutatunk be, amelyek
segithetik a VSII programban részt vevo
vallalkozasokat a szukséges
adminisztrativ teendok elvégzésében.

Az anyag az OFA Nonprofit Kft.
Pénzugyi utmutato ,Vallalkozo Start I1.”
Tamogatasi program elszamolasahoz. c.

dokumentum alapjan készult.

Forras: www.ofa.hu



https://ofa.hu/uploads/documents/VS2_program/Penzugyi-utmutato_vegleges.pdf

Bérjegyzek

szamfejto

d

e S "AWE2_2123/30734 sronosittezamd timogetni

okiret alegise elzamalisers kerih, @ l‘."u:em-tl'n Munkabérjegyzék
[dSscak: DO2d, decarmbar
jedlegad raford Eiock knltsigretisi
Minta Janoes coroe skzsmohe ;W Haazik: B4 316, £3:80:18
- g’
Addaaaenesits p: LI34367 R0 Eifiz-hagly/egysige 10 Rapes [ DO00000] K npant
Jagreinerny: Musbavhissny[2.] Maginmy piestir:
Tkbadatob m nag wapbisl nagp /e Eiligwbaanh, jufiabasak IF ]
Ladalgooost menkaids 19 32,00 | Besarchim ber 334 0 | [ Adoeisleg ETREES
Fosiett wratedudg T L2080 | Tivald) 130 FI0 | | Taen b pheuk (185 61 81
Oaspes levhnks 115 575

N

Abetalasak

Bscaralici bér 13 Helurbgs il 1 G b DD Fr Ers
Tanweedl dey o Eeutalasok ousresen 220 425
Birrel Nastest Tarmkszatbjdrand, Hebdadi iz Wil ks
Rendes munkiedd 20 31 120000 Torm. Biran fall bratt Hiwip bifapadds
i ik ke Bl rear s v R Torm. Béran foldl sttt
Barral nem Beade Panzbeona parandeang 345 (o0
Jutimtaschk mepoaziae Adoazemsitisnsl hgyelembs vett adatch Tajsboziats adwick
iR [Ty T P B M e wokmiok 3 3. 10 bakig B b g Rl &
WG ] Rl Tmnm s Lah I HNTDOD BRI 2 Foh ) sty 01 EEEd . (et
Ramnen Bl TR Dartsem naenc B e o pad ]
T frr e S wida s ool

S map (I

AT N 44

szabaduigok

[ oarals e bete muer dps, wuk e, L Geg doepl. oRb A el DHes. Mgy, Eas B
il il Dl i an = . E i g 3 i ] i i 3 2 o
B e bty L] k] L &
Bl e b b d E
Fererarn smes ¥ I b |

D e e e L 1]




Személyi jellegl koltsegek dokumentumai:

ADOSZAMLA - KIVONAT

Készult: 2025.01.22
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Adoszamla lekérdezése

A vallalkozéi adoszamla egyenleget a Nemzeti Ado- eés Vambhivatal (NAV) online
felUletén tudja lekérdezni: NAV Ugyfélportal

Ugyeljenek arra, hogy a lekérdezés id6szaka tartalmazza az adott beszamoloban
elszamolt idoszakot. Az adészamla evenkeénti bontasban kérdezheto le.
Ennek megfelel6en az idoszak végenek megadasaval jelenithetd meg a

megtekinteni kivant ev.
Adonem szdrese: 0sszes adonem kijelolve, illetve az addszamla tipusa: tételes
kimutatas.



https://ugyfelportal.nav.gov.hu/
https://ugyfelportal.nav.gov.hu/

BERUHAZASI KOLTSEGEK

Ezek azok a kiadasok, amelyek egy vallalkozas
forrasainak megszerzesére és letesitmenyeinek
boOvitesére vonatkoznak. lde tartoznak példaul
a targyi eszkozok  (epuletek,  gépek,
berendezések) beszerzesi koltségei, valamint
azok atalakitasanak, javitasanak es
karbantartasanak koltsegei. Ezek a koltsegek a
vallalkozas hosszu tavu mukodéset szolgaljak.

e Targyi eszkozok beszerzese
e Immaterialis javak beszerzese

——— S



BERUHAZASI KOLTSEGEK

e szamla

e bankszamlakivonat / elektronikus bankszamlakivonat a szamla
kiegyenlitésérol, vagy kiadasi penztarbizonylat/pénztarkonyyv;

e targyi eszkoz karton és uzembe helyezési jegyzokonyv

Figyelem!
Netto 200 e Ft felett tovabbi dokumentumok szukségesek!

——— R



NETTO 200e FELETT

Netto 200 e Ft felett kért dokumentumok:
Minden vasarlasi tipusnal érvényes!

e szerzodes vagy az elkuldott és visszaigazolt irasos megrendelo

e webaruhazban leadott megrendelés esetén a vasarlas
visszaigazolasa szukséeges fuggetlenul a tamogatas terhére
elszamolt 6sszegtol.

e 3db fuggetlen arajanlat (az arajanlatkerotol is fuggetlen)

e arajanlat osszehasonlito (excel tabla) kitoltése és benyujtasa
kotelezo.
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TOVABBI SZABALYOK

Tovabbi szabalyok:

e Telefonrol befotozott megrendelo és megrendelo
visszaigazolasa nem elfogadhato.

e Elektronikusan kuldott megrendelo és annak visszaigazolasa
minden esethen szamitogepen keszitett kepernyofotoval
fogadhato csak el.

e A megrendelonek tartalmaznia kell az arajanlatban szereplo
tételeket vagy a hivatkozast az arajanlatra.

——— R
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Bankszamlakivonat /
elektronikus

bankszamlakivonat, vagy
kiadasi pénztarbizonylat

/ pénztarkonywv.

PENZTARKONYV

(2023.01.01. - 2023.12.31.)

Bemutatd Példa ev. 1/B. oldal
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Cég neve:

i TARGYI ESZKOZ
Uzembe helyezési (aktivalasi) jegyzokonyv
Eszkdz megnevezése:
Beszerzes datuma:
Bekeriilési érték:
Aktivalas idopontja:
o i " Leirasi mod:
Varhato hasznalati ido:
Leirasi kulcs:
Maradvanyertek:
Eszkiz fokdnyvi szam:
Eszkidz leltiriszama: -
ECS fokdnyvi szam:
Kelt:
A7 aktivalaal jeqyzokinyvet kéazitette:

uzemibehelyezés jeyzk doc

Targyi eszkoz karton es

uzembe helyezeési jegyzokon

MNTAKFT. . - A Készult: 2024.05.23
M Targyi eszkéz nyilvantarto lap GE 1
Leltari szam: 144711 Beszerzés fatvételf idGpontja: 2022.09.02  Leirdsi kulcs: SZT: 2022.0902 10,00 %
VW Tuareg 3.0 VB AAAA1TI | Uzembehelyezés faktivilas/ iddpontia:  2022.09.02 TAD 20220802 10,00%
A m_ ND:DPOMMIES Aﬂoménybéltﬁﬂénﬂ kivezetés iddpontja: Maradvanyérék: 5.952.600 Ft
| — R R | MNuligra leirds varhaté idSpontja: 2032.08.30 Ft
Eszkdzesoport: Jarmiivek Ertékcstkkenési leiras kezdésiiddpontja: 2022.09.02
Kaltséghely: m Milkiidési Amortizacios médszer: Lineris Aktivalt
Telephely: ITJ, EJ szam: Tarozék:  Nincs
Beltéri i 51 I
ftéri egy: Gyartasi sza
Dolgozé: Csoport:
SZT szerint TA szerint
Allomanyvalt| Allomanyvalt. | Bizonylat = Bizonylat Halmozott| Netis | . 3 Halmozott |  Nettd
Idépontja 1 JopEime fooie S Bruttd ndv. | Br. csbkk. |Bruttd énték | Ecs. név. |Ecs. cstkk. P érték lE:s, nov. |Ecs. csokk| oo arték
20220902 |Témyi eszkazak Izuczzus.nz 144111 asmson| ol 29784500 0 o 0| 2s7e4s00 0 n| o[ 26764500
20224231 |Eves écs. | of o| 2o7e4son|  7ag3as 780381 | 28075118 986714 of 086714 28777786
20231231 |Eves écs, l o —u’ 20764500 2381190 of 3170571| 2650320  2076450] q| 3953154‘ 25801336




3 db fuggetlen arajanlat

Keressen harom kulonbozo6 beszallitot:
Valasszon olyan cégeket, amelyek kinaljak a szukseges eszkozt.

Kérjen arajanlatot:

Kualdjon részletes, irasos arajanlatkérest, amelyben leirja pontosan,
milyen eszkozt szeretne vasarolni, és milyen feltetelekkel.
Ugyeljen arra, hogy mindharom esetben pontosan ugyanazt az
ajanlatkeérest kuldje el.




Arajanlat
osszehasonlité

Toltse ki az
osszehasonlito
tablazatot.

Arajéanlat 6sszehasonlité

Ajanlatkérd vallalkozas neve:

Ajanlatkérd cime:

Ajanlatkérs addszama:

Ajanlattevd adatai

Ajanlattevé (1)

Ajanlattevé (2)

Ajanlattevé (3)

Neve:
. Brutto . Brutto ; Brutto
Beszerzés megnevezése Netts érték|  AFA U9 I Netto ertek|  AFA O I Netto erték|  AFa rutte
értek értek értek
(Ft) (Ft) (Ft) (Ft) (Ft) (Ft) (Ft) (Ft) (Ft)
Osszesen 0Ft 0Ft 0Ft
Rangsor
|,
* corok bévithetdek
A fenti adatok alapjan a Valasszon kerilt kivalasztasra, mivel az ajanlattevdk kozil dsszertékben a legkedvezdbb.

Kelt: helyszin

Valasszon  Valasszon
honapot napot

cegszerd alairas




Immaterialis javak beszerzese

Az immaterialis javak olyan nem fizikai eszk6zok, amelyek ertéket képviselnek
egy vallalat szamara, példaul szellemi tulajdon, szoftverek, markaneéev vagy
szabadalmak. Ezek a javak nem kézzelfoghatéak, de jelentos szerepet jatszanak a
vallalat piaci ertékének és versenyképessegenek novelésében.

Dokumentum tipusaiban és szabalyaiban megegyezik
a targyi eszkoz beszerzés fentebb talalhato dokumentumaival.




VASAROLT ANYAGOK ES IGENYBE VETT SZOLGALTATASOK

A vasarolt anyagok koze tartoznak azok a nyersanyagok,
segedanyagok és egyeb anyagok, amelyeket a vallalkozas megvasarol
es felhasznal termelési vagy szolgaltatasi tevékenysege soran.

Az igénybe vett szolgaltatasok a kulso partnerektol (pl. szallitok,
szolgaltatok) vasarolt szolgaltatasokat jelentik. Ide tartoznak példaul
a képzési koltsegek, a karbantartasi, bérleti és egyeb mukodesi

koltsegek.
A\ 5

O O

e Anyagkoltsegelszamolasanak bizonylatolasa
e Igénybe vett szolgaltatasok elszamolasanak bizonylatolasa

——— R



Anyagkoltseg elszamolasanak bizonylatolasa

e szamla
e bankszamlakivonat / elektronikus bankszamlakivonat a szamla
kiegyenlitésérol, vagy kiadasi penztarbizonylat/pénztarkonyyv;

Dokumentum tipusaiban és szabalyaiban megegyezik
a targyi eszkoz beszerzés fentebb talalhato dokumentumaival.




Igénybe vett szolgaltatasok elszamolasanak bizonylatolasa

e szamla
e bankszamlakivonat / elektronikus bankszamlakivonat a szamla
kiegyenlitéserol, vagy kiadasi penztarbizonylat/penztarkonyyv;

Dokumentum tipusaiban és szabalyaiban megegyezik
a targyi eszkoz beszerzés fentebb talalhato dokumentumaival.

e teljesitéesigazolas




Igénybe vett szolgaltatasok
teljesitésigazolasa

TELJESITESIGAZOLAS
Szimla kidlirdzihoz'mzelzdlcatds exebén
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Kéepzeési koltseg elszamolasanal az alapdokumentacion kivul:

e kepzO intézménnyel kotott felnottképzesi
e szerzodest,
e jelenléti ivet,
e asikeres vizsgarol kiallitott
tanusitvanyt/oklevelet/bizonyitvanyt




Kozuzemi koltsegek elszamolasanal
az alapdokumentacion kivul:

(Pl: villany, viz, gaz, telekommunikacios koltsegek, valamint posta koltsegek)

e Csak a tamogatott nevéere (gazdasagi tarsasag esetén a tulajdonos
nevere) kiallitott (rezsi) szamla fogadhato be!

e A rezsi koltsegek elszamolasanal, amennyiben az egyeni vallalkozo,
vagy gazdasagi tarsasag tulajdonosanak lakdhelye és a székhelye
azonos, csatolni szukseges az aranyositas modszertanat.




