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RESZERE




Az alabbi segédletben olyan minta
dokumentumokat mutatunk be, amelyek
segithetik a VSII programban részt vevo
vallalkozasokat a szukséges
adminisztrativ teendok elvégzéséeben.

Az anyag az OFA Nonprofit Kft.
Pénzugyi utmutato ,Vallalkozé Start I.”
Tamogatasi program elszamolasahoz. c.

dokumentum alapjan készult.

Forras: www.ofa.hu



https://ofa.hu/uploads/documents/VS2_program/Penzugyi-utmutato_vegleges.pdf

Szemeélyi jellegu koltségek dokumentumai:

e e B e e oo oo =] @ Bevételi nyilvantartas (alairva) havi
bontasban PDF dokumentumként
o |etolthetd excel tabla is csatolando

e e amennyiben utalasos a szamla
i e — beveétel esetén, a bankkivonat




Szemeélyi jellegu koltségek dokumentumai:

ADOSZAMLA - KIVONAT
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Adoszamla lekérdezése

A vallalkozéi adoszamla egyenleget a Nemzeti Ado- eés Vambhivatal (NAV) online
felUletén tudja lekérdezni: NAV Ugyfélportal

Ugyeljenek arra, hogy a lekérdezés id6szaka tartalmazza az adott beszamoloban
elszamolt idoszakot. Az adészamla evenkeénti bontasban kérdezheto le.
Ennek megfelel6en az idoszak végenek megadasaval jelenithetd meg a

megtekinteni kivant ev.
Adonem szdrese: 0sszes adonem kijelolve, illetve az addszamla tipusa: tételes
kimutatas.



https://ugyfelportal.nav.gov.hu/
https://ugyfelportal.nav.gov.hu/

BERUHAZASI KOLTSEGEK

Ezek azok a kiadasok, amelyek egy vallalkozas
forrasainak megszerzesére és letesitmenyeinek
boOvitesére vonatkoznak. lde tartoznak példaul
a targyi eszkozok  (epuletek,  gépek,
berendezések) beszerzesi koltségei, valamint
azok atalakitasanak, javitasanak es
karbantartasanak koltsegei. Ezek a koltsegek a
vallalkozas hosszu tavu mukodéset szolgaljak.

e Targyi eszkozok beszerzese
e Immaterialis javak beszerzese
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Targyi eszkozok beszerzeésének bizonylatolasa

e szamla
e bankszamlakivonat / elektronikus bankszamlakivonat a szamla
kiegyenlitéseérol

Figyelem!
Netto 200 e Ft felett tovabbi dokumentumok szukségesek!




NETTO 200e FELETT

Netto 200 e Ft felett kért dokumentumok:
Minden vasarlasi tipusnal érvényes!

e szerzodes vagy az elkuldott és visszaigazolt irasos megrendelo

e webaruhazban leadott megrendelés esetén a vasarlas
visszaigazolasa szukséeges fuggetlenul a tamogatas terhére
elszamolt 6sszegtol.

e 3db fuggetlen arajanlat (az arajanlatkerotol is fuggetlen)

e arajanlat osszehasonlito (excel tabla) kitoltése és benyujtasa
kotelezo.
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TOVABBI SZABALYOK

Tovabbi szabalyok:

e Telefonrol befotozott megrendelo és megrendelo
visszaigazolasa nem elfogadhato.

e Elektronikusan kuldott megrendelo és annak visszaigazolasa
minden esethen szamitogepen keszitett kepernyofotoval
fogadhato csak el.

e A megrendelonek tartalmaznia kell az arajanlatban szereplo
tételeket vagy a hivatkozast az arajanlatra.

——— R
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bankszamlakivonat /
elektronikus
bankszamlakivonat.

Bankszamla kivonat

Teljesizi idoszak: 20080701, - 2008.07.50 Bank neve: ¥ Bank Rt
Kivomat kele: 20080810 Bank szekhelye: Budapest
Oldal=zim: 1
Eivomat sorszima: 99999999 /2003
Devizanem: HUF
Ueyfil neve: Minta Jazaef
oyl azonoaing kddja: 99935099
eyl szdimbaszima: 99990999.99099990.0999990%
Enélnap Tranzakcld adai T exheléa Jowdirde
2008.07.02 Musikabés dbaralic 150 000
200E.07.05 HTHY felwéit 15 000
Kistyasadrm: 1111 222 233 224 240
T earzakedd halye Mohics
2008.07.12 Fozadatt tétel 43 000
2008.07.14 LTH felost 50 000
Kdirtyaeaim: 1111 222 233 334 440
Tranzakcid helye Budapest
200B.07.15 YWasaris 12 400
Kartyass am: 1111 222 2335 534 440
T'eanzakcid helye iofok
200807 20 Intemetbank ahutalas 23 000
200807 25 Szamlareretéa il 300
Terhelesek/ jovairisok Gsszesen 100 200 193 000
Hutd epyenlep 150 000
Zan) egvenles 242 100
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3 db fuggetlen arajanlat
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Keressen harom kulonbozo6 beszallitot:
Valasszon olyan cégeket, amelyek kinaljak a szukseges eszkozt.

Kérjen arajanlatot:

Kualdjon részletes, irasos arajanlatkérest, amelyben leirja pontosan,
milyen eszkozt szeretne vasarolni, és milyen feltetelekkel.
Ugyeljen arra, hogy mindharom esetben pontosan ugyanazt az
ajanlatkeérest kuldje el.




arajanlat
osszehasonlité

Toltse ki az
osszehasonlito
tablazatot.

Arajéanlat 6sszehasonlité

Ajanlatkérd vallalkozas neve:

Ajanlatkérd cime:

Ajanlatkérs addszama:

Ajanlattevd adatai

Ajanlattevé (1)

Ajanlattevé (2)

Ajanlattevé (3)

Neve:
. Brutto . Brutto ; Brutto
Beszerzés megnevezése Netts érték|  AFA U9 I Netto ertek|  AFA O I Netto erték|  AFa rutte
értek értek értek
(Ft) (Ft) (Ft) (Ft) (Ft) (Ft) (Ft) (Ft) (Ft)
Osszesen 0Ft 0Ft 0Ft
Rangsor
|,
* corok bévithetdek
A fenti adatok alapjan a Valasszon kerilt kivalasztasra, mivel az ajanlattevdk kozil dsszertékben a legkedvezdbb.

Kelt: helyszin

Valasszon  Valasszon
honapot napot

cegszerd alairas




Immaterialis javak beszerzése

Az immaterialis javak olyan nem fizikai eszk6zok, amelyek ertéket képviselnek
egy vallalat szamara, példaul szellemi tulajdon, szoftverek, markaneéev vagy
szabadalmak. Ezek a javak nem kézzelfoghatéak, de jelentos szerepet jatszanak a
vallalat piaci ertékének és versenyképessegenek novelésében.

Dokumentum tipusaiban és szabalyaiban megegyezik
a targyi eszkoz beszerzés fentebb talalhato dokumentumaival.




VASAROLT ANYAGOK ES IGENYBE VETT SZOLGALTATASOK

A vasarolt anyagok koze tartoznak azok a nyersanyagok,
segedanyagok es egyeb anyagok, amelyeket a vallalkozas megvasarol
és felhasznal termelési vagy szolgaltatasi tevekenysege soran.

Az igénybe vett szolgaltatasok a kulso partnerektol (pl. szallitok,
szolgaltatok) vasarolt szolgaltatasokat jelentik. Ide tartoznak példaul
a képzeési koltségek, a karbantartasi, bérleti és egyeb mikodési
koltségek.

O O e Anyagkoltségelszamolasanak bizonylatolasa
e Igénybe vett szolgaltatasok elszamolasanak bizonylatolasa

——— R



Anyagkoltsegelszamolasanak bizonylatolasa

e szamla
e bankszamlakivonat / elektronikus bankszamlakivonat a szamla
kiegyenlitéseérol

Dokumentum tipusaiban és szabalyaiban megegyezik
a targyi eszkoz beszerzés fentebb talalhaté dokumentumaival.




Igeénybe vett szolgaltatasok elszamolasanak bizonylatolasa

e szamla
e bankszamlakivonat / elektronikus bankszamlakivonat a szamla
kiegyenlitéserol

Dokumentum tipusaiban és szabalyaiban megegyezik
a targyi eszkoz beszerzés fentebb talalhato dokumentumaival.

o teljesitesigazolas




Igenybe vett szolgaltatasok
teljesitésigazolasa

TELJESITESIGATOLAS
Srimla kiglbrizdboz tralpileatds sretén

Srclpleerdst nyijod meve:
Saikhelye, cime:
Adteziona:

Szelptlentdst igénrhe veve
meEve:
Saikhelye, cime:

A Seolgkhacist saliid a willalt feladmioka 2 moni mappal bezdrelap celjexiecte. & teljesiiis kaposin
ar elvegeett munka ellesfrididnhl o Seolgiatdst JEHHL s« oo e e e e Ft, araz
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" ROTELEAGEN KITOLTEMDO A SEAMLA TARTALMAY AL OS5 HANGEAN! Tddszali
teljesints exectm bele kell irni azc az idozzakor i aminek 3 celjesiedzts ipazeljak. (PL: berled dij
104 10000-2024.10.31)

2 teljesitesigasodis belte nem beher kfoohbi, mane g sramba keloe (kivive bivle o) < lacise séng




Kepzeési koltseg elszamolasanal az alapdokumentacion kivul:

e kepzO intézménnyel kotott felnottképzesi
i} szerzOdest,
e jelenléti ivet,
e asikeres vizsgardl kiallitott
tanusitvanyt/oklevelet/bizonyitvanyt




Kozuzemi koltsegek elszamolasanal
az alapdokumentacion kivul:

(Pl: villany, viz, gaz), telekommunikacios koltségek, valamint posta koltségek

e (Csak a tamogatott nevere (gazdasagi tarsasag esetén a tulajdonos
nevere) kiallitott (rezsi) szamla fogadhato be!

e Arezsi koltsegek elszamolasanal, amennyiben az egyéni vallalkozo,
vagy gazdasagi tarsasag tulajdonosanak lakdhelye és a székhelye
azonos, csatolni szukseges az aranyositas modszertanat.




