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Az OFA Nonprofit Kft. Forraskezelé Rendszerébe (FKR) a htips://fkr.ofa.hu elérési aton, az

Ugyfélkapu+ szolgéltatassal tud belépni.

Az FKR-hez interneten keresztil kizarélag Magyarorszag teriletérél, tovabba Szlovakia,
Ausztria, Szlovénia, Horvatorszag, Szerbia és Romania terlletérél lehet kapcsolédni a
hatarmenti terlleteken esetlegesen kulféldi szolgaltatokra atallé mobilinternet miatt. Nem lehet
kapcsolédni a fenti orszagokon kivil mas orszagok tertletérél, igy Ukrajna tertletérdl és — a
felsoroltakon kivil — mas eurdpai orszagok teriletérdl sem! Javasoljuk, hogy a jelentkezést
megfeleld internetkapcsolattal rendelkezé szamitdégéprél, laptoprol kezdeményezzék! A
rendszer mobiltelefonos bdngészokbdl is elérhetd, azonban a felulet kell6 gyorsasaggal

torténd mikodése, atlathatdésaga mobiltelefonrdl nem garantalt!

Amennyiben nem sikeril az FKR fellletre belépnie, el6fordulhat, hogy szikséges

bdngészbjének gyorsitotar torlése.

Tovabbi informacio a cache (gyorsitotar) toriésérél:

https://www.rackhost.hu/tudasbazis/honlap/hogyan-torolhetjuk-ki-a-cache-t-kulonbozo-

bongeszokben/

Az FKR-be torténd belépést kdvetben az alabbi kezdéképerny fogadija.
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1.  Bizonylatok létrehozasa
Bizonylatok létrehozasaval tudja személyi és egyéb koltségeit az FKR-be elszamolasra
benyujtani és - az alabbiakban leirt moédon - a beszamoléhoz rendelni. Bizonylatok alatt

mindazok a szamlak értend6ek, amelyeket el szeretne szamolni.

A bizonylat létrehozdsahoz a bal oldalon lathatd menusorbdl valassza ki a [Bizonylataim]

gombot.
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A baloldali menu [Bizonylataim] menUpontjara kattintva, az oldalon Iétrehozhat tobbféle
bizonylatot, attél fliggden, hogy személyi jellegl raforditast vagy egyéb tevékenységek

koltségeit (vagyis szamlas tételeket) szeretné rogziteni.

A ? 2 Bacskai Dzsenifer (Palyazo (képviseld) - TESZT_CEC)~

Uj személyi jellegd kifizetés | EBUj szamila = -

Az [Uj személyi jellegii kifizetés] gombot megnyomva megnyilik az alabbi feliilet:

SZEMELY] JELLEGU KIFIZETES frdallaN{INRLTR([5vi3 3] Rogzités

~ STERZODES ADATAI
MEGBIZOTT/MUNKAVALLALO NEVE SZERZODES SZERINTI MUNKAKORE

SZERZODES LETREJOTTENEK DATUMA

~ BIZONYLAT ADATAI

BIZONYLAT KIBOCSATOJANAK MEGNEVEZESE Bazote Ut a1 RV Al ez il KULFOLDI ADOSZAM %
SZERZODES TIPUSA (MSZ, MEGB STB) FIZETESI MOD
A B v
YEEES\IESI IDBSZAK KEZDETE TEiJESiTESI 1DBSZAK VEGE
Péﬁzuﬁvw TELJESITES DATUMA PENZUGYI TELJESITEST IGAZOLO BIZONYLAT SORSZAMA
ArA BssZEGE BRUTTO SZAMLA §sSZEGE

~ CSATOLMANYOK

BERJEGYZEK, SZAMFEJTOLAP; BERKARTON, BEVETELI NYILVANTARTAS, PENZTARKONYY

&3 Hiizd ide a fjlokat feltltéshez, misold be a vagolaprdl vagy biingéssz Engedélyezett kiterjesztések: pdf, png, joeg, ipg, sy, docx

NAV ADOFOLYOSZAMLA KIVONAT

Itt tudja a bérek adatait rogziteni havi bontasban. Minden hénapot kiilon, uj személyi jellegi
kifizetésként kell rogzitenie (a *-gal jelolt mezdk kitdltése kotelezd).

o Megbizott/Munkavallalé neve: egyéni vallalkozé/ munkavallalé sajat neve.
e Szerz6dés szerinti munkakore: munkavallald esetén.

o Szerz6dés létrejottének datuma: amennyiben munkaszerzédéssel rendelkezik.
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e Bizonylat kibocsatéjanak megnevezése: Cég neve, amennyiben bérjegyzékkel
rendelkezik.

e Bizonylat kibocsatojanak adoszama: a vallalkozas adoszama.

e Szerzédés Tipusa (MUNKASZERZODES /MEGBIizZASI SZERZODES stb): (pl.
tarsas vallalkozas munkavallaléja esetén).

o Fizetési mod: Készpénzes vagy Utalasos kifizetés tortént.

o Teljesitési id8szak kezdete: rogziteni kivant hénap elsé napja.

o Teljesitési id6szak vége: rogziteni kivant hénap utolsé napja.

o Pénzigyiteljesités datuma: Gazdasagi tarsasagoknak kell kitdlteni, valamint SZJA-
s egyéni vallalkozoknak, amennyiben van vallalkozéi bankszamlajuk.

o Pénzigyi teljesitést igazolo bizonylat sorszama: bankkivonat sorszama (pl. 6/2025)
Gazdasagi tarsasagoknak kell kitolteni, valamint SZJA-s egyéni vallalkozoknak,

amennyiben van vallalkozéi bankszamlajuk.

Ha a fenti mez6ket kitoltdtte akkor lejjebb gorgetve latja a ,Csatolmanyok” mezdket:

~ CSATOLMANYOK

BERJEGYZEK, SZAMFEJTOLAP, BERKARTON, BEVETELI NYILVANTARTAS, PENZTARKONYV

&3 Hiizd ide a fajlokat feltdltéshez, masald be a vagélaprol v Engedélyezett kiterjesztések: pdf, png, jpeg, jpg, xlsx, docx
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BANKKIVONAT, KIADAS| PENZTARBIZONYLAT

&3 Hiizd ide a fajlokat feltdltéshez, masold be a vagélaprol v

A pénziigyi Gtmutat6 (4-7. oldala) alapjan, attol fliggéen, hogy On milyen vallalkozast alapitott

és milyen addzasi formaban mikadik, itt tudja feltdlteni a szikséges dokumentumokat.

[Uj Szamla] gomb létrehozasaval tud szamlas bizonylati tételt régziteni.

[ szims BZIUTY

STAMLA KIALLITOJNAK HEVE

STAMLA KIALLITO.JANAK ADOSZAMA + STAMLA RUALLITOANAK CIME KULFOLDI ABOSZAN +
STAMLA SORSZAMA

SZAMLA KIALLITASANAX DATUMA TELJESITES KELTE FIZETESI HATRIDG
FIZETESI MED

PENZUGN TELJESITES DATUMA PENZIIGY) TELIESITEST IGAZOLO BZONTLAT SORSZAMA

e Szamla kiallitéjanak neve: Az eladé/szamla kiallitéjanak a neve.
e Szamla kiallitéjanak adészama: Az eladd/szamla kiallitdjanak az adészama.

e Szamla kiallitéjanak cime: Az eladdé/szamla kiallitéjanak a cime.



o Kulféldi Adészam: Kulféldrdl vasarolt tétel esetén.

e Szamla sorszama: A szamlan talalhato egyedi azonositd, ami a szamlanak a
szama.

e Szamla kiallitasanak datuma: A szamla kiallitdsanak kelte.

o Teljesités kelte: A szamlan szerepld teljesitési datum

o Fizetési hataridd: A szamlan szerepld fizetési hataridé.

o Fizetési mod: Készpénzes vagy Utalasos fizetés tortént (Bankkartyas fizetést
utalasosként kérjuk rogziteni.)

o Pénzigyi teljesités datuma: Az utalas értéknapja, készpénzes fizetés esetén a
szamlan szerepl6 pénzugyi teljesitési datum.

o Pénzigyi teljesitést igazolé bizonylat sorszama: Utalasos fizetés esetén a
bankkivonat sorszama, készpénzes fizetés esetén a kiadasi pénztarbizonylat

sorsszama, egyeni vallalkozok esetén a szamla sorszama.

A szamla dsszege tételenként kerll rogzitésre és a szamla rogzitését kovetben van erre

lehetdség.
A kitoltest kovetOen kattintson a  gagzias  gombra.

Az oldal atiranyit a szamla rogzitett adataihoz, ahol a ,Bizonylat tételek” alatt tudja a szamla

tételeit rogziteni.

A plusz jellel van lehetéség szamla tételt Iétrehozni:

Véglegesités
A tételek rogzitése utan jobb fels6 sarokban sziikséges a gombra kattintani.

2. ,FObeszamolo”

A ”"Fébeszamol6” egy olyan felllet, amely egyarant tartalmazza a pénziigyi és szakmai
beszamolét. Ez a feliilet Iényegében a BESZAMOLO tab-on beliil az ALAPADATOK fiil,
amely azért kapta a ,F6beszamold” elnevezést, mert mind a szakmai, mind a pénzugyi
beszamolo linkjét tartalmazza és csak errél a fellletrél nyujthatd be véglegesen mind a két
beszamold. Innen indul ki a beszamolas folyamata és itt végzédik. Amikor a tovabbiakban a
.FObeszamold” fellletre hivatkozik az utmutatd, mindig a BESZAMOLO TAB-on beliil az
ALAPADATOK fiilre kell gondolniuk.

A ,Fébeszamold™n belil van lehetéség a pénzlgyi és szakmai beszamolé megnyitasara,
amelyrél jelen Utmutaté ,Pénzigyi beszamold benyujtasa” (3. fejezet), illetve ,Szakmai

beszamold benyuijtasa” (4. fejezet) cim(i fejezete pontos leirast ad.

Felhivjuk szives figyelmét, hogy a pénzligyi és szakmai beszamolo véglegesitésével még csak



kalon-kulon zarja a pénzugyi és szakmai beszamolasi szakaszt, ezt kovetéen a ,Fébeszamold”
fellletén is véglegesitenie kell a beszamoldkat ahhoz, hogy a Tamogatéhoz beérkezzen a
beszamolgja.

A ,F6beszamol¢” fellletén a pénzlgyi és szakmai beszamolé nem nyujthaté be addig, amig
kulon-kulon nem kerultek véglegesitésre.

Beszamolasi kotelezettségek benyujtasanak hatarideje:

> Az els6 id6kdzi beszamold (kifizetési igénylés, valamint szakmai és pénzigyi
beszamold) targya a (projektidészak megkezdésének napjatél szamitott) tamogatasi
idészak 1-3. honapja. A beszamol6é benyujtasi hatarideje a tamogatasi idészak 4.
hénapjanak utolsé napja.

» A masodik idékozi beszamolé (kifizetési igénylés, valamint szakmai és pénzlgyi
beszamold) targya a (projektidészak megkezdésének napjatél szamitott) tamogatasi
idészak 4-6. honapja. A beszamoldé benyujtasi hatarideje a tamogatasi idészak 7.
hénapjanak utolsé napja. A szakmai és pénzigyi beszamolé elfogadasa az id6kozi
tamogatasok utalasanak a feltétele.

» Zard beszamold (zard kifizetési igénylés, valamint zard szakmai és peénzigyi
beszamold) targya a (projektidészak megkezdésének napjatél szamitott) tamogatasi
idészak 7-12. hénapja. A beszamolé benyuijtasi hatarideje a tdmogatasi idészak 13.
hénapjanak utolsé napja.

» Fenntartasi jelentés, beklldendd a fenntartasi id6szakot kdvetd hénap végeéig.

3. Pénziigyi beszamolé benyujtasa
A pénzligyi és szakmai beszamolé készitéséhez a [Palyazataim] menlpontban
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az érintett palyazat kivalasztasa utan [Vallalkozé Start Il.] gomb (link) e



megnyomasa utan amegjelend listanézeten, a ,BESZAMOLOK’ fiil alatt a palyazatahoz

kapcsoléddé megvaldsitasi szakaszokat latja.

[ ALAPADATOK () PALYAZATI ADATLAP

[~2 SZERZODES/OKIRAT BESZAMOLOK

[ UZENETEK —

MEGVALOSITAS| SZAKASZOK ES BESZAMOLOK

Link Sorszam Tipus Eredeti hatdridd El
@ 1 Projekt beszamold 2025.04.17 20!
e 2 Projekt beszdmold 2025.07.17
24 3 Projekt beszamold 2026.01.17
Z 4 Fenntartasi jelentés 2026.10.17

A megjelend listanézeten valassza ki azt a megvaldsitasi szakaszt, melyhez beszamolét kivan
benyujtani, majd a belépéshez kattintson a kék szerkesztdé ikonra. Amennyiben
palyazataban tobb megvaldsitasi szakasz is van, ugy a beszamoldkat az elszamolasi

szakaszok sorrendjében nyujtsa be.

MEGVALOSITASI SZAKASZ0K ES BESZAMOLOK

A kék szerkeszt§ ikonra @ kattintva eljut a "Fébeszamold” feluletére, ahol megkezdheti

beszamoldjat a [Beszamolé megkezdése] gomb megnyomasaval.

L e e BESZAMOLG « 2 + LEGUJABE_CEG 0902 + 13104575026

~ ALAPADATOK

PALYAZAT PALYAZATI KIlRAS PALYAZO PARTNER NEVE

B_CEG_1902 - 13104575026

SORSZAM « TiPus
B 2 Froeki beszimal

~ BESZAMOLO

STAKMAI BESZAMOLO STATUSZA
Tervezett

PENZDGY! BESZAMOLD STATUSZA

Tervezstt
~ BESZAMOLG ADATAI

EREDETI HATARIDO =

'VEGLEGES HATARIDG » Qs
22507.16.

Ezt kdvetben a pénzugyi és szakmai beszamold kitdltést tudja kezdemeényezni az alabb lathaté
linkek valamelyikére kattintva:



[ il BESZAMOLG - 1 - - LEGUJABB_CEG_0902 - 13104575026

~ ALAPADATOK

PALYAZAT PALYAZATI KIRAS PALYAZO PARTNER WEVE

SZAKMAI BESZAMOLO STATUSZA

PENZIGY) BESZAMOLD LINK

PENZIGY BESZAMOLO STATUSZA

~ BESTRTOSA

EREDETI HATARIDO

VEGLEGES HATARIDO ELOLEG
2025 04 18

Amennyiben a pénzligyi beszamoléra kattint, akkor a megjelend képernyén 4 db TAB-bdlfog
allni:

— Pénzugyi beszamold

— Pélyazathoz kapcsolodo bizonylatok

— Nem véglegesitett bizonylatok

— Nyomonkovetés.

Az egyes oldalakon beszamoldjanak adatait lathatja.

PENZUGYI BESZAMOLO [ PALYAZATHOZ KAPCSOLODG BIZONYLATOK [ [EJNEM VEGLEGESITETT BIZONYLATOK [T NYOMONKGVETES

A pénzigyi beszamolé elkészitéséhez a bizonylatokat koltségvetési sorokhoz kell
rendelnie. Bizonylatok: Személyi jellegl raforditasok és Egyéb tevékenységek koltségeihez
tartozé dokumentumok, melyeket rogzitenie kell az FKR-ben. A bizonylatok Iétrehozasa az 1.

oldaltdl kezdédben részletesen le van irva, ami alapjan a pénzugyi beszamolé megkezdhetd.

A Pénziigyi beszamolé TAB-on az alabbi mezdket sziikséges kitdltenie.

PENZUGY BESZAMOLO KESZINES ALATT e pavsrunswnery pioien (v ) LTl LT

~ ALAPADATOR

Slageeitis Bilentés

BFEZAMOLO PALYAZAT PALYAZATI KIRAS PALYAZO PARTHER NEVE

» IGENYLES DSSZESITESE

PALTAZATRA BLSZAMOLHATA OSSZEG ngRe

BESTAMOLON KIFIZETHETD TAMOGATAS =

UNER Cssziee TAMOGATAS TERHERE ELSZANOLHAT KIATS(S

TDLEG TERHERE ELSZAMOLT TAMOGATAS =

BESZAMOL ALARJAN ENYELT TAMOGATAS

PALYAZATON MES KFIZETHETO TAMOBATAS OSSTEUE PALYKZATRA FLSZAMOLHATO OSSTEGROL MARADY

e Alapadatok: - Eléleg igénylés 6sszege (Ezt csak az els6 beszamoldban szikséges
kitdlteni, pontosabban a 750.000.-Ft bértamogatasi dsszeggel. A tdbbi beszamold
benyujtasanal ezt mar nem kell kitolteni!)

— El6leg terhére elszamolt tamogatas: Személyi jellegl koltségek az elsé



(1.negyedév) és masodik (2.negyedév) beszamoldban, valamint a
harmadik beszamol6 elsé 3 honapjaban (3.negyedév) - amennyiben
elszamolt 750.000.-Ft személyi jellegl koltséggel negyedévente -, az
eléleg terhére torténnek. Az eszkdzbeszerzésnél, ha az elszamolas
soran dsszességében a benyujtott szamlak elszamolni kivant értéke
meghaladja a 750.000.-Ft dsszeget, akkor a 750.000.-Ft feletti 6sszeg
eléleg terhére kerul elszamolasra (hiszen 750.000.-Ft mar kint van
Onnél).

Beszamol6 alapjan igényelt tamogatas: A beszamoldk benyujtasanal
az egyéb koltségek kerllnek tamogatasi kifizetésre, maximum
750.000.-Ft 6sszegig.

A harmadik beszamol6 esetén, ami egyben a zaré beszamolé is, akkor
tudja igényelni a fennmaradé személyi jellegii koltségeket
tdmogatasként, amennyiben elszamolt a kifizetett személyi jellegi
koltségek azon részével, amelyek el6legként kifizetésre kerlltek,
vagyis a 2.250.000.-Ft dsszeggel (el6leg személyi jellegl koltsége
1.500.000.- + id&szaki kifizetés 750.000.-).

Felhivjuk szives figyelmét, hogy a KATA addzok szamara, amennyiben hamarabb szamolnak

el a teljes 3.000.000.-Ft személyi jellegl koltséggel, ebben az esetben is az utolsé beszamold

lezarasat kovetden kerul kifizetésre a negyedik negyedéves bérkoltség.

Igénylés Osszesitése: automatikusan toltodik.

Elszamolasi adatok:

- Az ,Uj bizonylat alapu elszamolas”

© (] bizonylat alapd elszamolas = -

gombra kattintva, (amit a jobb oldalon Iatni): az alabbi felllet jelenik
meg:

B Bizonylat: A bizonylatnal van lehetéség kivalasztani az adott
szamlat /bért (személyi jellegl kifizetést), amit el szeretne szamolni
az adott beszamoloban

B Bizonylati tétel sor: Ha szamla tobb tételt tartalmaz, akkor itt tudja
kivalasztani, hogy melyik az a tétel, amit a szamlardl szeretne
elszamolni.

B Pénzigyi teljesitést igazolé bizonylat sorszama: A bankkivonat



sorszama, készpénzes fizetés esetén a kiadasi pénztarbizonylat
sorsszama

B Projekire elszamolhatd 6sszeg: annak az dsszegnek a feltintetése
szlkséges, amennyit el szeretne szamolni az adott kdltségvetési
soron. Egyéb koltség esetén, ha a szamla értéke meghaladja azt
az odsszeget, amit On a koltségvetésében tervezett, akkor is
maximum csak annyival tud elszamolni, amennyi szerepel az adott
koltségvetési soron.

Személyi jellegli Osszeg elszamolasa: egyéni vallalkozok és
gazdasagi tarsasagok esetén 250.000 Ft, KATA addzok esetén az
adott hénap 60 %-a

B Koltségvetési tétel: Az adott bizonylat alapu elszamolast melyik
koltségvetési sorhoz szamolja el? Itt van lehet6ség kivalasztani,
hogy 1 - Személyi jellegli raforditas vagy az 2 - Egyéb
tevékenységek koltséghez szamolja-e el.

B Aldbontott koltségvetési tétel: Az Egyéb koltségen belll milyen
tételhez tartozik az elszamolni kivant szamla? Példaul: irodai
butorok, szamitégép, billentylizet stb. (koltségvetésben rdgzitett
koltségsorok).

B leiras: A leirasnal kérjuk a tétel ,Gazdasagi esemény”
megnevezéseét. Szamlak esetén azt sziikséges leirni, hogy az adott
szamla mit tartalmaz? Példaul: irodai butorok, szamitégep,
billentylizet stb. Személyi jellegl elszamolas esetén: bérkdltség

elszamolni kivant hénap.

ROGZITES [ » Rogzités || < Eldzdoidal || = v

ELSZAMOLAS TIPUS
Bizonylat alapi
BIZONYLAT.
BIZONYLAT TETEL SOR
KOLTSEGVETESI TETEL - AMENNYIBEN VAN ALABONTAS, AZ ALABONTOTT KOLTSEGVETESI TETEL MEZOT IS VALASSZA KI!

ALABONTOTT KOLTSEGVETESI TETEL *

GAZDASAGI ESEMENY ROVID LEIRASA

PENZUGYI TELJESITES DATUMA PENZUGY! TELJESITEST IGAZOLO BIZONYLAT SORSZAMA
NETTO GSSZEG ARAKULES ArA BSSZE6 BRUTTO OSSZEG

PROJEKTRE ELSZAMOLHATO 0SSZEG VALLALT GNERO (%) * ONERO 0SSZEGE TAMOGATAS TERHERE ELSZAMOLHATO KOLTSEG

(Oner6 csak azon a palyazaton/ tamogatason keriil régzitésre, ahol ezt a pélyazati kiiras/

tdamogatasi szerz8dés kételezben elbirja. A Vallalkozé Start Il. Program palyazati kiirdsa nem

irja el a koételezé énerét.)
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Amennyiben egy szamlan tébb tétel van és mas-mas koltségvetési sorokhoz tartoznak a

tételek, akkor egy bizonylatot tébbszor is lehet rogziteni!

A kitoltés utan a [Rogzités] gombra kattintva (jobb felsé sarok) a pénzigyi beszamoléhoz

sikeresen hozzarendelheti az adott bizonylathoz tartozo tételt.

<Elézé oldal | =

A sikeres rogzités utan a pénziigyi beszamolé lapon az ELSZAMOLASI ADATOK alatt rogziilt

az adott tétel. Itt még van lehetbsége a rogzitett tétel szerkesztésére vagy torlésére.

A pénzlgyi beszamol6 oldalon minden régzités utan nyomja meg a [Mentés] gombot, amit a

jobb fels6 sarokban talal.
= Véglegesités

A kifizetés feltétele a kdztartozasmentesség igazolasa. Amennyiben nem szerepel a KOMA
adatbazisban, a hianypdtlassal egyitt postai uton kildjon egy 30 napnal nem régebbi NAV-os
nullads adoigazolast.

Bekiildési cim:

OFA Orszagos Foglalkoztatasi K6zhasznu Nonprofit Korlatolt Felel6sségii Tarsasag,
1036 Budapest, Lajos u. 80.

Felhivjuk szives figyelmét, hogy a Palyazati felhivas alapjan KOTELEZO a Kéztartozasmentes

Adoéz6i Adatbazisba (KOMA) torténd regisztracio.

Szamladsszesité: A pénzugyi beszamold véglegesitése utdan a rendszer automatikusan
general egy szamladsszesité excel fajlt, amit cégszeri alairassal ellatva, pdf-ben és excel

formatumban is kériink csatolni.

Ha az 6sszes bizonylat rogzitésre kerllt, amit az adott beszamoldban kivan elszamolni, akkor

a [Véglegesités] gombra kattintva tudja a pénzigyi beszamolét véglegesiteni.

= Véglegedités | B Mentés

A pénzugyi beszamol6 véglegesitése utan a ,Fébeszamold” még nem zarult le, vagyis meg
nem kerult beklldésre. A [Visszanyitas] gombbal még barmikor vissza tud Iépni és tud javitani

a beszamoloban.
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A ,Fébeszamolod” fellletéhez visszalépve latja a pénzigyi beszamolod statuszat, hogy most
.Beadasra lezarva” statuszra kertlt. A beadas utan értesités érkezik arrél, hogy a beszamolo

beadasra kerdlt.

~ BESZAMOLG
SZAKMAI BESZAMOLO LINK SZAKMAI BESZAMOLG STATUSZA

Szakmai beszamolo link A | Folyamatban

PENZiiGYI BESZAMOLO LINK PENZiiGYI BESZAMOLO STATUSZA

Pénziigyi beszamold link A | Beadasra lezérva

4.  Szakmai beszamol6 benyujtasa

A szakmai beszamoléhoz ugyanugy tud hozzakezdeni, mint a pénzlgyi beszamoléhoz. A
.Fébeszamold’-nal a [Szakmai beszamolé link] gombra kattintva megnyilik a szakmai

beszamold.

~ BESZAMOLO

SZAKMAI BESZAMOLO LINK

Szakmai beszamold link

PENZUGYI BESZAMOLO LINK
Pénziigyi beszadmold link

A szakmai beszamol6 fellletén 11 db kérdésre kell valaszolnia (tdbbségében igen — nem

valaszokkal).

B Mentés
A kitoltés és a [Mentés] gomb megnyomasa utan szintén a

= Véglegesités

[Véglegesités] gombbal lehet lezarni a szakmai beszamol6t, ami még visszanyithaté a
Visszanyitas

gomb segitségével és modosithato.

_ i Mentés . > Véglegesités
A modositas utan ismételten a [Mentés] , valamint a [Véglegesités]

gomb megnyomasaval zarhatja le a szakmai beszamolét.

5. ,FObeszamolo” lezarasa

A ,Fébeszamold” fellletére Iépve, miutan a pénzigyi és szakmai beszamolot kitdltotte és

véglegesitette, akkor az alabbi statuszt fogja latni.
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SZAKMAI BESZAMOLO STATUSZA

Beadasra lezarva

PENZUGYI BESZAMOLO STATUSZA

Beadasra lezarva

Ha minden feltoltésre kerilt a [Mentés] majd a [Beszamolo bekiildése] gombra kattintva

tudja véglegesiteni ugy a pénziigyi és szakmai beszamolét, hogy ezzel a lépéssel be is nyuijtja
mindkett6t.

[ T e e el BESZAMOLO - 1 - - TESZT_CEG - 11111111243

» ALAPADATOK

PALYAZAT PALYAZATI KIiRAS PALYAZO PARTHER NEVE
Birkial_lesi10197/2925 Birdal dies +TESZT_GEG * 11111111243

SORSZAM + TiPus

Bl & Projekt beszimals

~ BESZAMOLO

SZAKMAI BESZAMOLO LINK ‘SZAKMAI BESZAMOLO STATUSZA
Szamal veszimois Besddsra lezima

PENZDGYI BESZAMOLO LINK PENZOGYI BESZAMDLO STATUSZA
P md i Beadisra lezdva

~ BESZAMOLO ADATAI

EREDETI HATARIDO

VEGLEGES HATARIDG +
2250591

ELbLEG

Felhivjuk szives figyelmét, hogy a [Beszamol6 bekiildése] gomb megnyomasa és ezzel a
beszamolok végleges bekiildése utan mar nincs lehetésége szerkeszteni!

6. Hianypotlas elkészitése, benyujtasa

Az ellen6rzott beszamolokhoz kapcsolodo hianypotlasok elkészitését és benyujtasat az
alabbiak szerint végezheti el.

A palyazataba belépve a BESZAMOLOK TAB-ra kattintva megjelenik a beszamolok listaja.
Amennyiben az aktualis beszamolé mellett a ,Hianypoétlas alatt” statusz lathatd, ugy

hianypotlasi kotelezettsége all fenn. Errél az FKR rendszer kulon értesitést is kuld.

Q0. FKR | FORRASKEZELES

[ ALApADATOK [@vs2 A0ATLAP (WKAITSEBVETES [CBKOUTSECVETES KAVETES @ renaliov TeRy [DERVENYESSES @ronTox (53 szeRzbinés/onRaT BESZAMOLOK D ELszAuoL Asi soRok
(D EIZONYLATOK Bl [EISZOLBALTATASOK L)zirAs ILEMONDAS (B DOKUMENTUMOK D UZENETEK [EJERTESITESEK

MEGVALOSITASI SZAKASZOK £S BESZAMOLOK

0513 2250514
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Aktualis beszamoldjaba belépve (a kék szerkesztd ikon & segitségével) megtalalja a

Szakmai beszamolo, illetve a Pénzugyi beszamolo link-jét és statuszat.

Q@ FKR| FORRASKEZELES

#2 2 sicoval Dzsenter (Piy
ALAPADATOK 2 PALYAZAT KEITSEGVETES

L ] e T U ) PESZAMOLG - 1 - - TESZT_GEG - 11111111243

~ ALAPADATOK

Buentis  Beiiaes
PALTAZAT PAWYAZATI KiRkS PAWYAZD PARTNER NEVE

V82 2100023 2025 Sirdlat s +TESET_CES- TN
SORSZAM Tieus

T ot veszimens

~ BESZAMOLO

"SZAKMAI BESZANOLO LINK
STakmal besasmais ik

SZAKMAI BESZAMOLO STATUSZA|

Wianypetes ulyamatean
PENZIGY! BESZAMOLO LINK

PENZUOY) DESZAMDLO STATUSZA
Péugyi beszimel ln Hidny e falyamatian

EREDETI HATARIDO

ELSOBEADAS

B8,

VEGLEGES HATARIDO * ELOLEG

~ AKTUALIS BIRALAT

Szakmai beszamoléjanak hianypotlasat a beszamoléba belépve tudja megkezdeni a

[Szerkesztés] gomb megnyomasaval.

@D FKR | FORRASKEZELES

82 X pdeskai Dzseniter (Pdiykal (eégvisess) T_CEC) -
YRS .. 2AMOLS - PROJEKT BES2AMOLD 1 - BIRALAT s +1
~ ALspADATOK
sestamous uanizar [
szt s : s
—
a1

PALYAZO PARTER NEVE
TESTTGES T2
~ BESZAMOLO

SZAKMAI BESZAMOLO LEIRAS

LERAS

IDGKOZI SZAKMAI BESZAMOLG

~ MECKEZDETTSEG

ATAMOGATOTT PROJEKT MEGKEZDESEHEX DATUMA +
5050

4 BESZAMOLAS! 1DOSZAK

A hianypotlasra vonatkozoé informaciokat a Szakmai beszamold fellletének aljan talalja a
“SZAKMAI BESZAMOLO HIANYOSSAGOK” megnevezés alatt.

~ NYILATKOZAT

A SZAKMA BESZAMOLO BENYUJTASAVAL BUNTETOJOGI FELELOSSEOEM TUDATABAN KLIELENTEM, HOGY A FENTI ADATOK, INFORMACION A VALOSAGNAK MEGFELELNEK
e
CSATOLMANYOK
s
Hem

Fetitisditra 17
~ AKTUALIS BIRALAT

-

ik Tips Leids Vsjezés Liteneat [Ers—— x
aes o, - (Bicska Dzsentes, 2025.05.14130112 [=E]

@

keshai Dusesdes

Amennyiben a hianypotlasi kotelezettségének eleget tett, a felllet tetején talalhaté [Mentés],
majd a [Hianypoétlas bekiildése] gomb megnyomasaval csak és kizarélag a szakmai

hianypotlast teljesiti, a pénzugyit még nem!! Ezzel a |épéssel csak a szakmai beszamolo
statusza valtott at ,,Hianypoétlas visszaérkezett” allapotra.
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Felhivjuk szives figyelmét, hogy ezzel a miivelettel a hianypoétlas teljes egészében

nem keriilt visszakiildésre!

Q0 FKR| FORRASKEZELES

1 e
I Tara e T 2| BESZAMOLS - PRO.JEKT BESZAMOLE » 1 - BIRALAT_fLES -1
PALIAZATIiAS

~ ALAPADATOK
PAAZAT
V2200023225 Bl s

1 6 Nem ot

BESZAMOLO
- TESZT_GEG- 11111112

PALYAZ) PABTHER EVE
TESZT BB - 112

SORSZAM =

~ BESZAMOLO
SZAKMAI BESZAMOLO LEIRAS
IDOKOZI SZAKMAI BESZAMOLG

b minden mezi

Leinis

~ MEGKEZDETTSEG
A TAMOGATOTT PROJEKT MEGKEZDESENEK DATUMA ©
B | 250513

~ BESZAMOLAS! IDGSZAK

Pénziigyi beszamoléjanak hianypotlasat szintén a beszamoldba belépve tudja megkezdeni

a [Szerkesztés] gomb megnyomasaval.

QO FKR| FORRASKEZELES

B CINYOMONKOVETES

PENZOGY! BESZAMOLO (0 PALYAZATHOZ KAPCSOLODO BIZONYLATOK [ (Z3NEM VEGLEGESITETT BIZONYLATOK

L e et PENZUGYI BESZAMOLO « » TESZT_CEG + 11111111243+ 1
A ALAPADATOK
PAAZAT PAAZATIKIRAS PAYAZO PARTNER NEVE

BESTAMOLO

~ IGENYLES DSSZEsiTESE

~ ELSZAMOLAS! ADATOK

Projekiesiszimol  Valall oo () (e dezege

aszivouis [
26500

A hianypotlasra vonatkozé informaciokat (mint a szakmai beszamolé esetében) a Pénzugyi
beszamol6 felliletének aljan taldlia a “PENZUGYI BESZAMOLO HIANYOSSAGOK”

megnevezeés alatt.

v BESZAMOLO

~ AKTUALIS BIRALAT
[I—————

PENZIGYI BESZAMOLO HIANYOSSAGOK
b Bacsxal Dzsenifer

53811,

Wy vigezze o a fételsorokon feintetet ianyossigok potisit (Bécskal Dzsanife, 2025,05.22

® Pénzigyi Deszimok Eezomyat idmyossig

Abban az esetben, ha elszamolasi sorai végén a megjelend statusz ,Modositas sziikséges”,
akkor az adott sorra vonatkozoan hianypoétlasi kdtelezettsége all fenn, amely vonatkozhat az
elszamolasara, de vonatkozhat az elszamolasi sorhoz tartozo bizonylatara is. Az elszamolasi

sorok végen feltlintetésre kertilnek az adott sorhoz tartozé hianypétlasi kérések.
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Ha az elszamolasi sorra vonatkozik a hianypoétlas, kérjik a kdvetkez6képpen jarjon el:

- Lépjen be az adott sorra a kék szerkesztd ikon = segitségével
- Olvassa el figyelmesen a hianypétlasban leirtakat

- Haijtsa végre a hianypétlasban leirt médositasokat.

~ ELSZAMOLASI ADATOK

ELSZAMOLAS | oo |

Projeke sszimol_  Viant e (%)

Asztal- Felhasziinati Gsszeg: 16000 Ft 2 i Dolog kiltsdgek 5 koitségek) - SzUkségink van egy asztaa 141000 365000 0%

L}

= 01-2025.08.3 Miscius b - Felnasznimati dsszeg: 50000 F1 sisok (Bruns bére, VllahazdlKivét KATA adizinat Kzetet | Matcus!bér 0000 ]

[ 1 Febrelbér - Fenaszndinas dsszeg: 50000 F sdsok (Buns bére, Vllakazdi Kivét, KATA agiin Feonudnbés 0000 0

o 12 Janudi Bé - Fei s2eg: 50000 Ft 1 Saemitjtatdso (Brund bére, VillaieadiKivée, KATA atass 10 0000 ok

- Saétek - Femaszndihald osszen:0 i 2 (oo Kiltségek Be 0K S saduekre 500 635000 " pgise el a szimiidnes tartozd oo (ORI
I:1916 000 £:1750000 o 1750000

Ha a bizonylatara vonatkozik a hianypoétlas, kérjik a kovetkezé6képpen jarjon el:

- Lépjen be a kék szerkesztd ikon = segitségével a ,Modositas szikséges” statuszu
elszamolasi soraba.

- Olvassa el figyelmesen a hianypétlasban leirtakat.

- Ezt kdvetben Iépjen be a bal oldalon talalhaté [Bizonylataim] mentpontba és keresse
ki azt a bizonylatat, melyet szerkesztenie szlikséges.
FIGYELEM! Csak abban az esetben van lehetésége bizonylatot moédositani, ha a
hozza tartoz6 elszamolasi sor ,Moédositas sziikséges” statuszon van!

- Ebben az allapotban érheté el a [Médositas] gomb a bizonylaton. Megnyomasat

kovetéen szerkeszthetéve valik a felllet és el tudja végezni a kért modositasokat.

QD FKR | TORZSADAT

SZEMELY JFLLEGD KFZETES [t O I =

icskai Dasenifer 20251522 152203
BIZONYLAT ALLAPOTA
O vigegesite

azaNosiTO

BSzEmEiIDI5E

~ SZERZGDES ADATAI

Amennyiben elvégezte a szikséges modositasokat, kérjik nyomja meg a [Mentés]
majd [Véglegesités] gombot.

FIGYELEM! A nem véglegesitett bizonylattal nem tud elszamolni a beszamoléjaban!

00 FKR | TORZSADAT

STEMELY JELLEGH kiFZETES [ISZUVTIED]

BIZONYLAT ALLAPOTA.

Foids alat

AZONOSITO

8/Seemaly/015E

~ SZERZGDES ADATAI
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A bizonylat(ok) véglegesitését kdvetben Iépjen vissza ,Mddositas szikséges” statusz alatt allo

elszamolasi soraba a fentebb leirt Iépések kdvetésével.

Az alabbi képen lathatd felllet fogadja majd, melyen [Véglegesités] gombot szikséges

nyomnia ahhoz, hogy az elszamolasi sorhoz tartozé hianypétlast teljesitse.
Nem véglegesitett bizonylat esetében nem jelenik meg a [Véglegesités] gomb!

Ezeket a lépéseket minden, ebben a statuszban taldlhaté elszamolasi soron szikseéges

végigvinnie ahhoz, hogy pénzugyi beszamolojat le tudja zarni.

FIGYELEM! Ha véglegesiti a ,,Modositas sziikséges” statusz alatt allé elszamolasi sorat,

mar nem lesz lehetdsége a késdbbiekben a bizonylat médositasara!l

90 FKR | FORRASKEZELES

[N PEERECARY S AMuAR BER - 250000

ELFOGAIVA

ELSZAMOLAS TiPUS

PENZIEY: TELJESITES DATUMA + PENTUGYI TELJESITEST 1GAZ0L BUZONYLAT SORSTAMA

NETTO 53766 = AFA OSS7EG e BRUTTO GsS2EG

VISSZLRIES

Felhivjuk szives figyelmét, hogy amennyiben a véglegesitést kdvetéen az adott elszamolas
soran a [Szerkesztés] gombra kattint, a rendszer nem teszi lehetévé a hozza tartozé bizonylat
Ujra modositasat. Ebben az esetben az elszamolas statusza a korabbi ,Véglegesitve” helyett
,Elszamolas folyamatban” allapotra valtozik. A pénzigyi beszamold sikeres lezarasa
érdekében ezt az elszamolasi sort is szikséges ismételten véglegesitenie a [Tovabbkiildés]
gomb megnyomasaval.

Q0 FKR | FORRASKEZELES

EE T Januini 6éR - 250000 aw 2 e

ELFOGADVA

[T

ELSZAMOLAS TIPUS
Bizomiat alapi
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Amennyiben a hianypotlasi kotelezettségének eleget tett, a felllet tetején talalhato [Mentés],
majd a [Hianypétlas bekiildése] gomb megnyomasaval a beszamolé statusza ,,Hianypotlas
visszaérkezett” allapotra valt. Ezzel a lépéssel a Pénzlgyi beszamoléra vonatkozo
hianypétlas teljesitésre kertil.

Felhivjuk figyelmét, hogy ezzel a miivelettel a hianypétldas még nem keriilt végleges
visszakiildésre!

‘@ FKR | FORRASKEZELES

PENZUGY BESZAMOLO [ PAIYAZATHOZ KAPCSOLODG BIZONVLATOK £ [ HEM VEGLEGESITETT BIZORYLATOR 1 [INYCHONKOVETES
I e T et T VR PENZUGHI BESZAMOLO - - TESZT_CEG - 11111111243+ 1 Vi | (s bokildis
~ ALAPADATOK
seszioLd pitizar LizT iRiS PALYAZD PARTHER NEYE
«-TESZT.CEG- 11124 vs2 ez ~TETTCEG  INN2g
~ tgEnvis dsszesitise
PALVLZATRA L SZAMDLISTD 05S7EG onmo» omR0 0sszGE TAMOGATS TERVERE ELSZAMOLATO KOUTSEG
17 B o 00
EUBLEG 1G5 S SZEE ¢ ELOLEG TERMERE BLSTAMOLT TAMOGATAS +
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= | 17000 1750000

~ ELSZAMOLASI ADATOK

ELSZAMOLAS

[ Temp— . |

Prockb clrimol Vilall oo [5)  Drerd ssrege.
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e s 0% 0 00
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Ahhoz, hogy beszamoléja teljeskorliien beklldésre kerlljon a Tamogatéhoz, a ,Fébeszamold”
feltiletén (tehat a BESZAMOLO TAB ALAPADATOK fiilén) meg kell nyomnia a [Mentés], majd
a [Bekiildés] gombot.

Q0 FKR| FORRASKEZELES

ALAPADATOK [ZJPALYAZAT KOUTSEGVETES

L e e e Rl BESZAMOLO - 1 » - TESZT_CEG - 11111111243

~ ALAPADATOK

PAYAZAT PALYAZATI KIRAS PALYAZO PARTNER NEVE
SORSZAM » TRUS.

1 Prcjeh beszimold
~ BESZAMOL

STAKMAI BESZAMOLO LINK ‘SZAKMAI BESZAMOLO STATUSZA

PENZUGYI BESZAMOLO L.
Peuigy beszamae

~ BESZAMOLG ADATAI

Ekkor az aktualis beszamoldjanak statusza is ,Hianypétlas visszaérkezett” allapotba kertil,

amely azt jelzi, hogy hianypdtlasat elvégezte és mindkét beszamoldja sikeresen bekuldésre
kerllt a Tamogato részeére.
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