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FELHASZNALOI UTMUTATO
a Programba Vonasi Okirat kiadasahoz

Jelen utmutatoban részletesen bemutatjuk a tovabbi teenddket azon palyazok szamara, akik
sikeresen teljesitették a Vallalkozd Start II. Program (tovébbiakban: Program) bemeneti
feltételeit, tovabba a személyes elbeszélgetés soran vallalkozasi tervilk a leginkabb
piacképesnek és hosszu tavon fenntarthatonak bizonyult, igy részt vehetnek a Program elsé
komponensében.

Amennyiben a tdjékoztatd levélben kozzétett informaciok és tervezett litemezés alapjan
mégsem kivan élni a timogatas lehetdségével, palyazata visszavondsaval lehetdsége van kilépni
a Programbol, melyet a tajékoztatoban rogzitett hataridoig az itmutato 4. pontjaban részletezett
modon tud jelezni az OFA Forraskezel6 Rendszerében (a tovabbiakban: FKR rendszerben).
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1. Adatainak ellenorzése

Az FKR rendszerbe a https:/fkr.ofa.hu elérési uton, az Ugyfélkapuval torténd azonositast
kdvetden tud belépni.

1.1. Torzsadatok ellenorzése és szerkesztése

Sikeres belépést kovetéen kattintson a baloldali meniisorban a ,, TORZSADATAIM”
menupontra.

= Munkakosar
i FKR
= Uzenetek
Y Myitott palyazati kiirdsok D =FKR

O, Nem nyitott kiirdsok
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Palyazataim
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Bizonylataim
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Felhasznalokezelés b

m g

Tarzsadataim

Torzsadataiba belépve végezze el az alabbi ellendrzéseket, illetve modositasokat, ha sziikséges.

e Ellendrizze, hogy sajat és hasznalatban 1évé, miikkddé e-mail cimet adott-e meg?

/Egyes esetekben arrol érkezett visszajelzés, hogy bizonyos tipusu e-mail-cimek esetén
(pl: freemail. hu, hotmail.com, windowslive.com) a Tdmogat6 altal kikiildésre keriild e-
mailek nem, vagy jelentOs késéssel érkeztek meg a Tamogatott postafiokjaba, illetve
eléfordult, hogy a cimzett postafiokja megtelt/
Amennyiben sziikséges, e-mail-cime nem elérhetd, vagy korabban kézbesitési
problémakat tapasztalt, javasoljuk, hogy fontolja meg mas tipust e-mail-cim megadasat
annak érdekében, hogy minden esetben értesiiljon arrdl, ha teenddje érkezik az FKR
rendszerben

Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy a palyazokkal valo kozvetlen kapcsolattartas
c€ljabol sem palyazatirok, sem konyvelok email cimét nem tudjuk elfogadni, kizarolag

palyazoink sajat email cime adhat6 meg.

E-mail-cimét az alabbi gombra kattintva tudja megvaltoztatni:


https://fkr.ofa.hu/

e FEllendrizze, hogy a beirt lakcimének minden részlete aktudlis-e és az érvényes
lakcimkartyaval megegyezd6-e? Amennyiben a korabbiakban rogzitett lakcime hibas
vagy azota valtozott, javitsa!

A , TORZSADATAIM” meniiponton beliil a ,Partner Regisztracio (Maganszemélyek)”
blokkban talalhat6 szerkeszté gomb Z segitségével 1épjen be a regisztracios
adataihoz.

PARTMER REGISZTRACIO (MAGANSZEMELYEK)
Link

=

A regisztracios adataihoz torténd belépést kovetden, cimadatainak modositasdhoz nyomja meg
a ,,Modositas” gombot. Ezt kdvetden a kivant mezOk szerkeszthetdveé valnak.

Moddositsa a javitani vagy poétolni kivant mezdket. Egyuttal kérjiik ellendrizze, ha sziikséges
rogzitse telefonszamat az ,,Elérhetéségek”™ blokkban, hogy indokolt esetben el tudjuk érni!



= I E

1

Amennyiben meggy6z0dott rola, hogy minden rogzitett adata helyes és azok tovabbi
moédositast nem igényelnek, nyomja meg a ,,Mentés” gombot, hogy valtoztatasait sikeresen
elmentse. A mentést kovetéen mindenképp nyomja meg a ,,Beadis” gombot is, hogy
valtoztatasai benyujtasra keriiljenek, igy mar ezeket az adatokat fogjuk tudni ellendrizni.

Bekuldés B Merités

Anyja neve
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1.2 Lakcimkartya ellenérzése / feltoltése

Torzsadatainak ellendrzését kovetden kattintson a baloldali meniisorban a ,PALY AZATAIM”
mentipontra.

= Munkakosar
. FKR
Uzenetek
Nyitott palyazati kiirdsok 'D >FKR

(=l
&) Nem nyitott kiirdsok
N\ Pdlydzataim

Bizonylataim

22+ Felhasznaldkezelés >

& Torzsadataim

Lépjen be palyazataba a szerkeszté gomb [& segitségével.

= Munkakosar

i Palyazatok
& Uzenetek
" Myitott palyizati kirdsok D = Palyazatok
& Mem nyitott kiirdsok
[ Palyazataim PALYAZATOK
:m¢ Felhasznalokezslés 3 = Vallalkozas Start 2/1

B Tdrzsadataim

A palyazataba belépve kattintson a ,DOKUMENTUMOK?” fiilre és ellendrizze le, hogy
megtortént-e lakcimkartyéja felcsatolésa, illetve a csatolmany a valosagnak megfeleld adatokat
tartalmazza-e. Amennyiben nem, kérjiik toltse fel aktualizalt lakcimkartyajanak lakcimet
tartalmazo oldalat.



Amennyiben a lakcimkartya felcsatolasa nem tortént meg, kérjilk potolja azt!
Adatvédelmi okok miatt kizarolag a lakcimkartya lakcimet tartalmazod oldala szerepelhet a
rendszerben, csak azt toltse fel!

A felcsatolasra elokészitett lakcimkartya dokumentumot az alabbi médon nevezze el:
VS azonosité_lakcimkartya
Példa: VS2-9999-2023 lakcimkartya

A dokumentumok feltoltését kovetden kattintson a ,,Mentés” gombra, hogy a feltoltés sikeres
legyen.
7= Munkahosdr X \ .
%) Fioldal > Programok > VS2-2+VS2-2 > Palyizatkirds > Pélyizat (V52/1/5581/2023
B lzenetek
o itk | (] ALIPADKTOK (g]PALYiZAT ADATLAP [Qérvenvessts [Dpowtok DOKUMENTUMOK

B Nemnyitott

—_
M Palyizatam MMentés
- Dokumentumok

i Fehasmildkerslés '

Torzsadtaim Féjlnéx Fijlméret  Tipus Verzio

Lakeimirtya. pdf 368

<«
-

Amennyiben lakcimkartydjanak felcsatoldsa  sikeresen megtortént, ugyanezen a
,DOKUMENTUMOK?” fiilon toltse fel a kotelezden kitdltendd és feltdltendd Nyilatkozatot is
(Programba Vonasi Okirat (PVO) 1. szamu melléklete, jelen UTMUTATO 2. fejezete)!

i Munkakosar
"D Féoldal > Programok > VS2-2+VS2-2 > Pélyazati iirds > Pélyazat (VS2/1/5581/2023)
= Uzenetek

o Nyitot payzati kirisok 2] ALAPRDATOK [2] PALYAZATI ADATLAP ERVENYESSEG [@ponrok DOKUMENTUMOK
B Nemnyitott kifrasok

R Palyézataim Mentés
Dokumentumok

B Bizonylataim

& Telhaszndldkezelés ) @ Hizd ide a féjlokat feltbltéshez, msold be a vagdlaprol vagy

© Torzsadataim

2. Programba Vonasi Okirat (PVO) 1. szamu melléklete (Nyilatkozat)

A Program elsé komponensébe torténd bevonashoz elengedhetetleniil sziikséges a
Ko6zpénzekbdl nyujtott tamogatasok atlathatdsagarol szo16 2007. évi CLXXXI. térvény szerinti
Osszeférhetetlenség, illetve érintettség fennalldsardl, vagy hidnyarol szol6 Nyilatkozat
(tovabbiakban: Nyilatkozat) kitoltése, ¢és elektronikus hitelesitését kovetden az FKR
rendszerbe torténd visszatoltése.

A Nyilatkozat kitolthet6 tirlapként, PDF formatumban letoltheté az OFA honlapjan talalhaté
Vallalkozo6 Start I1. Program aloldalardl (https://ofa.hu/hu/programs/vallalkozo-start-ii-
program-az-indulo-vallalkozasokert).



https://ofa.hu/hu/programs/vallalkozo-start-ii-program-az-indulo-vallalkozasokert
https://ofa.hu/hu/programs/vallalkozo-start-ii-program-az-indulo-vallalkozasokert

Amennyiben Osszeférhetetlenség vagy érintettség all fenn, akkor PVO nem adhat6 ki és az
érintett Palyazo nem vehet részt a palyazati folyamat tovabbi szakaszaban.

A hitelesitett Nyilatkozat FKR rendszerbe torténo feltoltése feltétele a PVO kiadasanak.
2.1. A Nyilatkozat kitoltése

Kérjiik, hogy a 2023.12.08. napjan kiildott tajékoztaté leveliinkben megjelolt hataridén
beliil a Nyilatkozatot elektronikus aldirassal ellatva, Azonositasra Visszavezetett
dokumentumhitelesitéssel (a tovabbiakban: AVDH), az FKR rendszerbe feltolteni sziveskedjen.

Az AVDH hitelesitéssel kapcsolatos részletes folyamatleiras jelen UTMUTATO 2.
mellékletében talalhato.

2.2. A Nyilatkozat feltoltésének mddja

A Nyilatkozat felcsatolasat jelen UTMUTATO 1.2. pontjiban leirt dokumentum feltoltési
eljaras alapjan végezze el.

(4 korabban feltoltésre keriilt lakcimkartydja itt mar meg kell, hogy jelenjen. Amennyiben a
lakcimkartydja nem jelenik meg, vagy idokozben lecserélte, kérjiik téltse fel az 1.2. pontban
foglaltak szerint!)

A felcsatolasra elokészitett Nyilatkozatot az alabbi modon nevezze el:
VS azonosito_Nyilatkozat

Példa: VS2-9999-2023 Nyilatkozat

1= Munkakosér

9D Fooldal > Programok > VS2-2+VS2:2 > Palyérati kiirds > Palyazat (VS2/1/5561/2023)

[E] ALaPrDATOR [ PAvAZATI ADATLAP [ Ervinvessic [3ponTok DOKUMENTUMOK

Dokumentumok

& Felhasmalokezelés ’

B Tirzsadataim Féjl néw Féjl méret Tipus Verzid

Feliiés ditumaty

" Lakciknyagdt W06 130 . [ Lakoimkrtya paf

3. Hianypétlas

Ez a pont azon palyazok esetében valik sziikségessé, akik adataikat hibdsan vagy hianyosan
adjadk meg ¢és ezek javitdsdra vagy poétlasara hidnypotlas keretében sziikség van. A
dokumentumok feltdltésével kapcsolatos problémak is hidnypotlas keretében keriilnek jelzésre.

Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy hidnypotlasra egy alkalommal van lehetdség, ezért kérjiik,
a fenti feladatokat pontosan, jelen itmutatonak teljes mértékben megfeleléen végezze el!



Legfobb varhato tipushibak (példaként):

A lakcimkartya nem keriilt feltoltésre.

Nem kizarolag a lakcimkartya lakcimet tartalmaz6 oldala kertilt feltoltésre.

Nem a lakcimkartya keriilt feltdltésre.

A lakcimkdrtydn szerepld adatok nem egyeznek a TORZSADATAIM

meniipontban megadottakkal.

e Taobb, a palyazati folyamatban nem relevans dokumentum kertilt feltoltésre.

e Nem sajat e-mail cim keriilt megadasra.

e Hasznalaton kiviili e-mail cim keriilt megadasra, vagy olyan e-mail-cim,
melynek postafiokja megtelt, vagy amelyet hasznalva korabban mar eléfordult,
hogy nem kapott meg a Tamogatd részérdl kikiildott e-mailt (freemail.hu,
hotmail.com, windowslive.com).

e A Nyilatkozat nem keriilt feltdltésre.

e A Nyilatkozat hibasan kitoltve kertilt feltoltésre.

e Nem a Nyilatkozat kertilt feltoltésre.

3.1. Hianypotlas menete

Az FKR rendszerbe a https:/fkr.ofa.hu elérési uton, az Ugyfélkapuval torténé azonositast
kdvetden tud belépni.

A sikeres belépést kovetden, a ,,Munkakosar” meniipont (baloldali menii) alatt tudja
megtekinteni, hogy milyen kotelezOen elvégzendd teenddi vannak palyazataval kapcsolatban.

A Munkakosarban tobbek kozott ellendrizheti, hogy mikor érkezett be a hianypotlas a
fiokjaba, illetve megtekintheti a hianypdtlas hataridejet.

= Munkakosér

Munkakosdr
& Uzenetek
o5 Nyitott palyazati kirdsok D >Munkakosér
A Nemnyitott kiirasok
B Palyizataim MUNKAKOSAR
B Bizonylataim lin 7 Feladat azonositd Feladattipus Feladat beérkezése |5 Vérakozasi idd Hatéridd

‘& Felhaszndldkezelés ' @ Vallalkozds Start 2/1 Pélyazat érvényesség ellendrzés Hidnypdtlasra var (tamogathatdsag) 2023.12.0613:29 (j0nap 0 6ra 0 perc 2023.12.2113:29

8 Torzsadataim

Lépjen be palyazataba a szerkeszté gomb [Z7 segitségével:


https://fkr.ofa.hu/

= Munkakosar

) Munkakosar
i Uzenetek
5" Nyitott palyazati kiirasok "D > Munkakosar
& Nem nyitott kiirdsok
[ Palyazataim MUNKAKOSAR
Bizonylataim Lin Feladat azonosito
‘& Felhasznélokezelés 2 [27 = Vallalkozos Start 2/1

8 Torzsadataim

Pélyazataba torténd belépését kovetden kattintson az L ERVENYESSEG” fiilre.

Az ,ERVENYESSEG” fiilre kattintva olvashatja el a hidnypotlas pontos szovegezését. A
hianypdétlast mindig a szovegezésnek megfelelden teljeskdriien, a hianypotlasban kért minden
elem javitasaval, potlasaval sziikséges elvégezni.

[ ALAPRDATOK [E) PALYAZATI ADATLAP ERVENYESSEG [ PonTox [ DOKUMENTUMOK

GNPV IRTCH AT EN {5 N PALVAZAT ERVENYESSEG ELLENGRZES Saerkesziés

Tervezett hataridd *

[ | 2023.12.16.

Hidnypotlas kérés részletezése

Nem a lakcimkartya lakcimet tartalmazd oldalat tdltdtte fel. Kérjiik a "DOKUMENTUMOK" fiiln toltse fel a megfeleld dokumentumot. (Lakeimkartya lakcimet tartalmazd oldalét)

Vi

Hianypotlas visszajelzés

4

Megjegyzés Rogzitd Datum Statusz



A hianypotlas megkezdéséhez kattintson a ,,Szerkesztés” gombra.

A, Szerkesztés” gomb megnyomasat kovetéen a hidnypodtldsban megjeldlt mezdk
szerkeszthetdvé valnak, illetve a dokumentum feltoltését is meg tudja kezdeni. Jelen példaban
a hidnypotlast a Lakcimkartya nem megfeleld oldalanak felcsatolasa miatt kiildtiik ki. Ebben
az esetben a ,,Szerkesztés” gomb megnyomasat kdvetden kattintson a ,, DOKUMENTUMOK”

fiilre és csatolja a Lakcimkartya lakcimet tartalmazé oldalit (jelen UTMUTATO 1.2
pontjaban leirtak szerint).

[E ALAPADATOK [2] PALYAZATI ADATLAP ERVENYESSEG 04 [ [ DOKUMENTUMOK

SN TSNS N PALYAZAT ERVENVESSEG ELLENGRZES Szerkesziés

A Hidnypétlds kérés
Tervezett hataridd *
B 20231216
Hidnypétlds kérés részletezése

Nem a lakcimkdrtya lakcimet tartalmazé oldalst tltotte fel. Kérjik a "DOKUMENTUMOK’ fiilgn téltse fel a megfelelé dokumentumot. (Lakeimkértya lakeimet tartalmazo oldalat)

l

Hidnypétlas visszajelzés

, 4
Megjegyzés Rogzitd Détum Stétusz
Ha a feltoltést elvégezte, 1épjen vissza az ,, ERVENYESSEG” fiilre, ahol a ,,Véglegesités”
gombbal hidnypotlasat véglegesitheti.
[ ALAPADATOK [ PALYEZATI ADATLAP ERVENVESSES [T ponok ([ DOKUMENTUMOK

1l S YO A0 6 PALYAZAT ERVENVESSEG ELLENGRZES Veglegesiés || Mentés

A Hidnypdtlds kéres
Tervezett hatridd *
& 20231216
Hidnypdtlds kérés részletezése

Nem a lakcimkartya lakcimet tartalmazd oldalst toltitte fel. Kérjik a "DOKUMENTUMOK" fildn taftse fel a megfeleld dokumentumat. (Lakcimkartya lakcimet tartalmazé oldalét)

/

10



A hianypotlas véglegesitést kovetéen, de annak beadasat megelézden a ,,Visszaadas” gombbal
még van lehetdsége a korabban véglegesitésre keriilt hianypotlast Gijra szerkeszthetdvé tenni €s
javitani, amennyiben hibat taldl benne. A javitdsok elvégzését kovetden Ujbol sziikséges a
,» Véglegesités” gombra kattintva véglegesiteni a hidnypotlast.

(73 ALAphoATOK (2] PLyizam oatLap ERVENYESSEG ([ pontok (B3 oKumeNTUMOK

AT 90 piLyAZAT ERVENYES SEG ELLENGRZES Viszaads || Beadis

A Hidnypotids kérés
Tervezett hataridd *
B 20231216
Hidnypotlds kerés részletezése

Nem & lakcimkartya lakcime tartalmazd oldalét tolttte fe. Kerjik a ‘DOKUMENTUMOK" filin toltse fel a megfeleld dokumentumot. (Lakcimkértya lakcimet tartalmazo oldalét)

V4

Hidnypotlds visszajelzés

/

Megjeqyzés Rigzitd Détum Statusz

Hianypétlasanak véglegesitésével még NEM teljesitette hianypodtlasi kotelezettségét!
Amennyiben megbizonyosodott, hogy hidnypdtlasat az elvarasnak megfelelden elvégezte és
véglegesitette, a ,,Beadds” gombra kattintva tudja azt benyujtani ellendrzésre. A beadast

kdvetden mar nincs lehetdsége modositani a beadott hianypotlast, annak véglegesitett tartalma
kertil ellendrzésre.

[Z ALaPADATOK (] PALYAZATI ADATLAP ERVENYESSEG [DPonTok ([T DOKUMENTUMOK
SN T O EA A 5 PALYAZAT ERVENYESSEG ELLENGRZES Visszaadis | Beadds

A Hidnypotlds kérés
Tervezett hatdrid *
= | 2023.12.16.
Hidnypotlds kérés részletezése

Nem a lakcimkartya lakcimet tartalmazo oldaldt tifttte fel. Kerjiik a "DOKUMENTUMOK" fildn toltse fel a megfeleld dokumentumot. (Lakcimkértya lakcimet tartalmazo oldaldt)

Va

Hidnypotlds visszajelzés

’/

4
Megjeqyzés Rogzitd Détum Statusz
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4. Palyazat visszavonasa

Az FKR rendszerbe a https:/fkr.ofa.hu elérési tton, az Ugyfélkapuval torténd azonositést
kovetden tud belépni.

Sikeres belépését kovetden kattintson a baloldali meniisorban a ,PALYAZATAIM”
menupontra.

= Munkakosar

" FKR
& Uzenetek
" Nyitott palyézati kiirdsok D >FKR
&) Nem nyitott kiirdsok
B\ Pélyazataim

Bizonylataim

8 Felhasznélokezelés 3

& Torzsadataim

Lépjen be palyazataba a szerkeszté gomb [ segitségével:

L 1)
I

Munkakosar

i Palyazatok
& Uzenetek
=" Myitott palyazati kiirdsok ‘D > Pélydzatok
= Nem nyitott kifrdsok
[ Palyazataim PALYAZATOK
i@+ Felhasznalikezslés 3 = Villalkozds Start 2/1
B Torzsadataim
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Palyazataba torténd sikeres belépést kovetéen kattintson az ,,ERVENYESSEG” fiilre, majd
nyomja meg a ,,Palyazat visszavon” gombot.

ERVENYESSEG [ ronTok [ sz0LGALTATASOK [T DOKUMENTUMOK

Palydzatot visszavan

A rendszer ezt kovetden egy figyelmeztetd lizenetet dob fel, hogy biztosan vissza akarja-e vonni
palyazatat. Amennyiben igen, nyomja meg az ,,Igen” gombot.

@MEGERﬁSiTES m Nem

Biztosan visszavonja a palyazatot?

Palyéazat visszavonasi szandékanak megerdsitését kovetden palydzata visszavonasra keriil. Ez
a dontés végleges, amit az ,,Jgen” gomb lenyomasat kovetden mar nem tud visszavonni.

Mellékletek:

1. sz. melléklet: 2007. évi CLXXXI. térvény a kozpénzekbdl nyujtott tdmogatdsok
atlathatosagardl (kivonat)

2. sz. melléklet: Téjékoztatd az Azonositisra Visszavezetett Dokumentumhitelesités
(AVDH) hasznalatarol
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1. sz. melléklet

2007. évi CLXXXI. torvény a kozpénzekbol nyujtott tamogatasok
atlathatosagarol (kivonat)

A hazai és unios forrasokbol megvalosulo fejlesztések sikere nemzeti érdek. A fejlesztési tamogatasok
odaitélésérol és felhasznalasarol dontd intézményrendszer atlathaté mitkddését biztositd jogszabalyok
megalkotésa és érvényesitése ezért minden felelds, hazafias kozéleti eré kozos érdeke és kotelessége.
Jogos igénye Magyarorszagnak, hogy e nemzeti k6z0s nevezd érvényesitése érdekében a kozpénzekbol
szarmazo forrasok felhasznalasaval és befektetésével megvalosulo fejlesztések ligye jogi-politikai
védelmet kapjon a partpolitikai vitaktdl, illetve a korményzati ciklusvaltasoktdl egyarant. Az
Orszaggytilés ezért a kdzpénzekbdl nyujtott tiamogatasok fokozottabb atlathatosaganak megteremtése
érdekében a kovetkezo torvényt alkotja:

1. § (1)? E torvény hatalya

a) az allamhaztartas alrendszereibdl,

b) az eurdpai unios forrasokbal,

c) a nemzetko6zi megallapodas alapjan finanszirozott egyéb programokbol,

d) a 100%-os allami tulajdonban all6 szervezet altal 1étrehozott alapitvanytol

szarmazo, egyedi dontés alapjan nyujtott, palyazati uton vagy palyazati rendszeren kivill az
allamhaztartason kiviili természetes személyek, jogi személyek és jogi személyiséggel nem rendelkezd
egyéb szervezetek — ide nem értve a tarsashazat — (a tovabbiakban egyiitt: személy) szamara odaitélt,
természetben vagy pénzben juttatott tamogatasokra terjed ki.

(...)

2. § (1) E térvény alkalmazasaban

a) tamogatdsi dontés: az 1. § (1) bekezdés szerinti tamogatasban részesiilé személy, valamint az e
személy részére juttatando konkrét tAmogatési 0sszeg meghatarozasa;

b) dontés-eldkészitésben kozremiikods: az a természetes személy, aki

ba) munkaviszony jellegli jogviszonyban vagy polgari jogi jogviszony alapjan részt vesz a palyazati
kiiras vagy a timogatasi dontés elokészitésében,

bb) tamogatasi dontés meghozatalara iranyuld eljarasban javaslattételi, véleményezési joggal
rendelkezik, vagy ilyen joggal rendelkezd testiilet tagja;

C) dontéshozo: az a természetes személy, aki

ca) feladat- és hataskore alapjan a tamogatasi dontés meghozatalara jogosult, vagy az erre jogosult szerv
vezetdje vagy testiilet tagja,

cb) feladat- és hataskore alapjan timogatasi dontésre érdemi befolyassal rendelkezik, igy kiilonosen, ha
a tamogatasi dontéshez kapcsolddéan egyetértési, véto-, hozzajarulasi, illetve jovahagyasi joggal
rendelkezik, vagy ilyen joggal rendelkez6 szerv vezetdje vagy testiilet tagja;

d)? kizart kozjogi ftisztségvisel6: a Kormany tagja, a miniszterelndk politikai igazgatdja, a
kormanybiztos, a miniszterelnoki biztos, a miniszteri biztos, az allamtitkar, a kdzigazgatasi allamtitkar,
a helyettes allamtitkar, a varmegyei kozgytilés elndke, a fovarosi kozgyiilés esetében a fopolgarmester,
a teriiletfejlesztésrdl és a teriiletrendezésrdl szolo torvény altal meghatarozott regionalis fejlesztési
igynokség vezet6 tisztségviseldi, feliigyeld bizottsdga tagjai, illetve az Agazati Operativ Programok
Kozremiikddo szervezetei vezeto tisztségviseldi és ellendrzo szervének tagjai;

e)* nem kizart kozjogi tisztségviseld: a koztarsasagi elndk, az Orszaggylilés altal valasztott vagy a
koztarsasagi elnok altal kinevezett tisztségviseld, az orszaggyiilési és az eurdpai parlamenti képviseld,
anemzetiségi sz0sz010, a polgarmester, az alpolgarmester, a fépolgarmester, a fépolgarmester-helyettes,
a helyi onkormanyzati képvisel6, a helyi dnkormanyzat képvisel6-testiilete bizottsaganak tagja, a
kozponti allamigazgatasi szerv — a d) pont ala nem tartoz6 — vezetdje és helyettesei;

) kozeli hozzatartozé: a Polgari Torvénykonyvrél szold 1959. évi IV. térvény (a tovabbiakban: Ptk.)
altal meghatarozott kozeli hozzatartozo;

Q) vezetd tisztségviselo: a gazdasagi tarsasagokrol szOolo torvény altal meghatarozott vezetd
tisztségviseld.

(2) E torvény palyazatokra vonatkozo rendelkezéseit kell megfeleléen alkalmazni a nem palyazati Gton
odaitélt tamogatasokra is azzal, hogy ahol e térvény

a) palyazatot emlit, ott a timogatas odaitélésére iranyulo kérelmet,

b) palyazati eljarast emlit, ott a timogatasi dontés el6készitésének és meghozatalanak folyamatat

kell érteni.
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(3) A nem palyazati Gton odaitélt timogatasbol nem részesiilhet az, aki — ha a tamogatasi dontést
palyazati eljarasban hoznak — a palyazati eljarasban nem vehetne részt palyazoként.

(4) E térvény alkalmazasaban valamely személy tulajdonaban allo gazdasagi tarsasagnak mindsiil

a) a legalabb 5%-os tulajdonaban allo nyilvanosan mikodo részvénytarsasag,

b) a barmilyen aranyban tulajdonaban allo gazdasagi tarsasag (ide nem értve a nyilvanosan mikodo
részvénytarsasagot),

C) a tulajdonaban allé b) pont szerinti tarsasag

ca) legalabb 5%-os tulajdonaban all6 nyilvanosan miikodo részvénytarsasag,

cb) barmilyen aranyu tulajdonaban allo gazdasagi tarsasag (ide nem értve a nyilvanosan mikodo
részvénytarsasagot).

(5)° Az (1) bekezdés d)-€) pontjat nem kell alkalmazni arra, aki tisztségét nem Magyarorszag
joghatdsaga alapjan kibocsatott jogszabalyban meghatarozott eljarasban nyerte el.

(6) Nem minésiil az (1) bekezdés b) pontja szerinti kozremiikodésnek, ha a természetes személy

a) a palyazat kiirasarol dontést hozo szerv vagy személy, illetve

b) a palyazat kiirasar6l dontést hozo szerv vagy személy szamara a palyazati kiiras tekintetében utasitasi
joggal rendelkezd szerv vagy személy felkérésére kizardlag a pdlyazat kiirasardl hozott dontés
meghozatala elott, a palyazati rendszer céljait és elveit meghatarozo elézetes konzultacion vesz részt.
(...)

4. § Az e torvényben foglalt kdvetelmények ellendrzése érdekében a dontést hozo szerv vagy személy
jogosult a palyazoé 6. § vagy 8. § szerinti érintettségét megalapozé személy nevének, sziiletési helyének
¢s idejének, valamint lakcimének a kezelésére.

(...)

6. § (1) Nem indulhat palyazoként, és nem részesiilhet timogatasban®

a) aki a palyazati eljarasban dontés-elokészitéként kozremik6dd vagy dontéshozo,

b) a kizart kozjogi tisztségviseld,

C) az a)-b) pont ala tartoz6 személy kozeli hozzatartozoja,

d) az a)—c) pontban megjelolt személy tulajdonaban all6 gazdasagi tarsasag,

e)° olyan gazdasagi tarsasag, alapitvany, egyesiilet, egyhazi jogi személy vagy szakszervezet, illetve
ezek 6nallo jogi személyiséggel rendelkez6 olyan szervezeti egysége, amelyben az a)—C) pont ala tartozo
személy vezeto tisztségviseld, az alapitvany kezeld szervének, szervezetének tagja, tisztségviseldje, az
egyesiilet, az egyhazi jogi személy vagy a szakszervezet ligyintéz0 vagy képviseleti szervének tagja,
)% az az egyesiilet vagy szakszervezet, illetve ezek 6nalld jogi személyiséggel rendelkez6 azon
szervezeti egysége, valamint az egyhazi jogi személy,

fa) amely a palyazat kiirasat megel6z6 6t évben egyiittmiikodési megallapodast kotétt vagy tartott fenn
Magyarorszagon bejegyzett parttal (a tovabbiakban: part),

fb) amely a palyazat kiirasat megel6z6 6t évben parttal kozos jeldltet allitott orszaggytilési, eurdpai
parlamenti vagy helyi 6nkormanyzati valasztason,

g) akinek a részvételbol valo kizartsaganak tényét a 13. § alapjan a honlapon kozzétették.

(1a)11

(2)'2 Az (1) bekezdés e) pontjat nem kell alkalmazni a teriiletfejlesztésrdl és a teriiletrendezésrdl sz616
torvény altal meghatarozott regionalis fejlesztési ligynokségre, ha a tamogatas célja a fejlesztési
tamogatasok elosztasa intézményrendszere mikodésének tdmogatisa, tovabba olyan tamogatas,
amelynek elokészitésében, lebonyolitdsaban a regionalis fejlesztési ligyndkség nem vesz részt, illetve a
tamogatassal kapcsolatos dontésre befolyassal nem rendelkezik.

(3)** A Nemzeti Kulturalis Alap bizottsaga és kollégiumai altal elbiralt palyazatok tekintetében az (1)
bekezdés e) pontja nem akadalya annak, hogy olyan egyesiilet, alapitvany, gazdasagi tarsasag, egyhazi
jogi személy vagy szakszervezet palyazzon, amelyben a palyazati eljarasban dontés-el0készitoként
kozremiikodo vagy dontéshozo személy, vagy ennek kozeli hozzatartozdja vezetd tisztségviseld, az
alapitvany kezel6 szervének, szervezetének tagja, tisztségviseldje, az egyesiilet, az egyhazi jogi személy
vagy a szakszervezet ligyintéz6 vagy képviseleti szervének tagja.

(4)" Ha a (3) bekezdés szerinti palyazatrol a dontést a Nemzeti Kulturdlis Alap kollégiuma vagy a
Nemzeti Kulturalis Alaprol szolo 1993. évi XXIII. térvény (a tovabbiakban: NKA tv.) 2. §-anak (6)
bekezdése szerint a bizottsag hozna, a 6. § (1) bekezdés e) pontjaban meghatarozott valamely koriilmény
fennallasa az érintett kollégiumi vagy bizottsagi tag NKA tv. 2/A. § (5) bekezdésében meghatarozott
Osszeférhetetlenségét alapozza meg.

(5) Az (1) bekezdés e) pontja alkalmazasaban nem mindsiil alapitvanynak a kiilon torvény alapjan
l1étrehozott, a part miikodését segitdé tudomanyos, ismeretterjesztd, kutatasi, oktatasi tevékenységet
végz0 alapitvany.
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(6)* Az (1) bekezdés alkalmazasaban nem mindsiil tisztségviseldnek a vagyonkezeld alapitvany és a
kozfeladatot ellato kozérdekii vagyonkezeld alapitvany vagyonellendre.

(...)

8. § (1) Ha a palyazo

a) a palyazati eljarasban dontés-elokészitoként kozremiikodé vagy dontést hozd szervnél
munkavégzésre irdnyuld jogviszonyban all,

b) nem kizart kozjogi tisztségviseld,

C) az a)-b) pont ala tartoz6 személy kozeli hozzatartozoja,

d) az a)-¢) pontban megjelolt személy tulajdonaban allo gazdasagi tarsasag,

e)® olyan gazdasagi tarsasag, alapitvany, egyesiilet, egyhazi jogi személy vagy szakszervezet, amelyben
az a)-C) pont ala tartozo személy vezet6 tisztségviseld, az alapitvany kezeld szervének, szervezetének
tagja, tisztségviseldje vagy az egyesiilet ligyintéz6 vagy képviseleti szervének tagja,

koteles kezdeményezni e koriilménynek a honlapon torténd kozzétételét a palyazat benyujtasaval
egyidejiileg.

(2) Ha az érintettséget megalapoz6 koriilmény a palyazat benyujtasa utan, de a tamogatasi dontés elott
kovetkezik be, a palydzo koteles 8 munkanapon beliil kezdeményezni e koriilménynek a honlapon
torténd kozzétételét.

(3) Ha a palyaz6 a kozzétételt hataridében nem kezdeményezte, tamogatasban nem részesiilhet.

9. § Nem vehet részt dontéshozoként vagy dontés-elokészitésben kozremitkddoként az, aki vagy akinek
a kozeli hozzatartozdja a palyazéval munkavégzésre iranyuld jogviszonyban 411,

10. § (1) A palyazati eljarasban a dontés-elokészitd szerv vezetdje koteles gondoskodni arrol, hogy e
torvény rendelkezései az elokészités soran érvényesiiljenek. Ha az 6sszeférhetetlenség e szerv vezetdje
vonatkozasaban 4ll fenn, e feladatat a helyettese koteles ellatni.

(2) Ha az (1) bekezdésben megjelolt vezetd azt tapasztalja, hogy a dontés-el6készitési eljarasban e
torvény rendelkezéseit megsértették, koteles e koriilményt a dontésre vonatkozo eldterjesztés
targyalasanak megkezdése el6tt a dontést hozo szervnek vagy személynek irasban jelezni.

11. § A palyazati eljarasban dontést hozo szerv vezetdje vagy a dontést hozo személy koteles
gondoskodni arrol, hogy e torvény rendelkezései a dontéshozatal soran érvényesiiljenck. Ha az
Osszeférhetetlenség e szerv vezetdje vagy a dontést hozo személy vonatkozasaban 4ll fenn, e feladatat a
helyettese koteles ellatni.

12. § (1) Ki kell zarni azt a palyazatot, amelynek a benyujtoja a palyazaton — a palyazati eljaras barmely
szakaszaban fennall6 koriilményre tekintettel — nem részesiilhet tdmogatasban. A palyazatbol valo
kizarast a dontést hozo szervnél vagy személynél barki kezdeményezheti. A palyazatbol valo kizaras a
dontés meghozatalaig kezdeményezhetd. A dontési eljarasban kdzremiikodé — az érintett személy
megjelolésével — haladéktalanul koteles kezdeményezni a dontést hozd szervnél vagy személynél a
palyazatbdl valo kizarast, ha annak indokair6l tudomast szerzett.

(2) A kezdeményezéssel érintett személy nyilatkozatot tehet az Osszeférhetetlenség fennallasaval
kapcsolatban.

(3) A dontést hozd szerv vagy személy a kezdeményezés targyaban soron kiviil dont. A
dontéshozatalban a kezdeményezéssel érintett személy nem vehet részt. Amennyiben a dontéshozatalra
testiilet jogosult, a kizarashoz a testiilet valamennyi tagja tobb mint felének egyetérté szavazata
sziikséges.

(4) Ha a dontést hozo szerv vagy személy megallapitja, hogy a palyazatot benytjto személy megsértette
e torvény rendelkezéseit, vagy e torvénybdl kovetkezden a palyazaton nem részesiilhet tamogatasban, e
dontés egyuttal a palyazo altal benyujtott palyazat elutasitasat is jelenti.

(5) Ha a dontést hozo szerv vagy személy dontésében a (4) bekezdésben foglaltakat nem allapitja meg,
a dontéshozatali eljarast lefolytatja.

(...)

14. § A palyazo a palyazati anyaghoz csatolva irasban nyilatkozik arrdl, hogy nem esik a 6. §-ban foglalt
korlatozas ala. A nyilatkozat csatolasa nélkiil a palyazat érvénytelen. A nyilatkozatnak tartalmaznia kell
az alabbiakat:

a) a természetes személy palyazo neve, lakcime, sziiletési ideje és helye,

b) a palyazo gazdasagi tarsasag, cégneve, székhelye, cégjegyzékszama, adészama, képviseldjének neve,
C) a palyazé egyéb szervezet neve, székhelye, képvisel6jének neve, nyilvantartasba vételi okiratanak
szama, a nyilvantartasba vevo szerv megnevezése,

d) az e torvény szerinti érintettség, dsszeférhetetlenség ténye vagy ezek hianya,

e) az érintettség, Osszeférhetetlenség alapjaul szolgal6 koriilmények leirasa,

f) nyilatkozat arrdl, hogy a palyazoé e térvény rendelkezéseinek eleget tett érintettségével kapcsolatban,
illetve 0sszeférhetetlensége megsziintetése érdekében.
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15. § (1) Ha a dontést hozo szerv vagy személy az Osszeférhetetlenség fennallasa ellenére a palyazatot
nem zarja ki és a palyazatot tamogatasban részesiti, az ¢ dontés alapjan kotott szerzédés semmis. A
folyositott tamogatast a kedvezményezett egy 6sszegben, a folyositas és a visszafizetés idépontja kdzotti
idészakra es6, az ad6zas rendjérdl szolo torvényben meghatarozott késedelmi potlékkal azonos mértéki
kamattal novelten koteles visszatériteni.

(2) Az érvénytelenség megallapitasat a dontéshozatalt koveté két éven belil, irasban barki
kezdeményezheti. A kezdeményezést a dontést hozo szerv vezetdjéhez vagy a dontést hozo személyhez
kell benytjtani.

(3) A dontést hozd szerv vezetdje vagy a dontést hozd személy a kezdeményezésrél annak
kézhezvételétdl szamitott 15 napon beliil hatarozattal dont.

(4) A dontéshozatalt kdvetd hat honapon tal, illetve a palyazatban foglaltak megvaldsitasat kovetéen az
(1) bekezdésben foglalt jogkdvetkezmény nem alkalmazhato.

(...)

17. §% (1) A pélyazat érvénytelenségét megallapitd vagy a palyazatot a kezdeményezés ellenére
érvényesnek nyilvanito hatarozat

a) ha a hatarozatot kozigazgatasi eljaras keretében hoztak, az erre iranyad6 térvényi rendelkezések
szerint,

b) egyéb esetben a palyazati eljarasban igénybe vehet6 jogorvoslati lehet6ségek kimeritését kvetden
kozigazgatasi perben megtamadhato.

(2) Az (1) bekezdés b) pontja szerinti kérelem benyujtasara az érvénytelenség megallapitasat
kezdeményezd, az Osszeférhetetlenséggel érintett palyazo, valamint az jogosult, akit erre jogszabaly
feljogosit.

(3) A keresetlevél benytjtasanak halaszto hatalya van.

(..)
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2. sz. melléklet
TAJEKOZTATO az Azonositisra Visszavezetett Dokumentumbhitelesités (AVDH)

hasznalatarol

Elektronikus dokumentumhitelesités az AVDH-val (video)

https://www.youtube.com/watch?v=IE30H5¢TiOM

Az Azonositasra Visszavezetett Dokumentum Hitelesités (a tovabbiakban: AVDH) szolgaltatas
keretében az elektronikus alairdssal nem rendelkezé felhasznalok is feltdlthetnek és
hitelesithetnek dokumentumokat, ezaltal teljeskortien részt tudnak venni az elektronikus
ligyintézésben.

A dokumentumok feltdltéséhez és hitelesitéséhez az alabbi utvonalat javasoljuk.

A bongészobe irja be a https://niszavdh.gov.hu/index weblapcimet. A fenti weblapcim beirasa
utan az alabbi feliilet jelenik meg. A BEJELENTKEZES gombra kattintva jelentkezhet be az
AVDH szolgaltatasba Ugyfélkapun keresztiil.

&
k \ Q ‘ KkapcsoLAT @ en

=
BEJELENTKEZES

HITELESITES

A kovetkezd lépésben, a tallozast kérd mezdbe, sajat gépérdl felcsatolhatja a kivant
dokumentumot.
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KaPcsoLAT @ e

Dokumentumhitelesités

HITELESITES

o
Huizza ide
AFAJLT A FELTOLTESHEZ

vagy Klikkeljen ide @ tallézashoz

Hitelesités
@ HITELESPDF O ASIC

O * Elfogadom az ASZF-et.

FELTOLTES

© NISZ Zrt.

Vissza az oldal tetejére  Kapcsolat Impresszum  ASZF

Az ,Elfogadom az ASZF-et” melletti négyzetre rékattintva, meghagyva a ,,HITELES PDF”
radiogomb jelolést, a FELTOLTES gomb megnyomasaval megvalésul az elektronikus alairés.
Az AVDH rendszer hitelesiti a dokumentumot.

[2]

KkaPcsOLAT (@ ev

Dokumentumbhitelesités
HITELESITES

Hitelesitendd fajl

B Nyilatkozat_kezpénzt.pdf

Hitelesités

® HITELESPDF O ASIC

% Elfogadom az ASZF-et.

.

FELTOLTES

©NISZ Zrt.

Vissza az oldal tetejére  Kapesolat Impresszum  ASZF

Ezt kovetden a LETOLTES gombra kattintva letoltheti a dokumentumot. A dokumentum
megtalalhaté lesz az On ,,Letdltések” mappajaban, de elmentheti mas mappéba is, ahol tarolni

kivanja.
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[a] KkapcsoLAT @ en

Azonositasra visszavezetett dokumentum-
hitelesités

Az elkészllt dokumentum elérésének URL-jét e-mailben is elkuldheti sajat e-
mail cimére.

Figyelem!

Az e-mailre kildott linkrél a hitelesitett dokumentum letéltése csak 24 6ran
keresztiil lehetséges, ezt kdvetden a fajl torlddik az AVDH rendszerébdl

érjiik, amennyiben valamely hivatal vagy szervezet részére szeretné
tovabbitani a dokumentumot, téltse le a hitelesitett fajit és sajat e-mail
fiokjabol kildje el az allomanyt.

E-MAIL CIM
= KULDES E-MAIL-BEN
e TOVABBI DOKUMENTUM-HITELES{TES
# VISSZA A KEZDOOLDALRA

@NISZZrt. Vissza az oldal tetejére  Kapcsolat Impresszum  ASZF
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