OFA Nonprofit Kft.

FELHASZNALOI UTMUTATO
tamogatasi kérelem benyujtasahoz

Tajékoztatas

On sikeresen teljesitette az OFA Orszagos Foglalkoztatasi Kdzhaszni Nonprofit Korlatolt
Felelsségli Tarsasag (a tovabbiakban: OFA Nonprofit Kft.) Ujrakezdés vallalkozoként —
Munkahelyrél sajat cégbe elnevezésl Programja keretében (a tovabbiakban: Program) az Ex
Ante Magistra Korlatolt Felel6sségl Tarsasag altal szervezett ,Vallalkozéva valast elésegitd
képzési program" elnevezésii képzést és megkapta a felnéttképzési intézmény altal kiallitott
felnéttképzési Tanusitvanyat.

A Tanusitvany birtokdban On megalapithatja vallalkozasat, melyet az OFA Nonprofit Kift.
Forraskezel6 Rendszerében (a tovabbiakban: FKR) rdgzitenie is szikséges. Vallalkozoi
adatainak Uj céges partnerként torténd rogzitését kdvetden kell palyazatat benyujtania az FKR-
be. Palyazatanak benyujtasa és véglegesitenie egyben a tdmogatasi kérelem benyujtasat is
jelenti.

Jelen Gtmutaté arra szolgal, hogy segitse Ont vallalkozéi adatainak FKR-ben torténé
rogzitésében, palyazatanak véglegesitésében és ezt kovetdé benyujtasaban.

Kérjiik, tanulmanyozza és kovesse az UTMUTATO utasitasait!

Az OFA Nonprofit Kft. FKR rendszerébe a https://fkr.ofa.hu elérési aton, az Ugyfélkapu+ vagy
DAP azonositast kdvetéen tud belépni.

Az FKR-hez interneten keresztil kizarélag Magyarorszag teruletérél, tovabba Szlovakia,
Ausztria, Szlovénia, Horvatorszag, Szerbia és Romania terlletérél lehet kapcsolédni a
hatarmenti tertleteken esetlegesen kilféldi szolgaltatokra atallé mobilinternet miatt. Nem lehet
kapcsolddni a fenti orszagokon kivil mas orszagok tertletérdl, igy Ukrajna terlletérél és — a
felsoroltakon kivil — mas eurdpai orszagok teruletérél sem! Javasoljuk, hogy a jelentkezést
megfeleld internetkapcsolattal rendelkezd szamitogéprél, laptoprol kezdeményezzék! A
rendszer mobiltelefonos bongészdkbdl is elérhetd, azonban a felllet kellé gyorsasaggal térténd
mikddése, atlathatésaga mobiltelefonrél nem garantalt!

Amennyiben nem sikertl az FKR fellletre belépnie, eléfordulhat, hogy sziikséges bongészdje
gyorsitétaranak torlése.

Tovabbi informacié a cache (gyorsitotar) torlésérél:
https://www.rackhost.hu/tudasbazis/honlap/hogyan-torolhetjuk-ki-a-cache-t-kulonbozo-
bongeszokben/



https://fkr.ofa.hu/
https://www.rackhost.hu/tudasbazis/honlap/hogyan-torolhetjuk-ki-a-cache-t-kulonbozo-bongeszokben/
https://www.rackhost.hu/tudasbazis/honlap/hogyan-torolhetjuk-ki-a-cache-t-kulonbozo-bongeszokben/

Az FKR-be torténd belépést kdvetéen az alabbi kezd6képernyd fogadia.
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1. TORZSADATAIM

A sikeres belépést kdvetben, elsé lépésként kattintson a baloldali menisorban talalhato
,TORZSADATAIM’ mendpontra.
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2 Uj céges partner

A kovetkez6 1épés az, hogy Uj céges partnerként regisztralja a tanusitvany kiallitasat kdvetéen
megalapitott vallalkozasanak adatait a rendszerben. Ehhez kattintson a képernyd jobboldalan
lévé "Uj céges partner" gombra. Vallalkozéi adatainak helyes rogzitésével biztositja, hogy a
tovabbi palyazati folyamatokban vallalkozéként vehessen részt.
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Az egyéni vallalkozoknak az Egyéni Vallalkozok Nyilvantartasa (EVNY) szerinti
megnevezésuket kell beirniuk, mig a tarsas vallalkozasoknak a cégjegyzékben hasznalt
elnevezésuket kell rogziteniuk.

Kérjuk, figyeljenek arra, hogy GFO 233 kodu addészammal rendelkezé maganszemélyként,
illetve GFO 131 kédu Ggyvédi irodaként semmiképpen ne regisztraljak magukat, mert az ilyen
GFO kodu vallalkozasokat nem tamogatja a palyazati felhivas.

FELHASZNALG

3 Partner adatok

Miutan megnyomta az "Uj céges partner" gombot, megjelenik egy "Partner adatok" Girlap, ahol
meg kell adnia a vallalkozasa adatait (a kdtelez6en kitdltendé mezdket * jeldli).

A tarsas Vvallalkozasoknak és egyéni cégeknek a PARTNER ADATOK felllet,
NYILVANTARTASI ADATOK c. feliiletén 1év6 DOKUMENTUMOK elnevezésii mezébe kell
felcsatolniuk Alapité Okiratukat, valamint alairasi cimpéldanyukat (kizarélag 30 napnal nem
régebbi, kozjegyz6 altal hitelesitett alairasi cimpéldanyt vagy uUgyvéd altal ellenjegyzett
alairasmintat). A BANK, TELEPHELY és EGYEBB ADATOKAT is ki kell télteni!

Miutan kitoltétte az 6sszes sziikséges mezdt, kattintson a "Rogzités” gombra a folyamat
befejezéséhez.

A megadott partneri adatok jovahagyasra kerilnek az ellenérzést végzé OFA Ugyintézdk altal.



LTl 23 PARTNER ADATOK

NEV/CEGNEV » ©

APALYAZO ALAPADATAINAK KITOLTESE SORAN AZ ITT ROGZITETT ADATOKNAK PONTOSAN MEG KELL EGYEZNIE A TAROLT CEGKIVONATBAN SZEREPLO ADATOKKAL!

KEZELO FELHASZNALOK
[ Horvith Eva maginysz
NEZETO TISZTSEGVISELD ADATAI

ELOTAG

ELOTAG

NYILVANTARTASI ADATOK

VEZETO TISZTSEGVISELD VEZETEKNEVE

VEZETO TISZTSEGVISELD VEZETEKNEVE (2)

VEZETO TISZTSEGVISELD KERESZTNEVE

VEZETO TISZTSEGVISELD KERESZTNEVE (2)

& Hizdide a fajlokat feltoitéshez, mésold be a vagslaprol vagy bongéssz Engedslyezett kiterjesztések: pdf, pn, jpeg,ipg,

sx, docx,

aml

CEGROVIDITETT NEVE
CEGIEGYZEKSZAM / NYILVANTARTASI SZAM

FO TEVEKENYSEGI TERULET (TEAOR '25)

VT 2025 k6D

LETESITO OKIRAT KELTE

BIMADATOK - SZEKHELY

ORSZAG
1 Magyarorszég

IRANYITOSZAM

ALAIRASRA JOGOSULT KEPVISELG ADATAI

ELOTAG

KEPVISELD EMAILCIME (1)

4 Tamogatasi kérelem benyujtasa, a projekt és fenntartasi idészak
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megadasa, dokumentumok csatolasa

Az ALAPADATOK TAB-on rogzitenie kell a projektidészak (tamogatasi id6szak) és a
fenntartasi idészak kezdé és befejez6 datumat. A projektidészakot megkezdeni csak a

hénap els6 napjan lehet.

PELDA a 12 hénapos projektidészak kezdetének és végének, valamint a szintén 12 hénapos
fenntartasi id6szak kezdetének és végének megadasara:

Ehhez Iépjen be a baloldali meniben a Palyazataim menlpontba.

Valassza ki a palyazatat. Kattintson a palyazata mellett Iév6 kék szerkesztéikonra

Projekt id6szak kezdete: 2026.04.01.
Projekt id6szak vége: 2027.03.31.
Fenntartasi id6szak kezdete: 2027.04.01.
Fenntartasi id6szak vége: 2028.03.31.

BIROSAGI NVILVANTARTASBA VETEL IDGPONTIA

ADOZASI FORMA

STATISZTIKAI SZAMJEL

SZEKHELY KISTERSEG
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Miutan belépett a palyazataba, az ,ALAPADATOK” TAB-on, a fenti példa alapjan, rogzitse a
projektidészak és a fenntartasi id6szakat kezdeti és befejezési datumat.

A datumok megadasat kovetéen, csatolia fel a kovetkez6 dokumentumokat az
LALAPADATOK" TAB-on talalhat6, az alabbi keperny&foton lathato, ,TAMOGATASI
KERELEMHEZ SZUKSEGES DOKUMENTUMOK” elnevezés(i pont csatolomezéibe.

Az alabbiakban felsorolt dokumentumok az OFA Nonprofit Kft. honlapjan, az Ujrakezdés
vallalkozéként — Munkahelyrél sajat cégbe Program aloldalan, az alabbi linken talalhatoak:

https://ofa.hu/program/ujrakezdes-vallalkozokent-munkahelyrol-sajat-cegbe

— ,Palyazdi nyilatkozat” c. csatolomezébe: ,Nyilatkozat tamogatasi kérelem
jogosultsagi feltételéehez” c. dokumentum

— ,Banki felhatalmazé levél” c. csatoldomezdbe: ,Felhatalmazé levél nyilatkozat’ c.
dokumentum

— L, AFAnyilatkozat” c. csatolémezébe: ,AFA nyilatkozat’ c. dokumentum

- ,KOMA / Addigazolas” c. csatolomezbbe: a NAV 30 napnéal nem régebbi
addigazolasa. Ezt az addigazolast akkor kell felcsatolni, ha még nem szerepel a
KOMA adatbazisban (Kéztartozasmentes Ad6zéi Adatbazis). Az igazolasrol kapott
NYUGTAT is legyen szives felcsatolni.

FELHIVJUK SZIVES FIGYELMET, HOGY A TAMOGATOI OKIRAT KIADASARA,
VALAMINT AZ ELOLEG KIFIZETESERE IS CSAK ABBAN AZ ESETBEN KERULHET
SOR, HA A FENTI DOKUMENTUMOKAT MEGKULDI, ILLETVE FELCSATOLJA AZ FKR-
BE!

1. Felhatalmazé levél — a palyazé valamennyi — jogszabaly alapjan beszedési
megbizassal megterhelheté — fizetési szamlajara vonatkozéan, a Tamogatd javara
sz0l6 beszedési megbizas biztositasa céljabol.

- Palyazé koételes a szamlavezetd hitelintézete(i) altal visszaigazolt eredeti
felhatalmazé levele(ke)t elektronikusan felcsatolni az FKR-be és postai
uton IS bekiildeni a Tamogato részére. A felhatalmazas beszedési megbizas
alkalmazasara visszavonasig érvényes, és csak a Tamogaté
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https://ofa.hu/program/ujrakezdes-vallalkozokent-munkahelyrol-sajat-cegbe

irasbeli hozzajarulasaval vonhato vissza.

Bekiildési cim:

OFA Orszagos Foglalkoztatasi Kozhasznu Nonprofit Korlatolt
Feleldsségli Tarsasag, 1036 Budapest, Lajos u. 80.

- A felhatalmazé levélminta az alabbi linken talalhato:

https://ofa.hu/program/ujrakezdes-vallalkozokent-munkahelyrol-sajat-cegbe

- Kérjik, hogy a felhatalmazo level(ek)et, a fentiekben leirt médon, az FKR-
be (fenti utmutato alapjan) felcsatolni sziveskedjen.

2. AFA nyilatkozat
- Az AFA nyilatkozat megtalalhato az alabbi linken:

https://ofa.hu/program/ujrakezdes-vallalkozokent-munkahelyrol-sajat-cegbe

- Kérjuk, hogy az AFA nyilatkozatot, a fentiekben leirt médon, az FKR-be (fenti
utmutato alapjan) felcsatolni sziveskedjen.

3. Mint korabbi tajékoztaténkban jeleztik, az elbleg kifizetésének feltétele a
koztartozasmentes adézéi adatbazisban (KOMA) valé  szereplés. A
koztartozasmentes adézéi adatbazisban térténd megjelenés atfutasi ideje alatt az
adohatdsag altal kiallitott, 30 napnal nem régebbi igazolas és a kdztartozasmentes
adatbazisban térténé megjelenés beadasat igazolé kérelem egyideji megkuldésével
is alatamaszthatd, hogy a vallalkozasnak nincs kdztartozasa.

- KOMA adatbazis:

https://nav.gov.hu/adozas-mindenkinek/ugyintezeshez/A-Koztartozasmentes-
Adozoi-Adatbazis-KOMA

- Az addézo afelvételt kdvetéen mindaddig szerepelhet az adatbazisban, amig a
hénap utolsé napjan megfelel a jogszabalyban meghatarozott feltételeknek. Az
adatbazis minden honap 10-én frissiil.

- Kérjuk, hogy ezt az igazolast, a fentiekben leirt médon, az FKR-be (fenti
utmutato alapjan) felcsatolni sziveskedjen.
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UTOELLENORZES HIANYPOTLAS KERES INDOKLASA

A Tamogatasi kérelem benyujtasahoz szikséges ,Nyilatkozat tamogatasi kérelmének
jogosultsagi feltételéhez”, illetve ,AFA nyilatkozat” elnevezés(i dokumentumok esetében kérijlik,
hogy a dokumentumok Forraskezel6 Rendszerbe (FKR) torténd felcsatolasakor a
kovetkez6keppen jarjon el:

- toltse le a fenti dokumentumokat az alabbi honlaprdl: https://ofa.hu/program/ujrakezdes-
vallalkozokent-munkahelyrol-sajat-cegbe

- HA kézzel tolti ki:

nyomtassa ki a letdltott dokumentumokat

toltse ki kézzel a sziikséges informaciokat

a dokumentumokon tiintesse fel a kitoltés datumat

irja ala a kitoltott dokumentumokat

szkennelje be a dokumentumokat

nevezze és mentse el a dokumentumokat

toltse fel az FKR-be az elmentett dokumentumokat a sziikséges helyre
éppel tolti ki:

toltse le a dokumentumokat

toltse ki a szlikséges informaciokat

a dokumentumokon tiintesse fel a kitoltés datumat

nyomtassa ki a kitoltétt dokumentumokat

irja ala a kitoltott dokumentumokat

szkennelje be a dokumentumokat

nevezze és mentse el a dokumentumokat

toltse fel az FKR-be az elmentett dokumentumokat a szikséges helyre.

O

- HA
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Az adatok kitdltése és dokumentumok felcsatolasa utan, nyomja meg a MENTES gombot.
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Mentést kdvetben kérjuk még egyszer ellendrizze, hogy minden szukséges adatot jél adott-e

meg.

Ezt kbévetben nyomja meg a ,,Tamogatasi kérelem benyujtasa” elnevezésii gombot.

A gomb megnyomasaval nyujtja be tdmogatasi kérelmét a Tamogaté felé.

FIGYELEM!! Ett6l az idéponttél kezdve van lehetdésége a
beszerzett beruhazasi és dologi koltségek elszamolasara!!

tamogatasi idészakban

Q0 FKR | FORRASKEZELES

Munkzkosér

Mentss sikerasen megtdrtént (2025.01.14 13:19:43

= (zenetek

of" Nyitott pélyarati kiitésok

ALAPADATOK () PALYAZATI ADATLAP [X9KOLTSEGVETES () KOLTSEGVETES KOVETES ([ PENZUGYI TERV

8 Nem nyitott kiirésok

[CIBIZONYLATOK D [EIS70LGALTATASOK ) DOKUMENTUMOK (D UZENETEK

B\ Pélydzataim

Bizonylat i P
L) =gt TTAMOGATAS| KERELEM BENYUJTAS ALATT ©piLyizo (¢rviseLd), ritvizan benntizd LNV ZNGLITINE I g by bl L))

& Felhasznilokezslés »

© Touzsatataim ~ ALAPADATOK

PALYAZATI AZONOSITO PALYAZATI KIIRAS PALYAZO NEVE *

/2 Birdiat é1es/00197/2025 £ | Birdlat 8les ] | TESZT.CEG- 11111111243
PROJEKT CIME PALYAZOTT OSSZEG *

A | test 3000 000

~ PALYAZATI SZAKASZOK
TO/TSZ SZAMA BEERKEZES DATUMA 0/ TSZ ALAIRAS DATUMA

A & | 20250104 1301 5]

FENNTARTASI IDOSZAK KEZDETE *
B | 2026.01.01.

PROJEKT IDOSZAK KEZDETE *
B | 20250100

PROJEKT IDOSZAK VEGE *
B | 2025.12.31

~ TA AsI KE UKSE UMOK

[ ERVENYESSEG ([ZBELSZAMOLASI SOROK

B Mentés

SZAMLASZAM *
] 11773487:98745632- ) M

FENNTARTASI IDOSZAK VEGE *
B | 2026.12.31

&8 Hilzd ide a féjlokat feitoltéshez, misold be a vagdlaprol vagy bingéssz. Engedélyezett

| ng, jpeg, ipg, sk, dock

FareLToLTes [ (G

@ Di.pg

BANKI FELHATALMAZO LEVEL

551 0DTDE-1E45-4AT COETBA0TDSZAESBAA

Felibhés dimats

208501141319

png, jpeg, jpg, xisx, docx

FiLreLToutes [ G

30706 1324151 8969-4aD3FdeceTn

202501141319



Figyelem! Abban az esetben, ha a kért dokumentumok nem kerulnek felcsatolasra, a
»Tamogatasi kérelem benyujtasa” gombot nem fogja tudja megnyomni, mert a gomb
nem aktiv.

Ha megnyomta a ,Tamogatasi kérelem beadasa” gombot, megjelenik egy felugré ablak, ahol
On Osszekapcsolhatja maganszemélyes profiljat a céges partnernél régzitett vallalkozasaval.
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Amennyiben kivalasztotta céges partnerét (korabban rdgzitett vallalkozasat és annak
bankszamlaszamat), az 6sszekapcsolas véglegesitéséhez nyomja meg az "OK" gombot.
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Ezzel a Iépéssel beadta Tamogatasi Kérelmét!

FIGYELEM! Ettdl a Iépéstdl kezdve, a palyazati folyamatok tovabbi szakaszaiban, nem a
maganszemélyhez, hanem az Gjonnan rogzitésre keriilt céges partnerhez kapcsolédoé
szerepkorét kell hasznalnia!

Tovabba szeretnénk felhivni szives figyelmét, hogy a céges partnerhez kapcsolédo
szerepkorét akkor tudja kivalasztani, ha a palyazati ligyintézé jovahagyta a partnerét
(jovahagyva statuszba keriil céges partnere). Amig a jévahagyas nem torténik meg, nem
lesz lathaté az On szamara az "UK _SC 2/ /2026" palyazat.

Az FKR-be torténé kovetkez6 (és tovabbi) belépések alkalmaval, amikor megjelenik Onnek az
alabbi nyitofelllet, innentdl kezdve fent, a jobb oldalon lathat6 jogosultsagok kézul MINDIG a
céges partnert kell kivalasztania.

A céges partneréhez kapcsolddo szerepkorét a képen lathaté modon tudja kivalasztani.
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Az OFA ugyintézé altal elvégzett utdellenérzés utan Tamogatasi Kérelme ugyvezetdi dontés
ala kerl. Amennyiben az ugyvezeto jovahagyja vallalkozasanak Tamogatasi Kerelmét, elindul
a Tamogato6i Okirat kiadasanak és On altali atvételének folyamata.
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