OFA Nonprofit Kft.

FELHASZNALOI UTMUTATO
az Ujrakezdés vallalkozoként — munkahelybél sajat cégbe c. program keretében
Programba Vonasi Okirat kiadasahoz és atvételének visszaigazolasahoz

Jelen utmutatéban részletesen bemutatjuk a tovabbi teendéket azon palyazék szamara, akik
sikeresen benyujtottak palyazatukat az Ujrakezdés vallalkozoként — Munkahelyrél sajat
cégbe Programra, és a palyazati felhivasban rogzitett formai és befogadasi kritériumoknak
megfeleltek. igy részt vehetnek a Program elsé komponensében.

Amennyiben a tajékoztatd levélben kodzzétett informaciok és tervezett Utemezés alapjan
mégsem kivan élni a tamogatas lehetéségével, palyazata visszavonasaval lehetésége van
kilépni a Programbdl, melyet a tajékoztatoban rogzitett hataridéig az utmutatd 4. pontjaban
részletezett médon tud jelezni az OFA Forraskezel6 Rendszerében (a tovabbiakban: FKR
rendszerben).
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1. Adatainak ellendrzése

Az FKR rendszerbe a https://fkr.ofa.hu elérési uton, az Ugyfélkapu+ vagy DAP azonositast
kdvetden tud belépni. Az Ugyfélkapu+ vagy DAP belépéssel kapcsolatban az alabbi
utmutato nyujt segitséget, amely a kovetkezd linken érhetd el:
https://ofa.hu/program/ujrakezdes-vallalkozokent-munkahelyrol-sajat-cegbe (FKR
felhasznaloi utmutatd)

1.1. Torzsadatok ellenérzése és szerkesztése

Sikeres belépést kovetéen kattintson a baloldali meniisorban a ,TORZSADATAIM”
menupontra.
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Torzsadataiba belépve végezze el az alabbi ellendrzéseket, illetve modositasokat, ha
szilkséges.

* Ellenérizze, hogy sajat és hasznalatban lévd, mikéd6é e-mail cimet adott-e meg?

(Egyes esetekben arrdl érkezett visszajelzés, hogy bizonyos tipusu e-mail cimek
esetén /pl: freemail. hu, hotmail.com, windowslive.com/ a Tamogato altal kiktldésre
keruld e-mailek nem, vagy jelentds késéssel érkeztek meg a Tamogatott postafidkjaba,
illetve eléfordult, hogy a cimzett postafidkja megtelt)
Amennyiben szukséges, illetve e-mail cime nem elérhetd, vagy korabban kézbesitési
problémakat tapasztalt, javasoljuk, hogy fontoljla meg mas tipusu e-mail cim
megadasat, annak érdekében, hogy minden esetben értesiljén arrdl, ha teenddje
érkezik az FKR rendszerben.

Felhivjuk szives figyelmét, hogy a palyazokkal val6 kdzvetlen kapcsolattartas céljabol
sem palyazatirok, sem koényvel6k e-mail cimét nem tudjuk elfogadni, kizardlag

palyazoink sajat e-mail cime adhaté meg.

E-mail cimét az alabbi gombra kattintva tudja megvaltoztatni:



https://fkr.ofa.hu/
https://ofa.hu/program/ujrakezdes-vallalkozokent-munkahelyrol-sajat-cegbe

* Ellen6rizze, hogy a beirt lakcimének minden részlete aktualis-e és az érvényes
lakcimkartyaval megegyez6-e? Amennyiben a korabbiakban rogzitett lakcime hibas,
vagy azota valtozott, kérjuk javitsa!l

A ,TORZSADATAIM” meniiponton beliil a ,Partner Regisztracio (Maganszemélyek)” blokkban
/4

talalhaté szerkeszté gomb segitségével Iépjen be a regisztracios adataihoz.

PARTMER REGISZTRACIO (MAGANSZEMELYEK)
Link

2z

A regisztracios adataihoz toérténd belépést kdvetdéen, cimadatainak modositasahoz nyomja
meg a ,Mddositas” gombot. Ezt kbvetden a kivant mezdk szerkeszthetdve valnak.

Modositsa a javitani vagy potolni kivant mezdket. Egyuttal kérjuk ellenérizze és ha szikséges,
rogzitse telefonszamat az ,Elérhet6ségek” blokkban, hogy indokolt esetben el tudjuk érni!

|



Amennyiben meggy6z6doétt réla, hogy minden rdgzitett adata helyes és azok tovabbi
modositast nem igényelnek, nyomja meg a ,Mentés” gombot, hogy valtoztatasait sikeresen
elmentse. A mentést kévetéen mindenképp nyomja meg a ,,Beadas” gombot is, hogy
valtoztatasai benyujtasra keriiljenek, igy mar ezeket az adatokat fogjuk tudni ellenérizni.

Eokuidés B Mentés

Anyja neve

1.2. Személyigazolvany ellenérzése / feltoltése

Torzsadatainak ellenérzését kdvetden kattintson a baloldali meniisorban a ,PALYAZATAIM”
mendpontra.
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Lépjen be palyazataba a szerkeszt6 gomb segitségevel.
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A palyazataba belépve kattintson a ,DOKUMENTUMOK” fllre és ellendrizze le, hogy
megtdrtént-e a személyigazolvany felcsatolasa, illetve a csatolmany a valésagnak megfeleld
adatokat tartalmazza-e.

Amennyiben a személyigazolvany felcsatolasa nem tortént meg, kérjuk pétolja azt!

A dokumentumok feltoltését kdvetben kattintson a ,Mentés” gombra, hogy a feltdltés sikeres
legyen.
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Amennyiben a személyigazolvany felcsatoldsa sikeresen megtortént, ugyanezen a
,DOKUMENTUMOK?” flén toltse fel a kotelezben kitdltendd és feltdltendé Nyilatkozatot is az
alabbiak szerint
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2. Nyilatkozat

A Program els6 komponensébe torténé bevonashoz elengedhetetlendl szikséges a
Kdzpénzekbdl nyujtott tamogatasok atlathatéosagardl sz6ld 2007. évi CLXXXI. térvény szerinti
Osszeférhetetlenség, illetve érintettség fennallasardl, vagy hianyardl szolé Nyilatkozat
(tovabbiakban: Nyilatkozat) kitoltése és az FKR rendszerbe t6rténd visszatdltése.

A Nyilatkozta a Programba Vonasi Okirat (a tovabbiakban: PVO) 1. sz. melléklete

A Nyilatkozat kit6lthetd (irlapként, PDF formatumban az OFA honlapjan talalhato:
https://ofa.hu/program/ujrakezdes-vallalkozokent-munkahelyrol-sajat-cegbe



https://ofa.hu/program/ujrakezdes-vallalkozokent-munkahelyrol-sajat-cegbe

o itt kattintson ra a Nyilatkozat osszeférhetetlenségrdl c. dokumentumra, melynek
linkje a kovetkez6:
https://ofa.hu/uploads/documents/Ujrakezdes-vallalkozokent/PVO Nyilatkozat-
osszeferhetetlensegrol .pdf

Amennyiben 6sszeférhetetlenség vagy érintettség all fenn, akkor PVO nem adhato ki és az
érintett Palyazo nem vehet részt a palyazati folyamat tovabbi szakaszaban.

A Nyilatkozat FKR-ben megléte el6feltétele a PVO kiallitasanak.
2.1. A Nyilatkozat feltoltésének médja
A Nyilatkozat felcsatolasat jelen UTMUTATO 1.2. pontjaban leirt dokumentum feltltési

eljaras alapjan végezze el a Palyazataim menupont / palyazatat kivalasztva a dokumentumok
fulon talalhato ,uj rogzitése” gomb megnyomasaval.
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Az alabbi kép fogja fogadni, ahol az ,uj biztositék csatolasa” gomb megnyomasara kell
kattintani Uj sor rogzitéséhez.
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Az alabbiaknak megfelelden a ,biztositék csatolas” statuszi sort a “ gombra kattintva
nyithatja meg.
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Afelcsatolasra el6készitett Nyilatkozatot az alabbi médon nevezze el:
UK_SC azonosité_Nyilatkozat
Példa: UK_SC-9999-2025_Nyilatkozat


https://ofa.hu/uploads/documents/Ujrakezdes-vallalkozokent/PVO_Nyilatkozat-osszeferhetetlensegrol_.pdf
https://ofa.hu/uploads/documents/Ujrakezdes-vallalkozokent/PVO_Nyilatkozat-osszeferhetetlensegrol_.pdf
https://ofa.hu/uploads/documents/Ujrakezdes-vallalkozokent/PVO_Nyilatkozat-osszeferhetetlensegrol_.pdf

igy a ,dokumentum” csatolémezdbe toltse fel az el6készitett nyilatkozatot, majd a ,Beadas”
gomb megnyomasat kdvetden bekuldésre kerul.
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3. A Programba Vonasi Okirat atvétele visszaigazolasanak menete

Az OFA Forraskezelé Rendszerébe a https:/fkr.ofa.hu elérési uton, Ugyfélkapu+ vagy DAP
azonositast kovetden tud belépni.

A baloldali menUsoron talalhaté ,Palyazataim” mendpontban taldlia meg megkezdett
palyazatat.
1. Kattintson a "Palyazataim" menupontra
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1. Kattintson a
"Palyazataim"meniipontra

Kovetkez6 1épés, hogy lépjen be a palyazataba a kék szerkeszt6ikon segitségével, melyet
képerny6kép bal oldalan talal meg.
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2. Kattintson a kék szerkeszt6ikonra
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. 2. Kattintson a kék szerkesztdikonra
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A palyazataba térténé belépést kovetSen, a ,SZERZODES/OKIRAT” fiilre Kattintva,
tudja elérni a palyazatahoz kapcsolédé szerzédéseit.
3. Kattintson a ,SZERZODES/OKIRAT fiilre.

A ,Szerz6dés/Okirat” fllon lathatja tobbek koézott aktualis szerzédésének/okiratanak keltét,
illetve annak statuszat. Az elektronikusan alairt PVO letoltéséhez és a dokumentum
atvételének visszaigazolasahoz a kék szerkeszt6 ikonnal lépjen be aktualis szerzé6désébe.
4. Kattintson a Szerkesztés gombra.

[ ALAPADATOK [Z)PALYAZATI ADATLAP [E)ERVENYESSEG [ ronTok SZERZODES/OKIRAT [T3BIZONYLATOK (23 DOKUMENTUMOK

3. Kattintson a szerzédés fiilre
SZERZODES/OKIRAT [

Pélyazati azonositd Iktatoszam Szerz6do partner Szerz6dd partner adészama Szerzodés kategdria Szerzodés jellege Szerzodés kelte Statusz
74 Tém ell-szerz/5629/2024 12345678 - Jenike a palyazo + Uj szerzodés - 2024.01.23 Sz
4. Kattintson a

szerkesztés gombra

A szerz6désébe belépve a DOKUMENTUMOK blokkban talalhatd, elektronikusan alairasra
kerGlt .pdf formatumban felcsatolt PVO-jat le tudja tolteni, hogy megismerhesse
annak tartalmat. (A f3jl nevére kattintva automatikusan letolti a fajlt.) Az alabbi képen
olvashato elnevezés csak egy MINTA, természetesen a letdlthetd PVO-janak megnevezése az
utmutatéban olvashaté dokumentum megnevezésétdl eltér!

5. Toltse le és ellenérizze a PVO-jat.

Kérjuk a .PDF formatumu dokumentumot toltse le és ellenérizze, mivel az a hatalyos verzio.

SZERZODES ERKEZETT L2V Atvétel visszaigazolasa (PVO) 6déstdl elllas

A Dokumentumok

Szerzddés verziok

Feltbités détuma 15 Megjegyzés

e —————————————————————————
D Tém ell-szerz_5626_2024_programba_vonasi_okirat_20240122.pdf | Tém ell-szerz_5626_2024_programba_vondsi_okirat_20240122.pdf 2024.01.2509:09

13 Tém ell-szerz/5626/2024_generalt_szerzodes_20240122.docx Tam ell-szerz/5626/2024_generalt_szerzodes_20240122.docx 2024.01.2219:09

5. Toltse le és ellenérizze PVO-jat

Egyéb dokumentumok

~ Alapadatok
Palyazat Palyazati kiiras

Tam ell-szerz/5626/2024 [ | Tém ell-szerz

Miutan letoltétte PVO-jat és annak tartalmaban nem talalt eltérést a korabban megadott
adataival kapcsolatban, kérjuk kattintson az atvétel visszaigazolasara.



6. Kattintson az ,Atvétel visszaigazolasa (PVO) gombra.

SZERZODES ERKEZETT [2'1] Atvétel v a(PV0) | Szerzodéstol eldllas

A Dokumentumok
Szerz6dés verziok

6. Kattintson az "Atvétel visszaigazolasa (PVO)" gombra

Feltoltés datuma 15

D Tam ell-szerz_5626_2024_programba_vonasi_okirat_20240122.pdf  Tam ell-szerz_5626_2024_programba_vondsi_okirat_20240122.pdf 2024.01.2509:09

D Tam ell-szerz/5626/2024_generalt_szerzodes_20240122.docx Tém ell-s2erz/5626/2024_generalt_szerzodes_20240122.docx 2024.01.2219:09
Egyéb dokumentumok
A Alapadatok

Pélyazat Pélyéazati kiirds
Tam ell-szerz/5626/2024 Tém ell-szerz

AZ ATVITEL VISSZAIGAZOLASAT KOVETOEN TOVABBI TEENDOJE NINCS!
Amennyiben a korabban megadott adataiban valtozas tortént és a PVO-jaban mar nem
aktualis adatok szerepelnek, kérjik ne nyomjon meg semmilyen gombot, hanem minél

hamarabb vegye fel veliink a kapcsolatot kozponti e-mail cimiinkon:

Kozponti e-mail cim: ujrakezdes@ofa.hu

3.1. PVO-tol valo elallas menete

Amennyiben mégsem kivan részt venni a palyazat tovabbi szakaszaban, ugy van
lehetésége a PVO-jatdl elalini. Ebben az esetben kérjik kattintson a ,Szerzédéstél elallas”

gombra.
SZERZODES ERKEZETT [2'00] Atvétel visszaigazoldsa (PVO)

Szerzbdés verziok Csak abban az esetben nyomja meg, ha a PVO-tél el kivan allni

Feltoltés datuma 15 Megjegyzés
2024.01.25 09:09
2024.01.2219:09

D Tam ell-szerz_5626_2024_programba_vondsi_okirat_20240122.pdf  Tim ell-szerz_5626_2024_programba_vondsi_okirat_20240122.pdf
B Tam ell-szerz/5626/2024_generalt_szerzodes_20240122.docx Tam ell-szerz/5626/2024_generalt_szerzodes_20240122.docx
Egyéb dokumentumok

A Alapadatok
Palyazat Palyazati kiiras

Tém ell-szerz/5626/2024 Tam ell-szerz

A ,SZERZODESTOL ELALLAS’ elnevezésii gombra kattintva (jobboldal fent) elall a

szerz6déstdl. E gombra kattintva feljéon egy pop-up ablak, az alabbi Uzenettel: ,Biztosan elall
a szerzbdéstél?”

E MEGERGSITES B2 ren

Biztosan eldll a szerzddéstdl?
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Amennyiben On elall a PVO-tél (és megnyomja a z6ld IGEN gombot), On kiléptetésre
kerul a programbdl és nem vesz részt a palyazat tovabbi szakaszaban. Ez a dontés
végleges, amit az ,,ilgen” gomb lenyomasat kovetéen mar nem tud visszavonni!

4. Hianypétlas

Hianypdtlasra azon palyazok esetében van sziiksége, akik adataikat hibasan vagy hianyosan
adjak meg és ezek javitasara vagy poétlasara hianypotlas keretében sziikség van. A
dokumentumok feltéltésével kapcsolatos problémak is hianypétlas keretében kertlnek
jelzésre.

Felhivjuk szives figyelmét, hogy hianypotlasra egy alkalommal van lehet6ség, ezért kérjuk, a
fenti feladatokat pontosan, jelen utmutatonak telijes mértékben megfeleléen végezze el!

Legfébb varhato tipushibak (példaként):

* Aszemélyigazolvany nem kerdlt feltoltésre.

* Nem a személyigazolvany kertlt feltéltésre.

* A személyigazolvanyon szerepld adatok nem egyeznek a TORZSADATAIM
mendpontban megadottakkal.

* Tobb, a palyazati folyamatban nem relevans dokumentum kertlt feltéltésre.

* Nem sajat e-mail cim kerllt megadasra.

* Hasznalaton kivuli e-mail cim kerult megadasra, vagy olyan e-mail cim, melynek
postafidkja megtelt, vagy amelyet hasznalva korabban mar eléfordult, hogy nem
kapott meg a Tamogatd részérdl kikildott e-mailt (freemail.hu, hotmail.com,
windowslive.com).

* A Nyilatkozat nem kerdilt feltoltésre.

* A Nyilatkozat hibasan kitoltve kerult feltdltésre.

* Nem a Nyilatkozat kerult feltdltésre.

4.1. Hidnypétlas menete

Az FKR rendszerbe a https:/fkr.ofa.hu elérési Gton, az Ugyfélkapu+ vagy DAP azonositast
kovetben tud belépni.

A sikeres belépést kovetéen, az ,Uzenetek” meniipont (baloldali meni) alatt tudja
megtekinteni, hogy milyen kotelez6en elvégzendd teenddi vannak palyazataval kapcsolatban.

Az ,Uzenetek” kozétt ellenérizheti, hogy mikor érkezett be a hianypotlas a fiokjaba, illetve
megtekintheti azt at is kell vennie.
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Lépjen be palyazataba a szerkeszté gomb (4 segitségevel:
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Ertesitd levél a palyazat formai befogadd.  2025.09.02

Palyazataba torténd belépését kdvetden kattintson az ,ERVENYESSEG” fillre.

Az ,ERVENYESSEG” fiilre kattintva olvashatja el a hianypotlas pontos szovegezését. A

hianypotlast mindig a szovegezésnek megfelelben, teljeskoriien, a hianypotlasban kért minden
elem javitasaval, potlasaval szikséges elvégezni.
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 Hidnypatlés kérés
Tervezett fataridd ¥
B | 2021216
Hidnypo: ds kérés részletezése

Nem a lakcimidrtya lakoimzt tartalmazo cldzlat wtitie fel. Ker ik a "DOKUMENTUMOK' fillcn taltse fel a megfeleld docurenzumot. (Lakcimhartya lakcimet tartalmazo oldalt)
5

Hidnypo: ds visszajelzés
4

Magjegyzes Rogzitd Détum Statusz

A hianypotlas megkezdéséhez kattintson a ,,Szerkesztés” gombra.

A ,Szerkesztés” gomb megnyomasat kovetéen a hianypdétldsban megjeldlt mezék
szerkeszthetévé valnak, illetve a dokumentum feltdltését is meg tudja kezdeni.

[Z] ALAPADATOK (] PALYAZATI ADATLAP ERVENYESSEG [[IponTok [ DOKUMENTUMOK

HIANYPOTLASRA VAR (TAMOGATHATOSAG) [ NAYANR A S =TTl 0vd Szerveszids

A Hiénypdtlds kérés
Tervezett hatdridd *
& | 20231216,
Hidnyptlas kérés riszletezése

Nem & lakeimkdrtya lakofmet tartaimazo oldalat wiiste fal, Ker(k a "DOUMENTUMOX" {0:dn teltse fel & magfeleld dckumzntumor, (Lakeimédrtya lakefmet tartalmaz oldalat)

Hidnypatlas visszajelzés
/

Megjeqyzés Figriti Détum Statiss?

10



Ha a hianypétlast elvégezte, lépjen vissza az ,,ERVENYESSEG?” fiilre, ahol a ,Véglegesités”
gombbal hianypotlasat véglegesitheti.

[ ALAPEDATOK [E)PALYAZATI ADATLAP ERVENYESSEG [ ponmak (53 DOKUMEXTUMOK
TS g N A 5 PALYAZAT ERVENYESSEG ELLENGRZES Vigeges'es || lentés

Tervezatt hatarico ¥
Hiznypd:ids kérés rézletezése

Nem & |akeimkartya lakeimet tarizimz2¢ oldlét saltStie fel. Kérik 2 ‘DOKJMENTUMOK" fllon to'tse fel a meqeleld dekumentumat. (Lakcimkariva lakeimet tartalmazo oldalat)

A hianypétlas véglegesitést kovetbéen, de annak beadasat megel6zéen a ,Visszaadas”
gombbal még van lehetésége a korabban véglegesitésre kerllt hianypdétlast ujra
szerkeszthetévé tenni és javitani, amennyiben hibat talal benne. A javitasok elvégzését
kdvetben ujbol szlikséges a ,Véglegesités” gombra kattintva véglegesiteni a hianypotlast.

2 B [EPALAZAI ADATLAP ERVENYESSES ([ ponrok [ okuieNTUMOK

e e e 9 PALYAZAT ERVENYESSEG ELLENGRZES Jepe | M

A Hidnypdtlés kérés
Tervezett hataridd *
E | AR
Hidnypo: 3 kerds raszlerzndse

em 3 lakcimkartya [akeimet tartamazd olda at toltotte f2l, 4.k 2 *DOKUMENTUMOK f.fon toltse fel a megfeleld dokumenturrot. (Lakzimiértya lzkzimst tartaimazo chdzlat)

Hidnypor/ds visszajelzés
/

Mzgjegyzes Rigait Détur Statusz

Hianypoétlasanak véglegesitésével még NEM teljesitette hianypétiasi kotelezettségét!
Amennyiben megbizonyosodott, hogy hianypétlasat az elvarasnak megfeleléen elvégezte és
véglegesitette, a ,Beadas” gombra kattintva tudja azt benyujtani ellenérzésre. A beadast

kévetden mar nincs lehetésége moédositani a beadott hianypodtlast, annak véglegesitett
tartalma kerul ellenérzésre.
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[E3 pLAranATCK [E]PAvAzaT ADATLAP CRVENYESSED [@porox [E pokuMENTUROK

Yl TR ) g YO (A 05 (S PALYAZAT ERVENYESSEG ELLENGRZES Visszaadis | Zecdis

A Hidnypdilds kerés

Tervezet: hatar dd *
B 031216
Hianypitlas kérés részletezese

Nem a lakeimkariys lekcimet tartzlmazo oldalat toliozte fol. Kerjitk @ "DOUMENTUMOX! filén toftse fel 3 megfelsld dokurrertumot. (Lakeimksriya [akeimet tartalmezs oldzlat)

%
Hianypitlés visszzjelzds

/

Mzgjegyzes Rigzitd Datum Slatusz

5. Palyazat visszavonasa

Az FKR rendszerbe a https:/fkr.ofa.hu elérési tton, az Ugyfélkapu+ vagy DAP azonositast
kdvetden tud belépni.

Sikeres belépését kovetben kattintson a baloldali menisorban a JPALYAZATAIM”
menupontra.

FKR

Uzenetek

Nyitott palyazati kiirdsok ® =FKR
Nem nyitott kiirdsok

Palyazataim

Bizonylataim

Felhaszndlékezelés (3

D EoBED0 M

Torzsadataim

Lépjen be palyazataba a szerkeszté6 gomb @ segitségével:
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https://fkr.ofa.hu/

Q0 FKR | FORRASKEZELES

& Uzenetek
r r ';.d*:l
" Myitott palyazati kiirdsok . ’*’*’?

& Nem nyitott kiirdsok Link Pélydzati kiirds
@ Palyazataim E UJRAKEZDES

B Bizonylataim

I8 Felhaszndlokezelés b
& Jogosultsdg

B Torzsadataim

Palyazataba torténd sikeres belépést kdvetéen kattintson az ,ERVENYESSEG’ fiilre, majd
nyomja meg a ,Palyazat visszavon” gombot.

ERVENYESSEG [DronToK [ SZ0LGALTATASOK [13 DOKUMENTUMOK

Palyazatot visszavon

A rendszer ezt kdvetden egy figyelmeztetd Uzenetet dob fel, hogy biztosan vissza akarja-e
vonni palyazatat. Amennyiben igen, nyomja meg az ,Igen” gombot.

MEGERGSITES m Hem

Biztosan visszavanja a palyazatot?

Palyazat visszavonasi szandékanak megerfésitését kdvetden palyazata visszavonasra kerdil.
Ez a dontés végleges, amit az ,lgen” gomb lenyomasat kdvetéen mar nem tud visszavonni.
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