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FELHASZNALOI UTMUTATO

A képzési kurzusba torténo jelentkezés menetérol

Az OFA Orszagos Foglalkoztatasi Kézhasznu Nonprofit Korlatolt Felel6sségii Tarsasag (a
tovabbiakban: OFA Nonprofit Kft.) Véallalkozéva valast eléseqité képzési program" targyban
inditott beszerzési eljarasa lezarult, melynek eredményeként az Ex Ante Magistra Korlatolt
Felelésségli Tarsasag elnevezési felnbttképzd intézmény altal vezetett konzorcium
valositia meg a

»Vallalkozéva valast elbseqit6 képzési programot'. E képzési program keretében a
palyazoknak lehetésége nyilik az Ujrakezdés vallalkozéként — Munkahelyrdl sajat cégbe
Programhoz kapcsolddd 90 éras vallalkozéva valast segitd e-learning és online képzésben
valo részvételre.

Jelen utmutato a képzési kurzusokra val6 jelentkezés menetét mutatja be. Kérjlik, pontosan
kovesse az utmutaté utasitasait! A kurzusokra valé jelentkezés is a OF A Nonprofit Kft. online
Forraskezel6 Rendszerén (a tovabbiakban: FKR) keresztul valésul meg.

On a képzésbe torténd bejelentkezéssel és a felndttképzési szerz8dés alairasaval vallalja,
hogy a képzést elvégzi, lzleti tervét 6sszeallitja és biralatra beadja, majd annak elfogadasat
kovetd 30 napon belll vallalkozasat az Uzleti terv szerint megalapitja. A kotelezettségek nem
teljesitése estén a Programba Vonasi Okirat (a tovabbiakban: PVO) 3.2 pontja szerint a
Tamogaté vagy a Keépzd az igénybe vett szolgaltatas ellenértékét visszakovetelheti.
Amennyiben On a Programba Vonasi Okiratban elfogadott kdtelezettségeit nem kivanja, vagy
nem tudja teljesiteni, kérjuk, ne jelentkezzen be a képzési csoportba, hanem jelen utmutato 6.
pontjaban leirtak szerint Iépjen vissza a palyazattél.
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Bejelentkezés

Az FKR-be a https:/fkr.ofa.hu elérési aton, az Ugyfélkapu+ vagy DAP azonositast kdvetéen
tud belépni.

Az FKR-hez interneten keresztll kizarélag Magyarorszag terlletérdl, tovabba Szlovakia,
Ausztria, Szlovénia, Horvatorszag, Szerbia és Romania terlletérél lehet kapcsolodni a
hatarmenti tertleteken esetlegesen kulfoldi szolgaltatokra atallé mobilinternet miatt. Nem lehet
kapcsolédni a fenti orszagokon kivil mas orszagok teriletérél, igy Ukrajna teruletérél, és a
felsoroltakon kivil mas eurdpai orszagok teriletérél sem! Javasoljuk, hogy a jelentkezést
megfeleld internetkapcsolattal rendelkezé szamitégéprél, laptoprél kezdeményezze! A
rendszer mobiltelefonos béngész6kbdl is elérhetd, azonban a felllet kell6 gyorsasaggal
torténdé mikodése, atlathatdosaga mobiltelefonrél nem garantalt!

Amennyiben nem sikerll az FKR fellletre belépnie, akkor az aloldal tartalmanak gyorsitotar
Uritésével torténd ujratoltésére van szukség!

A gyorsitotar uritése a Windows-rendszerii szamitogép esetén a CTRL+F5 gombok
egyidejli lenyomasaval torténik.

Ezzel a bongészd ismét letdlti az aktualis oldal aktualis frissitett tartalmat, amelyen az FKR
belépési linkje megjelenik. Kérjik, még a regisztracio elétt tekintse at, milyen lehetéségek
vannak az On szamitégépén a gyorsitétar tritésére!

Tovabbi informacio a cache (gyorsitétar) torlésérdl: https://www.rackhost.hu/tudasbazis/

Belépést kdvetéen az alabbi kezdéképerny fogadija.
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1. Palyazati kiirasba torténé jelentkezés

Sikeres belépést kovetben elsd lépésként a kdvetkezd palyazati szakaszként megnyitott
palyazati kiirasba szikséges belépni.

A bal oldali menisorban kattintson a ,Nyitott palyazati kiirdsok” mentpontra.
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A nyitott palyazati kiirasokon beliil valassza az ,ELOFELTETELHEZ KOTOTT KIIRASOK”
fulet.
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Az el6feltételhez kotott palyazati kiirasnal pedig a kis sarga - ikon segitségével jelentkezzen
be a UK_SC_2 nevii palyazati kiirasra.
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A sarga ikonra torténé kattintast kovetéen szikséges a jelentkezését rogziteni a palyazati
kiirason. Ezt a ,Rdgzités” elnevezésli z6ld gombbal lehet megtenni.
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A ,,Rogzités” elnevezési zold gomb megnyomasa utan a rendszer automatikusan
general az On részére egy uj UK_SC_2 azonositészamot, az alabbi formatumban:
UK_SC_2/.....12026. Kérjik, hogy innentdl kezdve minden lgyének intézése kapcsan, erre az
Uj UK_SC azonositészamra legyen szives hivatkozni.

A rogzitést kdvetéen a rendszer automatikusan e-mail értesitét kild, amiben figyelmezteti,
hogy képzésbe valo részvételhez jelentkezzen be egy kurzusbal!



2. Jelentkezés kurzusra

Sikeres rogzitést kdvetben belépett a palyazataba és megjelennek az Uj kiirassal kapcsolatos
fulek. Ezek koziil kattintson a ,SZOLGALTATASOK” elnevezésii fiilre.
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Nem tadinatd a szirésnek megfeleld téte.

A ,SZOLGALTATASOK” oldal felépitése:

Itt lathaté felsorolva az dsszes nyitott vagy mar folyamatban lévé kurzus és az azokkal
kapcsolatos informaciok.

Egy adott kurzussal kapcsolatban b&vebb informacidkat a kurzus megnevezésétél balra, a kis
kék [Z szerkeszt6 ikonra kattintva érhet el.
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Amennyiben eldontétte, hogy mely kurzusra szeretne bejelentkezni, a jelentkezését a kurzus
megnevezésétdl, szintén balra talalhato kis sarga - ikonra kattintva tudja megkezdeni.



FKR | FORRASKEZELES

[ ALAPADATOK [EKOLTSEGVETES [ KOLTSEGVETES KOVETES SZOLGALTATASOK {3 DOKUMENTUMOK [ PenzicyI TERV
23 vs2 ADATLAP

ELERHETO KURZUSOK ETJ

Link  Megnevezés v Szolgiltatés elérhetdség Részivev Aktudlis| Jelentkezésiha Helyszin

[ 7 K04.3HV_2024.06.28_2024.08.02 Pélyszat beadssa eldtt 40 0 2024.06.27 Online 2024.06.28 00
Palydzat beaddsa elétt 40 0 2024.06.23 Online 2024.06.24 00 [# Nyont ]
Palydzat beaddsa elt 0 0 20240617  Online 2024.06.24 00 [/ Wyott |
Défutani Palyazat beaddsa eldtt 40 0 2024.06.23 Online [/ Wyitot ]
Egész napos Palyizat beadisa elott w 0 2040624 Onlie
Ez egy teszt leirds. Palyazat beaddsa eldtt 40 0 2024.06.17 Online
Délutin Palyzat beaddsa eldtt 40 0 20240623  Online
Délutdni Palyazat beaddsa elétt 40 0 20240617 Online
4.07.08.2024.07.30 Egész napos Pélyazat beadésa el6tt 40 0 20240617  Online
[ ) K06.1DE.DU.2024.07.08.2024.07.29 Egész napos Palyazat beaddsa eldtt 40 0 2024.0617 Online [# Nyton ]
1-10/36 € ¢ 1 2>»  Megelentéss 10 v
KURZUSRA JELENTKEZESEK [
Link Szolghatés |5 Szolgéitatd partner Szémiaszém Szolgéatonak utalendd  Kotelezd Stétusz

Nem tatalhatd a szirésnek megfeleis tétel

Akis sarga - ikonra torténé kattintast kdvetben sziikséges az adott kurzusra valé jelentkezési

szandékat megerGsitenie. Ezt a jobb oldali ,,Jelentkezés” gombra kattintva tudja megtenni.
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A ,Jelentkezés” gombra kattintva az adott kurzusra valod jelentkezése megtorténik, amivel
kapcsolatban a rendszer automatikusan értesité e-mailt is kild. A ,SZOLGALTATAS” flilre
torténé visszatérést kovetéen a ,Kurzusra jelentkezések” blokkban lathatja az aktualis
jelentkezését (,Szolgaltatasra bejelentkezett”).
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A kurzusba torténd sikeres bejelentkezést kdvetéen On kap egy automatikus rendszeriizenetet
arrél, hogy az uzenetben megadott linkre kattintva miel6bb vegye fel a kapcsolatot a
felndttképzési intézménnyel a felnéttképzési szerz8dés megkotése céljabadl.



3. Lejelentkezés a kurzusrol
Amennyiben vissza szeretne |épni az adott kurzusba torténé jelentkezésétdl, de egy masik
kurzusba be szeretne 1épni, az aldbbi modon teheti meg.

A ,SZOLGALTATASOK’ fiilén a ,Kurzusra jelentkezések” blokkban a kis kék (£ szerkeszts
ikonra kattintva lépjen be az aktiv jelentkezésébe.
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Az aktiv jelentkezésébe belépve kattintson a JLEJELENTKEZES” gombra.
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A rendszer a visszalépési szandékardl megerésitést kér egy felugré ablak formajaban. Ha
valéban vissza szeretne lépni, akkor kattintson a z6ld ,,lgen” gombra.
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A visszalépés megerésitését kovetben sziikséges megindokolnia visszalépésének okat.

Ezt a visszalépés indoklasa lapon a ,Megjegyzések” mezében tudja megtenni.
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Ha régzitette visszalépésének okat, kattintson a ,Mentés” gombra.

A mentést kdvetben a ,Megjegyzések” menusor alatt meg fog jelenni a régzitésre kerilt

indoklasa.
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Ezzel a Iépéssel az eddig aktiv, folyamatban Iévé jelentkezése ,Visszalépett” statuszra all at.
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Ezt kbvetben a szabad férohelyekkel rendelkezd, illetve a még le nem jart jelentkezési
hataridejii, ,,Nyitott” statuszi kurzusokra van lehetdsége ujra jelentkezni.

4. Nem jelenik meg a sarga nyil a kurzus mellett, amire jelentkezni szeretnék

Egy adott kurzusra az utmutaté 2. Jelentkezés egy kurzusra pontjaban részletezettek alapjan

tud jelentkezni. Amennyiben Onnek nem jelenik meg a kis sarga *~ ikon, annak az alabbi okai
lehetnek.

e Akurzusra torténd jelentkezés hatarideje lejart.

o A kurzus elindult és mar folyamatban van (Ekkor a kurzus statusza - helyett
.Folyamatban” statuszra all at).

e A kurzusra jelentkezék létszama elérte a maximumot (Az adott kurzuson elérhet6
maximalis létszam és a bejelentkezettek szama szintén megtekinthetd a
,SZOLGALTATAS’ fiilon).

e Mar van egy aktiv jelentkezése az adott kurzusra (Ezt a ,SZOLGALTATAS” fiilén a
,Kurzusra jelentkezések” blokkban ellendrizheti.
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5. A, SZOLGALTATASOK? fiil megnyitasa egy késébbi bejelentkezés esetén

Ha az utmutatoé 1.Palyazati kiirasba torténé jelentkezés pontban részletezett jelentkezési
folyamatot sikeresen elvégezte, de képzési kurzusra még nem jelentkezett és egy késdbbi
alkalommal tér vissza a rendszerbe, hogy ezt elvégezze, az alabbi médon jarjon el.



Az FKR-be a https://fkr.ofa.hu elérési uton, az Ugyfélkapu+ vagy DAP azonositast kdvetéen
tud belépni.

Belépést kovetben az alabbi kezd6képernyd fogadja.
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Kattintson a ,Palyazataim” menupontra.
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https://fkr.ofa.hu/

Palyazatainak listazott nézetében a kis kék [Z szerkesztd ikonnal lépjen be az
»UJRAKEZDES/2” elnevezésl palyazati kiirashoz tartozé palyazataba, aminek a statusza
.Palyazat készités folyamatban”.
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A palyazatba torténd belépést kdvetéen kattintson a ,SZOLGALTATASOK’ fiilre.
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Ezt kdvetben az utmutatd 2. Jelentkezés egy kurzusra pontjaban részletezettek alapjan tud
jelentkezni kurzusra.

6. Visszalépés a palyazattol
Ha mar nem kivan részt venni a palyazat tovabbi menetében kérjik az alabbi médon jarjon el.

Az FKR-be a https://fkr.ofa.hu elérési uton, az Ugyfélkapu+ vagy DAP azonositast kdvetden
tud belépni.

Belépést kdvetben az alabbi kezdéképernyd fogadja.
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Kattintson a ,Palyazataim” menupontra.
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A kis kék [Z szerkeszté ikonnal lépjen be az ,,UJRAKEZDES/2” elnevezésii kiirashoz tartoz6
palyazataba.
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Amennyiben itt Onnek nem 1 hanem 2 palyazat jelenik meg, abban az esetben is kérjiik, hogy
a ,UJRAKEZDES/2” menevezésl palyazati kiirashoz tartozé palyazataba lépjen be!
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Palyazataba belépve kattintson a ,SZERZODESEK” fiilre.
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Pilyizati azonositd Seeezid partnes agdszima ‘Seemmidis kategéria Smazddés jelege ‘Szoidés qenerdlisinak dituma

® UK_SC/00018/2025 Kédidioiegfds Horvih fva -+

= itz

A ,SZERZODESEK” fiilén a kis kék [ szerkesztd ikonnal Iépjen be az aktualis PVO-jaba.
Ha volt szerz8dés modositasa, akkor abba lépjen be.

Ha tobb szerz8dés modositasa is volt, akkor a legfrissebb datumut valassza!
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Pilyizati azonasitt

ez eleg Sopraics ererilisnak tétuma
UK_SC/0000872025 Kéd)inizqf 05 Horvith £va- - 1 serbtés - M51126 Ot dtvéve.

A belépését kdvetben kattintson a ,Szerzédéstél elallas” gombra.

OKRATATVEVE [20] Scermidésmidosiis (0FY)

“ DOKUMENTUMOK

STERZDDES VERZIOK

Az eldllas véglegesitése elbtt a rendszer egy felugré ablakban kéri, hogy indokolja meg
elallasanak okat. Ez egy kotelezéen kitdltendé mezd, kérjuk rdviden irja le kilépésének okat
és egybe erbsitse meg szdvegesen is kilépési szandékat!

Amennyiben a szdveg rogzitésével elkészult, kattintson a zdld ,OK” gombra. Figyelem! Ez a
Iépés nem visszavonhato!

On kiléptetésre keriil a programbél és nem vehet részt a palyazat tovabbi
szakaszaban.

SZERZODESTOL ELALLAS INDOKLASA m Mégse

INDOKLAS *

Nem kivénok részt venni a tovabbi palyézati folyamatokban. Szeretném meger8siteni a programbgl vald kilépésemet]
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Az ,,Ujrakezdés vallalkozoként — Munkahelyrdl sajat cégbe” program elérhetésége:
Ugyélszolgélat telefonszama:

36-1/555-2900 telefonszam, 4-es menlpontja

Hivhato:

hétfétsl — csitortokig: 09:00 6ratol 15:00 oraig

pénteken 09:00 oratol 13:30 oraig.

E-mail: ujrakezdes@ofa.hu
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