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Az OFA Nonprofit Kft. Forraskezel6 Rendszerébe (FKR) a https://fkr.ofa.hu elérési uton, az

Ugyfélkapu+ szolgaltatassal tud belépni.

Az FKR-hez interneten keresztll kizardlag Magyarorszag teriletérél, tovabba Szlovakia,
Ausztria, Szlovénia, Horvatorszag, Szerbia és Romania teruletérél lehet kapcsolodni a
hatarmenti tertleteken esetlegesen kulfoldi szolgaltatokra atallé mobilinternet miatt. Nem lehet
kapcsolédni a fenti orszagokon kivlal mas orszagok tertletérél, igy Ukrajna tertletérél és — a
felsoroltakon kivil — mas eurdpai orszagok teriletérdél sem! Javasoljuk, hogy a jelentkezést
megfeleld internetkapcsolattal rendelkezé szamitogéprél, laptoprol kezdeményezzék! A
rendszer mobiltelefonos bongészokbdl is elérhetd, azonban a felulet kell6 gyorsasaggal

torténd mikodése, atlathatdésaga mobiltelefonrdl nem garantalt!

Amennyiben nem sikeril az FKR fellletre belépnie, eléfordulhat, hogy szikséges

bongészéjének gyorsitotar torlése.

Tovabbi informacié a cache (gyorsitétar) torlésérdl:

https://www.rackhost.hu/tudasbazis/honlap/hogyan-torolhetjuk-ki-a-cache-t-kulonbozo-

bongeszokben/

Az FKR-be torténé belépést kdvetden az alabbi kezdbképernyé fogadja.
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1.  Bizonylatok létrehozasa
Bizonylatok létrehozasaval tudja személyi és egyéb koltségeit az FKR-ben elszamolasra
benyujtani és - az alabbiakban leirt moédon - a beszamoléhoz rendelni. Bizonylatok alatt

mindazok a szamlak értend6ek, amelyeket el szeretne szamolni.

A bizonylat létrehozasahoz a bal oldalon lathatd menusorbdl valassza ki a [Bizonylataim]
gombot.


https://fkr.ofa.hu/
https://www.rackhost.hu/tudasbazis/honlap/hogyan-torolhetjuk-ki-a-cache-t-kulonbozo-bongeszokben/
https://www.rackhost.hu/tudasbazis/honlap/hogyan-torolhetjuk-ki-a-cache-t-kulonbozo-bongeszokben/
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A baloldali menu [Bizonylataim] menipontjara kattintva, az oldalon létrehozhat tébbféle
bizonylatot, attél fliiggbéen, hogy személyi jellegli raforditast vagy egyéb tevékenységek
koltségeit (vagyis szamlas tételeket) szeretné rogziteni.

Az egyes flleken lehet Iétrehozni a bizonylatokat:

SZEMELY| @szina [@ecyin 0]

SZEMELY] JELLEGD KIFIZETES B30 szemsily ellegil kifizetés

Link T Azonosita Megbizott/Mkailad neve Tefjesiésiiddszak kezdet © Telisiésiidiszakvége | Pénviigiteflesités dilun - Bérkiltodg dsszesen Bizonylat kibocsétidnok megnew Bizonytal Kibocsdldjénak: ©  Letrehazis dituma 15 Midosiss détuma Bizonylat dllapota X

Az [Uj személyi jellegii kifizetés] gombot megnyomva megnyilik az alabbi feliilet:

SZEMELY] JELLEGO KIFIZETES [Krdz bR NN TR Zriay=] Rogzités

~ SZERZODES ADATAI

MEGBIZOTT/MUNKAVALLALO NEVE SZERZODES SZERINTI MUNKAKORE

SZERZODES LETREJOTTENEK DATUMA
=]

~ BIZONYLAT ADATAI

BIZONYLAT KIBOCSATOJANAK MEGNEVEZESE BIZONYLAT KIBOCSATOJANAK ADOSZAMA * KULFOLDI ADOSZAM *
A O 45678.9-12 A
SZERZODES TIPUSA (MSZ, MEGB STB) FIZETES| MOD
A © v
TELJESITESI IDOSZAK KEZDETE TELJESITESI IDOSZAK VEGE
B B
PENZUGYI TELJESITES DATUMA PENZUGY! TELJESITEST IGAZOLO BIZONYLAT SORSZAMA
= A
AFA OSSZEGE BRUTTO SZAMLA OSSZEGE

A CSATOLMANYOK

BERJEGYZEK, SZAMFEJTOLAP, BERKARTON, BEVETELI NYILVANTARTAS, PENZTARKONYV

&8 Hiizd ide a £4]lokat feltdltéshez, mésold be a vagolaprol vagy bongéssz Engedélyezett kiterjesztések: paf, png, jpeq, jpg, xlsx, docx

NAV ADOFOLYOSZAMLA KIVONAT

Itt tudja a bérek adatait rogziteni havi bontasban. Minden hénapot kiilon, uj személyi jellegii
kifizetésként kell rogzitenie (a *-gal jeldlt mezdk kitoltése kotelezd).

e Megbizott/Munkavallalé neve: egyéni vallalkozé/ munkavallald sajat neve.
e Szerz6dés szerinti munkakdre: munkavallalé esetén.

o Szerz6dés létrejottének datuma: amennyiben munkaszerzédéssel rendelkezik.
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e Bizonylat kibocsatdjanak megnevezése: Cég neve, amennyiben bérjegyzékkel
rendelkezik.

e Bizonylat kibocsatéjanak adoszama: a vallalkozas adoszama.

e Szerzédés Tipusa (MUNKASZERZODES /MEGBIZASI SZERZODES stb): (pl.
tarsas vallalkozas munkavallaléja esetén).

o Fizetési mod: Készpénzes vagy Utalasos kifizetés tortént.

o Teljesitési id6szak kezdete: rogziteni kivant honap elsé napja.

o Teljesitési idészak vége: régziteni kivant honap utolsé napja.

o Pénzigyi teljesités datuma: Gazdasagi tarsasagoknak kell kitdlteni, valamint SZJA-
s egyéni vallalkozéknak, amennyiben van vallalkozoi bankszamlajuk.

o Pénzlgyi teljesitést igazolod bizonylat sorszama: bankkivonat sorszama (pl. 6/2025)
Gazdasagi tarsasagoknak kell kitolteni, valamint SZJA-s egyéni vallalkozoknak,

amennyiben van vallalkozoi bankszamlajuk.

Ha a fenti mez&ket kitoltétte akkor lejjebb gorgetve latja a ,Csatolmanyok” mezéket:

~ CSATOLMANYOK

BERJEGYZEK, SZAMFEJTOLAP, BERKARTON, BEVETELI NYILVANTARTAS, PENZTARKONYV

Engedélyezett kiterjesztések: pdf, png, jpeg, jpg, xlsx, docx

&3 Hizd ide a fajlokat feltdltéshez, masold be a vagdlaprél vag

BANKKIVONAT, KIADAS| PENZTARBIZONYLAT

&3 Hizd ide a fajlokat felttltéshez, masold be a vagolapral v

MUNKASZERZODES

& Hiizd ide a fajlokat feltdltéshez, masold be a vagdlaprol v pa, xIsx, docx

EGYEB DOKUMENTUMOK

&3 Huzd ide a fajlokat feltdltéshez, masold be a vagolapral vi pg, xlsx, docx

A pénziigyi tmutaté (4-7. oldala) alapjan, attol fliggéen, hogy On milyen véllalkozast alapitott

és milyen addzasi formaban mikddik, itt tudja feltélteni a szlikséges dokumentumokat.

[Uj Szamla] gomb létrehozasaval tud szamlas bizonylati tételt régziteni.

[ szims BIUTTY

SEAMLA OALLITO ANAK NEVE

SZAMLA KIALLITO ANAK ADOSZAMA » STAMLA RUALLITOANAK CIME KULFOLDI ADOSZAM *
SZAMLA SORSZAMA

SZAMLA OALLITASANAK DATUMA TELIESITES KELTE FIZETESI HATARIDO
FZETESIMED

PENZUGY! TELJESITES DATUMA PENZIIGY) TELJESITEST IGAZOLO BIZONYLAT SORSZAMA

e Szamla kidllitéjanak neve: Az eladdé/szamla kiallitéjanak a neve.
o Szamla kidllitéjanak adészama: Az eladd/szamla kiallitdjanak az adészama.

o Szamla kidllitéjanak cime: Az eladd/szamla kiéllitéjanak a cime.



o Kulfoldi Adoszam: Kulfoldrél vasarolt tétel esetén.

e Szamla sorszama: A szamlan talalhaté egyedi azonositdé, ami a szamlanak a
szama.

e Szamla kiallitasanak datuma: A szamla kiallitdsanak kelte.

o Teljesités kelte: A szamlan szerepld teljesitési datum

o Fizetési hatarid6é: A szamlan szerepld fizetési hataridd.

o Fizetési mod: Készpénzes vagy Utalasos fizetés toértént (Bankkartyas fizetést
utalasosként kérjik rogziteni.)

o Pénzigyi teljesités datuma: Az utalas értéknapja, készpénzes fizetés esetén a
szamlan szerepl6 pénzigyi teljesitési datum.

o Pénzigyi teljesitést igazold bizonylat sorszama: Utalasos fizetés esetén a
bankkivonat sorszama, készpénzes fizetés esetén a kiadasi pénztarbizonylat

sorsszama, egyeni vallalkozok esetén a szamla sorszama.

A szamla Osszege tételenként kerll rogzitésre és a szamla rogzitését kovetéen van erre

lehetbség.
A kitoltest kovetGen kattintson @ gggzitas gombra.

Az oldal atiranyit a szamla régzitett adataihoz, ahol a ,Bizonylat tételek” alatt tudja a szamla
tételeit rogziteni.
Bizonylat a szamla leképezése, igy az azon rogzitett tételeknek és 6sszegeknek egyeznie kell

a szamla adataival.

o Amennyiben a szamlan tobb tétel van, de azokat ugyanazon a koltségvetési soron

szeretné elszamolni kérjuk dsszevontan régzitse a tételeket a bizonylatra,

e ha a szamlan tobb tétel van de azokat eltér6 koltségvetési soron szeretné
elszamolni, vagy nem minden tétel kerul elszamolasra, abban az esetben kuldn

bizonylati tételsoron sziveskedjen rogziteni

A ,+” jelre kattintva van lehetésége a bizonylat tételsorait Iétrehozni:

Véglegesités
A tételek rogzitése utan jobb fels6 sarokban szikséges a gombra kattintani.

1. ,Fobeszamolé”
A "Fébeszamolé” egy olyan fellilet, amely egyarant tartalmazza a pénziigyi és szakmai
beszamolét. A két beszamold innen kulon-kilon nyithatd meg. Csak errél a feluletrél
nyujthaté be véglegesen mind a két beszamolé. Beszamoldk szerkesztése és benyujtasa,

valamint végleges lezarasa ezen a fellleten lehetséges.



A ,Fébeszamold™n belll van lehetéség a pénzigyi és szakmai beszamol6 megnyitasara,
amelyrél jelen utmutaté ,Pénziigyi beszamold benyujtasa” (3. fejezet), illetve ,Szakmai

beszamolod benyujtasa” (4. fejezet) cim(i fejezete pontos leirast ad.

Felhivjuk szives figyelmét, hogy a pénzligyi és szakmai beszamolé véglegesitésével még csak

kalon-kulon lezarja a pénzigyi és szakmai beszamolasi szakaszt. Ezt kovet6en a
,FObeszamolo” fellletén is véglegesitenie kell a beszamolokat ahhoz, hogy a Tamogatéhoz
beérkezzen a beszamoldja.

A ,Fébeszamold” fellletén a pénzigyi és szakmai beszamoldé nem nyujthaté be addig, amig
kulén-kaldn nem kerlltek veéglegesitésre.

Beszamolasi kdtelezettségek benyujtasanak hatarideje:

> Az els6 id6kozi beszamold (kifizetési igénylés, valamint szakmai és pénzlgyi
beszamold) targya a (projektid6szak megkezdésének napjatol szamitott) tamogatasi
idészak 1-3. hénapja. A beszamold benyujtasi hatarideje a tamogatasi idészak 4.
hénapjanak utolsé napja.

» A masodik idékozi beszamold (kifizetési igénylés, valamint szakmai és pénzigyi
beszamold) targya a (projektid6szak megkezdésének napjatol szamitott) tamogatasi
idészak 4-6. honapja. A beszamolé benyujtasi hatarideje a tdmogatasi idészak 7.
hénapjanak utolsé napja. A szakmai és pénzlgyi beszamolé elfogadasa az id6kozi
tamogatasok utalasanak a feltétele.

» Zard beszamold (zard kifizetési igénylés, valamint zar6 szakmai és pénzlgyi
beszamold) targya a (projektid6szak megkezdésének napjatol szamitott) tamogatasi
idészak 7-12. hénapja. A beszamold benyujtasi hatarideje a tamogatasi id6szak 13.
honapjanak utolsé napja.

» Fenntartasi jelentés, bekildendd a fenntartasi idészakot kdvetd honap végeéig.



2. Pénzugyi beszamol6 benyujtasa

A pénzlgyi és szakmai beszamol6 készitéséhez a [Palyazataim] mentpontban
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B Bizonylataim
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az érintett palyazat kivalasztasa utan [UJRAKEZDES/2] gomb (link) 4

megnyomasa utan a megjelené listanézeten, a ,BESZAMOLOK’ fiil alatt a palyazatahoz

kapcsolédd projekt beszamolok talalhatok

[Z3 ALAPADATOK [Z2) PALYAZATI ADATLAP

[~ SZERZGDES/OKIRAT BESZAMOLOK

[ UZENETEK —
MEGVALOSITASI SZAKASZOK ES BESZAMOLOK [l 4]

Link Sorszam Tipus Eredeti hatéridd El

& 1 Projekt beszamold 2025.04.17 0
2 Projekt beszamold 2025.07.17
3 Projekt beszamold 2026.01.17

H B R

4 Fenntartasi jelentés 2026.10.17

A megjelend listanézeten valassza ki azt a projekt beszamolét amelyiket be kivanja nyujtani,
majd a megnyitashoz kattintson a kék szerkeszté ikonra. Amennyiben palyazataban tobb
projekt beszamolét is sziikséges benyujtani, gy a beszamoldkat az elszamolasi idészakok

sorrendjében nyujtsa be.

MEGVALOSITAS! S2AKASZOK ES BESZAMoLOK ]




A kék szerkeszt6 ikonra L kattintva eljut a "Fébeszamold” fellletére, ahol megkezdheti
beszamoldjat a [Beszamolé megkezdése] gomb megnyomasaval.

L L T e e e R et ) GESZAMOLQ « 2 + - LEGUJABE_CEG_0902 -+ 13104575026

~ ALAPADATOK

PALYAZAT PALYAZATI KIlRAS PALYAZO PARTHER NEVE
SORSZAM TiPus
~ BESZAMOLO
STAKMAI BESTAMDLO STATUSTA

~ BESZAMOLG ADATAI

VEGLEGES HATARID B

Ezt kdvetben a pénzigyi és szakmai beszamolo kitdltést tudja kezdeményezni az alabb lathato
linkek valamelyikére kattintva:

D il BE SZAMOLO 1 - - LEGUJABB_CEG_0902 - 13104575026
~ ALAPADATOK

PALYAZAT PALYAZATI KIRAS PALYAZO PARTHER NEVE
SORSZAM Tieus

~ BESZAMOLO

(bt BESTAMOLO LINK
PENZIGY) BESZAMOLD LINK

SZAKMAI BESTAMOLO STATUSZA

PENZIGY BESZAMOLO STATUSZA
~ BESTRTOSA

EREDETI HATARIDO

VEGLEGES RATARID LS

A beszamol6 megnyitasat kovetden a feluleten 4 TAB talalhatd. A beszamold benyujtdsahoz a
pénzugyi beszamolé TAB-ot szukséges valasztani:

PENZUGYI BESZAMOLO [ZAPALYAZATHOZ KAPCSOLODO BIZONYLATOK [ [E) NEM VEGLEGESITETT BIZONYLATOK 7] [Z)NYOMONKOVETES

A pénzigyi beszamolé elkészitéséhez a bizonylatokat koltségvetési sorokhoz kell

rendelnie. Bizonylatok: Személyi jellegii raforditasok és Egyéb tevékenységek koltségei. A
bizonylatok létrehozasat az 1. bekezdéstdl jelen utmutato tartalmazza.

A Pénziigyi beszamolé TAB-on az alabbi mez&ket sziikséges kitdltenie.

PENZUGY! BESEAMOLD KESZINES ALATT @enavicd e piovied pieviad] L iUaiEErEEL TR dlegeiiis  BMends
~ ALAPADATOK

BESZAMOLD FALTAZAT PALYATATI KIIRAS PALYATO PARTHER NEVE

~ IGENYLES DSSZESITESE

PALYAZATRA BLSZAMOLHATO 0SS7E0 ONERi
0

ELILEG TERHERE ELEZANOLT TAMOGATAS =

BESTAMOLON KFIZETHETD TAMOGATAS =

NERD 0357068 TAMOGATAS TERNERE DL5Z4MOLHATO KIATSES

BESTAMOLO ALARJAN ISENYELT TAMOGATAS PAIYAZATON MES KIFIZETHETO TAMDBATAS OSSTEUR PAIYATATRA FLSZAMOLHATD DSSZEOROL MARADT



Alapadatok:

- Eléleg igénylés 6sszege: Csak az elsé beszamoldban szikséges kitdlteni
750.000 Ft-tal, amely az id6szaki kifizetés 6sszege, 7-9. havi bértamogatas. A tobbi
beszamold benyujtasanal nem kell kitélteni.

- El6leg terhére elszamolt tamogatas:

1. beszamolé: Osszes elszamolt személyi jellegli raforditas +
elszamolt dologi kiadasok 750 000 Ft feletti része. Ha kevesebb vagy pontosan
750 000 Ft értéki dologi elszamolast nyujtott be, akkor csak az elszamolt személyi
jellegl raforditas dsszegét régzitse csak eldleg terhére.

2. beszamol6: Osszes elszamolt személyi jellegli raforditas +
elszamolt dologi kiadasok dsszege, amennyiben az 1. beszamolé utan kifizetésre
kerult 750 000 Ft tdmogatas.

Ha az 1. beszdmol6 elfogadasa utan nem kertlt kifizetésre a maximum 750 000 Ft
dologi tamogatas, akkor csak a személyi jellegli raforditas 6sszegét rogzitse elbleg
terhére.

3. beszamol6: Beszamoldban elszamolt 6sszes tamogatas — 750 000

Ft (még ki nem fizetett személyi jellegii raforditas) amennyiben elszamolt a
teljes 4 500 000 F tamogatassal.

- Beszamolé alapjan igényelt tdmogatas: A beszamoldk benyujtasanal az egyéb
koltségek kerllnek kifizetésre, maximum 750 000 Ft 6sszegig.

- A harmadik beszamolé esetén, ami egyben a zaré beszamol¢ is, akkor tudja
igényelni a fennmaradd még ki nem fizetett 750 000 Ft tamogatast, ha elszamolt
a 3 000 000 Ft személyi jellegi - és 1 500 000 Ft egyéb koltséggel.

Felhivjuk szives figyelmét, hogy a KATA ad6zok szamara, amennyiben hamarabb szamolnak

el a teljes 3.000.000.-Ft személyi jellegli koltséggel, ebben az esetben is az utolsé beszamolé

lezarasat kdvetden kerul kifizetésre a negyedik negyedéves bérkoltség.

Igénylés Osszesitése: automatikusan toltédik.

Elszamolasi adatok:

— Az ,Uj bizonylat alapt elszamolas”

Jj bizonylat alapd elszamolas = -

gombra kattintva, (amit a jobb oldalon latni): az alabbi fellilet jelenik

[+ X

meg:
B Bizonylat: A bizonylatndl van lehetéség kivalasztani az adott
szamlat /bért (személyi jellegl kifizetést), amit el szeretne szamolni

9



az adott beszamoldéban

B Bizonylati tétel sor: Ha szamla tobb tételt tartalmaz, akkor itt tudja
kivalasztani, hogy melyik az a tétel, amit a szamlarol szeretne
elszamolni.

B Pénzlgyi teljesitést igazold bizonylat sorszama: A bankkivonat
sorszama, készpénzes fizetés esetén a kiadasi pénztarbizonylat

sorsszama

B Projektre elszamolhat6 6sszeg: annak az 6sszegnek a feltlintetése
szlkséges, amennyit el szeretne szamolni az adott kéltségvetési
soron. Egyéb koltség esetén, ha a szamla értéke meghaladja azt
az Osszeget, amit On a koltségvetésében tervezett, akkor is
maximum csak annyival tud elszamolni, amennyi szerepel az adott
koltségvetési soron.

Személyi jellegli O6sszeg elszamolasa: egyéni vallalkozok és
gazdasagi tarsasagok esetén 250.000 Ft, KATA ad6zdk esetén az
adott hénap 60 %-a

B Koltségvetési tétel: Az adott bizonylat alapu elszamolast melyik
koltségvetési sorhoz szamolja el? Itt van lehetéség kivalasztani,
hogy 1 - Személyi jellegli raforditas vagy az 2 - Egyéb
tevékenységek koltséghez szamolja-e el.

B Aldbontott koltségvetési tétel: Az Egyeb koltségen belll milyen
tételhez tartozik az elszamolni kivant szamla? Példaul: irodai
batorok, szamitdégép, billentylizet stb. (koltségvetésben rogzitett
koltségsorok).

B Lleiras: A leirasnal kérjitk a tétel ,Gazdasagi esemény’
megnevezéseét. Szamlak esetén azt szilkséges leirni, hogy az adott
szamla mit tartalmaz? Példaul: irodai butorok, szamitogép,
billentylizet stb. Személyi jellegli elszamolas esetén: bérkdltség

elszamolni kivant hénap.

@0 W Rogzités | <ElGzooldal | = v

ELSZAMOLAS TiPUS
Bizonylat alapi

BIZONYLAT

BIZONYLAT TETEL SOR

KBLTSEGVETES TETEL - AMENNYIBEN VAN ALABONTAS, AZ ALABONTOTT KOLTSEGVETES| TETEL MEZOT IS VALASSZA KIt

ALABONTOTT KOLTSEGVETES! TETEL *

GAZDASAGI ESEMENY ROVID LEIRASA

PENZUGYI TELJESITES DATUMA PENZUGYI TELJESITEST IGAZOLO BIZONYLAT SORSZAMA
NETTO 0SSZEG AFAKULCS AFA DSSZEG BRUTTO 0SSZEG

PROJEKTRE ELSZAMOLHATO BSSZEG VALLALT GNERD (%) * ONERD DsSZEGE TAMOGATAS TERHERE ELSZAMOLHATO KOLTSEG
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(Oneré csak azon a pélyazaton/ tamogatéason keriil régzitésre, ahol ezt a palyazati kiiras/
tamogatéasi szerz6dés kételezéen elbirja. Az Ujrakezdés véllalkozoként — Munkahelyrél sajét
cégbe Program palyazati kiirasa nem irja el6 a kbtelezé 6nerét.)

Amennyiben a bizonylaton tobb tételsor van, amelyeket eltéré koltségvetési sorokon szeretne
elszamolni, ugy az adott bizonylatot kérjuk annyiszor a beszamoldéhoz rendelni ahany

koltségvetési soron el kivanja szamolni.

A kitdltés utan a [Rogzités] gombra kattintva (jobb felsé sarok) a pénzigyi beszamoléhoz

sikeresen hozzarendelheti az adott bizonylathoz tartozo tételt.

<Eézoldal =+

A sikeres régzités utan a pénziigyi beszamolé lapon az ELSZAMOLASI ADATOK alatt rogzilt

az adott tétel. Itt még van lehet6sége a rogzitett tétel szerkesztésére vagy torlésére.

A pénzigyi beszamolo oldalon minden régzités utan nyomja meg a [Mentés] gombot, amit a

jobb fels6 sarokban talal.

- Véglegesités

A kifizetés feltétele a koztartozasmentesség igazolasa. Amennyiben nem szerepel a KOMA
adatbazisban, a hianypotlassal egyutt postai uton kildjon egy 30 napnal nem régebbi NAV-os
nullads adoigazolast.

Bekiuldési cim:

OFA Orszagos Foglalkoztatasi Kozhasznu Nonprofit Korlatolt Felel6sségi Tarsasag,
1036 Budapest, Lajos u. 80.

Felhivjuk szives figyelmét, hogy a Palyazati felhivas alapjan KOTELEZO a Kéztartozasmentes

Ado6zoi Adatbazisba (KOMA) torténd regisztracio.

Ha az dsszes bizonylat rogzitésre kerilt, amit az adott beszamoléban kivan elszamolni, akkor

a [Véglegesités] gombra kattintva tudja a pénzigyi beszamolét véglegesiteni.

= Véglegedités | B Mentés

A pénzlgyi beszamolo véglegesitése utan a ,Fébeszamold” még nem zarult le, vagyis még
nem kerult beklldésre. A [Visszanyitas] gombbal még barmikor vissza tud Iépni és tud javitani

a beszamoldban.
11



A ,Fébeszamold” felllletéhez visszalépve latja a pénzigyi beszamolod statuszat, hogy most

,Beadasra lezarva” statuszra kerdilt.

~ BESZAMOLO

SZAKMAI BESZAMOLO LINK SZAKMAI BESZAMOLO STATUSZA
/3 Szakmai beszamold link \  Folyamatban

PENZiiGYI BESZAMOLG LINK PENZUGYI BESZAMOLO STATUSZA
3 | Pénziigyi beszamold link \ | Beaddsralezarva

3. Szakmai beszamolé benyujtasa

A szakmai beszamoldéhoz ugyanugy tud hozzakezdeni, mint a pénzigyi beszamoléhoz. A
,FObeszamolo™-nal a [Szakmai beszamolé link] gombra kattintva megnyilik a szakmai

beszamolo.

~ BESZAMOLO

SZAKMAI BESZAMOLO LINK

Szakmai beszamold link

PENZUGYI BESZAMOLO LINK
Pénziigyi beszamold link

A szakmai beszamol¢ feluletén 11 db kérdésre kell valaszolnia (tdbbségében igen — nem

valaszokkal).

B Mentés

e s , i . L = Véglegesités
A kitoltés és a [Mentés] gomb megnyomasa utan szintén a

[Véglegesités] gombbal lehet lezarni a szakmai beszamol6t, ami még visszanyithaté a
Visszanyitas

gomb segitségével és modosithatd.

_ ] B Mentés _ = Véglegesités ] o
A méddositas utan ismételten a [Mentés] , valamint a [Véglegesités]

gomb megnyomasaval zarhatja le a szakmai beszamolét.

12



4, ,FObeszamolo” lezarasa

A ,F8beszamold” fellletére 1épve, miutan a pénzigyi és szakmai beszamolét kitdltdtte és

véglegesitette, akkor az alabbi statuszt fogja latni.

SZAKMAI BESZAMOLO STATUSZA

Beaddsra lezarva

PENZUGYI BESZAMOLO STATUSZA

Beaddsra lezarva

Ha minden feltoltésre keriilt a [Mentés] majd a [Beszamolé bekiildése] gombra kattintva
tudja véglegesiteni ugy a pénzugyi és szakmai beszamolot, hogy ezzel a Iépéssel be is nyUjtja
mindkettét.

T e et BESZAMOLO - 1 - - TESZT_CEG - 11111111243

A ALAPADATOK

PALYAZAT

SORSZAM
CIE

» BESZAMOLD

SZAKMAI BESZAMDLO LINK

PENZIIGYI BESZAMOLS LINK

# BESZAMOLO ADATAI

EREDETI HATARIDD

VECLEGES HATARIDD
2250531

es/00197/2025

PALYAZATI KiIRAS PALYAZO PARTHER NEVE
Birdal ¢ +TESZT.CEG - 11111M1243

Tieus
Projest beszimala

SZAKMAIBESZAMOLO STATUSZA
Bestiens lezirv

PENZIGYI BESZAMOLO STATUSZA
Beaddsralezdna

ELOLED

Felhivjuk szives figyelmét, hogy a [Beszamol6 bekiildése] gomb megnyomasa és ezzel a

beszamoldk végleges bekildése utan mar nincs lehetésége szerkeszteni!
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5. Hianypétlas elkészitése, benyujtasa

Az ellenérzétt beszamoldkhoz kapcsolodd hianypotlasok elkészitését és benyujtasat az
alabbiak szerint végezheti el.

A palyazataba belépve a BESZAMOLOK TAB-ra kattintva megjelenik a projekt beszamolok

listdja. Amennyiben az aktualis beszamol6 mellett a ,Hianypétlasra var” statusz lathatd, ugy
hianypotlasi kotelezettsége all fenn. Errdl az FKR rendszer kulon értesitést is kuld.

Q0 FKR | FORRASKEZELES

(EALAPADATOK

V52 AOATLAP

[YKOLTSECVETES. (CIKOLTSEGVETES KOVETES [@PenzlcYI TERV [ERVENVESSEG [@PoNTOK (53 S2ERZODES/OKRAT BESZAMOLOK [DELSZAMOLASI SOROK
D BIZONYLATOK 0 [EISZOLGALTATASOK (RIS (ELEMONDAS D DOKUMENTUMOK KD UzZENETEX ERTESITESEK
MEGVALOSITASI SZAKASZOK ES BEsZAmoLOK [e]

Eredel atirids

Aktualis beszamoléjaba belépve (a kék szerkesztd ikon & segitségével) megtaldlja a
Szakmai beszamol¢, illetve a Pénziigyi beszamolo link-jét és statuszat.

Q0 FKR| FORRASKEZELES

ALAPADATCK

[[2)PALYAZAT KOLTSEGVETES

B2 2 Bicuial Dasenter (Palyizs fkipvisei) - ESZT.Ci) o
[T T TS R e e Sl BESZAMOL - 1 - - TESZT_CEG - 11111111243 Closcd Lol
~ ALAPADATOK
PALYAZAT PAUYAZATI KIRAS PALYAZ PARTHER NEVE
Vs 2000 mes 2 | siiat sk ~Teszr oG
SORSZAM + Tieus
= D | Fojentnesadmeis
~ BESZAMOLO

"SZAKMAI BESZAMOLO LINK
Szakmal beszimess Ink

‘SZAKMAI BESZAMOLO STATUSZA
PENZUGYI BESZAMOLD LINK
P It

Hianypéts tolpamatnan

PENZIOY| DESZAMOLO STATUSZA
Hidmypéts flgamatan

~ BESZAMOTO ABATAI
EREDETIHATARIDO ELSO BEADAS +

80814,
VEGLEGES HATARID * ELDLES
s 05

~ AKTUALIS BIRALAT

Szakmai beszamoldjanak hianypoétlasat a

beszamoloba belépve tudja megkezdeni a
[Szerkesztés] gomb megnyomasaval.

QD FKR | FORRASKEZELES

L e e T R tto] S ZAKMAI BESZAMOLO - PROJEKT BESZAMOLO + 1 + BIRALAT_ELES -1

~ ALAPADATOK

“Si:i

PAIVAZATI KIRAS
soRSZAM+
1

PALYAZO PARTHER WEVE
- TESTT_EEG - 20
~ BESZAMOLY

SZAKMAI BESZAMOLO LEIRAS

LeiRAS

IDGKOZI SZAKMAI BESZAMOLG

~ MEGKEZDETTSEG

A TAMOGATOTT PROJEKT MEGKEZDE SENEK DATUMA +
2350513

~ BESZAMOLASI IDGSZAK

A hiadnypétlasra vonatkozé informaciokat a Szakmai beszamold fellletének aljan taldlja a

“SZAKMAI BESZAMOLO HIANYOSSAGOK” megnevezés alatt.
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~ NYILATKOZAT

T1) A SZAKMAI BESZAMOLS BENVUUTASAVAL BUNTETOJOGI FELELGSSEGEM TUDATABAN KLJELENTEM, HOGY A FENTI ADATOX, INFORMACION A VALOSAGNAX MEGFELELNEK
igen

CSATOLMANYOK

N 1o s anek megfeel .

~ AKTUALIS BIRALAT

SZAKMAI BESZAMOLG HIANYOSSAGOK. m
in a i

E— Liérehezt
@ Seakmai besimeld ascn vt - (Bieskai Deseniter, 2025.05.14 130112,

Bicskai Dusenter 225514120112

Amennyiben a hianypotlasi kdtelezettségének eleget tett, a felllet tetején talalhaté [Mentés],
majd a [Hianypotlas bekiildése] gomb megnyomasaval csak és kizardlag a szakmai

hianypétlast teljesiti, a pénzigyit még nem!! Ezzel a Iépéssel csak a szakmai beszamolo

statusza valtott at ,,Hianypotlas visszaérkezett” allapotra.

Felhivjuk szives figyelmét, hogy ezzel a miivelettel a hianypétlas teljes egészében még
nem kerilt visszakiildésre!

Q0 FKR| FORRASKEZELES

et S AKM Al BESZAMOLS + PROJEKT BESZAMOLO + 1+ BIRALAT_ELES -1

 ALAPADATOK

PAZAT PALYAZATI KIiRAS
ESZ1CEG- 1111111243 £ | vs2znonzamas

BESZAMOLO.

£ st des
SORSTM =

~ BESZAMOLE
SZAKMAI BESZAMOLO LEIRAS

LEiRAS.

IDBKOZI SZAKMAI BESZAMOLG

A seakma s fopathats 1

~ MEGKEZDETTSEG

A TAMOGATOTT PROJEKT MEGKEZDESENEK DATUMA *
@ | 2050513

~ BESZAMOLASI IDGSZAK

Pénziigyi beszamoloéjanak hianypotlasat szintén a beszamoldba belépve tudja megkezdeni
a [Szerkesztés] gomb megnyomasaval.

Q0 FKR | FORRASKEZELES

PENZGYI BESZAMOLO CAPALYAZATHOZ KAPCSOLODO BIZONVLATOK ) EEJNEM VEGLEGESITETT BIZONYLATOK B CDINYOMONKGVETES
L el €121 BESZAMOLG » » TESZT_CEG » 1111111124341 (-mu s
~ ALAPADATOK

BESZAMOLO PAUYAZAT

PALYAZATI KIRAS
------ it i

PALYAZO PARTNER NEVE
~ IGENYLES OsszEsiTESE

~ ELSZAMOLAS! ADATOK

asziuouis [

Projkbe dzimol  Valaltone (%) Oeesd dsszmge

31916000 5:1750000 30 F 175000
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A hianypotlasra vonatkozé informacidkat (mint a szakmai beszamol6 esetében) a Pénzlgyi
beszamolo felliletének aljan taldlia a “PENZUGYlI BESZAMOLO HIANYOSSAGOK”

megnevezeés alatt.

v BESZAMOLG

~ AKTUALIS BIRALAT

az esetben, ha elszamolasi sorai végén a megjelend statusz ,Modositas sziikséges”,

Létrencad Litreboris dituma

elszamolasara, de vonatkozhat az elszamolasi sorhoz tartozé bizonylatara is. Az elszamolasi

sorok végeén feltlintetésre kerlilnek az adott sorhoz tartozé hianypétlasi kérések.

Ha az elszamolasi sorra vonatkozik a hianypoétlas, kérjik a kovetkezéképpen jarjon el:

- Lépjen be az adott sorra a kék szerkesztd ikon = segitségével
- Olvassa el figyelmesen a hianypotlasban leirtakat

- Hajtsa végre a hianypaétlasban leirt médositasokat.

~ ELSZAMOLASI ADATOK

ELSZAMOLAS

Ha a bizonylatara vonatkozik a hianypaétlas, kérjik a kovetkez6képpen jarjon el:

- Lépjen be a kék szerkesztd ikon = segitségével a ,Mddositas sziikséges” statuszu
elszamolasi soraba.

- Olvassa el figyelmesen a hianypétlasban leirtakat.

- Ezt kdvetben Iépjen be a bal oldalon talalhaté [Bizonylataim] menlpontba és keresse
ki azt a bizonylatat, melyet szerkesztenie sziikséges.
FIGYELEM! Csak abban az esetben van lehetésége bizonylatot modositani, ha a
hozza tartoz6 elszamolasi sor ,Moédositas sziikséges” statuszon van!

- Ebben az allapotban érhetd el a [Médositas] gomb a bizonylaton. Megnyomasat

kovetéen szerkeszthetéve valik a fellilet és el tudja végezni a kért modositasokat.

QD FKR| TORZSADAT

? 2 sicdai 77 05)
STEMELY JELLEGD KIFIZETES [JSETETTAEY w.
Bicsua Dzsemfer 202! 7 Bécskai Dzsenifer  2025.05.22 1522

AZONOSITO

BUSzemélyn S

~ SZERZODES ADATAI
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Amennyiben elvégezte a sziikséges modositasokat, kérjik nyomja meg a [Mentés]
majd [Véglegesités] gombot.

FIGYELEM! A nem véglegesitett bizonylattal nem tud elszamolni a beszamoléjaban!

Q0 FKR | TORZSADAT

B2 2 Bicskal Drsene [Pz (cipuiseé) - TESZT_CE5) +

SZEMELYI JELLEGD KIFIZETES [ W IIE]

BIZONYLAT ALLAPOTA

AzO

~ STERZODES ADATAI

A bizonylat(ok) véglegesitését kovetben lépjen vissza ,Mdodositas sziikséges” statusz alatt alld
elszamolasi soraba a fentebb leirt Iépések kdvetésével.

Az alabbi képen lathaté felllet fogadja majd, melyen [Véglegesités] gombot sziikséges

nyomnia ahhoz, hogy az elszamolasi sorhoz tartozé hianypétlast teljesitse.
Nem véglegesitett bizonylat esetében nem jelenik meg a [Véglegesités] gomb!

Ezeket a |épéseket minden, ebben a statuszban talalhaté elszamolasi soron szikséges

végigvinnie ahhoz, hogy pénziigyi beszamoléjat le tudja zarni.

FIGYELEM! Ha véglegesiti a,,Modositas sziikséges” statusz alatt allé elszamolasi sorat,

mar nem lesz lehetdsége a késdbbiekben a bizonylat médositasara!l

Q0 FKR | FORRASKEZELES

wboosihs szivsEces N ] ‘ Satan || -~

ELFOGAIVA

o PRI ELsTAMOUAS TIPS

PEMZUGYI TELJESITES BATUMA +

PENTUGYI TELJESITEST 1GAZ0L BUZONYLAT SORSTAMA

NETTO 885766 = ara ncs AFA OSS7EG e BRUTIO 0SS7EG
0000 Arsmentes ¢ 08000

FROJEXTRE ELSZAMOUHATD 0SS7EG WALLALT ONERD (%) & OMERD DSSZEGE TAMOBATAS TERHERE FLSZAMOLHAT KELTSED
50 D 0 ’ 250000

VISSTAJRLIES

Felhivjuk szives figyelmét, hogy amennyiben a véglegesitést kdvetden az adott elszamolas
soran a [Szerkesztés] gombra kattint, a rendszer nem teszi lehetévé a hozza tartozo bizonylat
Ujra médositasat. Ebben az esetben az elszamolas statusza a korabbi ,Véglegesitve” helyett
.Elszamolas folyamatban” allapotra valtozik. A pénzigyi beszamold sikeres lezarasa
érdekében ezt az elszamolasi sort is sziikséges ismételten véglegesitenie a [Tovabbkiildés]

gomb megnyomasaval.
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Q0 FKR| FORRASKEZELES

ruszmoUis o T a.ﬁ cas

ELFOGADVA

ELSZAMOLAS TIPUS
Sizamiatalani

Amennyiben a hianypotlasi kotelezettségének eleget tett, a fellilet tetején talalhaté [Mentés],
majd a [Hianypétlas bekiildése] gomb megnyomasaval a beszamolo statusza ,,Hianypétlas
visszaérkezett” allapotra valt. Ezzel a l|épéssel a Pénzlgyi beszamoldra vonatkozé

hianypétlas teljesitésre kertil.

Felhivjuk figyelmét, hogy ezzel a miivelettel a hianypétldas még nem keriilt végleges
visszakiildésre!

@O FKR | FORRASKEZELES

PENZUGYI BESZAMOLD (PALYAZATHOZ KAPCSOLODG BIZORYLATOK [ [EJNEM VEGLEGESITETT BIZONYLATOK 1 CINYOMONKOVETES
L T T AT Y PENZUGYI BESZAMOLO - - TESZT_CEG - 11111111243 1 € vissza CQnyponsis bokiddiso

PADATOK

sEszAMOL PAUAZAT

~ IGENYLES OSSZESITESE
PALYAZATRA ELSZAMOUIATO 0SSZEG onERD+ OMERO 0sSZEGE TAMOGATAS TERVERE ELSZAMOLIATO KOLTSEG
1750000 = 0 750000

FLOLEG IGOIMLES BSS7EGE > "FLOCEG TERWERE RLSZAMOLT TAMOGATAS +

BESZAMOLON KIFZETHETO TAMOGATAS + 'BESZAMOLO ALAPIAN IGENYELT TAMOGATAS PALYAZATON MEG KIFZETHETO TAMOGATAS 0SSZECE PALYAZATRA ELSZAMOLHATO OSS7EGDOL MARADT
E # | 175000 17500 4500000

~ ELSZAMOLAS! ADATOX

eszimoLis [

B
 sonin]
o]
o]
| viced

Ahhoz, hogy beszamoldja teljeskorlien bekildésre kertljon a Tamogatdhoz, a ,Fébeszamold”
feliletén (tehat a BESZAMOLO TAB ALAPADATOK fiilén) meg kell nyomnia a [Mentés], majd
a [Bekiildés] gombot.

Q0 FKR| FORRASKEZELES

ALAPADATOK 2 PALVAZAT KOLTSEGVETES

D el T T TRl €52AMOLG - 1 + - TESZT_CEG + 11111111243

~ ALAPADATOK

PALIAZAT PAAZATIKIiRAS PALYAZO PARTNER NEVE

Vs2_ 27000232025 Bkt les ~TESZT CiG - 1ITI243
SoRSZAM » Tieus
~ BESZAMOLO

SZAKMAI BESZAMOLO LINK

PENZUGY BESZAMOLO LNk
Pénaigyies2ingl

~ BESZAMOLG ADATA!

Ekkor az aktualis beszamoldjanak statusza is ,Hianypétlas visszaérkezett” allapotba kertil,

amely azt jelzi, hogy hianypétliasat elvégezte és mindkét beszamoldja sikeresen bekildésre
kerllt a Tamogato részére.
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