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FKR rendszerének elérése

Az OFA Nonprofit Kft. FKR rendszerébe a https:/fkr.ofa.hu elérési aton, az Ugyfélkapu+
szolgaltatassal tud belépni.

Az FKR-hez interneten keresztil kizar6lag Magyarorszag teruletérdl, tovabba Szlovakia,
Ausztria, Szlovénia, Horvatorszag, Szerbia és Romania teruletérdl lehet kapcsolodni a
hatarmenti teruleteken esetlegesen kulféldi szolgaltatokra atallé mobilinternet miatt. Nem lehet
kapcsolédni a fenti orszagokon kivil mas orszagok tertletérél, igy Ukrajna tertletérél és — a
felsoroltakon kivil — mas eurdpai orszagok teriletérél sem! Javasoljuk, hogy a jelentkezést
megfeleld internetkapcsolattal rendelkezd szamitogéprél, laptoprél kezdeményezze! A
rendszer mobiltelefonos béngészékbdl is elérhetd, azonban a felllet kell6 gyorsasaggal

torténdé mikodése, atlathatdosaga mobiltelefonrél nem garantalt!

Amennyiben nem sikeril az FKR fellletre belépnie, el6fordulhat, hogy sziikséges

bongészéjének gyorsitotar torlése.

Tovabbi informacio a cache (gyorsitotar) torlésérél:

https://www.rackhost.hu/tudasbazis/honlap/hogyan-torolhetjuk-ki-a-cache-t-kulonbozo-

bongeszokben/

Palyazatba valo belépés

Az FKR-be torténd belépést kdvetben az alabbi kezdéképerny6 fogadija.
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A bal oldali menlisorban a ,Palyazataim” menlpontra Kkattintva megjelenik a
VS2_2/xxxxx/202x azonositdszamu palyazat.
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A palyazat soranak elején talalhato ikonra kattintva elérhet6 a palyazat felllete.
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A képen lathato ,,19 Valtozasbejelentés” Tabra kattintva megnyilik a valtozasbejelentés
benyujtasara szolgalo felllet.
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Valtozésbejelentés tipusa Létrehozd Létrehozds ideje 15 ‘Stétusz név

Nem talélhatd a szdrésnek megfeledd tétel

A rendszerben kétféle valtozas jelenthet6 be:
- Koltségvetés modositasa
- Addzasi forma valtozasa

. Uj véltozdsbejelentés benyijtisa

Uj valtozasbejelentés rogzitéséhez az gomb megnyomasa
szukséges. Ezt kdvetéen egy felugré ablak jelenik meg, amelyben kivalaszthatd a benyuijtani
kivant valtozas tipusa. Egy adott tipusbdl egy idében kizardlag egy aktiv valtozasbejelentés
régzithetd a rendszerben.
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Valtozasbejelentés — Koltségvetés modositas

Koltségvetési mobdositas inditasa esetén a koltségvetési adatok szerkesztésének
megkezdésétdl a beszamolok benyujtasa nem lehetséges, tovabba a pénziigyi beszamolé
és az elszamolasi sorok nem szerkeszthetéek. Amennyiben a valtozasbejelentés kés6bb
jévahagyasra/elutasitasra vagy visszavonasra kerll, ezek a fellletek ismét elérhetévé és
modosithatéva valnak.

Amennyiben a koltségvetésben tortént valtozas és a legordulé menubdl kivalasztasra kerult a

o ) ) . ] ] | Rigzités i
megfeleld tipus, majd az ablak jobb fels6é sarkaban talalhaté gomb megnyomasra
kerilt, a kdvetkezd fellilet jelenik meg.
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Nem taldihetd a szdrésnek megleleld tte:

) # Szerkesziés
Ezen a fellleten, szintén a jobb fels6 sarokban talalhat6 a gomb, amelynek

megnyomasaval megkezdhetd a koltségvetés médositasa.
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A koltségvetési sorok elején talalhato nyil , ikon segitségével lenyithato a kivant sor.

A fellleten az aktudlis koltségvetés jelenik meg, amelyben az alabbi elemek
szerkeszthet6ek:

— Indoklas mez6 (minden koltségvetési sorhoz kildn indoklas tartozik)

— Egységar

— Mennyiség

— Mennyiség tipusa (példaul: darab)

A koltségvetés f6- és alabontott sorai segédmezékkel vannak ellatva, amelyek az alabbi
informaciokat tartalmazzak:

— Felhasznalhaté Osszeg: megegyezik az adott koltségvetési sor teljes koltségével,
csOkkentve a beszamoldban rogzitett elszamolasi sorok 6sszegével.

— Beszamoldban rogzitett elszamolasi sorok Osszege: az adott koltségvetési sorhoz
rogzitett, nem elutasitott €s nem torolt elszamolasi sorok egyuttes 6sszege.

— Ebbél jovahagyott: a beszamoldéban rogzitett elszamolasi sorok 6sszegébdl a mar
jévahagyott rész 6sszege.

Ezen felll lehetéség van Uj tétel beemelésére is a rendszerben. Az (] tétel rogzitése a fenti

képen lathato ,,Valtozasbejelentés — Koltségvetés alabontas” tablazat alatt talalhaté
ikonra kattintva kezdeményezhetd.

Uj tételek beemelése a pénziigyi terv elszamolhatd koltségei koziil kizardlag megfeleld
indoklassal alatdmasztva, egyedi elbiralas alapjan kerdl jovahagyasra.

Amennyiben egy meglévé koltségvetési sort kivesz a koltségvetésbél (mert pl. az adott tételt
mégsem szeretné elszamolni a tamogatas terhére), akkor az adott tétel egységarat 0 Ft
értékre kell médositani.

A koltségvetésben szerepld koltségsorok kozott kizardlag azonos 0sszegll atcsoportositas
lehetséges. Ennek megfeleléen, ha valamely koltségvetési soron magasabb 6sszeg kertl
elszamolasra, egy masik koltségvetési sort vagy sorokat azonos &sszeggel szikséges
csokkenteni.

Valtozasbejelentés — Ad6zasi forma valtozas

Amennyiben a vallalkozds add6zasi formajaban tortént valtozas és a legdrduld menubdl
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kivalasztasra kerult a megfelel6 tipus, majd az ablak jobb felsé sarkaban talalhato

gomb megnyomasra kerilt, a kdvetkezd felllet jelenik meg.
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Mem talilhats a szdrésnek megfelels tétel

) # Szerkesttés
Ezen a fellleten, szintén a jobb fels§ sarokban talalhat6é a gomb, amelynek

megnyomasaval megkezdhet6 az addzasi forma moédositasa.

Az ado6zasi forma valtozas régzitésének folyamata megegyezik a koltségvetés mddositasanal
alkalmazott Iépésekkel.

Az addézasi forma valtozasanak bejelentése nem korlatozza a beszamoldk
szerkeszthet6ségét, azok a valtozasbejelentés teljes folyamata alatt elérhetbéek és
modosithatéak maradnak.

A valtozasbejelentés soran kotelezé kivalasztani az Uj adézasi format, megadni annak
hatalybalépésének kezd6 datumat, valamint csatolni a Nemzeti Adé- és Vamhivatal felé
torténé bejelentést igazolé6 dokumentumot vagy dokumentumokat.
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A valtozasbejelentés elfogadasat kdvetden az Uj adozasi forma automatikusan frissitésre kerul
a partner adatai kdzott!!



Valtozasbejelentd beadasa

Amennyiben az emlitett mezdk kitltésre kerlltek, a felllet jobb felsé sarkaban talalhato

B Mentés és szamolas
(koltségvetés modositas esetében) gomb, illetve (adézasi forma

B Mentés
modositas esetében) gomb megnyomasaval ellendrizhet6, hogy a benyuijtott
valtozasbejelentés bekildésre alkalmas maédon kertlt-e kitoltésre.
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Amennyiben igen, ugy a gombra kattintva a valtozasbejelentés benyujtasra kerul

a Tamogato részére.

A dontés eredményérdl az FKR e-mailben kiild értesitést a torzsadatokban megadott e-
mail cimre!!



