OFA Nonprofit Kft.

Az OFA Orszagos Foglalkoztatasi K6zhasznua Nonprofit Korlatolt Feleldsségii

Tarsasag

kézhasznu szervezet, célja a foglalkoztatas és munkahelymegérzés elésegitése, innovativ
foglalkoztatasi formak tamogatasa, a foglalkoztatast, a munkaeré-piaci integraciot szolgalé

programok, projektek végrehaijtasa.

Tarsasagunk szakmai munkatars munkakorben keres kollégat
teljes munkaiddben
hatarozott ideji munkaszerzédéssel

A munkakorhoz tartozé fébb feladatok:
* Hazai finanszirozasu programjaink napi, operativ szintli végrehajtasa egyuttmikodésben
a program végrehajtasban érintett munkatarsakkal;

* A szakmai beszamolok el6készitésében vald kozremikodés;

Részvétel a palyazatok dontésel6készitési folyamataban, szerz6désmodositasok és

valtozasbejelentések elbkészitése.

Projekt beszamolok ellendrzése, hianypétlasa, valamint részveétel a projektek helyszini

ellenérzésében.

Adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése, kapcsolattartas és egyuttmikodés a

kedvezményezettekkel.

Az allashoz tartozo elvarasok:

* Fels6foku végzettséq;

» 3-5 év kdzigazgatasi gyakorlat;

* Microsoft Office programok (Excel, Word, Outlook) magabiztos ismerete;

» Aktiv gépjarmivezetési készség (,B” kategdria).

El6ny:

» Projektek szakmai megvalésitasaban szerzett gyakorlati tapasztat;

* Foglalkoztatasi terilleten szerzett tapasztalat, munkaerdpiaci szolgaltatasokkal
kapcsolatos relevans ismeretek.

« Vallalati szektor ismerete.

Az idealis jelolt:
* Pontosan és precizen végzi munkajat;

« Strukturaltan gondolkodik és j6 problémamegoldo;
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« Ugyfélorientalt, segitékész;

« Jol kommunikal széban és irasban egyarant.

Amit kinalunk:

* Azonnali munkakezdés;

» Stabil, megbizhato hattér;

* Rugalmas munkaiddkeret;

«  Onallo, véltozatos és felelésségtelies munkakeér;
* Tamogato koérnyezet;

+ Cafeteria juttatas.

* Lehet6ség a szerz6dés hosszabbitasara.

Munkavégzés helyszine:

Budapest lll. kertilet.

Jelentkezés maédja:

Fényképes, szakmai Onéletrajzat bérigény és a megpalyazott munkakor megjelolésével a
cv@ofa.hu cimre varjuk.

Az allaspalyazatokkal kapcsolatban kezelt személyes adatok kezelésének korualményeivel, az
érintettek jogainak gyakorlasaval kapcsolatos részletes informacidkat (hozzajarulas
visszavonasa, adatokhoz val6 hozzaférés, adatok helyesbitése, torlése, kezelésének
korlatozasa, adathordozhatésag, tiltakozas az adatok kezelése ellen), a jogorvoslatra
vonatkozd szabalyokat (adatvédelmi hatésaghoz, birésaghoz fordulds joga jogsérelem
esetén) az OFA Nonprofit Kft., mint Adatkezel6 altalanos Adatkezelési tajékoztatoja

tartalmazza, mely elérheté az OFA Nonprofit Kft. honlapjan.
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