OFA Nonprofit Kft.

re &

Felhasznaléi utmutato

palyazati beszamolo készitéséhez és hianypétlasahoz

Segédanyag az OFA Orszagos Foglalkoztatasi Kozhasznu Nonprofit Korlatolt Felel6sségl
Tarsasag Forraskezel6 Rendszerében (tovabbiakban: FKR) torténd beszamolasi
kotelezettségek elvégzéséhez

1.Bevezeto

A tamogatast nyert palyazoknak beszamolasi kotelezettséglik van a palyazat megvaldsitas
elérehaladasarél. Palyazati kiirastol fuggéen lehet beszamolasi kotelezettség megvaldsitasi
szakaszban és/vagy fenntartasi id6szakban, amely allhat szakmai és/vagy pénzlgyi részbél.

Jelen utmutaté az FKR rendszerben torténdé beszamoloé technikai utmutatéja, nem tér
ki minden palyazati kiiras egyedi elvarasaira. igy mind szakmai, mind pénziigyi beszamolé
esetén figyelembe kell venni az érintett palyazat sajat eléirasait.

A palyazat megvaldsitasa soran - értelemszerlien - a palyazatban vallalt szakmai
tevékenységeket kell megvaldsitani, a tamogatast pedig a koltségvetésben megadottak szerint
kell felhasznalni. Amennyiben eltérés varhaté vagy tortént ezekr6l, a palydzénak
valtozasbejelentést kell benyujtania, vagy szerz6désmoédositast kell kezdeményeznie. Ezt
érdemes megtenni, még a beszamold benyujtasa elétt. Id8ben tervezni kell annak feldolgozasaval
és elfogadasaval. A beszamoldban csak szerz6dés szerint lehet elszamolni. A késve benyujtott
modositasi kérés hatralja a beszamolodk feldolgozasat.

2.A beszamolok elkezdése és beadasi feltétele

A palyazatok beszamoldja a palyazatba lépve (Palyazataim menupont) a Beszamoloék fulet
megnyitva talalhatd meg. Az itt talalhatdé tablazatban lathaté a palyazat megvaldsitasa és
fenntartasa soran beadandd beszamolok listaja. A tdblazat tartalmazza a beszamold sorszamat,
tipusat, beadasi hataridejét (Végleges hataridd). Azt is, hany hianypdtlasi kor volt, a beszamold
feldolgozdsanak statuszat. Az aktualis beszamold felllete a sor elején talalhatd szerkesztés
ikonnal nyithaté meg.
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Beszamold 6sszeallitasa megkezdhetd a beadasi hataridé elétt akar tobb honappal is. Ezt
a [Beszamolo megkezdése] gombbal lehet inditani.

Q0 FKR | FORRASKEZELES

R0 2 Teszt Elek (Pdlydzd (képviseld) - FKR Bemutato Kit )~

= (zenetek

. o ALAPADATOK [ERJPALYAZAT KOLTSEGVETES
5 Nyitott palyazati kiirasok
S Nem nyitatt Kirdsok o o X . L .
&) (e Rt R A L IR I 2 N BESZAMOLG - 1+ » FKR BEMUTATO KFT. - 33333333399 BMentés | > Beszémold megkezdése
N Palyszataim
8 Bizonylatsim ~ ALAPADATOK
& Felhasznalokezelés 4 PALYAZAT PALYAZATI KIIRAS PALYAZO PARTNER NEVE
B Torzsadataim - KKV_KT2/00114/2025 2 KKV2.0 * FKR Bemutatd Kit. - 33333333399

SORSZAM * TiPUs
B 1 [J  Részbeszamold

~ BESZAMOLO

SZAKMAI BESZAMOLO STATUSZA
A Temezett

PENZUGYI BESZAMOLO STATUSZA
L | Tevezett

~ BESZAMOLO ADATAI

EREDETI HATARIDO *
B | 19000401

VEGLEGES HATARIDO * ELOLEG
B | 20250715

A beszamolo bekiildésének tobb feltétele van. Egy beszamolénak lehet feltétele, hogy az
azt megel6z6 beszamold legalabb bekilldott allapotban legyen. Beadasi hataridén tul és joval
hataridé el6tt beadni nem lehet. Ezen tul a szakmai beszamolé és/vagy pénzigyi beszamolé
statuszanak lezartnak kell lennie. Ha minden feltétel teljesiil, a [Beszamold bekiildése] gomb
aktivva valik.
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o El6z6 beszamoldt kellett beadni?
e Beadasi hataridé megfelel§?
e Szakmai és pénzligyi beszamolo lezart statuszon van?

STAKMAI BESZAMOLO STATUSZA
Készités alatt

PENZUGYI BESZAMOLO STATUSZA
Készités alatt

Beszamold tipusatol és palyazati utmutatoban megadottak szerint egy beszamold allhat
szakma részb6l és pénzlgyi részbbl. Lehetnek beszamoldk, melyekben csak az egyiket kell
benydjtani. Jellemz6en a megvaldsitasi szakaszban a beszamoldk mind szakmai, mind pénzlgyi



részbdl allnak. Mindkét elszamolasi kotelezettségnek eleget kell tenni. Az elkészitési sorrendnek
nincs jelentésége, lehet parhuzamosan is késziteni.

Megjegyzés: A képeken lathatd statuszok elnevezései az FKR rendszer fejlesztése soran
valtozhatnak, ez nem befolyasolja a beszamolo elkészitésének menetét, logikajat.

3.Szakmai beszamolo készitése

A beszamold f6 oldalarél a szakmai beszamolé részbe a Szakmai beszamolé linkre
kattintva lehet eljutni.

»
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Alinket megnyitva jelenik meg a palyazatspecifikus szakmai beszamolé adatlap. Az adatlap
kulonféle tipusu kérdéseket tartalmazhat: szoveges valaszok, datum kivalasztasa, szamérték
megadasa, valaszté listas mez6, féjlfeltoltés vagy dinamikusan bdvilé tablazat.

Megjegyzés: datum mezbk esetén a megfeleld napot ki lehet valasztani a felugré naptarbol, vagy
kézzel is be lehet irni. Kézzel torténd bevitel esetén nem szikséges pontokat tenni az év, hé, nap
kozé, enter billentylvel lehet rogziteni.

A kotelezd mezdbket eltérd szinnel jeloli a rendszer. Kivételt képez ez aldl a dinamikusan
béviuld tablazat, mely szintél fuggetlenul lehet kotelezb is és nem kotelezd is. A kotelezben
kitoltendé mez6k szine megvaltozik, ha abban adat szerepel. A féjlcsatolas esetén a
kotelez6séget jelold szin nem valtozik meg, mivel egy helyre akar tobb fajl feltoltése is szlikséges
lehet. A rendszer csak azt ellendrzi véglegesitéskor, hogy legalabb egy fajl csatolasa megtortént-
e. Igy a palyazénak kell meggy6z6dnie, hogy egy-egy témahoz minden sziikséges dokumentumot
csatolt-e. Amennyiben nincs kitoltve minden kotelezd mezd, nem lehet véglegesiteni a szakmai
beszamolot. Erre egy piros savban hibalzenet figyelmezteti a palyazot.



Q0 FKR | FORRASKEZELES

&0 2 Teszt Flek (Pilydzo (képviseld) - FKR Bemutatd KIL) ~

HAVI ATLAGOS STATISZTIKAI ALLOMANYI LETSZAM 2024. DECEMBER HONAPBAN
= (zenetek

6 Nyitotpalydzati Kitdsok B S e i L e L T ) SZAKMAI BESZAMOLO - RESZBESZAMOLO - 1+ KKV 2.0+ 1 > Véglegesités || <-Vissza || @ Mentés

& Nemnyitott kiirasok e
B Pélyizataim = v
B Bizonylataim ATLAGOS HAVI STATISZTIKAI FOGLALKOZTATOTTI LETSZAM (FO/40 ORA)

& Felasznaldkezelés »

B T RESZBESZAMOLOVAL ERINTETT HONAP NEVE

(]
ATLAGOS HAVI STATISZTIKA| FOGLALKOZTATOTTI LETSZAM (FO/40 ORA)
RESZBESZAMOLOVAL ERINTETT HONAP NEVE

[
ATLAGOS HAVI STATISZTIKA| FOGLALKOZTATOTTI LETSZAM (FO/40 ORA)
RESZBESZAMOLOVAL ERINTETT HONAP NEVE

=
ATLAGOS HAVI STATISZTIKA| FOGLALKOZTATOTTI LETSZAM (FO/40 ORA)
RESZBESZAMOLOVAL ERINTETT HONAP NEVE

]
ATLAGOS HAVI STATISZTIKA| FOGLALKOZTATOTTI LETSZAM (FO/40 ORA)
RESZBESZAMOLGVAL ERINTETT HONAP NEVE

]
ATLAGOS HAVI STATISZTIKA| FOGLALKOZTATOTTI LETSZAM (FO/40 ORA)

RESZBESZAMOLOVAL ERINTETT HONAP NEVE
=

Javasolt a beszamold készitése soran tobbszor is a [Mentés] gombot megnyomni. A
szakmai beszamoldt, ha elkészitette, a [Véglegesités] gombbal zarhatja le. Véglegesités utan
mindaddig visszanyithatd szerkesztésre a szakmai beszamold a [Visszanyitas] gombbal,
ameddig a beszamolé nincs bekuldve. Fontos, ahogyan arrél korabban is sz6 volt, a beszamolot
csak lezart szakmai beszamoléval lehet bekildeni.

A beszamold fébb elemei az atlathatdsag érdekében 6sszecsukhaték, lenyithatok. Ezek a
blokkol * és “jelekkel vannak megkulonboztetve. Lezarast kovetéen Osszecsukddnak ezek az
egységek, nem eltlinnek.

Szakmai beszamold oldalarél a beszamold f6 oldalara kétféleképpen lehet visszajutni. Vagy
a [Vissza] gomb segitségével, vagy a Beszamold mezében 1évd linkkel.
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4.Pénzugyi beszamolo készitése

A pénzigyi beszamolé a szakmai beszamolonal oOsszetettebb  feladat.
Négy f6 lépésbdl all: 1. bizonylatok rogzitése, 2. elszamolasi sorok rogzitése, 3. elszamolt 6sszeg
felosztasa és 4. esetleg —amelyik palyazati kiiras lehetdvé teszi — eléleg igénylése.

4.1 Bizonylatok rogzitése

Mivel egy szamviteli bizonylat akar tobb palyazathoz is kapcsoldodhat, ezért a szamviteli
bizonylatokat nem kozvetlenul a palyazat beszamolé moduljaban kell roégziteni, hanem az FKR
rendszer baloldali menusavjaban talalhaté Bizonylataim menitipont alatt.
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Jellemzden két szamviteli bizonylat hasznalatara van sziikség az elszamolas soran: személyi
jellegi kifizetés bér és jarulék elszamolashoz, illetve szamla. A rendszerben egyéb bizonylat
valasztasara is lehetdség van a legordild menuben. A megfeleld tipust a fels6 gombsorral lehet
kivalasztani.

Fontos megjegyzés: A véglegesitett bizonylatok csak addig nyithaték vissza, ameddig a
pénzugyi beszamoldval nincsenek 0sszekotve, azaz nincs a bizonylathoz rendelt elszamolasi sor
a pénzugyi beszamoldban. Amennyiben mdédositani szlikséges a bizonylatot, az elszamolasi sort
torolni kell. Beszamolé beadédsa utan akkor lesz médosithaté a bizonylat, ha ahhoz ,Mdédositas
szlkséges” statuszu elszamolasi sor kapcsolodik. Erre a hianypodtlas soran is figyelni kell. Az
elszamolasi sort csak azutan kell szerkeszteni, ha mar a bizonylathoz kapcsoléddan el8irt

hianypotlas elvégzése megtortént.
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A bizonylat allapota a bizonylatokat tartalmazé tablazat utolsé oszlopaban lathato.



4.1.1 Személyijellegii kifizetés

Az alapadatok kitoltése utan lehet létrehozni a rendszerben a bizonylatot a [Régzités] gomb
segitségével, melyen bér, megbizasi dij, egyéb bérjellegl kifizetés és jarulék szamolhato el.
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Teljesitési id6szak kezdete és vége mezdben teljes hénap esetén a hé elsé napjat és utolsd
napjat kell tolteni, torthdnap esetén értelemszerlien a megfeleld napokat.

A bizonylaton szerepld dsszegeket a Bizonylat tételek blokkban lehet régziteni. Uj sor a [+]
jellel adhaté hozza. Feleslegesen nyitott sorok torolhetdk.
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A sor elején lévd > jellel le lehet nyitni a rogzitett sorokat. Ott lathatd, hogy hozza van-e
rendelve a bizonylat elszamolasi sorhoz, és az milyen statuszon van.

A Bizonylat alapadatai blokk alsé részében lathato, hogy mekkora 0sszeg van a bizonylatra
o0sszesen rogzitve.

A Csatolmanyok blokk alatt lehet feltdlteni tematizalva az alatamaszté dokumentumokat.
Az ezzel kapcsolatos elvarasokat a konkrét palyazat utmutatdja tartalmazza. Mentést kovetéen
mar nem lehet torélni csatolmanyt, csak Ujabb dokumentum feltoltésével lehet javitani. Ugy
szukséges a fajlokat elnevezni, hogy azok utaljanak a tartalomra.

Javasolt a bizonylat rogzitése soran tobbszor is a [Mentés] gombot megnyomni. A
[Véglegesités] gombbal lehet lezarni. Csak véglegesitett statusza bizonylatrol Llehet
elszamolni a pénzigyi beszamoldban. Véglegesités utdan mindaddig visszanyithato



szerkesztésre a bizonylat a [Visszanyitas] gombbal, ameddig a beszamoléhoz nincs rendelve.
Utdna torolni sem lehet. A bizonylatok f6 oldalara a [Vissza] gombbal lehet visszalépni.

4.1.2 Szamla

Az alapadatok kitoltése utan lehet létrehozni a rendszerben a bizonylatot a [Régzités] gomb
segitségével, melyen eszkoz, anyag, szolgaltatas stb. beszerzés szamolhatd el. Rogzités feltétele
a kotelezd mezbk kitoltése.
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Addszam rogzitése kotelez6. Amennyiben nem magyarorszagi szamla rogzitése torténik,
ugy a kulfoldi adészam mez6t kell kitolteni.

A bizonylaton szereplé 6sszegeket a Bizonylat tételek blokkban lehet rogziteni. Uj sor a [+]
jellel adhato hozza. Feleslegesen nyitott sorok torélheték.

Kulfoldi szamla esetén az AFA 6sszege 0%, és a bruttd 6sszeget kell nettoként rogziteni.
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A sorok rogzitésénél érdemes sorokat a koltségvetéssel 6sszhangban felvenni. PL. ha csak
anyagkoltseg szerepel a koltségvetési tétel megnevezésénél, a bizonylaton is tombositeni lehet
az anyagkoltségeket, nem szlkséges a szamlan szerepld anyagkoltségsorokat egyesével
felrogziteni.



Azonos tételek esetén sem kell egységenként rogziteni, hanem toébb darabot egy soron lehet
rogziteni. Viszont érdemes a Leiras mezében megjeleniteni, hogy hany darabot tartalmaz.

A sor elején lévd > jellel le lehet nyitni a rogzitett sorokat. Ott lathato, hogy hozza van-e
rendelve a bizonylat elszamolasi sorhoz, és az milyen statuszon van.

A Csatolmanyok blokk alatt lehet feltolteni tematizalva az alatamaszté dokumentumokat.
Az ezzel kapcsolatos elvarasokat a konkrét palyazat utmutatdja tartalmazza. Mentést kovetéen
mar nem lehet torolni csatolmanyt, csak Gjabb dokumentum feltdltésével lehet javitani. Ugy
szUkséges a fajlokat elnevezni, hogy azok utaljanak a tartalomra.

Javasolt a bizonylat rogzitése soran tobbszor is a [Mentés] gombot megnyomni. A
[Véglegesités] gombbal lehet lezarni. Csak véglegesitett statusza bizonylatrél Llehet
elszamolni a pénziigyi beszamoldban. Véglegesités utan mindaddig visszanyithato
szerkesztésre a bizonylat a [Visszanyitas] gombbal, ameddig a beszamoldéhoz nincs rendelve.
Utana torolni sem lehet. A bizonylatok f6 oldalara a [Vissza] gombbal lehet visszalépni.

4.2 Elszamolasi sorok rogzitése

A bizonylatok rogzitése utan lehet a pénzligyi beszamolét elkezdeni. A beszamold 6
oldalarol a pénzugyi beszamolé részbe a Pénzligyi beszamolé linkre kattintva lehet eljutni.

Q0 FKR | FORRASKEZELES M0 2 Teszt Flek (Palyizo (kipviseld) - FKR Bemutatd KIL) +
<
= Uzenctek — —
) R ALAPADATOK =) PALYAZAT KOLTSEGVETES
5" Nyitott palyazati Kiitésok
Nem nyitott kiirdsok n Par——y . - . Beszamolé bekiildés
= ’ Gl VTG YRl BESZAMOLG - 1 -  FKR BEMUTATO KFT. - 33333333399 BiMentés || + Beszamolo bekildése
B Palyizataim
B Bizonylataim ~ ALAPADATOK
& Felnaszndlokezelés 4 PALYAZAT PALYAZATIKIIRAS PALYAZO PARTNER NEVE
8 Torzsadataim & KKV_KT2/00114/2025 A KKV 2.0 F - FKR Bemutato Kft. - 33333333399
SORSZAM * TIPUS
=l 1 = Részbeszamold
~ BESZAMOLO
SZAKMAI BESZAMOLO LINK SZAKMAI BESZAMOLO STATUSZA
Szakmai beszamold link A Készités alatt
PENZUGYI BESZAMOLO LINK PENZUGYI BESZAMOLO STATUSZA
Pénziigyi beszamola link A Készités alatt
~ BESZAMOLO ADATAI
EREDETI HATARIDO *
=] 1900.04.01
'VEGLEGES HATARIDO * ELOLEG
B | 20250705,
~ EGYEB
\J

Elszamolasi sorokat az Elszamolasi adatok blokkban az [Uj bizonylat alapt elszamolasi]
gomb megnyomasaval lehet felvenni.
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A gomb megnyomasat kovetden egy felugrd panelen lehet rogziteni az adatokat.
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Egy bizonylat alapjan elszdmolhaté Osszeget két érték hataroz meg. Mekkora Osszeg
szerepel a bizonylat tétel soron, illetve a koltségvetésben mekkora keret all rendelkezésre.

Elso lépésként a bizonylatot kell kivalasztani, melynek a bizonylati sora lesz rogzitve. Bizonylat
csak akkor jelenik meg, ha a Bizonylataim mentben van Véglegesitve statuszu bizonylat. A
bizonylat listdban el6szor a szamla tipusu bizonylatok jelennek meg, azt kdvetéen a személyi
jellegli bizonylatok. Kévetkezo lépés a Bizonylaton szereplé tételsor kivalasztasa. A rendszer a
bizonylaton és tételsoron még rendelkezésre allo 6sszeget jeleniti meg.

A bizonylatot 6ssze kell rendelni a koltségvetéssel. El6szor kapcsoléddé a Koltségvetési tételt kell
kivalasztani. Ott nem a fésort, hanem az alatta lévé masodik szintl sort. Egyes palyazatok egyes
koltségvetési sorai nem tartalmaznak alabontast. Ebben az esetben uresen kell hagyni az
alabontott koltségvetési tételt. Amennyiben a koltségvetési sor alabontast tartalmaz, kotelezé
tolteni, bar nincs megjelolve kotelez6 elemként.

Gazdasagi esemény rovid leirasa kotelezé. Ez a tevékenység beazonositasat segiti. Lehet néhany
szavas, par mondatos.

Afelllet a bizonylat f6bb adatait atemeli: Pénzlgyi teljesités datuma, Pénzligyi teljesitést igazold
bizonylat sorszama, az bizonylati tétel soron szereplé pénziigyi adatokat (Nett6 6sszeg, AFA kulcs,
Afa 6sszeg, Brutt6 dsszeg)

Projektre elszamolhaté Osszeg értékét meg kell adni. Legalabb 1 forintnak kell lennie,
maximumat vagy a koltségvetés vagy a bizonylati tételsor rendelkezésre allé kerete hatarozza
meg. Amennyiben ezek nem egyenlék, a kisebbik dsszeg. Ennél nagyobbat nem lehet beirni.
Sziikséges figyelembe venni, hogy netté vagy brutté modon szamol el a palyazé. A palyazatok
eltérhetnek a tdmogatasi intenzitas, azaz az 6neré mértékében. A palyazathoz tartozéan szamolja
arendszer 6nerd szazalékat, 0sszegét, illetve a Tamogatas terhére elszamolhaté koltség 0sszegét.



AVisszajelzés mez6ében a pénzlgyi ellendrzést végz6 szakértd tud irni. Az elszamolasi tételsorhoz
kapcsolddo hianypdtlasi kérés itt jelenik meg.

Az elszdmolési sor [Rogzités] gombbal rogzithet6. A gomb megnyomaésa utan véglegesedik is a
sor, de ez visszanyithato szerkesztésre.

Amennyiben szikséges egy elszamolasi sort visszanyitni, a kovetkezd lépésekben tehetd meg: A
sor elején lévo szerkesztés ikonnal lehet visszalépni az elszamolasi sor adataihoz. [Szerkesztés]
gombbal nyilik vissza a sor. A médositas utan a [Tovabbkiildés] vagy [Véglegesités] gombbal
lehet lezarni. Amennyiben nincs szikség a sorra, torolheté a [Torlés] gombbal. Ez nem
eredményez ,fizikai” torlést. Az elszamolasi sor a Torolt elszamolasi sorok tablazatba kerdl.
Onnan a [Visszanyitas] gombbal Ujra szerkeszthet6vé, és hasznalhatéva lehet tenni.

Az elszamolasi sor ablakbol az [El6z6 oldal] gombbal lehet visszatéri a pénzuigyi beszamold
oldalara.

Ahhoz, hogy a pénzligyi beszamolé lezarhaté legyen beadasra a [Véglegesités] gombbal,
az Elszamolas tablazatban az 6sszes elszamolasi sornak véglegesitett statuszon kell lennie.

4.3 Elszamolt 6sszeg felosztasa

A palyazonak a palyazat megvaldsitasa soran el kell szamolnia a kapott eléleggel,
amennyiben el6leg kifizetés tortént. Ezért a tdmogatas terhére elszamolt 6sszeg két részbol all:
El6leg terhére elszamolt 6sszegbdl és beszamoldn kifizethetd tamogatasbol. Az eléleg terhére
elszamolt 0sszeg alapértelmezetten nulla forint, azaz a teljes elszamolt tdmogatas kifizethetd.
Amennyiben a palyazoé a beszamoldban eléleget szamol el, annak mértékét be kell rogziteni.

~ IGENYLES OSSZESITESE
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4.4 |d6kozi elbleg igénylése

Amennyiben a palyazati kiirdas lehetévé teszi beszamoldval egy idében idékozi eldleg
igénylést, az is a pénzugyi beszamolon tehetd meg az igényelt eléleg megaddsaval. Ez az 6sszeg
hozzaadddik a kifizethet6 tamogatashoz.
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Ha a felhivas nem teszi lehet6vé ilyen eldleg igénylését, vagy nem kivan ilyennel élni a palyazo, a
mez6t nulla forinton kell hagyni.

4.5 Pénzugyi beszamolo lezarasa beadasra

A beszamold beadasanak feltétele, hogy a pénzligyi beszamold beadasra lezart legyen. Ezt
a [Véglegesités] gombbal lehet megtenni. Véglegesités utan mindaddig visszanyithat6
szerkesztésre a pénzligyi beszamold a [Visszanyitas] gombbal, ameddig a beszdmolé nincs
bekuldve.
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Pénzligyi beszamold oldalarola beszamolod f6 oldalara kétféleképpen lehet visszajutni. Vagy
a [Vissza] gomb segitségével, vagy a Beszamolé mezdben lévl linkkel. Hasonléan a szakmai
beszamolohoz.

A [Véglegesités] gomb hatasara az oldal aljan létre jon a szamladsszesit6. Abban az
esetben, ha visszanyitas torténik, akkor tobb szamladsszesité is lesz. Az idében utolsé az
érvényes valtozat.

5.Beszamolo beadasa

Amennyiben a beszamolé az 6sszes kritériumnak megfelel, aktivva valik a [Beszamolo
bekiildése] gomb. Ennek megnyomasaval valik véglegessé a beszamolo, és kiildi be a palyazé. A
beszdmold beadasardl a palyazéd e-mail-ben értesitést kap. Ezt kovetéen a beszamoléhoz
kapcsolddoé elemek, bizonylatok nem médosithatéak. Mddositasra csak akkor lesz lehetbség, ha
a palyazé hianypodtlasi felszolitast kap.

6.Hianypotlas
Hianypétlas érintheti a szakmai beszamolot, pénzugyi beszamoldt, bizonylatokat, esetleg a

partner adatokat. Ha hianypotlas sziikséges, akkor arrél Gizenetben értesitést kap a palyazo. Az
tizenet az FKR rendszerben az Uzenetek meniipontban az Uzenet blokkban talalhaté.
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Ennek az Uzenetnek az érkezésér6l a palyazé e-mail-ben is értesitést kap. llletve a palyazat
Beszamoldé moduljaban a beszamold statusza is jelzi, ha hidnypétlasra van sziikség.

@ AR Rh (LS A0 2 Teszt Elek (Palyizs (képvisels) - FKR Bemutal Kit) »
= zenetek — P — — - s
- A [E ALAPADATOK [ZIKKV KT2 ADATLAP [EYKOLTSEGVETES (I KOLTSEGVETES KOVETES [EIERVENYESSEG (2 SZERZODES/OKIRAT
irdsol
& Nem ittt kidsok BESZAMOLOK (I ELSZAMOLASI SOROK [CIBIZONYLATOK B EzARis (D LEMONDAS B3 DOKUMENTUMOK
M Pilyszataim (EE) UZENETEK (D) ERTESITESEK

B Bizonylataim
rrre—— MEGVALGSITAS| SZAKASZOK ES BESZAMOLOK
4 Felhaszndlokezelés »

B Tozsadataim

i Sorszam  Tipus Eredeti hatdridd Vegleges hatérid Ellendrzési ki sorszima  Pénzigyi beszamold stity © Szakmai beszamold stétu | Stitusz

4 0 Elleg kérelem 1900.02.01 2025.07.15 0Odb Tervezett Nem szikséges
4 1 Részbeszamold 1900.04.01 2025.07.15 1db  Hidnypsids folyamatban Hidnyp6tlss folyamatban
= 2 Réstheszdmold 1900.07.01 20251015 0db Tervezett Tervezett
@ 3 Zéro beszamol6 1901.01.01 2026.10.15 0db Terverett Tervezett

A hidnypétlas elkészitésének menete hasonld a beszamold els6é beadasanak
elkészitéséhez, a kovetkezd fejezetek csak a specialitasokra térnek ki.
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6.1 Hianypotlasi kotelezettség

A szikséges hiadnypodtlasi feladatokat egységes szerkezetbe foglalt dokumentum
tartalmazza a beszamolo féoldalanak aljan. Ezek a kérések mind a szakmai, mind a pénzigyi
beszamold felliletén is megtaldlhatdk. Szakmai beszamold hidnyossagai az oldal aljan az Aktudlis
biralat blokkban talalhatok.
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° Szakmai beszamols Szakmai hiba Kerjik, hogy & Szakmai beszamold szoveges részét a leirtaknal részletesebben fejtse ki (V - () Varadi Antal 2025.07.09 124535

A szakmai beszamoldéhoz hasonléan a pénzligyi beszamold oldalanak aljan is lehetnek
hianypotlasi kérések, ezek altalaban visszatérd hibak. Egy-egy elszamolasi soroz kapcsoloddan is
lehet leiras a Visszajelzés mez6ében. Ezeken a helyeken az elszamolasi sor Médositas szukséges

statuszon van. Az elszamolasi sort megnyitva lehet elolvasni a teljes visszajelzést.
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A szakmai is és pénzlgyi beszamold hianypétlasa is a [Szerkesztés] gomb megnyomasa
utan kezdhet6 el. Lehetséges, hogy csak az egyik beszamoldétipussal kapcsolatban érkezik
hianypotlasi kérés. Ez esetben a hianypdtlassal nem érintett tipus jovahagyott statuszon van.

6.2 Bizonylatok hianypotlasa

Ha a pénzligyi beszamold hianypodtlasa soran a bizonylatokon médositani sziikséges, akkor
a hianypoétlasi folyamatot ezzel kell kezdeni. Csak azok a bizonylatok médosithaték, melyekhez
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Modositas szukséges statuszu elszamolasi sor kapcsolddik. Ha az elszamolasi sor Véglegesitett
statuszt kap, mar nincs lehet6ség bizonylatot médositani. [Modositas] gomb hatdsara Ujra
szerkeszthet6vé valik a bizonylat, és el lehet végezni a kért mdédositasokat. [Véglegesités] utan
lehet a pénzlgyi beszamolot is majd zarni, mert az elszamolasi soron eltlinik a bizonylati tételsor
a véglegesitésig.

6.3 Pénzugyi beszamolo hianypotlasa

Jévahagyott statuszu elszamolds sor nem modosithaté. Csak a Modositas szikséges
statuszon lévd sorokkal van tennivaldja a palyazonak. A sor elején lévd szerkesztés ikonnal lehet
belépni az adatokhoz. Javitdas utdn a [Véglegesités] gombbal lehet lezarni az elszamoldasi
tételsort. Hianypdtlas alatt is van lehetdség szerkesztésre visszanyitni a sort. Amennyiben elall a
sor felhasznalasatol a palyazo, hianypoétlas soran is van lehetésége torlésre.

Amennyiben az elsé beadas soran tételek rogzitése elmaradt, a rendszer lehet6séget ad Uj
elszamolasi sor felvételére is. Ez ugyan ugy mikodik, mint az elsé beadaskor.

6.4 Beszamolo hianypotlasanak beadasa

A hianypétlasi felszoélitassal érintett szakmai és/vagy pénzigyi beszamolét véglegesiteni
kell a [Hianypotlas véglegesitése] gombbal. Csak akkor adhaté be, ha a két beszamold elem
vagy Hianypoétlasra lezarva vagy Jovahagyva statuszon van.

6.5 Hianypotlasi korok szama

Palyazati kiirasonként eltéré lehet a hidnypétlasi korok szama. Altalaban legfeljebb két
hianypotlasi korre van szlikség. Ha ezek utan is vannak tételek, melyek nem elfogadhatdak, azok
elutasitasra kertilnek. Széls8séges esetben, ha a palyazé nem tud eleget tenni a beszamolasi
kotelezettségének, a beszamold elutasitasra kertilhet, amely szerz6désbontassal is jarhat.

7.Beszamolo lezarasa

Mind a szakmai beszamold, mind a pénzlgyi beszamolé utéellendrzésen is atesik. Ha mind
két agon jévahagyott statuszt kap a beszamold, a programvezetd elfogadja a beszamolét.
Amennyiben a beszamoldn kifizetheté tamogatas van, elindul a kifizetési folyamat.
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