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A tamogatott beruhazasi projekt megvalésitasanak kezdete: A Tamogatasi igényl6lap
benyujtasat kdvetéen, de legkésdbb a TSZ kotést kdvetd 4 hdnapon beldl.

A tamogatott beruhazasi projekt megvalésitasanak végsé hatarideje 2027. oktober 31.
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|. Bevezetés

Jelen Pénzlgyi utmutaté a Palyazati Felhivassal és a Tamogatasi Szerzédéssel, valamint
annak mellékleteivel egyutt érvényes.

A beruhazast meglévd ingatlan felljitasa esetén, annak megkezdésétdl szamitott masfél
éven belul, Uj munkasszallas épitése esetén két éven beliil szikséges befejezni.

A tamogatott tevékenység megkezdésének idépontja:

a) épitési munka esetén az épitési naploba torténé elsé bejegyzés vagy az épitésre
vonatkozé elsé visszavonhatatlan kotelezettségvallalas idépontja,
b) targyi eszkdz és immaterialis javak beszerzése esetén
ba) az elsé, jogilag kotelezd érvénylinek tekintett megrendelés napja,
bb) - a ba) alpont szerinti megrendelés hianyaban - az arra vonatkozéan megkdotott,
jogilag koételezé érvénylinek tekintett szerzd8dés létrejottének a napja,
bc) - a ba) alpont szerinti megrendelés és a bb) alpont szerinti szerz6dés hianyaban - a
beruhazo altal alairassal igazolt atvételi nap az elsé beszerzett gép, berendezés,
anyag vagy termék szallitasat igazolé6 okmanyon,
c) az a) és b) pontok kozul toébb pont egylttes megvaldsulasa esetén a legkorabbi idépont,
azzal, hogy nem tekintendd a tamogatott tevékenység megkezdésének az el6készitd
munka koltségének felmerulése.

A Tamogatottat a tamogatasi 6sszeg és a sajat forras felhasznalasaval kapcsolatban
szamadasi koételezettség terheli, kdteles a tAmogatott tevékenység megvaldsitasanak céljara
biztositott tamogatast, a tamogatott tevékenység Osszkoltségét, valamint a sajat forrast
pénzugyi- és szamviteli nyilvantartasaiban elkilonitetten kezelni, a folydsitott 6sszeggel
kapcsolatos pénzugyi-, szamviteli és egyéb dokumentumokat kulon nyilvantartani.

A Tamogatott a tamogatas Osszegével két részletben koteles elszamolni: a pénzigyi

részbeszamoldban a tdmogatas els6 50 szazalékaval, majd a tdmogatott beruhazasi projekt

lezarasat kovetéen benyujtasra kerulé pénzigyi beszamoldban a fennmaradé dsszeggel. A

tamogatas utolsd, 25 %-os részletének kifizetésére a pénzigyi beszamold elfogadasat

kovetéen kerllhet sor. A beszamolét a koltségvetéssel (Tamogatasi szerz6dés 2. sz.

melléklet) dsszhangban szikséges elkésziteni.

A tamogatas terhére 75% elbleg igényelhetd, két részletben:

a) az elb6leg elsd részlete a tamogatasi 0sszeg 50%-a. Kifizetésére a tamogatasi
szerz8dés hatalybalépését kdveté 30 (harminc) napon belul kerdl sor. Az eléleg elsé
részletével a részbeszamoldban kell elszamolni.

b) az eléleg masodik részlete a tAmogatéasi 6sszeg 25%-a. Kifizetésre akkor kerulhet, ha
az el6leg els6 50%-os részletével torténd elszamolas megtortént, és a beruhazas
készultségi foka legalabb az 50%-ot eléri. Az 50%-0s készlltségi fokot helyszini
ellen6rzéssel szikséges megallapitani. Az el6leg masodik részletével torténd
elszamolasra a tdmogatott tevékenység befejezését (miikddési engedély kiallitasanak
napja) kdvetéen benyujtasra kerulé pénzigyi beszamoldban kerul sor.
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A fennmarad6 tamogatasi 0sszeg a tamogatott tevékenység befejezését (a mikddési
engedély kiallitasanak napjat) és az elszamolas elfogadasat kovetéen, utélag kertlhet
folyositasra.

A tamogatas 0sszege kizardlag a Tamogatasi Szerz6désben meghatarozott célra fordithato,
felhasznalasa a sajat forras aranyosan torténhet.

A tdmogatast a teljesités igazolasa mellett, a benyujtott eredeti zaradekkal ellatott szamlak
és a hozza tartoz6 egyéeb dokumentumok (szerz6dések), valamint a szamlak kifizetését
igazolé bankszamlakivonatok alapjan a Tamogatdé az elbleg erejéig az elbleg terhére
szamolja el. Ha az elszamolas az elbleg teljes 6sszegével megtortént, akkor a tamogatas
fennmaradé részét elszamolast kévetéen utélag atutalassal teljesiti. Az elszamolas soran
csak a Tamogatott cégjegyzék szerinti (révid, vagy hosszu) nevére és cimére kiallitott
szamlak fogadhatoak el, a szamlakon az addszam feltliintetése kotelezb. A szamlazas a
kivitelezési szerz8désben rdgzitettek szerint térténhet.

A tamogatas 6sszegének fogadasat és kezelését a Tamogatott a tdmogatas elszamolasara
létrehozott, Tamogatasi szerz8désében szerepld elkilonitett fizetési szamlan koteles
bonyolitani. A beruhazashoz kapcsolédd kifizetései teljesitése soran a tamogatas (el6leg)
Osszegébdl csak a tamogatasintenzitas szerinti rész kerdl kifizetésre, a fennmarado rész a
sajat forrasbdl torténd kifizetés. A szamlak kifizetését kovetéen a tamogatas (eléleg) fel nem
hasznalt 6sszegének folyamatosan rendelkezésre kell allnia a megadott elkildnitett fizetési
szamlan.

II. Elszamolhatd és el nem szamolhato
koltségek

11./1. Elszamolhato koltségek

A targyi eszk6zok és immaterialis javak elszamolhatésagaval kapcsolatos ko6zos
szabalyok
Atamogatas keretében a beruhazas érdekében felmerilt targyi eszk6zok és immaterialis javak
kéltsége szamolhaté el az alabbiak szerint:
a) a targyi eszk6zoknek az Sztv. 47. §-a, 48. §-a és 51. §-a szerinti koltsége,
b) immaterialis javak esetén az Sztv. 47. §-a, 48. §-a és 51. §-a szerinti kdltsége,
c) létesitmény felvasarldsa esetén a targyi eszkdzok és az immaterialis javak
vételara,
d) az ingatlan, gép, berendezés bérleti dijanak a fenntartasi idészak végéig
elszamolt 6sszege.

Immaterialis javak koltsége a tdmogatas keretében abban az esetben szamolhat6 el,
amennyiben
e azokat kizarélag a tdmogatasban részesult létesitményben hasznaljak fel;
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e az a szamvitelr6l szolo 2000. évi C. torvény elbirasai szerinti terv szerinti
értékcsokkenési leiras ala esik;

e azokat szokasos piaci feltételek mellett, a vevétél figgetlen harmadik féltél vasaroljak
meg;

e azok kis- és kozépvallalkozas esetén legalabb harom évig a beruhazo eszkozei kdzott
szerepelnek, és ahhoz a projekthez kapcsoldédnak, amelyhez a tamogatast nyujtottak;

e azok nagyvallalkozas esetén legalabb 6t évig a beruhazé eszkdzei kdzott
szerepelnek, és ahhoz a projekthez kapcsoldédnak, amelyhez a tamogatast nyujtottak;
és

e azok koltsége nagyvallalkozas esetén az elszamolhato koltségek legfeljebb 50%-at
teszik ki.

Targyi eszkozok esetén az elszamolhatd koéltséget a szokasos piaci aron kell figyelembe
venni, ha az a kedvezményezett és a kedvezményezettél nem fliggetlen harmadik vallalkozas
kozo6tt a szokasos piaci arnal magasabb aron kotott szerz8dés alapjan mertilt fel.

[1./1.1. Munkasszallas épitése esetén elszamolhatd koltségek:

o terllet-el6készitési koltség

a) régészeti feltaras,

b) l8szermentesités,

c) foldmunkak,

d) egyeb, a terllet ingatlan épitésére alkalmassa tétele érdekében végzett
el6készitd munkak koltségei;

e az ingatlan épuletszerkezeteinek, k6zds hasznalatra szolgaldé helyiségeinek és
koézponti berendezéseinek épitési koltségei;
e azingatlan rendeltetésszeri hasznalatat biztosito

a) helyiségeinek,

b) tarolo helyiségeknek, ideértve a kiildnallé éplletben megvaldsulé tizelbanyag-
tarold, lomkamra,

c) melléképitményeknek, ideértve a hulladéktartaly-tarolo, a koézmUlpotlo
épitmények és berendezések, a kdzmil-becsatlakozas épitményei,

d) egyéb épitményeknek, ideértve a lakételek homlokvonalan allé kerités, az
épitésugyi hatésag altal eldirt kerités, az épllet megkdzelitését szolgald
tereplépcsé, lejtd és jarda, valamint tamfal és szivargod évarok, valamint

e) a gépkocsitarold helyiségnek

epitési koltségei;

e a kozmibekotések koltsegvetés szerinti épitési koltségei;

e alebonyolitasi koltségek, koztuk a miszaki tervezeés, a hatosagi engedélyezés — ideértve
a hasznalatbavétel tudomasulvételét, illetve az egyszerli bejelentéshez kotoétt épulet
felépitésének megtorténtérdl sz6ld hatdsagi bizonyitvany kidllitasat is — és a miszaki
ellendrzés koltségei;

e az elektromos haldzat fejlesztési hozzajarulasok;
e az ingatlanhoz kapcsolodo kozterileti ut-, jarda- és kdézmiépitési koltségek és
hozzajarulasok;
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e azingatlan megépitéséhez szukséges foldmunka elvégzésének koltségei;

e azingatlan megépitése érdekében felmerllt épitménybontasi kdltségek;

e viz-, csatorna-, elektromos-, gazkbézmi bevezetése, vagy belsd halézatanak kiépitése,
furdészoba létesitése;

e az elvarhaté koérnyezeti, energiahatékonysagi és fenntarthatésagi szempontokat
figyelembe véve a fiités kialakitasa, tovabba az energiahatékonysag javitasaval
kapcsolatos tevékenyseégek;

e az épllet szigetelése, beleértve a hé-, hang-, vagy vizszigetelési munkalatokat;

o kert- és parképités koltségei, kozte talajeldkészités ndvénytelepitéshez, gyepesités,
ndévények szabadféldi telepitése, sdvényfal és fasitas telepitése, véddbfasitas és
véddsovényfal telepitése a telekhatar mentén;

e a beruhazas céljat szolgalo, beépitett butornak mindsulé uj targyi eszkozok
beszerzésének koltségei, amely tartalmazza a vételarat, tartalmazhatja az
eszkdzbeszerzéshez kapcsolddo szallitas és Uzembe helyezés koltségét is.

[1./1.2. Munkasszallas céljabol igénybe vehetd ingatlan felujitasa esetén
elszamolhato koltségek:

e azingatlan rendeltetésszerl hasznalatat biztosito

a) helyiségeinek,

b) tarold helyiségeknek, lomkamra,

c) melléképitményeknek, ideértve a hulladéktartaly-tarolo, a kézmupotid
épitmeények és berendezések, a kozmi-becsatlakozas épitményei,

d) egyeb épitményeknek, ideértve a lakételek homlokvonalan allé kerités,
az épitésugyi hatosag altal elbirt kerités, az épulet megkodzelitését
szolgald tereplépcsé, lejtd és jarda, valamint tamfal és szivargd évarok,
valamint

e) a geépkocsitarold helyiségnek épitési koltségei, felvjitasi kdltségei,

e akdzmibekotések koltségvetés szerinti épitési, feltjitasi kdltségei,

e a lebonyolitasi koltségek, koztik a miszaki tervezés, a hatdésagi engedélyezés —
ideértve a hasznalatbavétel tudomasulvételét, illetve az egyszeri bejelentéshez kotott
épulet felépitésének megtorténtérdl szolé hatdsagi bizonyitvany kiallitasat is — és a
miszaki ellendrzés koltségei,

e az elektromos halézat fejlesztési hozzajarulasok,

e az ingatlanhoz kapcsolédd kozterlleti ut-, jarda- és kézmiépitési koltségek és
hozzjarulasok,

e az ingatlan kovetkez6 f6 strukturalis elemeinek felljitasa: tetd, homlokzat, a
homlokzaton [évd ajtok és ablakok, Iépcséhaz, kiilsd és belsd folyosok, bejaratok és
ezek kils6 elemei, liftek,

e azépulet miszaki berendezései feltjitasanak koltségei,

e Viz-, csatorna-, elektromos-, gazkdzmii bevezetése, vagy belsé halézatanak kiépitése,
firdészoba létesitése,
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e az elvarhatdo kornyezeti, energiahatékonysagi és fenntarthatésagi szempontokat
figyelembe véve a fiités kialakitasa, tovabba az energiahatékonysag javitasaval
kapcsolatos tevékenységek,

e azépulet szigetelése, beleértve a hé-, hang-, vagy vizszigetelési munkalatokat,

o kert- és parképités koltségei, kdzte talajelékészités névénytelepitéshez, gyepesités,
névények szabadféldi telepitése, sdOvényfal és fasitas telepitése, védéfasitas és
véddsovényfal telepitése a telekhatar mentén,

e a beruhazas céljat szolgald, beépitett butornak mindsulé uj targyi eszkdzok
beszerzésének koltségei, amely tartalmazza a vételarat, tartalmazhatja az
eszkbdzbeszerzéshez kapcsolodo szdllitas és Uzembe helyezés koltségét is.

Amennyiben a tamogatasi igény egyszerre iranyul épitési és felljitasi tevékenység végzésére
(példaul meglévd éplilet felujitasa és az épllet bévitése), abban az esetben a beruhazas
megvaldsitasahoz szikséges épitési, illetve felujitasi koltségek is elszamolhatéak, de a
koltségeket elkulonitetten kell tervezni és kimutatni.

(Palyazati felhivas 2.1 pont, részletesen a 2.1.2 és 2.1.3 pontja tartalmazza)

II./2. Nem elszamolhato koltségek

A tamogatas keretében nem szamolhatok el kiilonésen az alabbi koltségek:

e meglévé ingatlan (apportként nem szamithaté be),

e ingatlan, foldterllet vasarlasa,

e bérleti dijak, lizing koltségek,

e gépjarmulvek bekerulési értéke,

e atamogatasi igény benyujtasanak napja elétt felmerult kdltség, raforditas,

o biztositéknyujtashoz kapcsolddd koltségek, jelzalogjog, bankgarancia koltségei,

e projektiranyitas, projektmenedzsment kéltségek,

o el6készitési célu tevékenység koltségei (palyazatiras, kdzjegyz6i dij),

e a szinten tartast szolgald targyi eszkdz és immaterialis javak koltsége,

e levonhato AFA,

e a korabban mar hasznalatba vett olyan targyi eszkoz és tamogathatd immaterialis
javak koltsége, amelyre a beruhazd, mas tarsasag vagy egyéni vallalkozé allami
tamogatast vett igénybe,

e az olyan targyi eszkoz és tamogathaté immaterialis javak koltsége, amelyet a
beruhazo nehéz helyzetben l1évé vagy csbdeljaras, felszamolas vagy kényszertorlési
eljaras alatt allé beruhazotol szerzett be,

e a tarsasagi adordl és az osztalékadordl szold 1996. évi LXXXI. térvény 4. § 31/c.
pontja szerinti személygépkocsi kdltsége és

o tamogatast igényl6 nagyvallalkozas esetében a korabban mar barki altal hasznalatba
vett targyi eszkdz koltsége, létesitmény felvasarlasa esetén a beszerzett eszkoz
vételarat kivéve,

e a regionalis beruhazasi tamogatas szabalyozasa alapjan nem elszamolhat6
koltségek.
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A tamogatas visszaigényelhetd altalanos forgalmi adé megfizetésére nem hasznalhaté fel.
Amennyiben a tamogatott altalanos forgalmi adé visszaigénylésére jogosult, igy a tamogatasi
0sszeg az altala benyujtott szamlakon szerepld netto (altalanos forgalmi adé nélkil szamitott)
0sszeg, ha altalanos forgalmi add visszaigénylésére nem jogosult, ugy a szamlaérték brutto
Osszege alapjan kerll meghatarozasra.

Atamogatasbdl nem fedezhet6 az ugyanazon éplletben Iétrehozott olyan helyiség kialakitasa,
amely nem tartozik a munkasszallas fogalmi kérébe (példaul UGzlethelyiség kialakitasa a
munkasszallason belll). Ebben az esetben az eltéré célu helyiségekre esé koltségeket a
kivitelezési szerz6désben is el kell kuloniteni.

Az elszamolhatd koltségekre nyujtott tamogatas esetén az azokbdl megvaldsitott beruhazast
a beruhazas befejezésétdl (a mikodesi engedély kiadasanak napjatél) szamitott legalabb 10
évig kell fenntartani.

(Palyazati felhivas 2.2 pont)

lll. Pénzugyi beszamoldk

A Tamogatott a beszamoldkat elektronikusan, az OFA Nonprofit Kft. altal mikodtetett
Forraskezelé6 Rendszeren (FKR) keresztil teljesiti. Az FKR-ben térténé beszamolassal
kapcsolatban kilén segédlet all a Tamogatottak rendelkezésére.

A pénzigyi beszamoldokat a Tamogatasi szerz8désben foglaltak szerinti pénzugyi
utemezésnek megfeleléen szikséges benyujtania az OFA Nonprofit Kft. (tovabbiakban:
Tamogatod) részére az FKR fellletén a Tamogatottnak. A beszamol6 célja a tamogatasi
idészak soran felmerilt, a program megvalositasat szolgald koltségek szabalyszer(l
elszamolasa, valamint e koltségek pénzugyi teljesitésének igazolasa.

[11./1. Részbeszamold

A Tamogatott kdteles a beszamoldokhoz az alabbi dokumentumokat mellékelni:

e 3 db indikativ arajanlat és kapcsolédé dokumentumai (ajanlatkérék és
visszaigazolasok),

e vadllalkozasi szerz6dés és (ha van) annak modositasai. A szamlazas a szerz6dés
pénzlgyi teljesitésre vonatkozé rendelkezései alapjan térténjen, a teljesitési hataridé
szerepeljen benne. A szerz6dés a tamogatasi kérelemben és a tamogatasi
szerz6désben rogzitett, a projekt keretében elszamolhatoé tevékenységre vonatkozik.
Ha ezen kivil mas elemeket is tartalmaz, akkor azokat jol lathatdan el kell kiléniteni a
projekt keretében megvaldsitando tevékenységektdl. A szerz6dés targya megegyezik
az arajanlatban, illetve a szamlan szerepl6 targgyal,

o AFA torvény 142. § paragrafusa szerinti forditott adozasrol szol6 nyilatkozat (FAD
nyilatkozat),

e munkaterllet atadas és munkaterulet visszavételi jegyzdkonyv, valamint miszaki
atadas-atvétel jegyz6kodnyv a beruhazas megvaldsitasaval kapcsolatban,
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a tamogatott cégjegyzék szerinti nevére, cimére kiallitott, zaradékolt szamlak,
teljesités igazolasok,

az elszamolasra benyujtott szamlak kifizetéseét igazoldé dokumentumok,
Uzembehelyezési jegyz6kdnyv és targyi eszkéz karton,

a koltségvetési tamogatdas és a sajat forras felhasznalasanak szamviteli
nyilvantartasokban térténé elkllonitésére szolgald fékdnyvi kartonok (16, 35, 38, 45,
48, 96), fékonyvi kivonatok,

E-épitési naplo,

jogerds hasznalatba vételi engedély, mikoddési engedély.

1l./2. Zar6 beszamold

o Benyujtasi hatarid6: A beruhazas befejezését kdvetd 2 honapon belul, de legkésébb
2027. december 31. (Palyazati felhivas 1.2 pont)

o A zaré beszamol6 tartalma: A fennmaradé koltségek elszamolasa az el6z6
pontokban leirtakkal megegyezben és dokumentumokkal alatdmasztva torténik.
Kotelezé csatolni a jogerds hasznalatbavételi engedélyt, valamint a tamogatassal
megvaldsuldé munkasszallas mikddési engedélyét.

IV. Beszerzési eljaras as ajanlatkéréssel
kapcsolatos eldirasok

Arajanlatokkal térténé alatamasztas:

A beszerzeés értékhatarara tekintettel a piaci ar alatamasztasaként arajanlat bekéréseére kerul
sor, az arajanlatkéréseket és az ajanlatok beérkezését megfeleléen dokumentalni (postai
feladas bélyegzbje/érkeztetés/iktatas/elektronikus levél) szikséges. Ha az arajanlat
személyesen kerul atadasra, akkor is érkeztetni szilkséges a dokumentumot (atadas-atvételi
nyilatkozattal, vagy az ajanlat atvevd altali alairasaval és datummal ellatva). A beszerzés
dokumentalasa térténhet egyes folyamatlépéseknél elektronikusan (pl.: elektronikus levél) is.
A dokumentumok keletkezési idejének az elektronikus dokumentumok esetén is egyértelmien
megallapithatonak kell lennie. Az alatamaszté dokumentumok (arajanlatok, kimutatasok) nem
lehetnek a beszerzés eredményeként megkotott szerz6dés alairasanak datumahoz képest 90
napnal régebbiek.

Az arajanlatoknak legalabb harom, egymastél és a Tamogatottdl fiiggetien
ajanlattevé6tol kell szarmazni, azonos targyu, 6sszehasonlité, érvényes irasos arajanlat
megléte sziikséges.

Amennyiben a kedvezményezett arajanlatkérése nem érkezett megfelel6 darabszamu (azaz
legaldbb 3 db) érvényes ajanlat, a kedvezményezettnek lehetésége van arra, hogy az
ajanlattételi hataridé leteltét kovetdé 5 munkanapon belll az arajanlat kérési folyamatot — akar
tobbszér is — megismételje. Az ugyanarra a beszerzésre akar tdbbszoérosen megismételt
ajanlatkérési folyamat eredményeképpen beérkezett ajanlatok elfogadhatéak, amennyiben
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minden arajanlat megfelel annak a feltételnek, hogy a beszerzés eredményeként megkotott
szerz6dés alairasanak datumahoz képest 90 napnal nem régebbiek.

Amennyiben a kifizetési igényléshez csatolt ajanlatok a piaci ar igazolasara alkalmatlanok
(kGIdndsen: nem 0Osszehasonlithatéak, nem azonos targyuak, nem egymastol és az
ajanlatkerétdl fuggetlen piaci szerepldktél szarmaznak, nem kelléen részletezettek, a
tényleges piaci arat jelentésen meghaladjak), a felmerdlt kdltségek a tamogatas terhére nem
kerulhetnek elszamolasra.

Az  Osszehasonlitdas soran  biztositani kell azt, hogy az d&sszehasonlitandd
termékek/szolgaltatasok egymassal 0Osszemérhetéek legyenek az arat meghatarozoé
paraméterek (ideértve a szerz6déses feltételeket) vonatkozasaban.

o Arajanlatkérd/ Arajanlatkéré visszaigazolasa: Ajanlattevok irasos arajanlata,
valamint annak visszaigazolasa.

e Arajanlat: Minden koltségtétel alatamasztasara 3 db érvényes, fiiggetlen arajanlat
szilkséges. Ha az eszkdz egyedi gyartasu, vagy kizardlagos forgalmazasu egy
arajanlat elfogadhato, gyartoi nyilatkozattal alatamasztva.

e Arajanlat tartalma:

o Ajanlattevd neve, cime, addszama, cégszeri alairasa, kereskeddi/gyartoi
statusz nyilatkozata.

o Az ajanlat targyanak pontos megnevezése, tipusa, miiszaki paraméterei,
szakmai jellemzéi, technikai feltételek

o Az darajanlat érvényességi ideje és kidllitasi datuma (a palyazat benyujtasat
megel6z8 90 napnal nem régebbi).
Egységar, netto ar, AFA, bruttd ar felt(intetése.
Eszkdz esetén a gyartasi év és az eszkoz ,Uj” llapotardl nyilatkozat.
Szolgaltatas igénybevétele esetén az arajanlat szakmai tartalmanak kifejtése,
az esetleges embernapok szadma, munkaorak szama, anyagkoltség becslés (ha
relevans).

o Az ajanlatad6 honlapjanak elérhetsége.

o Kivalasztas: Az 0Osszehasonlithatdé tartalmu arajanlatok kézil a legkedvezdbb
(legalacsonyabb aru) ajanlatot kell valasztani, és arajanlat-6sszehasonlitot szikséges
csatolni.

Devizaban adott drajanlat esetén az atszamitas az arajanlat adas napjat meqel6z6
hdénap utolsé napjan érvényes MNB hivatalos deviza k6zéparfolyaman sziikséges
forintra atszamitani. Nem magyar nyelv(i arajanlat esetében magyar nyelvi forditast is
mellékelni szikséges a teljes arajanlatrol (nem szikséges hivatalos, forditéiroda altal
készitett forditas).

A tdmogatast igényl6 és a kedvezményezett koteles vizsgalni az ajanlattevok szerzédés
teljesitésére valo alkalmassagat.
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A szallitd kivalasztasara a kedvezményezett a szerz6dés targya szerinti tevékenységi
terlleten tapasztalattal rendelkezé szolgaltatoktol koételes (egy adott naptari napon),
irasban (e-maileben, vagy postai uton) arajanlatot kérni. Az ajanlattételre torténd
felkérésnek és a beérkezett ajanlatoknak tartalmaznia kell a feladat meghatarozasat olyan
részletezettséggel, amely alapjan szakmailag és pénzigyileg megalapozott ajanlat al
rendelkezésre. A beszerzés dokumentacidjat és minden alatdmasztd dokumentumot a
kifizetési igényléssel egyidejlleg sziikséges benyujtani.

o Kozbeszerzés: Ha a beszerzés értéke eléri a Kbt. szerinti kbzbeszerzési értékhatart,
a tamogatott koteles kdzbeszerzési eljarast lefolytatni.
e Nem elfogadhaté ajanlatok:

o

V. Szamlak befogadasanak és

Nem fogadhato el olyan arajanlat, amelyben a tamogatasi kérelmet benyujté a
Ptk. 8:1. § (1) bekezdés 2. pontjaban meghatarozott hozzatartozéja
tulajdonosi/fenntartéi jogokat gyakorol, és forditva: amely személy, illetve
szervezet tulajdonosa vagy nevében nyilatkozatra jogosult személy, vagy
mind ezek kozeli hozzatartozéja a kérelmezé. Olyan ajanlat, amelyben a
tamogatott vagy hozzatartozoja (Ptk. 8:1. § (1) 2. pont) tulajdonosi jogokat
gyakorol,

ahol a tevékenység nem szerepel az ajanlattevé TEAOR’25 szerinti kdrében,
ha nem a legkedvezébb aru ajanlat kerult kivalasztasra,

ha az ajanlatok tartalmukban nem &sszehasonlithatéak (pl. kiegészitd
szolgaltatast tartalmaz, mas a miszaki paraméter),

ha nem medfelel6en alatamasztott az egyedi gyartas, a kizarélagos
forgalmazas szikségességes.

elszamolhatésaganak feltételei

A szamlak befogadasakor az alabbi jogszabalyokat és a Palyazati Felhivas elGirasait kell
figyelembe venni:

A szamlak kizarélag a 2007. évi CXXVII. térvény az altalanos forgalmi adérél 169. §-aban
meghatarozott formai és tartalmi kdvetelmények betartasa mellett fogadhatdk be. A szamlan a
kibocsaté neve kizardlag a cégbirdsag altal bejegyzett teljes vagy roviditett formaban
szerepelhet — a két valtozat nem keverhetd.

A szamlazasra vonatkozé részletes elbirasokat a NAV altal kozzétett, ,,A szamla, nyugta
kibocsatasanak alapveté szabalyai” cimi informacios flzet tartalmazza, amely elérhetd a
NAV hivatalos honlapjan PDF formatumban.

A szamlak befogadasanal kérjuk, kilénods figyelmet forditani a gazdasagi esemény teljesitési
idépontjanak és id6szakanak pontos feltlintetésére is, 6sszhangban a szamvitelrél sz6l6 2000.
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évi C. térvény 167. § (1) bekezdés d) pontjaval, valamint az altalanos forgalmi adorél szélo
2007. évi CXXVII. torvény 55-58. §-aiban foglaltakkal.

Egyéni vallalkozék esetében — az egyéni vallalkozérol és egyéni cégrél szold 2009. évi CXV.
torvény 16. § (4) bekezdése alapjan — kételezd a szamlan a kiallitd neve mellett az ,egyéni
vallalkozé” megjeldlés, vagy annak ,e.v.” roviditése, valamint a nyilvantartasi szam
feltintetése.

Szamlaval egy tekintet ala esd bizonylat (pl. helyesbité vagy érvénytelenité dokumentum)
kiallitasa esetén kérjuk figyelembe venni az altalanos forgalmi adérol sz6l6 2007. évi CXXVII.
torvény 170. §-at, valamint a 23/2014. (V1.30.) NGM rendelet elbirasait.

Fontos: Word-ben vagy mas szbvegszerkesztdé programban kidllitott dokumentum nem
fogadhatoé be szamlaval egy tekintet ala es6 okirat cimen sem.

El6legszamlak

e Csak rész-, vagy végszamlaval egyutt szamolhatok el.

o Az el6legszamlan nem szerepelhet zaradék, mert annak ésszege a kapcsol6do rész-
vagy végszamlan szamolhaté el. A végszamla tartalmazza a tényleges szolgaltatas
arat csOkkentve az el6leg dsszegével (amennyiben kapcsolodik dijbekérd, vagy
proforma szamla, azon sem szerepelhet zaradék). Ebben az esetben a végszamila
teljes dsszege kerll a zaradékra és nem az eldleggel csokkentett 6sszeg. Minden
esetben elblegbekérd vagy dijbekérd és elblegszamla csatolasa is szlkséges.

o Az el6legszamla adattartalmat is rogziteni kell.

Az el6legszamla kiallitasa a Vallalkozoval kotott szerz6désben vagy megrendelés /
megrendelés visszaigazolasban foglaltakkal dsszhangban toérténjen. A szerzddés a
tamogatasi kérelemben és a tamogatasi szerzé6désben rogzitett, a program keretében
elszamolhatd tevékenységre kell vonatkozzon. Ha ezen kivul mas elemeket is
tartalmaz, akkor azokat jol lathatéan el kell kaloniteni a projekt keretében
megvalositando tevékenységektél. A szerz6dés targya megegyezik az arajanlatban,
illetve a szamlan szerepl targgyal.

Elektronikus szamlak

e Az OFA honlapjan elérhet6 nyilatkozatminta alapjan zaradékolandok, és elektronikus
formaban (pl. egy mappaban PDF-ként) meg8rzendék az esetleges ellenbrzésekhez.

Az elektronikus szamlakon kék tollal fel kell tintetni: ,Az eredeti ...... xml, vagy ...... pdf
allomannyal megegyezd adattartalmu szamlaméasolat”

Egyéni vallalkozoé altal kiallitott szamlak

e A szamlan szerepelnie kell a vallalkozé neve mellett az "EV" jeldlésnek, a vallalkozas
nyilvantartasi szamanak, adészamanak és cimének is.
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Devizaban kiallitott szamlak

e Forintra atszamitas a szamlan feltlntetett teljesités idépontjanak napjan érvényes
Magyar Nemzeti Bank (MNB) hivatalos deviza k6zéparfolyamaval térténik.
e Magyar nyelvi forditas csatolandd (nem hivatalos forditas is elfogadhato).

Teljesités igazolasa:

e a szamlat befogad¢ altal kiallitott teljesitésigazolas, vagy
e atadd és atvevd altal alairt atadas-atvételi jegyz6kdnyv, vagy
e aldirt szallitolevél.

Kifizetést igazolé6 dokumentumok

e Bankszamlakivonat, melyen minden adat megfeleléen lathatdo és beazonosithato,
beleértve a nyitd- és a zardegyenleget is.
Tranzakcio vagy szamlatorténet nem elfogadhatd!
A kifizetés kizarélag a palyazatban megadott, cégnyilvantartasban szereplé fizetési
szamlarol torténhet atutalassal.

e Utalaskor a kdzlemény rovatba rogzitett hivatkozas alapjan a gazdasagi esemény
legyen egyértelmiien beazonosithato.

Elszamolhaté koltségek idészaka: A palyazat benyujtasat koveté idészakban felmerild
koltségek szamolhatok el a tdmogatas terhére.

VI. Szamlak zaradékolasa

Az eredeti szamlakon (elektronikus szamla esetén a nyilatkozaton) a kévetkezé zaradékot kell
feltintetni:

»AZ MKSZVSZ/XXXXX/2025 szamu Tamogatasi szerzédés alapjan elszamolva ... Ft
tamogatas és ... Ft sajat forras”.

VII. Ellenorzés és hianypotoltatas

A beszamold ellenérzése soran meg kell vizsgalni a szamladsszesitdben szerepld
bizonylatok létezését és az dsszesitével vald egyezéségének meglétét, pénzigyi teljesitésik
megtorténtét.
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Ha a szakmai és pénzlgyi részbeszamolé nem, vagy csak részben elfogadhaté, illetve hibat
vagy hianyossagot tartalmaz, a Tamogaté kiegészitést, javitast vagy hianypétlast kérhet.
Hianypétlasra részbeszamolénként legfeljebb 2 alkalommal van lehetéség.

A szakmai és pénzigyi beszamolé Tamogatdéhoz térténd hianytalan beérkezését kdvetd,
legfeljebb 60 napon belll a Tamogatdé a beszamoldt megvizsgalja és nyilatkozik a teljesités
elfogadasardl. Amennyiben a szakmai és pénzlgyi beszamolé nem felel meg a fentiekben
foglaltaknak, vagy egyéb okbol nem alkalmas a tdmogatas szerz6désszerl felhasznalasanak
ellendrzésére, a Tamogatoé hianypotlasra hivja fel.

Hianypotlasra beszamoldnként legfeliebb két alkalommal van lehet6ség, mely soran a
teljesités elfogadasara meghatarozott hataridé a hianypotlas Tamogatdhoz beérkezésének
napjatol tjra kezd8dik. A szakmai és pénziigyi beszamoldé megfelelésége esetén Tamogatd
teljesitésigazolast allit ki. A pénzlgyi és szakmai beszamol6 elfogadasara, és ez alapjan a
teljesitésigazolas kidllitasara a Tamogaté vonatkozdé szabalyzataban megjeldlt Ggyintézé
jogosult. A teljesitésigazolas kidllitasanak feltétele a megvaldsult beruhazas ellenérzése
helyszini ellendrzés keretében.

(Tamogatasi Szerzédés IV. 14. pont)

VIIl. Pénzugyi beszamolékhoz szukséges
dokumentumok koltségnemek szerint

VIII./A. Targyi eszk6zok beszerzése

e Arajanlatkéré/ Arajanlatkéré visszaigazolasa: Ajanlatadok irdsos arajanlata,
valamint annak visszaigazolasa.

¢ 3 db fliggetlen arajanlat és arajanlat-6sszehasonlit6: Kotelez6, kivéve egyedi
gyartasu eszkdz esetén (gyartdi nyilatkozattal).

o Szerzédés vagy megrendelés (nettd 200 e Ft feletti beszerzés esetén): EIkuldott és
visszaigazolt irasos megrendelés. A megrendelésnek tartalmaznia kell az arajanlat
tételeit vagy hivatkozast.

¢ Szamla (az ugylettel kapcsolatos minden szamla, beleértve az eléleg és a szamlaval
egy tekintet ala esd okirat is): A tAmogatott nevére, cimére kiallitva, zaradékolva.

o Teljesitésigazolas, atadas-atvételi jegyzékonyyv, szallitolevél: az eszkdz
tulajdonba adasara vonatkozoéan.

o Kifizetést igazol6 bizonylat: Bankszamlakivonat (Nyit6-zaré egyenleg, és jol
lathatéan megjeldlve az elszamolasban érintett tétel.).

o Targyi eszkoz karton, lizembe helyezési jegyzékonyv: A szamviteli torvény hatélya
ala tartozo vallalkozasok esetében targyi eszkdéz kartont, Gzembe helyezési
jegyz6koényvet sziikséges csatolni az elszamolashoz.
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VIIL./2. Immaterialis javak beszerzése

e Arajanlatkéré/ Arajanlatkéré visszaigazolasa: Ajanlatadok irasos arajanlata,
valamint annak visszaigazolasa.

o 3 db fliggetlen arajanlat és arajanlat-osszehasonlité: Kotelezd (egyedi fejlesztés
kivételével).

o Szerzbédés vagy megrendelés (netté 200 e Ft feletti beszerzés esetén): Elkildott és
visszaigazolt irasos megrendelés. A megrendelésnek tartalmaznia kell az arajanlat
tételeit vagy hivatkozast.

o Szamla (az Ugylettel kapcsolatos minden szamla, beleértve az elbleg és a szamlaval
egy tekintet ala esé okirat is): A tamogatott nevére kiallitva, zaradékolva.

o Teljesitésigazolas, atadas-atvételi jegyzékonyv, szallitolevél: az eszkdz
tulajdonba adasara vonatkozoan.

o Kifizetést igazol6 bizonylat: Bankszamlakivonat (Nyité-zar6 egyenleg, és jol
lathatdéan megjeldlve az elszamolasban érintett tétel.).

e Targyi eszkoz karton, lizembe helyezési jegyzékonyv: A szamviteli torvény hatalya
ala tartozoé vallalkozasok esetében targyi eszkdz kartont, Uzembe helyezési
jegyz6koényvet sziikséges csatolni az elszamolashoz.

IX. Egyéb elbirasok

Amennyiben a Tamogatottnak a palyazati dokumentaciéban vagy a Tamogatasi
Szerz6désben rogzitett adataiban valtozas kdvetkezik be, vagy a program miszaki-szakmai
tartalma, helyszine, Utemezése, vagy a tamogatas egyéb feltételei valtoznak, a Tamogatott a
tudomasara jutastol szamitott 8 napon beliil kételes azt bejelenteni a Tamogatonak.

Arész-, illetve zarobeszamolo elfogadasahoz a Tamogato jogosult a Program soran keletkezé
egyéb dokumentumok bekérésére, illetve informacié kérésére, a Tamogatott pedig koételes a
kért dokumentumot benyuijtani, illetve a kért informaciét a megjeldlt hataridére megadni.

Tamogatas elszamolasnal a devizaban kidllitott szamldkat a fizikai teljesités napjan
érvényes MNB kozéparfolyamon kell forintra atszamolni. Devizds szamla esetében
magyar nyelv( forditast is szlikséges felcsatolni. Nem szukséges hivatalos, forditdiroda altal
készitett forditas.

Uj bankszamla nyitasa esetén 8 napon belill a Tamogatasi Szerzédéshez csatolni
szukséges az Uj bankszamlara vonatkozé felhatalmazd levelet, melyet postai uton is
szukséges elkuldeni (OFA Nonprofit Kft. 1301 Budapest, Postafiok 84.) 3 példanyban, amely
idétartama visszavonasig érvényes.

Koztartozasmentesség igazolasa: beszamolé benyujtasa, illetve tamogatas folyésitasa
csak koztartozasmentesség igazolasaval torténhet meg:
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e Az OFA Nonprofit Kft. lekéri a NAV adatbazisabdl az igazolast (KOMA), amely az
alabbi hivatkozason érheté el:
https://nav.gov.hu/adatbazisok/koztartozasmentes/egyszeru lekerdezes

o amennyiben valamilyen oknal fogva a Tamogatott kikerilt a KOMA
adatbazisabdl, ismételten be kell adni a KOMA regisztracios kérelmet,
valamint a hozza tartozé NAV Elfogado nyugtat;

e NAV nullas (nemleges) adoigazolast abban az esetben sziikséges csatolni a
kifizetési kérelemhez, amennyiben nem szerepel a Tamogatott a KOMA
adatbazisban, ugyanakkor minden esetben a NAV nullas (nemleges) adodigazolas
mellé csatolni kell a KOMA regisztraciés kérelmet és NAV Elfogadé nyugtat

o az adoigazolas a kiallitas napjat is beleszamitva 30 napig érvényes

Dokumentumok megérzése:

A Tamogatott a tamogatassal kapcsolatos iratokat, valamint a tamogatas felhasznalasat
alatamasztd bizonylatokat koteles a tamogatott tevékenység megvaldsulasanak lezarasat
kovetd tiz éven keresztll hianytalanul megérizni. (Tamogatasi szerzédés VI. 8) pontja)

Helyszini ellenérzések:

Az OFA Nonprofit Kft. jogosult helyszini ellenérzést tartani, valamint minden vonatkozo
dokumentumot megvizsgalni és a teljesités soran eljaréo személyeket nyilatkoztatni.

Szerzédésszegés:
A Tamogatasi szerz6dés V. 2) pontjaban szereplé esetekben a tamogatas Osszege a
kotelezettségszegés napjatol a visszakovetelésrdl rendelkez6 hatarozat meghozatala napjaig

szamitott Ugyleti kamattal ndvelt 6sszegben kell visszafizetni a Tamogaté részére.

Hivatalos javitas médja:

A hibakat a hivatalos javitas mddszerével sziikséges javitani, mely a kdvetkezd: *jav., datum,
cégszerl alairas és bélyegzb.
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