OFA Nonprofit Kft.

Felhasznal6i utmutaté - KKV_KT3 Elélegigényléshez

Segédanyag az OFA Orszagos Foglalkoztatasi Kézhasznu Nonprofit Korlatolt Felel6sségli Tarsasag
Forraskezel6 Rendszerében (tovabbiakban: FKR) torténd elblegigénylés elvégzéséhez

1. Elélegigénylés eléfeltétele

Az elblegigénylés elbfeltétele a Tamogatoi Okirat kiadasa, valamint annak a palyazo altal torténé
atvétele az FKR- ben, tovabba a palyazat megvaldsitasi szakasz szerinti statusza. A palyazat
Alapadatok fll statusza ekkor Megvalositasi szakaszra valt at.

2. Elélegigénylés benyujtasa
A KKV_KT3 el6legigénylését a Beszamoldk fll alatt a 0 Eléleg kérelem ponton lehet benyujtani a
szerkesztés ikonra kattintva.
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Beadasi hataridd Hlenorzési kor sorszama Madositas datuma

Elileg kérelem 2026.06.10 odb 2026.04.30 14:16:54 Tervezett
Részbeszamald 2026.09.15 0db 2026.04.30 14:16:54 Tervezett
Részbeszamold 2026.12.15 0db 2026.04.30 14:16:54 Tervezeit
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2416 beszémold 2027.06.15 odb 2026.04.30 14:16:54 Tervezett

A [Beszamolé megkezdése] gomb megnyomasaval, majd a [Pénzigyi beszamolo link]-re kattintva
lehet elkezdeni az el6leg igénylését.
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Ezen a fellleten sziikséges az elélegigénylés feltételeként megadott dokumentumokat felcsatolni:

- valamennyi — jogszabaly alapjan beszedési megbizassal megterhelheté meglévé — fizetési
szamlajara vonatkozd, az OFA Nonprofit Kft. javara sz616 beszedési megbizas
benyujtasara vonatkozo felhatalmazé nyilatkozata a pénzugyi fedezethiany miatt nem
teljesithet6 fizetési megbizas esetére a kdvetelés legfeljebb harmincét napra valoé sorba allitasara
vonatkozé rendelkezéssel egyutt. A felhatalmazé levélnek tartalmaznia kell a tamogatasban
részesulé egyedi palyazati azonositojat is.

- valamint amennyiben a vallalkozas az el6leg igénylés honapjaban aktualis KOMA adatbazisban

nem szerepel, 30 napnal nem régebbi NAV altal kiallitott koztartozasmentesséqre vonatkozé

igazolas csatolasa indokolt.

A feltoltott fajlokat csak mentés elétt lehet tordlni a kuka ikonra kattintva, kés6bb mar nem.



OFA Nonprofit Kft.

A tdmogatas folydsitasanak egyik feltétele a Tamogatoéi Okiratban el8irt biztositék (banki
felhatalmazo levél) eredeti, szamlaszamonként 2 db, papir alapu példanyanak postai uton térténd
beérkezése az alabbi cimre:

OFA Nonprofit Kft.,1301 Budapest, Postafidok 84.

A biztositék hianyaban tamogatas nem folyésithaté.
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Az igényelt eléleg 6sszegét nem kell megadni, azt a koltségvetésbdl szamolja ki a rendszer, ezért
itt csak a [Véglegesités] gombra kell kattintani.
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Az elblegigénylés véglegesitéséhez vissza kell 1épni az igénylés nyit6 fellletére, ezt a [Vissza]
gomb vagy a Beszamol6 link segitségével lehet megtenni.
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Az elbleg igénylés a [Beszamold bekiildése] gombbal adhaté be.
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Az elbleg folyositasanak feltételeit, idépontjat és mértékét az OFA Nonprofit Kft 1/2026. (02.01.)
szamu Kdzleményének 14. pontja tartalmazza.
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3. Eldlegigénylés hianypoétlasa
Amennyiben a palyazé a dokumentumokat nem megfeleléen vagy hianyosan kildi be, ugy
hianypotlas benyujtasa szukséges, errl arendszer e- mailes értesitést kuld.

A hianypétlas elvégzése az els6 beadashoz hasonldéan zajlik, melyet a palyazat Beszamolé ful
alatt lehet elvégezni. El6sz6r az Eléleg igénylés pénzlgyi részében tajékozdodhat a
hianyossagokroél. A szem ikonra kattintva tudja megnyitni a hianypotlas leirasat, és ott van lehetdség
visszajelzést is adni, amennyiben sziikséges.
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SZAKMAI ES PENZUGY1 HIANYOSSAGOK

Kategdria Visszajelzés

(o) Nyitott

Pénziigyi beszamold Dokumentum hidny Kériuk a banki 6 leveleket a térolt cé szerepld Osszes

Kovetkez6 1épés a Pénzlgyi beszamold linken belil a [Hianypdtlas megkezdése] gomb
megnyomasa.
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A hianyzé dokumentumokat fel kell csatolni, ligyelve a fajlok elnevezésének egyértelmiiségére, a
feltdltést pedig menteni sziikséges, majd a [Hianypétlas véglegesitése] gombot kell megnyomni.
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A hianypotlas beadasahoz vissza kell [épni az igénylés nyito fellletére, ezt a [Vissza] gomb vagy
a Beszamolé link segitségével lehet megtenni.
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Az elbleg igénylés hianypétlasa a [Bekiildés] gombbal véglegesithetd és adhaté be.
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