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1. Bejelentkezés

Az OFA Nonprofit Kft. FKR rendszerébe a https:/fkr.ofa.hu elérési uton, az Ugyfélkapuval
(KAU-s adatokkal) torténé azonositast kévetéen tud belépni.

Az FKR-hez interneten keresztil kizarélag Magyarorszag teriletérdl, tovabba Szlovakia,
Ausztria, Szlovénia, Horvatorszag, Szerbia és Romania terlletérél lehet kapcsolodni a
hatarmenti tertleteken esetlegesen kulfoldi szolgaltatokra atallé mobilinternet miatt. Nem lehet
kapcsolédni a fenti orszagokon kivil mas orszagok tertletérél, igy Ukrajna terlletérél és — a
felsoroltakon kivil — mas eurdpai orszagok terlletérdl sem! Javasoljuk, hogy a jelentkezést
megfeleld internetkapcsolattal rendelkezé szamitdgéprél, laptoprél kezdeményezzék! A
rendszer mobiltelefonos béngész6ékbél is elérhetd, azonban a felllet kellé gyorsasaggal

torténd mikodése, atlathatésaga mobiltelefonrdl nem garantalt!

Amennyiben nem sikeril az FKR fellletre belépnie, el6fordulhat, hogy szlkséges
bdngészbjének gyorsitotar torlése.

Tovabbi informacidé a cache (gyorsitotar) torlésérél:
https://www.rackhost.hu/tudasbazis/honlap/hogyan-torolhetjuk-ki-a-cache-t-kulonbozo-
bongeszokben/

2. DAP és Ugyfélkapu+-os azonositas

Az hitps://fkr.ofa.hu elérés felkeresését kovetéen az alabbi nyité oldal fogadja

& Azonositas megszakitasa

Valtson Ugyfélkapu+-ra!

Allitsa be a kétfaktoros azonositast, és

@ jelentkezzen be biztonsagosabban, hitelesitd
alkalmazassal vagy e-mailes kéddal.

Bejel.entkeZéS Tovébbi informaciok

Valasszon azonositasi moédot!

DAP mobilalkalmazas Téltse le a Digitélis

Allampolgar

mobilalkalmazast!

Az alkalmazéssal felhasznalénév és
jelsz6 nélkiil, QR-kdd beolvasaséval
jelentkezhet be.

Ugyfélkapu+ v
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CSﬁtikkel kapcsolatos informaciok )

Ez a weboldal a hasznalat megkdnnyitése érdekében siitiket
hasznal. A siitik célja a weboldal funkcionalitasanak és
felhasznaldi élményének javitasa.

Megeértettem Adatkezelési tajekoztato

Adatkezelési tajékoztaté + Akac



https://fkr.ofa.hu/
https://www.rackhost.hu/tudasbazis/honlap/hogyan-torolhetjuk-ki-a-cache-t-kulonbozo-bongeszokben/
https://www.rackhost.hu/tudasbazis/honlap/hogyan-torolhetjuk-ki-a-cache-t-kulonbozo-bongeszokben/
https://fkr.ofa.hu/

OFA Nonprofit Kft.

Bejelentkezés DAP mobil alkalmazassal:

€ Azonositas megszakitasa
Bejelentkezés
DAP mobilalkalmazassal

QR-kéd beolvasasa

Nyissa meg a DAP mobilalkalmazast, és
olvassa be a QR-kddot!

Hogyan miikodik?

1. Nyissa meg a DAP mobilalkalmazast.
2. Valassza ki a QR belépés funkciot.

3. Olvassa be a QR-kodot a telefon
kamerajaval.

4. Engedélyezze a bejelentkezést.

@ Még nem hasznalja a DAP
mobilalkalmazast?
Az alkalmazéssal egyszerlibben és
biztonsdgosabban jelentkezhet be az
azonositast kerd allami fellileteken.

Alkalmazas letéltése

3.

Ugyfélkapu+ -os azonositas:

Adja meg felhasznaldnevét és jelszavat, majd kattintson a bejelentkezés gombra

D)

Ugyfélkapu+

1. lépés: felhasznalonév és jelszo megadasa

Felhasznalonév

L J

Jelszé

[ *)

Elfelejtett jelszd

Bejelentkezés

Azonositas megszakitasa
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A sikeres kétlépcsds azonositast kdvetéen az alabbi oldal lesz lathaté.

Kérjik fogadja el a felhasznalasi feltéteket és kattintson a regisztraciora.
¥ ad
Udvozoljiik az OFA Orszagos

Foglalkoztatasi K6zhasznu Nonprofit Kft.
Forraskezel6 Rendszerében!

FKR

azonosito
BNev

@Anyja

neve

BSziiletési
hely

BSziiletési
ido

Elfogadom az Adatkezelési téjekoztatoban foglaltakat
Elfogadom a Felhasznaldi felisteleket Kl Hozzajarulok a Személyes adataim kezeléséhez

Regisztracio
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3. Regisztracié megkezdése

Az alabbi kezddképernydn, a bal oldali mentsorban kattintson a ,, Térzsadataim” menlpontra.

(Anonymus) ~

38 Felhasznaldkezelés »

& Jogosultsag

B Torzsadataim

Itt az email cim beallitasa sziikséges, amit a jobb felsd sarokban talal.

FKR | OFA

=

LETRHGZAS RGPONIA
a2

o9 E

FELKABZMALONEY
iy AKTUALIS SZEREPROR
Racegms (ANOH

stusTisiny sziuerts pinuw » AN eV

EMaL

PARTNER REGISZTRACIS (MAGANSZEMELYEX)

Ezt kdvetben adja meg email cimét és kattintson a [Klildés] gombra.

MEGERGSITG EMAIL ELK(LDESE

FELHASZNALD

E-MAL EiM
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Néhany perc elteltével kapni fog egy ,NOREPLY” targyu emailt, ahol meg kell erésitenie az
email cimét a ,link” szévegre kattintva.

FKR

Kivesse a linket, a visszaigazolas gombbal tudja megerésiteni az e-mail cimét. link

A linken az alabbi oldal fogadja, ahol a jobb felsé sarokban talalhaté [Visszaigazolas] gombbal
tudja visszaigazolni email cimét

FKR | REGISZTRACIGS MODUL

(Anonymus) ~

i&% Felhasznalokezelés »

& Jogosultsdg

Trzadataly VISSZAIGAZOLASRA VAR

FELHASZNALO E-MAIL CIM

Joévahagyott email cimet kovetéen mar van lehet6sége uj partnert regisztralni. Ehhez ismét a
torzsadatim menupontra szukséges elnavigalnia.
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4. Uj céges partner regisztralasa
A cégek szamara kiirt palyazatokhoz sziikséges céges partnert regisztraini.
Az [Uj céges partner] gombra kattintast kdvetéen felrdgzitheti céges adatait.

Q0 FKR|OFA

25

& Jogosultsdg

OK A REGISZTRACIOHOZ

Udviziliik az OFA Orszdgos Foglalkaztatdsi Kiizhasznd Nonprofit K. Forrdskezel Rendszerében
Kerjik a kizzétett dmutatd alapjén véglegesitse regiszirdcididt, majd kezdje meg a palyszati adatlap kitGhésé,

B Tirzsadalaim

FELHASZNALG @E-mail cim bellitas
FELHASZNALONEV LETREHOZAS IDOPON.JA
NEV AKTUALIS SZEREPKUR
() | Ananymus (ANONYMOUS)
SZULETES! HELY SZULETESI DATUM ANY.JA NEVE
E-MAIL

PARTNER REGISZTRACIO (MAGANSZEMELYEK)

Felhasznalol Adoszam Utca, hazszém

Jogi statusz Orszdg Iranyitoszam Telepilés

Elgsziiréses palyazati kiirasok

Stitusz X

= Maganszemély Magyararszig

PARTNER REGISZTRACIO (VALLALKOZASOK)

=3
i
:

I Ui czges partner

Az alabbi Urlap lesz lathatd, melynek kitdltését kdvetben a [Rdgzités] gombra kattintva tudja a
felvitt adatokat menteni.

A palyazoé alapadatainak kitoltése soran az itt rogzitett adatoknak pontosan meg kell
egyeznie a Tarolt cégkivonatban szereplé adatokkal!

X

[ETR:0e74) =3 PARTNER ADATOK Rogzités
NEV/CEGNEV * @

A
A PALYAZO ALAPADATAINAK KITOLTESE SORAN AZ ITT ROGZITETT ADATOKNAK PONTOSAN MEG KELL EGYEZNIE A TAROLT CEGKIVONATBAN SZEREPLO ADATOKKAL!
KEZELG FELHASZNALOK

[ Antal anno
¥EZETO TISZTSEGVISELG ADATAI
ELOTAG VEZETO TISZTSEGVISELO VEZETEKNEVE VEZETO TISZTSEGVISELO KERESZTNEVE *

v| [A A
ELOTAG VEZET0 TISZTSEGVISELO VEZETEKNEVE (2) VEZET( TISZTSEGVISELO KERESZTNEVE (2)

= vl A A
NYILVANTARTASI ADATOK
DOKUMENT MK

& Huizd ide a f4jlokat feltoltéshez, mésold be a vagélaprol vagy bongéssz. Engedélyezett kiterjesztések: pdf, png, jpeg, jpg, xlsx, docx, xml

CEG ROVIDITETT NEVE * JOGI STATUSZ *

A ] v

CEGJEGYZEKSZAM / NYILVANTARTASI SZAM * ADOSZAM * KULFOLDI ADOSZAM ADGZASI FORMA

A csillaggal (*) jelolt mezok kitoltése kotelezo!

A ,STATISZTIKAI SZAMJEL” mezé esetében kérjik a szamokat folytatélagosan, specialis
karakterek nélkul tintesse fel.
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Az ,UTCA, HAZSZAM” mez4 kitdltésekor kérjik a kdzterilet neve mellett a tipusat is tiintesse
fel, valamint amennyiben relevans, az emeletet és ajtét is itt régzitse, ahogyan a Tarolt
cégkivonatban szerepel. (pl. Arany Janos utca 2.; Klauzal tér 1.; Lehel kdz 3. Féldszint 3. ajto)

A telefonszamot tartalmazé mez6kben a nemzetkdzi el6hivoszammal ellatott formatum
megadasa szikséges. (pl. +36 30 123 4567)

A ,FO TEVEKENYSEG TERULET (TEAOR’25) mez6be a cégkivonatban rdgzitett
tevékenység kddjat sziikséges kivalasztani a legérdiild menubél.

Bankszamlaszamot a ,+” jellel tud hozzaadni.

BANK, TELEPHELY ES EGYEB ADATOK

SZAMLASZAMOK

Li Belfaldifl Bankszamlaszam orszag Pénzintézet neve Pénzintézet cime Bankszémlaszam Devizakd IBAN SWIFT kod

Nem taldlhato a szdrésnek megfeleld tétel.

Tobb szamlaszam is rogzithet6. Tovabbi bankszamlaszamokat a ,+” jellel tud hozzaadni.
Kérjiuk, hogy a cégkivonatban bejegyzett bankszamlaszamot/bankszamlaszamokat adja meg!
Tobb szamlaszam felvitele esetén a Palyazati adatlap régzitése soran az Alapadatok
menudpontban szikséges kivalasztani a palyazathoz hasznalni kivant szamlaszamot.

SZAMLASZAMOK

Li Belféldi/l Bankszamlaszam orszat Pénzintézet neve Pénzintézet cime Bankszamlaszam Devizakd IBAN SWIFT kéd

=] [  B.w [v] | Magyarorszag O 2345678-1234567 [ Hw

Abban az esetben, ha nem végzett minden kotelezd mezd kitltésével és a [Rogzités] gombra
kattintott, a rendszer vissza fogja navigalni az el8bbi oldalra.

Amennyiben valamely adatot nem jol adott meg, vagy nem t6ltétt ki minden kotelezé mezét a
képernyé tetején piros szinnel irt hibalizenet fogja erre figyelmeztetni. A javitast kdvetéen Ujra
a [Rogzités] gombra szikséges kattintani.

Ahhoz, hogy a partner rogzitését befejezze kattintson a ,Szerkesztés”
statuszon 1év6 sor elején talalhatd kék @ szerkesztd ikonra:

Q1 PARTNER REGISZTRACIO (VALLALKOZASOK)

Link

Felhasznélonév

B Uj céges partner

g

Cégnév Jogi statusz Adoszdm Irédnyitdszdm Telepiilés Utca, hdzszdm

Teszt OFA Egyéni vallalkoz (GF - Magyarorszig Tesit Példa utca 00.

Magyarorszig

Szerkesztes |
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A kitoltést kovetben a jobb felsd sarokban 1évé [Véglegesités] gombra sziikséges kattintani.

&= (zenetek
5 Nyitou palydzati Kirdsok (IR0 74 (2 PARTNER ADATOK il

A PR
&) Nem nyitott kiirdsok NEV/CEGNEV + @

B Palyazataim

Bizanylataim
————— APALYAZO ALAPADATAINAK KITOLTESE SORAN AZ ITT RUGZITETT ADATOKNAK PONTOSAN MEG KELL EGYEZNIE A TAROLT CEGKIVONATBAN SZEREPLO ADATOKKAL!
& Felhasznalokezzlés »

& Jogosultcs KEZELG FELHASZNALGK

Antal anno
B8 Torzsadataim

YEZETO TISZTSEGVISELD ADATAI

Az Uj céges partner regisztracio a beadast kovetden ellenérzésre kerul, hogy a megadott
adatok a Tarolt cégkivonatban szerepl6 adatokkal megegyeznek.

A partner adatok jovahagyasat kdvetéen email értesitést kap, arra vonatkozoan, hogy a céges
partner igénylése elfogadasra kertdilt.

Amennyiben eltérést észleltiink a rdgzitett adatokban, abban az esetben hianypdtlasra
szolitjuk fel, melyrél email keretén belll értesitjuk.

5. Cégképviselet igénylése
Az igénylést a Felhasznalokezelés menipontbdl lehet inditani.

A megadott cégképviselet nem palyazathoz kotétt, a képvisel6 a Céges partner minden
folyamatban lévé és lezart palyazatahoz hozzaférést kap, melyet a Palyazatim menipontbdl
tud elérni.

A felhasznalokezelés menipont alatt a cégképviselet igénylés alpontot kell kivalasztani, majd
az Uj igénylés gomb megnyomasa utan,

(Pailyizd (képwizeld)) ~
= Uzenstek
" Nyitott palyizati kiirdsck
4 Nem nyitott kiirdsok
M Palyizataim
B Bizonylatsim
iR Felhazzndldhezelés r @ aktivfalhasznildi hozzdrendslésak
& Hozzdrend:l k

B cégképriselet igénylés

B Torzsadstaim
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= Uzenatek o . L . .
5" Nyiton pélydati Kirdsok CEGKEPVISELET / SZOLGALTATOI HOZZAFERES IGENYLES
£ Mem nyitatt ifrisok ez Igénytbenyi  Sciletésibe | Seiletésidi T Amyianeve |  Lérchazis: T Médositdsd T Stdtusz
B Pilydzatsim Nam t2l3lhaté a szirdsnek magfelels tétel.

B sizonylzaim

a2 Felhaszndlskerelés y

B Torzsadataim
az alabbi felllet fogadja.
A Cégképviselet igénylése pont kivalasztasaval képviselbi szerepkdrt fog kapni.

Abban az esetben, ha a cég képviseletében térténik valtozas és ezt a rendszerben szeretné
atvezetni valassza a valtozas bejelentés lehetéséget.

A Szolgaltaté partner és Szolgaltaté Ggyintézé lehetéségeket figyelmen kivil hagyhatja.

CEGKEPVISELET / SZOLGALTATOI HOZZAFERES IGENVLES Igénylés

IGENYT BENVULJTO FELHASZNALD
VARADI ANTAL

IGENYLES TIPUSA
@ [CTRIRSINENY ) vihozis bsjclentés () Szolgdhad partner kiguiseletének igénylése () Szolgdhats gyiméed regisziricia

ADOSZAM
PALYAZATI KIRAS

MEGJEGYZES

Ezt kdvetben adja meg a cég addészamat és valassza ki a palyazati kiirast, amelyre palyazni
szeretne (a képviselet nem kizardlagosan egy adott kiirasra korlatozédik).

Kotelez6 dokumentumok
Kérjuk az igénylés tipusanak megfeleléen csatolja fel az alabbi dokumentumokat:
Cégképviselet igénylés:
e Alapité Okirat / Tarsasagi Szerzédés (A cég alapitd okirata vagy tarsasagi
szerzbdése, amely részletezi a cég alapitasanak korulményeit, a cég mikodési

szabalyait és a tulajdonosi strukturat.)

o Cégjegyzék Kivonat (A cég aktualis cégjegyzék kivonata, amely tartalmazza a cég
adatait, beleértve a tulajdonosokat, lgyvezetéket és a cég alapadatait.)

o Alairasi Cimpéldany (Az alairasi cimpéldany vagy alairds-minta, amely a cég
hivatalos képviseléjének alairasat tartalmazza. Ezt altalaban kozjegyz6 hitelesiti.)

o Meghatalmazas (A szervezet alairasra jogosult képvisel6je, a meghatalmazott és két

tanu altal aldirt meghatalmazds az OFA Nonprofit Kft FKR rendszerében valo
palyazatkezelésrél a szervezet sajat formatumaban.)

10
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Valtozas bejelentés:

Ha az igényelt cégképviseletben valtozas all be, mindenképp sziikséges azt valtozasbejelentd
formajaban jelezni a Tamogato felé. Valtozasbejelentés esetében az alabbi dokumentumokat
kérjik csatolni.

o Alapité Okirat / Tarsasagi Szerzdédés (A cég alapité okirata vagy tarsasagi
szerz6dése, amely részletezi a cég alapitasanak korilményeit, a cég mikddési

szabalyait és a tulajdonosi strukturat.)

o Cégjegyzék Kivonat (A cég aktualis cégjegyzék kivonata, amely tartalmazza a cég
adatait, beleértve a tulajdonosokat, tigyvezetbket és a cég alapadatait.)

o Alairasi Cimpéldany (Az uj cégképviseld alairasi cimpéldanya vagy alairas-mintaja,
amelyet k6zjegyz6 hitelesit)
Igény beadasa
Az igénylés beadasa két lépésben torténik. Elészor az ,lgénylés” gombot kell megnyomni -
Ekkor megtorténik az adatok mentése - majd ezt kdvetben a ,Beadas” gomb megnyomasaval

valik beadotta az igény.

Sikeres beadast kdvetéen a cégkeépviselet jovahagyasardl email értesitést fog kapni.
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