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1.

Bevezeto

A Tamogatoi Okiratban vallaltak megvaldsulasardl a tamogatott vallalkozasnak 2 alkalommal
részbeszamolot szikséges bekildenie az OFA Nonprofit Kft. részére. Az els6 részbeszamolot
az utolsé Uj munkavallalé felvételét kdvetdé harom teljes honap eltelte utan 15 napon belll
koteles megkuldeni, a masodik részbeszamold bekuldési hatarideje az utols6 Uj munkavallalo
6 hénapos tamogatott foglalkoztatasat kdveté honap 15. napja. A tamogatasban részeslult KKV
zar6 beszamoloét kételes benyujtani a 6 hdnapos tamogatott foglalkoztatas idétartamat kdvetd
6 hénapos tovabbfoglalkoztatasi kotelezettség leteltét kdvetd honap 15. napjaig.

A KKV kapacitasbévité tamogatas 3.0 program megvaldsitasa soran a palyazatban vallalt
szakmai tevékenységeket kell megvalésitani, a tamogatast pedig a kdltségvetésben megadottak
szerint kell felhasznalni. Amennyiben eltérés varhaté vagy mar tortént ezzel kapcsolatban, a
Tamogatottnak valtozasbejelentést kell benyujtania, vagy szerz6désmoddositast kell
kezdeményeznie. Ezt a Tamogatottnak még a beszamolo benyujtasa el6tt szlikséges jeleznie a
Tamogato felé. Id6ben tervezni kell annak feldolgozasaval és elfogadasaval, tekintettel arra,
hogy a beszamoldkban csak az elfogadott, érvényben lévé Tamogatoi Okirat és koltségvetés
alapjan van lehet6ség elszamolni. A késve benyujtott modositasi kérelem hatraltathatja a
beszamoldk feldolgozasat.

A beszamolok elkezdése és beadasi feltétele

A beszamoldk a palyazatba lépve (Palyazataim mentpont) a Beszamolok fllet megnyitva
talalhatéak. Az alabbi tablazatban lathaté a palyazat megvalésitasa és a tovabbfoglalkoztatas
soran beadandd beszamolok listaja. A tablazat tartalmazza a beszamold sorszamat, tipusat,
beadasi hataridejét (Beadasi hataridd), valamint azt is, hogy hany hianypétlasi kér volt,
illetve a beszamolo feldolgozasanak statuszat. Az aktualis beszamolo felllete a sor elején
talalhatd [© szerkesztés ikonnal nyithatdé meg.
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A beszamold Osszeallitdsa megkezdheté a beadasi hataridé elétt is. Ezt a [Beszamolé
megkezdése] gombbal lehet inditani.
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A beszamold bekuldésének tobb feltétele van. Egy beszamoldnak lehet feltétele, hogy az azt
megel6zé beszamold legalabb bekildoétt allapotban legyen. A beszamold benyujtasara
kizardlag a beadasi hataridét megel6z6 egy hénapon belll van lehetéség; ennél korabban
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vagy a hataridé lejarta utan nem nyujthaté be. Ezen tul a szakmai beszamol6 és/vagy
pénzigyi beszamold statuszanak lezartnak kell lennie. Ha minden feltétel teljesul, a
[Beszamolé bekiildése] gomb aktivva valik.

Ellenérzé6 lista, ha a bekildés gomb inaktiv:

e El6z6 beszamolét kellett beadni?

e Beadasi hataridé megfelel?

e Szakmai és pénzlgyi beszamolé lezart statuszban van?

Beszamolo tipusatdl és az utmutatdban megadottak szerint a megvalésitasi szakaszban
egy beszamold szakmai és pénziugyi részbél all. Az elkészitési sorrendnek nincs
jelent8sége, lehet parhuzamosan is késziteni.

Megjegyzés: A képeken lathaté statuszok elnevezései az FKR rendszer fejlesztése soran
valtozhatnak, ez nem befolyasolja a beszamolé elkészitésének menetét, logikajat.
. Szakmai beszamolé készitése

A beszamold f6 oldalardl a szakmai beszamold részbe a Szakmai beszamold linkre
kattintva lehet eljutni.
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A linket megnyitva jelenik meg a palyazatspecifikus szakmai beszamolé adatlap. Az adatlap
kulonféle tipusu kérdéseket tartalmaz: szdveges valaszok, datum kivalasztasa, szamérték
megadasa, valaszto listas mez6, fajlfeltdltés vagy dinamikusan bévils tablazat.

Megjegyzés: A datum mezék esetén a megfeleld napot ki lehet valasztani a felugré naptarbal,
vagy kézzel is be lehet irni. Kézzel térténd bevitel esetén nem szikséges pontokat tenni az év,
ho, nap kozeé, enter billentylvel Iehet rogziteni.

3.1. Szakmai megvaldsitas bemutatasa

Kérjuk, réviden Osszefoglalva ismertesse a részbeszamoldval érintett id6szakban a program
megvaldsitasat. (Térjen ki a kapacitasb8vités megvaldsitasara, valamint a Kézleményben régzitett
tamogatasi célok teljestilésére.

Munkavallalé cseréje esetén kérjuk, annak tényére és kortulmeényeire kilon térjen ki.

Amennyiben nem kerllt minden Tamogat6i Okiratban meghatarozott tamogatott allashely
betdltésre, kérjik annak okait is bemutatni!)

A szbéveges mez6 kitdltése utan javasolt a [Mentés] gombra kattintani.
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3.2. Beszamolasi idészakban megvaldsitott tamogatott
létszambovitéshez kapcsolodo adatok

BESZAMOLASI IDGSZAKBAN MEGVALOSITOTT TAMOGATOTT LETSZAMBGVITESHEZ KAPCSOLODO ADATOK + Uj &lldshely hozzdaddsa
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Nem talalhato a sziirésnek megfeleld tétel.

Az [Uj allashely hozzaadasa] gombbal rdgzitheté a részbeszamoldban elszamolni kivant
munkavallalék adatai:

LUFLTISVE ALLASHELY Rbgzités
FELHIVAS
Kérjik a Tamogatasi kérelem benyujtasa soran a palyazati adatlapon szerepld ,Bérjellegl igényelt tamogatas” adatainak sorrendjében sziveskedjen a munkavallalokat rogziteni.

Amennyiben egy allashelyen csere tortént, abban az esetben sziveskedjen azonos sorszammal, alabontas nélkil rogziteni a munkavallalokat. A rendszer kezeli, és figyelembe veszi ebben az esetben
a sorba rendezést
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Kérjik, a Tamogatasi kérelem benyujtasa soran a palyazati adatlapon szerepld ,Bérjellegi igényelt
tamogatas” adatainak sorrendjében sziveskedjen a munkavallaldkat rogziteni.

Amennyiben egy allashelyen csere tortént, abban az esetben sziveskedjen azonos sorszammal,
alabontas nélkdl roégziteni a munkavallalokat. A rendszer kezeli, és figyelembe veszi ebben az
esetben a sorba rendezést.

A foglalkoztatotti létszambdvités teljesithetd teljes munkaidében vagy részmunkaidében
foglalkoztatott (20 oras részfoglalkoztatas esetében 2 f6 szamit 1 f6 foglalkoztatotti létszam
bévitésnek) munkavallaléval. Részmunkaidében térténd foglalkoztatas esetén a foglalkoztatas
idétartama nem lehet 20 éranal kevesebb/hét.

Amennyiben egy allashelyen két részmunkaidés munkavallalét kivan elszamolni, a munkavallalokat
azonos sorszammal, alabontasban (pl.: 2.1; 2.2) sziukséges rogziteni.

3.3. Foglalkoztatotti Iétszambovitéssel kapcsolatos adatok

Kérjuk, rogzitse az els6 sorba a vallalkozas 2026. januar havi atlagos statisztikai allomanyi
létszamat.

Ezt kdvetben valassza ki a beszamoldval érintett honapokat és alatta rogzitse az adott honapra
vonatkozé havi atlagos statisztikai allomanyi létszamot, melyet havi bontasban a bérszamfeijtd
programbdl kinyert listaval sziikséges igazolni.

A rogzitett adatoknak meg kell egyeznilk az alatdmaszté dokumentumban szerepl6 adatokkal.
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~ FOGLALKOZTATOTTI LETSZAMBGOVITESSEL KAPCSOLATOS ADATOK
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HAVI ATLAGOS STATISZTIKAI ALLOMANYI LETSZAM

3.4. Csatoland6 dokumentumok
Mentést kdvetben kérjik, toltse fel az alatamaszté dokumentumokat.

Az alatamaszté dokumentumokat kérjuk beazonosithaté elnevezéssel feltlintetni.
Példaul: Foglalkoztatott neve_Munkaszerzédés; Foglalkoztatott neve Munkakéri  leiras;
Foglalkoztatott neve Bérjegyzék ho; Foglalkoztatott neve Jelenléti iv_ho; stb.

A csatolanddé mezdk feletti leiras tartalmazza a csatolanddé dokumentumokhoz a szikséges
informaciokat. Kérjuk, a dokumentumok feltoltését megelé6zden ellendrizze, hogy a dokumentumok
adattartalma megfelel-e a leirasnak.

A kotelez6 mezlbket eltérd szinnel jeldli a rendszer. A kételezben kitdltendé mezdk szine
megvaltozik, ha abban adat szerepel.

A fajlcsatolas esetén a kotelez6séget jeldlé szin nem valtozik meg, mivel egy helyre akar tébb fajl
feltdltése is szlkséges lehet. A rendszer csak azt ellendrzi véglegesitéskor, hogy legalabb egy fajl
csatolasa megtortént-e, igy a Tamogatottnak kell meggy6z6dnie, hogy egy-egy témahoz minden
szukséges dokumentumot csatolt-e. Amennyiben nincs kitdltve minden kotelez6 mez6, nem
lehet véglegesiteni a szakmai beszamol6t. Erre egy piros savban hibalizenet figyelmezteti a
tamogatottat az oldal tetején.

Egyéb dokumentumok: Amennyiben a tamogatott vallalkozas el6leget nem igényelt, vagy az
eléleg igénylést kdvetben uj fizetési szamlat létesitett a banki felhatalmazé levelet az egyéb
dokumentumokhoz szlUkséges csatolnia, valamint eredeti, szamlaszamonként 2 db, papir alapu
peéldanyanak postai uton térténé megkuldése szikséges az alabbi cimre:

OFA Nonprofit Kft.,1301 Budapest, Postafiok 84.
A biztositék hianyaban tamogatas nem folydsithato.

A tdmogatas folyositasanak feltétele a tdmogatott vallalkozas valamennyi — jogszabaly alapjan
beszedési megbizadssal megterhelheté meglévé és a foglalkoztatasi kotelezettség végéig
létesitett — fizetési szamlajara vonatkozé, az OFA Nonprofit Kft. javara sz6lé beszedési megbizas
benyujtasara vonatkoz6 felhatalmazo nyilatkozata a pénzigyi fedezethiany miatt nem teljesithetd
fizetési megbizas esetére a kdvetelés legfeljebb harmincét napra vald sorba allitasara vonatkozé

rendelkezéssel egyutt. A felhatalmazé levélnek tartalmaznia kell a tdmogatasban részesuld
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egyedi palyazati azonositojat is.

Megjegyzés: A feltoltott dokumentumokat téréini csak mentés elétt lehetséges, mentést kbvetben
a dokumentumok nem térélhetéek. Amennyiben javitas szikséges, kérjik az Uj dokumentum
elnevezéseében jeldlje ennek tényét.

3.5. Nyilatkozatok

Az ,Igen” gomb elétti jeldl6gombbal kijelenti, hogy a benyujtott beszamoldban és mellékleteiben
foglalt adatok, informaciok és dokumentumok teljes korliek, valdsak és hitelesek, az abban tett
nyilatkozatok a valésagnak megfelelnek. A beszamoldhoz mellékelt iratok az eredeti
példanyokkal mindenben megegyeznek és a tamogatott székhelyén vagy telephelyén
rendelkezésre allnak.

3.6. Szakmai beszamolé lezarasa

Javasolt a beszamolo készitése soran tobbszoér is a [Mentés] gombra kattintani.
A szakmai beszamolét a [Véglegesités] gombbal zarhatja le.

Véglegesités utan mindaddig visszanyithatdé szerkesztésre a szakmai beszamold a
[Visszanyitas] gombbal, ameddig a beszamolé nincs beklldve. Fontos, ahogyan arrdl
korabban is sz6 volt, a beszamolot csak lezart szakmai beszamoléval lehet bekildeni.
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A beszamol6 f6bb elemei az atlathatésag érdekében Gsszecsukhatdk, lenyithatok. Ezek a
blokkol # és ~ jelekkel vannak megkuldnbdztetve.

A szakmai beszamold oldalarél a beszamold f6 oldalara kétféleképpen lehet visszajutni. Vagy
a [Vissza az el6z6 oldalra] gomb segitségével, vagy a Beszamolé mezében lévé linkkel.
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. Pénzugyi beszamolo6 készitése

A pénzigyi beszamold harom f6 Iépésbél all: 1. bizonylatok rogzitése, 2. elszamolasi sorok
rogzitése, 3. az elszamolt 6sszeg felosztasa.

4.1. Bizonylatok rogzitése

Az alatamaszté dokumentumok FKR felliletén mellékletként térténd csatolasa elbtt a bizonylatokat
(személyi jellegli és szamla) sziikséges rogziteni a Bizonylataim menlpontban.

Amennyiben személyi jellegl kifizetéshez (bérelszamolashoz) szeretnénk bizonylatot régziteni, a
megnyilo feluleten bal oldalon fent a ,,01 Személyi” tabulatort kell valasztani, majd jobb oldalon fent
a [+ Uj személyi jellegii kifizetés] lehetdséggel hozhatjuk létre a bizonylatot.
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Amennyiben szamla jellegl kifizetéshez (eszkdzelszamolashoz) szeretnénk bizonylatot rogziteni, a
megnyilé felleten bal oldalon fent a ,,02 Szamla” tabulatort kell valasztani, majd jobb oldalon fent
a [+ Uj szamla] lehet6séggel hozhatjuk Iétre a bizonylatot.
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Minden bizonylatra az alabbi szabalyok altalanosan érvényesek:

e Mar az Uuj bizonylat rogzitése ablakban van lehetéség bizonylat mellékleteként
dokumentumokat csatolni.

e A [Rogzités] gomb megnyomasa utan is van lehetéség még feltdlteni dokumentumokat.

e Bizonylatokhoz mindaddig van lehet6ség dokumentumot csatolni, ameddig a bizonylat nem
kerll véglegesitésre. Ha véglegesitett statuszba kerllt, de nem kapcsolédik hozza elszamolasi
sor a pénzugyi beszamoléban, minden tovabbi nélkil visszanyithatd modositasra. Ha mar
kapcsolddik hozza elszamolasi sor a pénziigyi beszamoléban, de az elszamolasi sor még nem
kerllt véglegesitésre (pl. ,,Elszamolas folyamatban” vagy hianypoétlas soran ,,Modositas
sziikséges”), a bizonylat szintén visszanyithaté. Ha viszont a bizonylathoz kapcsol6do
elszamolasi sor a pénzugyi beszamoldban mar véglegesitésre kertlt, a bizonylat csak akkor
nyithatd vissza médositasra, ha az elszamolasi sort a pénzligyi beszamoldban ,,Elszamolas
folyamatban” statuszra allitjuk az [Elszamolasi sor szerkesztése] lehetéséggel, miutan a
sort visszanyitottuk szerkesztésre. Ezt kovetben az el6z6 lehetbéségekhez hasonloan
szerkeszthetd a bizonylat és melléklet is csatolhaté hozza.

o Megjegyzés: A véglegesitett bizonylatok csak addig nyithatok vissza, ameddig a
pénzugyi beszamoldval nincsenek dsszekodtve, azaz nincs a bizonylathoz elszamolasi
sor rendelve a pénzugyi beszamoldban.

A beszamold beadasa utan akkor lesz moédosithatd a bizonylat, ha a hianypdtlas soran
ahhoz ,Moddositas szikséges” statuszu elszamolasi sor kapcsolddik. Erre a hianypoétlas
soran is figyelni kell: az elszamolasi sort csak azutan szikséges szerkeszteni, ha mar a
bizonylathoz kapcsoléddan elbirt hianypétlas elvégzése megtdrtént.

A bizonylat allapota a bizonylatokat tartalmazé tablazat utolsé oszlopaban lathaté.
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Bizonylat mezdi és csatolomezbi:

Szerzédés létrejottének datuma: A munkaszerzddés alapjan a munkaba lépés kezd6napjat

kell régziteni.

Teljesitési idészak vége: Amennyiben az utolsé tamogatasi hénap tort hénap, ugy a

tamogatassal érintett utolsé napot kell régziteni (pl., ha valaki 2026.05.06-an Iépett munkaba,

a 6 honapos tamogatasi idészak utols6 napja 2026.11.05-e lesz).

Pénziigyi teljesités datuma: Személyi jellegl bizonylat esetén a f66sszeg kifizetésének

datumat, mig szamla bizonylat esetén az utolsoként kifizetett 0sszeg (végsd pénzlgyi

teljesités) bankkivonaton szereplé datumat kell régziteni.

Pénziigyi teljesitést igazolé bizonylat sorszama: Személyi jellegli bizonylat esetén a

bankkivonat vagy a kiadasi pénztarbizonylat sorszamat, szamla bizonylat esetén a bankkivonat

sorszamat kell rogziteni. Ha a nettd munkabér és szamla kifizetése tébb részletben valdsult

meg, az 6sszes bizonylat sorszamat fel kell tintetni.

Bizonylati tételek — személyi jellegii:

= A brutté bér bizonylati tétel soron a munkavallalé adott havi, jarulékalapot (SZOCHO
alapot) képezd bruttd bérét kell régziteni akkor is, ha a 6-ik, tdmogatassal érintett honap
tort hdnap. A leiras mezében a munkavallalé nevét, a hdnapot és a tamogatas fajtajat kell
megadni (pl., Minta Janos 07. havi bruttd bér).

= A SZOCHO bizonylati tétel soron az adott havi, ténylegesen fizetendé SZOCHO 06sszegét
kell rogziteni, ami a bérjegyzéken és a bevallasban az esetleges kedvezményekkel
csOkkentett, ténylegesen fizetendd Osszegként megjelenik. A leiras mezében a
munkavallaloé nevét, a hénapot és a tamogatas fajtajat kell megadni (pl., Minta Janos 07.
havi SZOCHO).

Bizonylati tételek — szamila:

= Szamla jellegli bizonylat esetén egy bizonylati tétel soron kell feltiintetni a szamla teljes
tartalmat (a szallitast és egyéb kéltséget is, ha van), vagyis sz OSSZEG mezébe a szamla
teljes (el6legszamlaéval ndvelt) nettd-bruttd dsszegét kell folvezetni. Bizonylatot csak a
végszamlahoz kell létrehozni a teljes 6sszeggel (a tamogatasi 6sszeg zaradékolasa is
ezen torténik), a dijbekérdket és az elblegszamlakat csak fel kell csatolni a bizonylathoz
a szamla mellé. A LEIRAS mezdben a szamlan szerepld tételeket kell felsorolni
darabszammal egyuitt fuggetlenll attél, hogy a palyazaton elszamolasra kerulnek-e vagy
sem (pl., 2 db laptop, 3 db szamitdgép, 2 db monitor, szallitas stb.).

4.1.1. Személyi jellegi kifizetés

A bizonylat fejléc adatainak kitdltése utan jobb oldalon fent a [Rogzités] funkcié megnyomasa utan
nyilik meg a lehet8ség a bizonylati tételek Iétrehozasara.

[ R e v 2] SZEMELYI JELLEGU KIFIZETES
T 11 15:39:54 ‘ ampu Krisztidn  2026.05. 5:39:54

SZERZODES LETREJOTTENEK DATUMA

~ BIZONYLAT ADATAI

BIZONYLAT KIBOCSATOJANAK MEGNEVEZESE BIZONYLAT KIBOCSATOJANAK ADOSZAMA * KULFOLDI ADOSZAM *

SZERZODES TiPUSA (MSZ, MEGB STB) FIZETESI MOD

TELJESITESI IDOSZAK KEZDETE TELJESITESI IDOSZAK VEGE

PENZUGYI TELJESITES DATUMA © PENZUGYI TELJESITEST IGAZOLO BIZONYLAT SORSZAMA ©

~ CSATOLMANYOK

BERJEGYZEK, SZAMFEJTOLAP, BERKARTON, BEVETELI NYILVANTARTAS, PENZTARKONYV ©

& Hizd ide a féjlokat feltditéshez, msold be a vagélaprél vagy béngéssz Engedélyezett kiterjesztések: pdf, png, jpeg, jpg, xis¥, docx, xm

Személyi jellegll bizonylatok esetében legfeljebb két bizonylati tétel rogzithetd a Bizonylati tételek
alatt talalhatd + ikon segitségével. A bizonylati tételek folotti Bérkoltség 6sszesen sor dsszege
mindig a bizonylati tételek Osszesitett 6sszegét mutatja. A Teljesitési iddszak kezdete és
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Teljesitési idészak vége mezdkbe mindig az elszamolni kivant honap elsé és utolsé napjat kell
félvezetni, tort honap esetén a belépés napjat és a honap utolsé napjat kell megadni. Ha a
tamogatasi idészak utols6 hénapja is tort hdnap, a Teljesitési idészak vége mez8be a tamogatassal
érintett utolsé napot szikséges rogziteni (pl., ha 2025.06.15-e a belépés napja, az utolsé tort
hénapnal a tamogatéssal érintett utolsé napot kell régziteni, ami 2025.12.14-e lesz), de a bizonylati
tételekre a teljes havi bruttd bért és SZOCHO 0Osszegét kell rogziteni.

o bruttd bér bizonylati tétel: ide minden esetben a jarulék (SZOCHO) alapot képezb bruttd bért
kell rogziteni, ami a bérjegyzéken és a bevallasban is szerepel

e SZOCHO bizonylati tétel: ide minden esetben a ténylegesen fizetend6 (kedvezményekkel
csOkkentett) SZOCHO 6sszegét kell beirni, ami a bérjegyzéken és a bevallasban is szerepel,
mint fizetendé6 SZOCHO

Q@ FKR| TORZSADAT

oo seneans A0 2 Tameu

SZEMELY| JELLECO KIFIZETES [T TaToEE)

BIZONTLAT ALLAPOTA

AzouOSITO
Bszemeynzr

pEcD |20 A

~ STERZGDES ADATAI

MEGH{Z0TT/MUNKAVALLALD HEVE STERBODES STERINTIMUMKANORE
Belins ==

STERZ0ES LETREMTTENER DATUMA &
= | amaes

~ BIZONYLAT ADATAI

BIZONTLAT HIBOCSATO JANAR MEGNEVEZESE BIZONYLAT KIBOCSATOANAK ADGSZAMA * KILFOLDI ADGSZAM *
Nyl Ehes it

SZERZINES TiPUSA, (MSZ, MEGE 5T0)

PENZUGI TELJESITES DATUMA * ©
507,05

5 BSSTESEN

~ CSATOLMANYOK

BERIEGTZEX, STAMFEJTOLAR, BERKARTON, BEVETELI NVIVANTARTAS, PENITARKSNTY

A bizonylaton szerepl6 6sszegeket a Bizonylat tételek blokkban lehet rogziteni. Uj sor a [+] jellel
adhato hozza. A feleslegesen nyitott sorok torélhetdk.

BIZONYLAT TETELEK

Azonositd J5

> BT/2025/000766 A Amyékos Akos 2025. havi bruttd bére =] 1000 000 o

> BT/2025/000767 A Amyékos Akos 2025. havi SZOCHO =] 130 000 o

A sor elején 1évé [>] jellel le lehet nyitni a rogzitett sorokat. Ott lathatd, hogy a bizonylat hozza van-
e rendelve elszamolasi sorhoz, és az milyen statuszban van.

A Bizonylat adatai blokk alsé részében lathatd, hogy mekkora 6sszeg van a bizonylatra 6sszesen
rogzitve.

A Csatolmanyok blokk alatt lehet feltdlteni az utmutatd szerint tematikusan az alatdmaszto
dokumentumokat. Az ezzel kapcsolatos elvarasokat a palyazat utmutatdja tartalmazza. Mentést
kévetéen mar nem lehet tordini csatolmanyt, csak ujabb dokumentum feltoltésével lehet javitani.
Ugy sziikséges a fajlokat elnevezni, hogy azok utaljanak a tartalomra (lasd Pénziigyi utmutato
3. oldal).

Javasolt a bizonylat régzitése soran tdbbszor is a [Mentés] gombot megnyomni. A régzitést
a [Véglegesités] gombbal Iehet lezarni. Csak véglegesitett statusza bizonylatrél lehet

9



elszamolni a pénzigyi beszamoldéban. Veéglegesités utan a bizonylat mindaddig
visszanyithatd szerkesztésre a [Visszanyitas] gombbal, ameddig a pénzlugyi
beszamoléban az elszamolasi sor nincs véglegesitve. Utana térdélni sem lehet. A
bizonylatok f6 oldalara a [Vissza] gombbal lehet visszalépni.

4.1.2. Szamla

A rendszerben az alapadatok kitoltése utan lehet Iétrehozni a bizonylatot a [Rogzités] gomb
segitségével, melyen eszkdz, szolgaltatas stb. beszerzése szamolhato el. A rogzités feltétele
a kotelez6 mez6k kitdltése.

SZAMLA Rigzités

%) TesztElek 2025.07.08 15:56:46 ‘ ¢/ TesztElek 2025.07.08 15:56:46
~ FEJLEC

SZAMLA KIALLITOJANAK NEVE
A | Pélyszat ElI4t6 KA

SZAMLA KIALLITOJANAK ADOSZAMA * SZAMLA KIALLITOJANAK CIME KULFOLDI ADOSZAM *

SZAMLA SORSZAMA

SZAMLA KIALLITASANAK DATUMA TELJESITES KELTE FIZETESI HATARIDO

FIZETESI MOD

PENZUGYI TELJESITES DATUMA PENZUGYI TELJESITEST IGAZOLO BIZONYLAT SORSZAMA

~ CSATOLMANYOK

SZAMLA ELOLEGSZAMLA

&b Hizd ide a f3jlokat feltdltéshez, masold be a vagolaprol vagy bongéssz.Engedélyezett kiterjesztések: pdf, png, jpeg, jpg, xlsx, docx, xml

SZERZODES VAGY MEGRENDELO, MEGRENDELO VISSZAIGAZOLAS

&% Hizd ide a f3jlokat feltltéshez, masold be a vagolaprol vagy bongéssz.Engedélyezett kiterjesztések: pdf, png, jpeg, jpg, xlsx, docx, xml

TELJESITESIGAZOLAS

& Hizd ide a f3jlokat feltiltéshez, masold be a vagdlaprdl vagy bingéssz.Engedélyezett kiterjesztések: pdf, pno, jpeg, jpo, xlsx, docx, xml

Adészam rdgzitése kotelez6. Amennyiben nem magyarorszagi szamla régzitése torténik, ugy
a kulféldi adészam mezét kell kitdlteni.

A szamla bizonylatok esetében érdemes a szamla teljes dsszegét rogziteni a szallitassal egyutt 1
db bizonylati tételen és a Leirds mezdben felsorolni a szamla Osszes tételét a kdltségvetésben
talalhaté médon, mivel a bizonylaton a szamla teljes 6sszegének meg kell jelennie. Szamla bizonylat
rogzités esetén a koltségvetésben talalhatd tételeknek megfeleléen is rogzitheték a bizonylati
tételek, de ha a szamlan tovabbi tételek is vannak, amik a koéltségvetésben nem szerepelnek és a
palyazaton sem kerulnek elszamolasra, akkor is be kell rogziteni azokat kulon tételként, hogy a
bizonylaton megjelenjen a szamla teljes dsszege. Fontos, hogy bizonylatot csak a végszamlahoz
kell Iétrehozni, amelyre az el6leggel noévelt dsszeg kerll felvezetésre. Az elblegszamlat és a
dijbekérét csak fel kell csatolni a szamla mellé, zaradékolni sem kell azokat.
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PENZUGH TELIESITEST IGAZOL0 BIZONYLAT SURSZAMA* @
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~ CSATOLMANYOK

sziuiBbLEssZiMLs ©

A bizonylaton szerepl6 6sszegeket a Bizonylat tételek blokkban lehet rogziteni. Uj sor a [+] jellel
adhat6 hozza. A feleslegesen nyitott sorok torélhetdk.

~ BIZONYLAT TETELEK

BIZONYLAT TETELEK

Azonositd |7 Nettd dsszeg Afa kulcs A Bruttd dsszeg

> A Laptop 4 db = 1200 000 = | 27% ~| | & | 324000 = 1524 000 o
> A | Monitor, billentyiizet, egér & | so000 = | 27% ~| | & | 21600 =] 101 600 o}

> A B = v B = ]

Szamla jellegl bizonylat esetén egy bizonylati tétel soron kell feltlintetni a szamla teljes
tartalmat (a szallitast és egyéb koltséget is, ha van), vagyis az OSSZEG mezdébe a szamla teljes
(el6legszamlaéval novelt) nettd-bruttdé oOsszegét kell felvezetni. Bizonylatot csak a
végszamlahoz kell Iétrehozni a teljes 0sszeggel (a tamogatasi 6sszeg zaradékolasa is ezen
torténik), a dijbekérbket és az el6legszamlakat csak fel kell csatolni a bizonylathoz a szamla
mellé. A LEIRAS mezében a szamlan szerepld tételeket kell felsorolni darabszammal egyiitt
faggetlenul attol, hogy a palyazaton elszamolasra kerulnek-e vagy sem (pl., 2 db laptop, 3 db
szamitogeép, 2 db monitor, szallitas stb.).

A sor elején 1évd [>] jellel le lehet nyitni a rogzitett sorokat. Ott lathaté, hogy a bizonylat
hozza van-e rendelve elszamolasi sorhoz, és az milyen statuszban van.

A Csatolmanyok blokk alatt lehet feltdlteni az Utmutatd szerint tematikusan az alatamaszté
dokumentumokat. Az ezzel kapcsolatos elvarasokat a Pénzugyi utmutato tartalmazza. Mentést
kévetéen mar nem lehet tordini csatolmanyt, csak ujabb dokumentum feltoltésével lehet javitani.
Ugy sziikséges a fajlokat elnevezni, hogy azok utaljanak a tartalomra (lasd Pénziigyi Utmutato
3. oldal).

Javasolt a bizonylat rogzitése soran tdbbszor is a [Mentés] gombot megnyomni. A régzitést
a [Véglegesités] gombbal lehet lezarni. Csak véglegesitett statuszu bizonylatrél lehet
elszamolni a pénziigyi beszamoléban. Véglegesités utan mindaddig visszanyithato
szerkesztésre a bizonylat a [Visszanyitas] gombbal, ameddig a pénzlgyi beszamoléban
az elszamolasi sor nincs véglegesitve. Utana téréini sem lehet. A bizonylatok f6 oldalara a
[Vissza] gombbal lehet visszalépni.
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4.2. Elszamolasi sorok rogzitése

Az FKR feluletén a Pénziigyi beszamolohoz az ellenérzéshez sziukséges dsszes dokumentumot
csatolni kell flggetlentl attél, hogy a szakmai beszamolé felliletén mar rogzitésre keriltek. Az egyes
bizonylatokhoz értelemszerlien kapcsolodo alatamaszté dokumentumokat az adott bizonylathoz,
mig a tébb bizonylathoz is hozzarendelhet6 dokumentumokat a Pénziigyi beszamolé link

megnyitdsa utan az ELSZAMOLASI ADATOK

blokkban talalhat6 Dokumentumok, illetve a

BESZAMOLO blokkon belill talalhaté tovabbi csatolémez6khdz sziikséges felcsatolni.

Q0 FKR| FORRASKEZELES

& Uzenetek

A0 2 TesztElek (Plydzo (képviseld) - FKR Bemutatd Kit.) ~
~

ALAPADATOK [F2) PALYAZAT KOLTSEGVETES

(2320 EGa i) (2 Wy g ) BESZAMOLG - 1 - - FKR BEMUTATO KFT. - 33333333399

~ ALAPADATOK

5 Nyitott palyézati Kiitasok
& Nem nyitott kirasok
M Pélydzataim

B Bizonylataim

& Felnaszndiokezelés »

PALYAZATI KIIRAS
KKV 2.0

PALYAZAT

B Tarzsadataim KKV_KTZ2/00114/2025

SORSZAM
B 1

TIPUS
Bl | Részbeszamold

~ BESZAMOLO

SZAKMAI BESZAMOLO LINK

Szakmai beszamold link

B Mentés ||« Beszdmold bekiildése

PALYAZO PARTNER NEVE

+ FKR Bemutato Kit. - 33333333399

SZAKMAI BESZAMOLO STATUSZA
A | Készités alalt

PENZUGYI BESZAMOLO LINK
Pénziigyi beszmols link

PENZUGYI BESZAMOLO STATUSZA
A | Készités alatt

~ BESZAMOLO ADATAI

EREDETI HATARIDO

1900.04.01

VEGLEGES HATARIDO

B | 202507.15.

ELOLEG

~ EGVEB

Megjegyzés: Az FKR rendszeren Kkeresztil
alatamaszté dokumentumként felcsatolasra keril6

Cégnév_Foglalkoztatott neve_Bérjegyzék_ho
Cégnév_Foglalkoztatott neve_Jelenléti iv_ho
Cégnév_Foglalkoztatott neve_Bérutalas_hé

Cégnév_Foglalkoztatott neve_08 E
Cégnév_xx08A bevallas_ho

Cégnév_Bankkivonat_Jarulék_ho
Cégnév_Arajanlatadé neve_ Ajanlat
Cégnév_Arajanlat 6sszehasonlité
Cégnév_Elektronikus szamla nyilatkozat

elektronikusan benyujtott beszamoldékban az
fajlok elnevezésének formai kdvetelményei:

Cégnév_Foglalkoztatott neve_Munkaszerzédés
Cégnév_Foglalkoztatott neve_Munkakori leiras

Cégnév_Foglalkoztatott neve_Pénztarbizonylat_ho

Cégnév_Foglalkoztatott neve_xx08M bevallas_ho

Cégnév_Eszkdzbeszerzés Szallité néve_Szamlaszam

Személyi jellegii kifizetés esetén az alabbi alatdmaszté dokumentumokat kell csatolni az egyes

bizonylatokon belll nevesitett melléklettipusokhoz:
[ ]

elszamolasi sorhoz tartozé bérjegyzék
SZOCHOQO) 70%-a) zaradékolva.

Bérjegyzék, Szamfejtélap, Bérkarton, Bevételi nyilvantartas, Pénztarkonyv
bérjegyzék: minden munkavallaléra vonatkozéan az adott havi

bizonylathoz és
a tdmogatas Osszegével (tdmogathatd bér és

bérkarton: amennyiben a bérjegyzéken nem szerepel a SZOCHO 0sszege és tamogatast

szamolnak el a jarulékra, akkor szikséges csatolni, de zaradékolni nem kell, mivel a
SZOCHO sor zaradékolasa is a bérjegyzéken torténik
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o NAV adoéfolyészamla kivonat
= atételes adofolydszamla kivonatot nem az egyes személyekhez kothet6 bizonylatokhoz,
hanem a Pénziigyi beszamolé feliletén a BESZAMOLO blokkon beliil talalhatd
lehetéséghez kell csatolni (Lasd lentebb!)

¢ Bankkivonat, kiadasi pénztarbizonylat
= bankkivonat: nettdé bér (ha volt letiltas vagy bérel6leg, azok kifizetését alatamasztéd
bizonylatokat is) kifizetését alatdmasztd bankkivonatok sorszammal, kitakaras nélkali
nyitdé és zaro egyenleggel
= kiadasi pénztarbizonylat: ha a nett6é bér vagy bérel6leg készpénzben kertilt kifizetésre. A
kiadasi pénztarbizonylaton mindenhol a kerekitett 6sszegek (a betlvel kiirt részen is!)
szerepeljenek (a vége csak 0 Ft vagy 5 Ft lehet), és tartalmazza a cégbélyegzét is.

o Jelenlétiiv
= minden munkavallaléra vonatkozéan az adott havi bizonylathoz és elszamolasi sorhoz
tartozo jelenléti iv, mely teljes mértékben 6sszhangban van a bérjegyzékkel

e NAV 08 havi bevallas + elfogadé nyugta
= minden munkavallaléra vonatkozdéan az adott havi elszamolasi sorhoz tartozé xx08M
lapok

e Munkaszerzédés, munkakori leiras
= a munkaszerz6dést minden munkavallalé esetében elég az elsé (belépd) hénaphoz
csatolni
= a munkakari leirast minden munkavallalo esetében elég az elsé hdnaphoz csatolni

e Egyéb dokumentumok
= SZOCHO kedvezmény alatamasztasara a NAV Aaltal kiallitott igazolas
= kilépé dokumentacio (ha van)
=  egyéb nyilatkozatok (ha van)

A tobb bizonylathoz is hozzarendelheté6 dokumentumokat a Pénziigyi beszamol6 fellletén az
ELSZAMOLASI ADATOK blokkban talalhaté csatolomez&k segitségével szikséges feltolteni az
alabbiak szerint:

ELSZAMOLASI ADATOK blokk:
e Dokumentumok
= nyilatkozatok vagy olyan altalanos jellegi dokumentumok, amelyek egyik kategoériaba
sem sorolhatok be

BESZAMOLO blokk:
¢ Felhatalmazé levél
= amennyiben az utolsé kifizetés 6ta Uj bankszamla kertlt nyitasra, felhatalmazo levelet
sziikséges csatolni, illetve kettd példanyban postai uton megkuldeni

o NAV Koztartozasmentes igazolas
= amennyiben nem szerepel a KOMA adatbazisban, akkor NAV altal kiallitott
koztartozasmentes addigazolast szilkséges csatolni

e NAV adéfolydészamla kivonat
= tételes adoszamlakivonat szikseges, mely tartalmazza az elszamolassal érintett 6sszes
hénapra vonatkozdan a bevallasokat és azok pénzlgyi teljesitéseit

o Jarulékkifizetést alatamaszté dokumentumok
= bankszamlakivonatok, atvezetési kérelmek + elfogaddé nyugtdk, NAV altal kidllitott
végzések
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NAV ’08 bevallas + elfogad6 nyugta

= a NAV ’08 havi bevallasoknak csak az ,A” f6lapjait és elfogadd nyugtait sziikséges
felcsatolni; a NAV '08 ,M” lapokat az elszamolni kivant munkavallalok bizonylataihoz kell
felcsatolni

A fentiekben mar emlitett médon minden bérjegyzéket havonta kiilén bizonylatként kell régziteni és

véglegesiteni,

mivel a Pénzlgyi beszamoldban ezutan rdgzithetdé elszamolasi sor az

ELSZAMOLASI ADATOK blokkban a jobb oldalon fent talalhaté + Gj bizonylat alapt elszamolas

lehetéséggel.

~ ELSZAMOLASI ADATOK

ELSZAMOLAS

A gomb megnyomasat kévetéen egy felugré panelen lehet régziteni az adatokat.

Gantasigissemeény rwidleiti: Bt ossze ¢ Projekireels © Vallltoneni  Onerdosse | Tamogatist ¢ Visszaelzés

Statusz x

M Riigzités

< Eldizd oldal

(i |
ELSZAMOLAS TIPUS

Bizonylat alapd

BIZONYLAT
Szamia - Palyazat Elldtd Kft - 2025.03.12 - 2025-INV-000001 - Felhaszndlnatd 6sszeg: 1 625 600 Ft v

BIZONYLAT TETEL SOR *
= ) -
KOLTS|
Laptop 4 db - Felhasznélhatd tsszeg: 1 524 000 Ft

Monitor, billentylizet, egér - Felhaszndlhatd Gsszeg: 101 600 Ft
ALABOm1v1 1 nuLiocuveicar rcicL =

GAZDASAGI ESEMENY RGVID LEIRASA

PENZIiGYI TELJESITES DATUMA
2025.03.12

PENZUGYI TELJESITEST IGAZOLO BIZONYLAT SORSZAMA
Bank147/25

NETTO 0SSZEG AFA KULCS AFA 0SSZEG
E 0 [ = 0

BRUTTO OSSZEG
= (0

PROJEKTRE ELSZAMOLHATO OSSZEG # VALLALT ONERO (%) ONERQ OSSZEGE TAMOGATAS TERHERE ELSZAMOLHATO KOLTSEG

= |0 = (0

8 [0 = v

VISSZAJELZES

Elszamolasi sor mezdi a pénziigyi beszamoléban

Bizonylat: Azt a bizonylatot kell kivalasztani, amelyhez elszamolasi sort kivanunk |étrehozni.
A listaban csak a véglegesitett bizonylatok jelennek meg, ezért érdemes ellendrizni, hogy a
keresett bizonylat véglegesitésre kerult-e.

Bizonylati tétel sor: Személyi jellegli bizonylat esetén a brutté bér vagy a SZOCHO bizonylati
tétel sor valaszthat6 ki. Szamla jellegl bizonylat esetén mindig ugyanaz lesz a bizonylati tétel
sor, ha a teljes szamla egy bizonylati tétel soron kerilt rogzitésre.

Koltségvetési tétel - Amennyiben van alabontas, az Alabontott koltségvetési tétel mezét
is valassza ki: Személyi jellegl kifizetés esetén a kdltségvetésbél nem a fésort, hanem az egy
szinttel az alatti allashelyet kell kivalasztani (pl., 1.01 - 01. allashely - KO14). Eszkdzkifizetés
esetén a koltségvetésbdl szintén a fésor alatti szintet kell kivalasztani (pl.,2.1 - Eszkdz koltség
- KO04).

Alabontott koltségvetési tétel: Személyi jellegl kifizetés esetén, ha a brutté bér elszamolasa
torténik (lasd fentebb a bizonylati tétel sort!), a koltségvetésbdl a bérkdltség alabontast kell

kivalasztani (pl.,1 - Bérkodltség - K014), SZOCHO elszamolasa esetén a koltségvetésbdl a
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SZOCHO alabontast kell valasztani (pl., 2 — Szocidlis hozzgjarulasi addé - KO014).
Eszkozkifizetés esetén a koltségvetésbdl mindig azt az alabontott tételt kell kivalasztani,
amelyet el kivanunk szamolni (pl. Laptop).
o Gazdasagi esemény rovid leirasa: Személyi jellegl kifizetés esetén munkavallalé nevét, a
hénapot és a tamogatas fajtajat kell megadni (pl., Minta Janos 07. havi bruttd bér).
Eszkozkifizetés esetén a koltségvetési sor megnevezését kell megadni a darabszammal egytt
(pl., 2 db laptop).
e Projektre elszamolhat6 6ssze:
= Személyi jellegl kifizetés esetén maximum a koltségvetésbe beallitott, 6nerét tartalmazé
tamogathaté bér vagy SZOCHO havi 6sszegét kell rogziteni (bér esetén maximum 400.000
Ft /hénap, SZOCHO esetén maximum 52.000 Ft /hénap), de maximum a bizonylati tétel
soron talalhaté 6sszeget. Az sszeg beirasa utan a rendszer a tdmogatasi intenzitasnak
megfeleléen szétbontja azt dnerére és a tamogatas terhére elszamolhaté koéltségre. A
bérjegyzékeken és a szamlakon (e-szamla esetén az ahhoz tartozé nyilatkozaton) minden
esetben az utdbbi, 6nerd nélkili 6sszeget kell zaradékolni.

» Eszkdzkifizetés esetén a koltségvetésbe beallitott és dnerét tartalmazéd eszkdztamogatas
Osszege rogzithetd, de maximum a bizonylati tétel soron talalhaté ésszeg.

A pénzligyi beszamoldban az elszamolasi sor rogzitési fellletének megnyitasa utan a felugro ablak
sorait értelemszerien kell kitdlteni, kilénos tekintettel az alabbiakra:

o Az elszamolasi sort 6ssze kell rendelni a Bizonylattal és annak Bizonylati tételével
(példaul, ha a SZOCHO-hoz hozunk létre elszamolasi sort, a SZOCHO bizonylati tételt kell
kivalasztani), majd a kéltségvetésben is a megfeleld allashellyel és annak alabontasaval.
Tehat el6sz6r a kapcsolodd Koltségvetési tételt kell kivalasztani, ahol nem a fésort kell
kijelolni (KO05), hanem a f6sor alatt megjelen6 masodik szintl sorok, allashelyek kézil kell
valasztani (pl. 1.01 — 1. allashely — K014). Egy munkavallalét végig ugyanazon az
allashelyen kell elszamolni (kilépés esetén a helyére érkezé munkavallalét is). Az
Alabontott koltségvetési tételt minden esetben kotelez kivalasztani figyelve arra,
hogy a bizonylat hozzarendeléséhez hasonléan a bér elszamolasi sorokhoz a
koltségvetésb6l a Beérkoltség alabontast, a SZOCHO elszamolasi sorokhoz a
koltségvetésb6l a SZOCHO alabontast rendeljik hozza. Ha téves oOsszerendelést
végzunk, az egyiken maradvany lesz, a masik soron meg nem tudjuk a teljes 6sszeget
kimeriteni, mivel a felllet a személyi jellegii kdltségek esetében nem engedi minuszba
vinni az alabontott kéltségvetési tételeket.

o Az elszamolasi soron a Nett6é 6sszeg és a Brutté 6sszeg mez6kbe a bérjegyzéken talalhato,
jarulékalapot képezd bruttd bér vagy szocialis hozzajarulasi ado 6sszege kerul automatikusan,
ezt a rendszer hozza at a bizonylatrdl, annak is a Bizonylati tétel sorairdl attdl fliggéen, hogy
brutté bér vagy éppen SZOCHO elszamolasa térténik a pénziigyi beszamoldban, ezért a
bizonylatok és bizonylati tételek rogzitése soran az alabbiakra fokozottan kell figyelni:

e A bizonylaton a bruttd bér tétel soron az Osszeg mezébe a jarulékalapot képezd bruttd bért
(ami a bevallasban is szerepel), a pénzigyi beszamoléban az elszamolasi soron a Projektre
elszamolhaté 6sszeg mezébe viszont maximum a koltségvetésbe beallitott havi tamogathato
bért kell rogziteni, amelyet a felllet automatikusan oszt meg a tdmogatasi intenzitasnak
megfeleléen az Onerd dsszege (30%) és a Tamogatas terhére elszamolhaté koltség kdzott
(70%). Ha példaul a koltségvetésben 400.000 Ft a tamogathaté havi bér, ez 120.000 Ft
(400.000 Ft * 0,3) és 280.000 Ft (400.000 Ft * 0,7) aranyban oszlik meg az 6nerd és a
tamogatas kozott.

e A bizonylaton a szocidlis hozzajarulasi ado tétel soron az Osszeg mezébe a ténylegesen
fizetendd szocialis hozzajarulasi ado 6sszegét, a pénziigyi beszamoldban az elszamolasi soron
a Projektre elszamolhaté O6sszeg mez6be maximum a koéltségvetésbe beallitott havi
tdmogathatdé szocidlis hozzajarulasi add oOsszegét kell roégziteni, amelyet a felllet
automatikusan oszt meg a tamogatasi intenzitasnak megfeleléen az Oneré ésszege (30%) és
a Tamogatas terhére elszamolhaté koltség kozott (70%). Ha példaul a koltségvetésben
52.000 Ft a tamogathato szocialis hozzajarulasi ado dsszege, ez 15.600 Ft (52.000 Ft * 0,3) és
36.400 Ft (52.000 Ft * 0,7) aranyban oszlik meg az dneré és a tamogatas kézott.
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e A bizonylaton a bizonylati tétel Leiras mezében rogzitett adatokat érdemes a pénzlgyi
beszamoléban az elszamolasi soron a Gazdasagi esemény rovid leirasa mezdben is
ugyanabban a formaban megadni.

e A Visszajelzés mez6ben a pénzlgyi ellenérzést végz6 szakértd tud irni. Az elszamolasi
tételsorhoz kapcsolddo hianypotlasi kérés itt jelenik meg.

ey 2 ELSZAMOLAS P Rogzités < EI6z6 oldal

BIZONYLAT
emélyi jellegil kifizetés - Gipsz Jakab - 2025.06.01 - 2025.06.30 - Felhasznalhaté dsszeg: 452 000 Ft v

BIZONYLAT TETEL SOR

ISR T1avi brutt6 bér - Felhasznlhat6 dsszeg: 400 000 Ft v

MENNVIBEN VAN ALABONTAS, AZ ALABONTOTT KOLTSEGVETESI TETEL MEZOT IS VALASSZA KI!
[ TOT-T-allashely - K014 - Felhasznalhaté dsszeg: 1 860 000 Ft v
ALABONTOTT KOLTSEQ)ETESI TETEL *
=Cipsz Dzsékob - bér - K014 - Felhaszndlhato dsszeg: 1600 000 Ft v
GAZDASAGI ESEMENJRIOVID LEIRASA

Gipsz Jakab 2025.06. havi brutté bér

PENZUGYI TELJESITES DATUMA PENZUGYI TELJESITEST IGAZOLO BIZONYLAT SORSZAMA
2025.07.05. 07/2025

NETTO GSSZEG AFA KULCS AFA 0SSZEG BRUTTO 0SSZEG
400 000 Afamentes 0 400 000

PROJEKTRE ELSZAMOLHATO 0SSZEG VALLALT GNERO (%) ONERO OSSZEGE TAMOGATAS TERHERE ELSZAMOLHATO KOLTSEG
[ 30.00000000 v 120 000 280 000

VISSZAJELZES

Miel6tt a pénzigyi beszamoldban az elszamolasi sorokat véglegesitjik, meg kell gy6zédni arrdl,

hogy a bizonylatokhoz és a pénzigyi beszamoléhoz minden dokumentum csatolasra kerdlt. A

személyi jellegl koltségek (bér és jarulék) elszamolasa soran a bizonylatokhoz és a pénzigyi

beszamol6 fent részletezett csatoldmez6khéz az alabb felsorolt alatdmaszté dokumentumok
csatolasa szikséges:

e munkaszerzddés (belépéskor csak az 1. havi elszamolasi sorhoz kell csatolni)
munkakori leiras (belépéskor csak az 1. havi elszamolasi sorhoz kell csatolni)

e 08 E bejelent6 + elfogadd nyugta (belépéskor csak az 1. havi elszamolasi sorhoz kell csatolni
vagy csoportosan a pénziigyi beszamold6 ELSZAMOLASI ADATOK blokkon beliil
Dokumentumok csatolomez6hdz)

e tételes addfolydszamla kivonat (elég egyszer csatolni a pénziigyi BESZAMOLO blokkon belill
talalhaté csatolémezdhdz)

e SZOCHO kedvezmény alatamasztasara a NAV altal kiallitott igazolas (csak ahhoz a
bizonylathoz kell csatolni, amikor el6szdr érvényesiti a kedvezményt)

e Dbérjegyzék: minden munkavallaléra vonatkozéan és havi bontasban, a tamogatas
osszegével (tamogathatd bér 70%-a) zaradékolva - egy bizonylatnak felel meg, melyhez a
brutté bér és SZOCHO bizonylati tételek tartoznak

e bérkarton: ha a bérjegyzéken nem szerepel a SZOCHO 0Osszege és tamogatast igényelnek ra,
akkor sziikséges csatolni

o jelenléti iv: a bérjegyzékkel szigoruan dsszhangban kell lennie, a munkavallalénak minden
esetben ala kell irnia

e bankkivonat: a nettd bér (ha volt letiltas vagy bérelbleg, azok kifizetését alatdmasztd bizonylatot
is) és a jarulék kifizetésének alatamasztasara, sorszammal és kitakaras nélkdli nyitd és zaro
egyenleggel kell rendelkeznie

o kiadasi pénztarbizonylat: ha a nettd bér vagy béreléleg készpénzben kerdlt kifizetésre, minden
esetben a kerekités szabalyainak megfeleléen kerekitett 0sszeget kell tartalmaznia (a
betivel kiirt részen is), cégbélyegzdvel kell ellatni

o NAV ’08 havi bevallasok ,A” félapjai és elfogadd nyugtak: (elég egyszer csatolni a pénzigyi
BESZAMOLO blokkon belill talalhaté csatolomezéhéz)

e NAV '08 havi bevallasok ,M” lapjai: (lehetéleg minden egyes havi bizonylathoz csak az adott

havi bevallas kertljon csatolasra) 16



o kilépd dokumentacio: a kilépéshez tartozé hdnap bizonylatahoz kell csatolni
KOMA hianyaban NAYV altal kiallitott koztartozasmentes addigazolast: elég egyszer csatolni a
pénziigyi BESZAMOLO blokkon beliil talalhaté csatolémezéhéz)

e Felhatalmazé levél: amennyiben az utolsé kifizetés 6ta Uj bankszamla kerult nyitasra,
felhatalmazé levelet szikséges csatolni, illetve harom példanyban postai uton megkuldeni

Eszkdzbeszerzéshez kapcsoldédd kifizetés esetén a szamlak kerllnek elézetesen kilon
bizonylatként rogzitésre a Bizonylataim menlpontban, majd a Pénzligyi beszamolé megnyitasa
utan szintén az ELSZAMOLASI ADATOK blokkban a jobb oldalon fent talalhaté + Gj bizonylat
alapu elszamolas lehetdséggel az elszamolasi sorokhoz rendelni.

~ ELSZAMOLASI ADATOK

:

A felugré ablakot értelemszeriien kell kitdlteni. Ha Afa koros a vallalkozas és a palyazaton nettd
elszamolasu, arra kell figyelni, hogy az elszdmolasi soron a Projektre elszamolhaté 6sszeg
mezébe legfeliebb a szamla nettd 6sszege keriilhet, amely megoszlik az Onerd (30%) és a
Tamogatas terhére elszamolhaté koltség (70%) kozott:

R AET  GIPSZ VAGO - 450000 BMentés | Elszamolisi sorviglegesitése | WTords | <Bdzboldal

PENZUGYI BESZAMOLO

ELFOBADVA

ELSZAMOLAS TiPUS

K. 2026.07.01 - 156/2026 - Felbasznalhats csszeg: S12 500 F1

or
WRPIEG5 - Feasandihaid sszeg: 121 500 Ft
LETES| TETEL - AMENNYIBEN VAN ALABOHTAC SRAEONTOT T KOLTSEGYETESI TETEL MEZOT IS VALASSZA KL

2.1 Esgki killseg- KOO Felhasnalhats dsszess 390 000

1- Gipaz vigo- KIOA - Felhasznaihand tsszeg: 0 Ft

<

PENTUGY! TELIESITES DATUMA
2025.07.08

PENZUGY! TELJESITEST IGAZOLO BIZONYLAT SORSZAMA

NETT dsszE6 * Ara WuLcs BRUTT 55260

BMERD BsSZECE TAMDGATAS TERHERE ELSZAMOLHATO KDLTSED

R0 JEKTRE ELSZAMDLHAT GS7EG
wom 125 100 B 215000

450 01

VISSZAJELZES

Miel6tt a pénzugyi beszamoloban az elszamolasi sorokat véglegesitjuk, meg kell gy6z6dni arrdl,
hogy a bizonylatokhoz és a pénzugyi beszamoléhoz minden dokumentum csatolasra kerult-e.
Szamla tipusu bizonylat alapu kifizetés esetén az alabbi melléklettipusokat kell feltélteni az FKR
fellletére a bizonylathoz és a pénziigyi beszamoléhoz:

o Szamla, elélegszamla

= dijbekérd (ha van): csak fel kell csatolni a szamla mellé, zaradékolni nem kell

= el6legszamla: ha van dijbekérd, és az elblegszamla kiallitasra kerul, akkor az
el6legszamla teljesités datuma a pénzigyi teljesités idépontja lesz. Az elblegszamlat nem
kell zaradékolni, csak fol kell csatolni a szamla mellé.

= szamla: a tamogatas 0sszegét ezen kell zaradékolni szintén 70%-os intenzitassal, vagyis
a tdmogatasnak csak az 6nerd nélkili részét kell zaradékolni és fel kell tintetni a palyazati
azonositot is.

o Szerzédés vagy megrendeld, megrendeld visszaigazolas
= szallitasi szerz6dés (ha nincs megrendelés és megrendelés visszaigazolas)
= megrendelés és megrendelés visszaigazolas
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Teljesitésigazolas

= teljesités igazolas vagy szallitdlevél vagy atadas-atvételi jegyz6kdnyv (a futarszolgalat
visszajelzése a sikeres kézbesitésrdl is jO). A kézbesités id6pontjanak azért van
jelentésége, mivel az eszk6zok legkorabban a kézbesités napjan aktivalhatok (Gzembe
helyezési jegyz6konyv, targyi eszkdz karton).

Arajanlat 6sszehasonlité, arajanlatok

= 3 db arajanlat (vagy képernyéfotd): egymastdl és a tamogatottdl is fluggetlenek, a
megrendelés és megrendelés visszaigazolas vagy szallitasi szerzédés id6pontjat
megelézik, de a megrendelés pillanatdban is érvényesnek kell lennilk. Az &rajanlatok
tartalmazzak a partnerek cégjegyzék szerinti adatait, az eszk6zok gyartasi éveét,
szarmazasi orszagat és az ajanlatado nyilatkozatat arra vonatkozéan, hogy az eszkdz6k
Ujak és rendelkezik megfelel gyartdi vagy kereskeddi statusszal.

= drajanlat dsszehasonlit6 dokumentum (a sablon a honlapon elérhetd): keltezése
megegyezik a képerny&fotok napjaéval, arajanlatok esetén az utolsoként beérkezett
arajanlat napjat nem elézheti meg és nem lehet késébbi a megrendelésnél (szallitasi
szerz6désnél).

Uzembehelyezési jegyzékonyv, Targyieszkoz karton
= aktivalasi dokumentumok: Uzembe helyezési jegyz6kodnyv, targyi eszkdz karton (az
aktivalt 6sszeg mindkét dokumentumon azonos kell, hogy legyen és az eszkdz
legkorabban a kézbesités napjan aktivalhatd). Az aktivalasi dokumentumokon a tobbi adat
mellett a gyari szam, a szallité neve és szamlaszama, illetve a tarolas helye is szerepeljen.

Bankkivonat, kiadasi pénztarbizonylat

= bankkivonat: a szamlan szerepl§ Osszeg atutalasanak alatamasztasara sorszammal,
kitakaras nélkali nyitd és zard egyenleggel, készpénzes kifizetésre eszkdzbeszerzés
esetén nincs lehet6ség (kiadasi pénztarbizonylatot nem fogadunk el), a kifizetés a
cégkivonatban talalhaté bankszamlarol atutalassal vagy ahhoz kapcsolédd céges
bankkartyaval térténhet

Egyéb dokumentumok

= nyilatkozatok, f6kényvi kartonok

= minden mas dokumentum, amely nem sorolhaté egyik melléklettipusba sem, de az
elszamolashoz kapcsolodik

Mielbtt az eszkdzbeszerzéshez kapcsoldodd elszamolasi sorok a pénzigyi beszamoldban
véglegesitésre kertlnek, meg kell gy6z&dni arrél, hogy az alabbi alatamaszté dokumentumok
csatolasra kertltek. A dokumentumok felsorolasa azok kiallitasanak idérendiségére is utal:

3 db arajanlat (vagy képerny6fotd): egymastdl és a tamogatottdl is fliggetlen arajanlat kell. Az
arajanlatok tartalmazzak a partnerek cégjegyzek szerinti adatait, az eszk6zdk gyartasi évét,
szarmazasi orszagat és az ajanlatado nyilatkozatat arra vonatkozéan, hogy az eszkdzok ujak
és rendelkezik megfeleld gyartoi vagy kereskeddi statusszal.

kizarélagossagi nyilatkozat: ha kizardlagos forgalmazérdl vagy gyartérdl van szd, magyar
nyelven is csatolni kell (nem elvaras a hivatalos forditas)

arajanlat 6sszehasonlité dokumentum (sablon a honlaprdl letdlthetd)

Osszeférhetetlenségi nyilatkozat a nyertes ajanlattevére vonatkozéan (keltezése a
megrendelés napja legyen)

megrendelés és megrendelés visszaigazolas

szallitasi szerz6dés (ha nincs megrendelés és megrendelés visszaigazolas)

dijbekérd (ha van)

bankkivonat: a szamla ésszege atutalasanak alatamasztasara sorszammal és kitakaras nélkali
nyitdé és zaro egyenleggel

elélegszamla: ha van dijbekéré és az el6legszamla kiallitasra kerdlt, a teljesités datuma a
pénzigyi teljesités idépontja lesz
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e szamla: a tdmogatas 6sszegét ezen kell zaradékolni szintén 70%-o0s intenzitassal
teljesités igazolas vagy szallitélevél vagy atadas-atvételi jegyzdkényv (a futarszolgalat
visszajelzése a sikeres kézbesitésrél is jO). Az aktivalasi dokumentumokon a tébbi adat mellett
a gyari szam, a szallité neve és szamlaszama, illetve a tarolas helye is szerepeljen.
nyilatkozatok stb.

¢ minden mas dokumentum, amely az elszamolashoz kapcsolddik

Ha a beszamoldhoz személyi jellegli bizonylatot és szamlat is rogzitettlink, az a beszamolé felliletén
az alabbiak szerint fog megjelenni. A beszamol6 véglegesités utan valik beadhatéva.

[T a7 I v 2 W g R IAT DRRTERICERION PENZUGY ] BESZAMOLO - - »<> VANTYVERZUM KFT. <»< « 77777777102 + 1 Lvak B Msones

ELOLEG IGENYLES BSSZEGE * ELOLEG TERHERE ELSZAMOLT TAMOGATAS %

BESZAMOLON KIFIZETHETO TAMOGATAS * BESZAMOLO ALAPJAN IGENYELT TAMOGATAS PALYAZATON MEG KIFIZETHETO TAMOGATAS OSSZEGE PALYAZATRA ELSZAMOLHATO (SSZEGBOL MARADT

408 75 408750 4500000

~ ELSZAMOLASI ADATOK

ELSZAMOLAS © Uj bizonylat alapi elszémoli

Gazdasdgi esemé..  Bruno..  Projek.  Villoh- Onerd. Tamo.  Visszajelzés

ése 158750 158750 25 3968 119063 [ Véglogesitei |
300000 250000 25 62500 187500 [ Végiegesitett |
§:456. 3:408 5102 5:306

DOKUMENTUMOK

SZAMLAUSSZESITO

Felttios datuma tF

e talilhats  sziresnok megfeled t6te,

~ BESZAMOLO

4.3. Elszamolt o0sszeg felosztasa

A Tamogatottnak a beszamoldkban el kell szamolnia a kapott el6leggel, amennyiben tértént
elélegkifizetés. Mindaddig, amig a tamogatott a teljes el6leggel nem szamol el, Gjabb kifizetésre
nem kerllhet sor. Ezért amig az el6leggel vald elszamolas nem torténik meg, addig a
tamogatas terhére elszamolni kivant 6sszeget két részre kell megbontani: Eléleg terhére
elszamolt tamogatas és Beszamolon kifizethetd tamogatas Osszegre. A pénzigyi
beszamoléban az IGENYLES OSSZESITESE blokkban az Eléleg terhére elszamolt
tamogatas 0sszeg alapértelmezetten nulla forint, azaz a teljes elszamolt tAmogatas kifizethetd.
Amennyiben a Tamogatott kapott eléleget, mar az 1. részbeszamoléban az eléleggel el kell
szamolni, annak Osszegét be kell rogziteni és az azon fellli rész automatikusan kerll a
Beszamolén kifizetheté tamogatas mezébe. Ertelemszeriien, ha az 1. részbeszamoldban
igényelt tamogatas 6sszege alacsonyabb, mint a kapott eléleg 6sszege, a teljes 6sszeget az
Eldleg terhére elszamolt tamogatas 6sszeg mezdébe kell irni, majd a 2. részbeszamoldban a
fennmarado el6leg 6sszegét is el kell szamolni, és Ujabb kifizetésre csak utana kerilhet sor.

~ IGENYLES OSSZESITESE

PALYAZATRA ELSZAMOLHATO GSSZEG ONERO GSSZEGE TAMOGATAS TERHERE ELSZAMOLHATO KOLTSEG
2025600 607 630 1417920

ELOLEG IGENYLES OSSZEGE * ELOLEG TERHERE ELSZAMOLT TAMOGATAS *
B |0 B o

BESZAMOLON KIFIZETHETO TAMOGATAS * I BESZAMOLO ALAPJAN IGENYELT TAMOGATAS PALYAZATON MEG KIFIZETHETO TAMOGATAS OSSZEGE PALYAZATRA ELSZAMOLHATO 0SSZEGBOL MARADT
1417020 2025 600 1417920 8993600

4.4. Pénzugyi beszamol6 lezarasa

A beszamol6 beadasanak feltétele, hogy a pénzlgyi beszamold beadasra lezart legyen. Ezt
a [Véglegesités] gombbal lehet megtenni. Véglegesités utan a pénzugyi beszamolé a
[Visszanyitas] gombbal mindaddig visszanyithatd szerkesztésre, ameddig a beszamolé
nincs bekuldve.
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A Pénzigyi beszamolé oldalardl a beszamold 6 oldalara kétféleképpen lehet visszajutni. Vagy
a [Vissza] gomb segitségével, vagy a Beszamolé mezében Iévé linkkel.

A [Véglegesités] gomb hatasara az oldal aljan létrejon a szamladsszesité. Abban az
esetben, ha visszanyitas torténik, akkor tobb szamladsszesitd is lathatd. Ekkor mindig az
utolsé datumu az érvényes valtozat.

Beszamold beadasa

Amennyiben a beszamol6é az 6sszes kritériumnak megfelel, és a szakmai és pénzlgyi
beszamold is véglegesitésre kerlt, akkor aktivva valik a [Beszamold bekiildése] gomb. A
szakmai és pénzugyi beszamolo véglegesitése utan meég visszanyithatd szerkesztésre az adott
beszamold, de a beklldés gomb megnyomasaval mar beadasra kerdl.

ALAPADATOK =) PALYAZAT KOLTSEGVETES
BESZAMOLO- T1ee B Mentés | + Beszémols bekilldése
~ ALAPADATOK
PALYAZATI KIRAS PALYAZAT TAMOGATOTT NEVE
KKV 3.0 KKV_KT3/000 /2026 i

SORSZAM + TiPUS BESZAMOLO IKTATOSZAMA

Részbeszamolo

~ BESZAMOLG

SZAKMAI BESZAMOLO LINK

Szakmai beszamolg link

PENZUGYI BESZAMOLO LINK

Pénziigyi beszamold link

A [Beszamolo6 bekiildése] gomb megnyomasaval valik véglegessé a beszamolod, és kuldi be
a Tamogatott. A beszamol6 beadasardl a Tamogatott e-mail-ben értesitést kap. Ezt kdvetben
a beszamolohoz kapcsolodd elemek, bizonylatok nem modosithatéak. Mdédositasra csak
akkor lesz lehet6ség, ha a Tamogatott hianypétlasi felszoélitast kap.

Hianypétlas

6.1. Hianypotlasi kotelezettség

Hianypdtlas érintheti a szakmai beszamolét, a pénzigyi beszamoldt, a bizonylatokat, esetleg a
partner adatokat. Ha hianypotlas szikséges, akkor arrol Uzenetben kap értesitést a Tamogatott.
Az Uzenet az FKR rendszer Uzenetek menipontjaban a Tértivevényes Uzenet blokkban

talalhato.

UZENET

Uzenet tipusa Viltozasbejelentés tipuss Létrehozds datuma 1 Bekiildés dituma Pilyzal Statusz

Nem talilhetd 2 szdrésnek megfeleld tétel

» |TERTIVEVENVESUZEMETEKI

Kikiildés idopontja Atvétel idopontja Atvevs a Palyazo neve Létrehozss datuma 1

Az Uzenet érkezésér6l a Tamogatott e-mail-ben is értesitést kap, illetve a palyazat
Beszamolé moduljadban a beszamold statusza is jelzi, ha hianypoétlas teljesitésére van
szukség.
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(73 ALAPADATOK [[ZAKKV KT3 ADATLAP [EKOLTSEGVETES (D) KOLTSEGVETES KOVETES [ ERVENYESSEG

(2 SZERZODES/OKIRAT BESZAMOLOK () ELSZAMOLASI SOROK [ BizoNYLATOK (=3 ELLENGRZESEK
[ ZARAS EALEMONDAS {EE) DOKUMENTUMOK (D) UZENETEK (B ERTESITESEK
MEGVALOSITASI SZAKASZOK ES BESZAMOLOK
Sorszam |5 Beadasi hatarido Els6 beadds Ellendrzési kor sorszama Maddosités datuma Statusz
(74 0 ElGleg kérelem 2026.06.08 0db 2026.06.04 11:03:44 Tervezett
g 1 Részbeszamold 2026.06.15 2026.06.04 0db 2026.06.04 14:10:57 Beszamold hianypotlds alatt
=z 2 Részbeszamold 2026.09.15 0db 2026.06.0411:03:44 Tervezett
4 3 23r6 beszamold 2027.03.15 0db 2026.06.04 11:03:44 Tervezett

A jelzett hianyossagok Forraskezel6 Rendszerben torténd teljesitésére rendelkezésre allé
hataridé az elektronikus Uton tértént megkiuldését kovetd nyolc nap (naptari nap).

A rendszer a nyolcadik napot kévetden lezar, a hatariddn tul teljesitett hianypétlast
az OFA Nonprofit Kft. nem veszi figyelembe. A hataridébe nem szamit bele a kézbesités
napja.

A hianypoétlas beadasi hatarideje az adott beszamold oldalan megtekintheté az aktualis
hataridék kozott.

ALAPADATOK [EZ] PALYAZAT KOLTSEGVETES

BESZAMOLO HIANYPOTLAS ALATT [J33217(JE/ES B Mentés | Bekildés

~ ALAPADATOK

PALYAZATI KIIRAS PALYAZAT TAMOGATOTT NEVE
P KKV 3.0 £ KKVKT3/00C (2026 P
SORSZAM TiPUS BESZAMOLO IKTATOSZAMA

E| [ | Részbeszamold
~ BESZAMOLO

SZAKMAI BESZAMOLO LINK
Szakmal beszamol6 link

PENZUGYI BESZAMOLO LINK
/2 Pénziigyi beszamold link

v BESZAMOLO ADATAI

~ AKTUALIS HATARIDO

BEERKEZES! 100 * HIANYPOTLAS BEADASANAK HATARIDEJE * ELLENORZESI KOR SORSZAMA *
| 2026.06.04. 5 | 2026.06.12 g o

A hianypotlas elkészitésének menete hasonld6 a beszamoldo elsé beadasanak
elkészitésehez, a kdvetkez6 fejezetek csak a specialitasokra térnek ki.

A szlUkséges hianypétlasi feladatokat egy egységes szerkezetbe foglalt dokumentum
tartalmazza, melyet a Tértivevényes uUzenet melléklete tartalmaz. Ezek a kérések mind a
szakmai, mind a pénzugyi beszamolé fellletén is megtalalhatdk, valamint az adott beszamoloé
féoldalanak aljan dsszesitve.

Megjegyzés: A Tértivevényes Uzenet atvétele nélkdl a hianypotlas megkezdése nem
lehetséges.
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ALAPADATOK [EZ] PALYAZAT KOLTSEGVETES

BESZAMOLO HIANYPGTLAS ALATT [iiZ34 "I ER BMentés  Bekiildés

~ ALAPADATOK

PALYAZATI KIiRAS PALYAZAT TAMOGATOTT NEVE

& | KKV 3.0 £ | KKV_KT3/00C (2026 &

SORSZAM * TiPus * BESZAMOLO IKTATOSZAMA *
g 1 [ | Részbeszamolo A

~ BESZAMOLO

SZAKMAI BESZAMOLG LINK
£ | Szakmai beszamolg link

PENZUGYI BESZAMOLO LINK
42 | Pénziigyi beszamold link

v BESZAMOLO ADATAI
~ AKTUALIS HATARIDG

BEERKEZES| IDG * HIANYPOTLAS BEADASANAK HATARIDEJE * ELLENGRZES! KOR SORSZAMA *
f&  2026.06.04. {& | 2026.06.12 B o

HIANYPOTLAS LEJARTANAK NAPJA
5]

| SZAKMAI ES PENZUGYI HIANYOSSAGOK |@

Leirds Visszajelzés a Létrehozd Létrehozds dat X
@ Pénziigyi beszdmold Pénziigyi hiba ] Nyitott
@ Szakmai beszamolo Szakmai hiba -Gad) Nyitott

Egy-egy elszamolasi sorhoz kapcsoldddan is lehet leiras a Visszajelzés mez&ben. Ezeken a
helyeken az elszamolasi sor Médositas sziukséges statuszban van. Az elszamolasi sort
megnyitva lehet elolvasni a teljes visszajelzést.

00 FKR | FORRASKEZELES

el6) - FKR Bemutats Kit) =

= zenetek

6 Nyitott plyézat ifésok R et el PENZUGYI BESZAMOLG - - FKR BEMUTATG KFT. - 33333333399 - 1 €Vissza | Speikesziés | @Mentés

& Nem nytott kirisok
BN péydzataim Sl

ELszAMoLAs [ m
B sizonylataim =

18 Felhasznslokezelés » Bizonylat Bizonylat tétel sor Koltségvetési titel Gazdasigieseményri T Btts © Projektn © Valatd ¢ Onersd ¢ Tamoga T Visszajelzés

8 Touzsadatain

o Személyijelleq kifizetés - Amyékos A Amyékos Akos 2025. havi bruttd bére - 1.01- 1. &lldshely - K014 Bér elszémolds 1000000 400000  30.000000. 120000 280000  Kérjik ajeleniétivet a biz
® Szémla - 20250312 2025NV-00000_.. Menitor, billentyizet, egér - Felnasznsl 2 1- Eszkoz Kaltség - K04 4dblaptophoz perféridk ( 101600 101600 30000000_ 30480 71120 Kk hogy a Kapcsolods
Szamia-2025.03.12- 2025/NV-00000..- Laptop 4 db - Felnaszndlhatd Gsszeg: . 2.1- Es2kiz koltség - K004 4dblaptopbeszerzése. 1524000 1524000 30.000000_ 457200 1066300
2625600 522025600 3607680 3:1417 920
ELUTASITOTT ELSZAMOLASI SOROK Q | Bxusx

Bizonyiat Bizonylat tétel sor Koltsgvetsi tétel Gazdassgiesemény i © BM66 T Projekts © VAlaltd  Onerdd | Tamoga T Visszajelzés Stitusz

Nem talainatd a szirésnek megfeleld tétel.

TORGLT ELSZAMOLASI soroK [ m

Bizonyiat Bizonylat tétel sor Koltségvetési tétel Gazdasdgiesemény ii © BUMGG ¢ Projekn ¢ Valatd © Onedd | Tamoga © Visszaielzés Stitusz

=Y Személyi jelleg Kifizetés - Amyékos A Amyékos Akos 2025 havi SZOCHO -F.. 1.01-1. &ldshely -Ko14 szoché 130000 52000 30000000 15600 36400
$130000 552000 515600 5:36400

DOKUMENTUMOK

Feltohés dituma s

Nem taléihatd @ szdrésnek megfefld tre.

SZAMLAGSSZESTO

Feltdhés dituma s

£ D) szamiaosszesitoxisx 2025.07.00 1206:04

[ szamlaosszesito slsx 202507.00 11:43:51

~ BESZAMOLG

~ AKTUALIS BIRALAT

PENZIIGYI BESZAMOLO HIANVOssAGok ]

Link Kategéria Tipus Leiés. Visszaielzés Léirehozt Létrehozs datum %

@ Pénziigyi beszamold Dokumentum hidny Kérjik, a nagyértékd trgyi eszkGz0Kknoz (1aptop) csatolja be a téngyieszkoz kartontis. ( - -, Varaci Antal 2025.07.09 1346:3%

A hianypodtlas teljesitése az adott részbeszamold szakmai és pénzigyi beszamoldén belul
talalhatoé [Hianypoétlas megkezdése] gomb megnyomasa utan kezdheté el.
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NG (YW R @ SZAKMAI BESZAMOLO « RESZBESZAMOLO « 1+ KKV 3.0+ 1 Hidnyp6tlds megkezdése || € Vissza az elozd oldalra

~ ALAPADATOK

BESZAMOLG PALYAZAT PALYAZATI KIiRAS
/7 Beszamol hidnypotlas alatt - 1 - - KKV_KT3/00C /2026 £ | KKV 3.0

SORSZAM * TAMOGATOTT NEVE
= | 1

v BESZAMOLO

v AKTUALIS BIRALAT

Lehetséges, hogy csak az egyik beszamold tipussal kapcsolatban érkezik hianypoétlasi
kérés. Ez esetben a hianypdtlassal nem érintett tipus jovahagyott statuszban van.

6.2. Bizonylatok hianypétlasa

Ha a pénzigyi beszamolo hianypétlasa soran a bizonylatokat is szikséges moddositani, akkor
a hianypatlasi folyamatot ezzel kell kezdeni. Csak azok a bizonylatok médosithaték, melyekhez
Mddositas szikséges statuszu elszamolasi sor kapcsoldodik. Ha az elszamolasi sor
Véglegesitett statuszt kap, mar nincs lehetéség a bizonylatot médositani. A [Médositas] gomb
hatasara ujra szerkeszthetévé valik a bizonylat, és el lehet végezni a kért modositasokat.
[Véglegesités] utan lehet a pénzligyi beszamolét is majd zarni, mert az elszamolasi soron
eltiinik a bizonylati tételsor a véglegesitésig.

6.3. Pénziigyi beszamolé hianypétliasa

Joévahagyott statuszu elszamolasi sor a hianypdtlas soran nem modosithaté. Csak a
Modositas szikséges statuszban |évd sorokkal van tennivaldja a Tamogatottnak. A sor elején
lévd szerkesztés ikonnal lehet belépni az adatokhoz. Javitas utan a [Véglegesités]
gombbal lehet lezarni az elszamolasi tételsort. Hianypétlas alatt is van lehetéség
szerkesztésre visszanyitni a sort. Amennyiben elall a sor felhasznalasatdél a Tamogatott,
hianypotlas soran is van lehetbsége torlésre.

Amennyiben az elsé beadas soran tételek régzitése elmaradt, a rendszer lehetéséget ad Uj
elszamolasi sor felvételére is. Ez ugyanugy mikodik, mint az elsé beadaskor.

6.4. Beszamol6 hianypétlasanak beadasa

A hianypotlasi felszélitassal érintett szakmai és/vagy pénzigyi beszamolot véglegesiteni kell a
[Hianypotlas véglegesitése] gombbal.

Vissza az eloz6 oldalra  EMentés

LNV G VSRRl SZAKMAI BESZAMOLO + RESZBESZAMOLO + 1+ KKV 3.0+ 1
~ ALAPADATOK

BESZAMOLO PALYAZAT PALYAZATI KIIRAS
Beszdmold hidnypdtlds alatt+ 1 +- KKV_KT3/00C /2026 KKV 3.0

SORSZAM * TAMOGATOTT NEVE
=1 :

Amennyiben a beszamol6 féoldalan a [Bekiildés] gomb nem aktiv, a kurzorral az adott gombra
allva megjelenik a hibalizenet.

23



ALAPADATOK [FZ) PALYAZAT KOLTSEGVETES

BESZAMOLO HIANYPOTLAS ALATT {23217 IVERER

~ ALAPADATOK

PALYAZATI KIiRAS PALYAZAT

£ K30 £ | KKVKT3/000. /2
SORSZAM * TiPUs

1 &1 Részbeszdmold

~ BESZAMOLO

SZAKMAI BESZAMOLO LINK
£ Szakmai beszamold link

PENZUGYI BESZAMOLO LINK
&2 Pénziigyi beszamold link

TAMOGATOTT NEVE

BESZAMOLO IKTATOSZAMA

B Mentés || Bekiides

A pénzugyi beszamol6 hianyp6tidsa nem fejezédott be.

Csak akkor adhato be, ha a két beszamolé elem vagy Hianypdtlasra lezarva, vagy Jovahagyva

statuszban van.

ALAPADATOK () PALYAZAT KOLTSEGVETES

BESZAMOLO HIANYPOTLAS ALATT [ilzZ 1L EN KN

7. Beszamolo lezarasa

B Mentés || Bekilldés

Mind a szakmai beszamold, mind a pénzigyi beszamolo utéellendrzésen is atesik. Ha mindkét
agon jovahagyott statuszt kap a beszamold, a programvezeté elfogadja a beszamolot.
Amennyiben a beszamoldn kifizetheté tamogatas van, elindul a kifizetési folyamat.
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