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A bekuildoétt bejelentd alapjan az utolsé tamogatott munkavallalé
munkaviszonyanak kezdete majus 2.

Ebben az esetben, mivel majus 1. munkasziineti nap volt, a majus havi
foglalkoztatast teljes hénapnak tekinthetjlk és augusztus 15. lesz az elsé
beszamolo bekiildési hatarideje?

Nem, mert a majusi hdonap nem minésul egész honapnak a 2-ai kezdés miatt, vagyis a teljes harom hénap az utolsé munkavallalé
munkaviszonyanak kezdetétdl junius-augusztus kozotti idészak. Az elsé beszamolo bekuildési hatarideje 09.15. lesz.

Vallalkozasunk igényelhet-e, illetve kaphat-e tamogatast mas palyazatbdl
eszkbzbeszerzésre (természetesen ebben a programban beszerezni kivant
eszk6zOk kore teljesen elkiiloniilne a GINOP Plusz 3.2.4-23 projekt
keretében beszerzésre kerlil6 eszk6zoktél) ?

Amennyiben vallalkozasunk ujabb alkalmazottal béviti foglalkoztatotti
létszamat (ezen alkalmazott természetesen teljesen elkulonual a GINOP
Plusz 3.2.4-24 projekt keretében foglalkoztatott alkalmazottaktdl), akkor az
a munkaer6 foglalkoztatasahoz igényelhet-e, kaphat - € munkaerépiaci
programban meghirdetett bértamogatast?

Véleménylnk szerint kaphat tamogatast mas palyazatbél, de szigoruan mas eszkdzdkre és mas személyek esetén vehetd igénybe.
A Tamogatottnak mindenképpen meg kell nézni a masik palyazat kiirasanak a tartalmat, milyen feltételekkel lehet palyazni.

A palyazat soran betervezett eszk6zok (pl.: allvany, keverégép, porszivo,
falcsiszol6) lecserélhetbek e egy teljesen mas eszkdzre (pl.. mini kotro) ?

A teljesen mas eszkdzelszamolashoz kapcsolédd megvaldsitashoz valtozasbejelentés jovahagyasa szikseges, vizsgalva a
kapacitasbévitéssel érintett tevékenységi korhoz és a foglalkozatashoz kapcsolédasat a beszerezni kivant eszkdznek.

2024.06.01-el a munkaerdpiacrol 2 munkavallalé segédmunkas
munkakdrben 4-4 éraban kerll foglalkoztatasra a projekt keretében,
azonban az egyik munkatars munkavégzésének minésége az elsé héten
mar kérdésesse valt.

Van-e lehet8ség az egyik négyoras felmondasa esetén a masik 4 érast
helyette 8 6raban foglalkoztatni, igy egy statuszt kitdltve elszamolni a bérét.
Megfelel-e ez a gyakorlatbdl adodé modositas az elszamolasi feltételeknek?

XY 4 6raban junius hénapban bér + jarulék

XYZ 4 éraban junius hénapban bér + jarulék

XY lezar 06.30-al

XYZ 8 éraban betélti az 1 {6 segédmunkasi statuszt.

Amennyiben valtoztatni szeretne, arrol el6zetesen kérelmet kell benyujtania, részletes indokolassal a statuszok tekintetében, ellenkezd
esetben nem valdszind, hogy lehivhat6é az adott tamogatasi igény.
A Tamogatott minden valtozassal kapcsolatos informaciét 8 napon beliil kételes jelenteni a Tamogaté felé az ASZF 1.7. pontja alapjan.
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Egyszerisitett piacfelmérés:
- 3 db weboldalas fliggetlen arajanlatként benyujtott képernyéfotd, amin latszik a datum, a weboldal elérhetésége, és a megrendeléstél,
vagy szerz8déstél 90 napnal nem lehet régebbi (amennyiben régebbi, abban az esetben meg kell ismételni a beszerzési eljarast) , és
amikor lementi a képerny&fotét, akkor célszerli meg is rendelni.
A palyazatban egyszerisitett piacfelméréssel 3 db képernydképpel kerdilt - az ajanlatadé rendelkezzen megfelel6 TEAOR (tevékenységi kér) koéddal,
alatdmasztasra a beszerezni kivant eszk6zok koltsége. - arajanlat 6sszehasonlité dokumentum,
5. |Az utmutaté lll. / 111.4. és 111.4.1. pontja szerint mindkét esetben arajanlat - nyertes arajanlatado 6sszeférhetetlenségi nyilatkozat,
bekérése sziikséges (ha nem egyszeriisitett piacfelméréssel, vagy ha - megrendelés és a megrendelés visszaigazolasa (amennyiben elektronikusan tértént a beszerzés, akkor elegendd a megrendelésrol
egyszertsitett piacfelméréssel térténik meg a beszerzés) ? S$z0l6 e-mail visszaigazolas) , vagy szerz6dés,
- atadas-atvételi jegyz6kdnyv vagy teljesités igazolas vagy a futarszolgalattol kapott elismervény vagy a futarcégtél e-mail Gizenetben
visszaigazolt atvételrdl szolo kézbesités igazolas,
- szamla kiallitasa,
- szamla kiegyenlitése,
- targyi eszkdz aktivalas és egyedi nyilvantarté karton
Egyszerisitett piacfelmérés:
- 3 db weboldalas flggetlen arajanlatként benyujtott képerny&fotd, amin latszik a datum, a weboldal elérhetésége, és a megrendeléstél,
vagy szerz8déstdl 90 napnal nem lehet régebbi (amennyiben régebbi, abban az esetben meg kell ismételni a beszerzési eljarast), és
amikor lementi a képernyé&fotét, akkor célszer(i meg is rendelni.
- az ajanlatadé rendelkezzen megfelel6 TEAOR (tevékenységi kor) koddal,
- arajanlat 6sszehasonlité dokumentum,
6. |200 e Ft alatti beszerzés esetén hogyan kell eljarni? - nyertes arajanlatado dsszeférhetetlenségi nyilatkozat,
- megrendelés és a megrendelés visszaigazolasa (amennyiben elektronikusan tértént a beszerzés, akkor elegendd a megrendelésrdl
sz0l6 e-mail visszaigazolas), vagy szerzédes,
- atadas-atvételi jegyz6kdnyv vagy teljesités igazolas vagy a futarszolgalattdl kapott elismervény vagy a futarcégtél e-mail Gzenetben
visszaigazolt atvételrél sz6l6 kézbesités igazolas,
- szamla kiallitasa,
- szamla kiegyenlitése,
- targyi eszk6z aktivalas és egyedi nyilvantarté karton
A penzugy! utm.utafto s.zclarlnt’az .elso kl’flzete3|'kerek’amhe€ be kell nyujtani Bérszamfejtdé programbdl kinyomtatott atlagos statisztikai Iétszam analitika benyujtasa szikséges. A statisztikai Iétszam kimutatas az
7. ”a.z atlagos s'tatlg,ztlkalllets’zam |gaz? lasa hayl bgntgsl?an d,o kum.entumot. , |utolsd bérszamfejtés hdnapjaig szamfejtett Iétszamot tartalmazza, nem kerll elfogadasra, amennyiben egész évre lathato a statisztikai
Mi fogadhato el igazolasként? Belsé munkaugyi nyilvantartassal igazolhaté |, . , e . - L o
. R létszdm, amennyiben pl. majus honap bérjegyzék all rendelkezéstnkre.
az atlagos statisztikai Iétszam?
8. I:Zgysze’rusnett bes’zetrze.3| eljaras eseten is szukseges a szallitol Minden esetben sziikséges az dsszeférhetetlenségi nyilatkozat a nyertes szallité részérdl.
Osszeférhetetlenségi nyilatkozat?
Az utmutatorme.gjerllenesle elott t,)e,s zerzett eSZkO%O.l.( nel pr(’)blematJeIenthet, Mivel a tamogatott vallalkozas a tamogatasi kérelem benyujtasat koveté napon sajat felelésségére megkezdheti a foglalkoztatast és az
9. |hogy nem készllt Ujra piacfelmérés? Ezen eszk6zok elszamolhatoak . s e Lo . e X ;
lesznek? ahhoz kapcsolodo egyéb koltségek beszerzését. Ezen eszkdzdk nem lesznek elszamolhatoak.
10. |A cég telephelyének modositasat miként lehet bejelenteni? Az errél szo6l6 tajékoztatd nyilatkozatot elektronikusan és papir alapon is be kell nyujtani, elébbit a ginop324@ofa.hu e-mail cimre,

utobbit pedig a 1301. Budapest, Pf.: 84. levelezési cimre kell eljuttatni.
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11.

A tamogatasi kérelem benyujtasa 6ta mar van olyan megvasarolni kivant
eszkoz, amelyet a kérelemben szerepl6 forgalmazo mar nem értékesit, igy
az egyszerUsitett beszerzeési eljaras keretein belll masik forgalmazétol
tudjuk beszerezni ugyanazt az eszkozt.

Ebben az esetben mi a helyes eljaras?

Minden esetben 90 napnal nem régebbi fliggetlen arajanlatok befogadasara van lehetéség, a kérdésben jelzett esetben meg kell
ismételni a beszerési eljarast.
Az egyszerisitett beszerzési eljaras kdvetelményei (feljebb) a 5. sorszamu kérdésre adott valaszban olvashatéak.

12.

Korkedvezményes nyugdijast be lehet vonni a programba, amennyiben
nincs 64 éves?

A Kdzlemény szerint 15-64 év kézotti munkavallalé vonhaté be a projektbe. Az Uj munkavallalé a munkaba allasa napjan nem téltheti be
a 64. életévét.

13.

Amennyiben a beszerezni kivant eszkozre egyszerisitett beszerzési eljaras
kertlt lefolytatasra, viszont a késébbiekben kidertlt, hogy egy helyi
vallalkoz6 kedvezdbb aron tudna értékesiteni az adott eszkozt, abban az
esetben elég a mar meglévé 3 db képernybképes arajanlat mellé a
vallalkozé kedvezébb ajanlata, vagy keresni kell a meglévé vallalkozoi
ajanlat mellé még 2 arajanlatadot?

Nem lehet keverni a ketté beszerzési eljaras tipust.

14.

Az Ggyfél megkezdte a létszam feltoltését. Elinditotta a palyazatban
megjeldlt gép beszerzését, de olyan visszajelzést kapott a gép szallitasara
vonatkozdan, hogy varhatdéan csak 6-8 héten belll tudjak leszallitani a
gépet. A Tamogato Okirat alapjan 90 napon belul be kell fejezni a 1étszam
felvételét. A gép vasarlasaval (lzembehelyezésével) kapcsolatban hataridét
nem talaltunk. Kérdésként felmerult, hogy nem okoz-e majd problémat,
hogy a foglalkoztatasi id6szak masodik felére (vagy lehet még késébb)
érkezik meg a projekt keretében beszerzend6 eszkdz ?

Az egyéb koltségek beszerzése minden esetben a 6 hdnap tamogatott id6szakban torténjen meg, valamint keruljon tzembehelyezésre
a konyvelésben. Kizaré ok, amennyiben a tovabbfoglalkoztatas id6szakara esik a beszerzés / izembe helyezés.

15.

A palyazat 2024. januar végi elkészitése 6ta eltelt 4-6 hdnapban a
beszerzend6 gépek arai, tipusai valtoztak, valtozhattak. Abban az esetben,
ha id6kdzben egy adott gép esetében (ilyen is van) csdkkent az ar az
eredetileg megjelolt szalliténal, de egy masik szintén a palyazatban
megjelolt gép esetében arndovekedés tapasztalhatd, van-e lehet6ség
atcsoportositasra? Ha igen, akkor ezt a beszerzés elétt kell-e Onok felé
jelezni ? Ha id6kdzben az adott tipus mar nem szerezhetd be, akkor
szukséges-e el6zetesen valtozasbejelentést tennunk, vagy elegend6 az
idékozi elszamolaskor benyujtanunk egy tajékoztaté levelet Ondknek a
valtozasrol!

Minden esetben a legkedvezdbbet kell megvasarolni minden eszkdz terén. Ha a kdltségvetésben olyan eszkdz szerepel, amely a
forgalomban mar nem beszerezhet, csak ugyanolyan vagy magasabb m{iszaki tartalommal rendelkezé eszkdz beszerzésével lehet
helyettesiteni, de el6zetesen valtozasbejelentés adhaté be az eszkdzcserére iranyuld szikséges indoklassal.
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Az Utmutaté szerint ,Az arajanlat dsszehasonlité dokumentumon (5. sz.
melléklet) kell kimutatni a legkedvezdbb ajanlat kivalasztasat.”
Ezen nem szerepel, hogy az eszkdzbeszerzéshez kapcsolodik-e szallitas,
uzembe helyezés, betanitas koltsége. Valamelyik eszkdznél az igényelt
tamogatas tartalmazza, valamelyiknél nem, mert sajat forrasbdl térténik a
kiegyenlités.
A benyuijtott nyilatkozatokat azokban az esetekben, ahol nem a legolcsobb [Minden esetben a legalacsonyabb ajanlatot kell figyelembe venni, vagy minden ajanlat tartalmaz (szallitast, Uzembehelyezést,

16. |eszkodzt valasztottak ki, mert a magasabb miszaki tartalom, specifikacio, betanitast...) vagy egyik sem tartalmaz és az alapjan keril meghatarozasra a legkedvezdbb arajanlat. Keverés nem lehetséges, hogy
szallitasi koltség, szerviz koltség, beszerelés, oktatas stb. kdltségek miatt  |egyik tartalmaz, a masik ketté pedig nem, mert akkor pénztigyi szempontbdl 6sszehasonlithatésag elve nem érvényesll.
alatamasztottak, hogy 6sszeségében nem az a ,legkedvezdbb ajanlat”.

Tobb esetben felmerilt, hogy az olcsébb a dragabb, ha minden szempontot
figyelembe veszink.
Kérdés, hogy a pénzlgyi elszamolas soran mi az elvaras, ilyen esetekben
hogyan kell eljarni. Elfogadhaté-e nyilatkozatot, vagy kizardlag az
alacsonyabb vételarat kell figyelembe venni?
Az elszamolas el6lapot (1. szamu melléklet), az dsszesitbket (2./a, 2./b, 2./c szamu mellékletek), a kifizetési kérelmet (3. szamu
. . . . melléklet), a tamogatott altal benyujtott nyilatkozatokat (elektronikus szamla zaradékolasahoz tartozét is 4. szamu) és méltanyossagi
17 |Mely dokumentumokat sziikseges eredetiben bekuldeni? kérelmet, az arajanlat 6sszehasonlitét (5. szamu melléklet), az ESZA kérddivet és adatkezelési nyilatkozatot eredeti példanyban
szilkséges megkulldeni, minden mas dokumentumot hitelesitett példanyban.
Igen, ezért ebben a beszamoldban csak a személyi jellegi kifizetésekhez tartozé dokumentumokat kell benyujtani. A Tamogatott az elsé
. . . . o e s . . részbeszamolot az utolsé Uj munkavallalé felvételét kdveté harom honap (pl. 02.15 - 05.31 idészakra, a tort hdnapon felll legyen meg a
18. |Az 1. részbeszamoldban csak személyi jellegl koltségek szamolhaték el? ] . . . L . o . .
harom egész hénap) eltelte utan 15 napon belil kételes megkildeni Tamogaté részére, a masodik
részbeszamold bekilldési hatarideje az utolsé Uj munkavallalé 6 hénapos tamogatott foglalkoztatasat kévetd 15. nap.
Igen, ebben az esetben bankszamlakivonatokkal sziikséges alatamasztani felhasznalhatd egyenlegként a fennmaradoé dsszeget (a zaré
: . . . . , egyenlegben szerepelnie kell a fel nem hasznalt eléleg 6sszegnek). Amennyiben olyan bankszamlakivonattal keril igazolasra, amely
Amennyiben az 1. részbeszamoléban nem szamolnak el legalabb a felvett |." =7 ", . o . . s . P . . e
o o ,, P . id6kdzben kerllt megnyitasra, arra is (vagyis a cégjegyzékben szereplé minden egyes bankszamlaszamra) be kell nyujtani az OFA
19. |el6legnek megfelel6 6sszeggel, az el6legbdl fennmaradoé rész . N o1 A .
. Ay L Nonprofit Kft. részére sz6l6 felhatalmazé levelet.
rendelkezésre allasat igazolni szikséges?
Minden esetben Uj bankszamlszam nyitas esetén 8 napon szikséges a felhatalmazo levelet megkuldeni a Tamogaté felé.
A tdmogatas terhére nem szamolhaté el a prémium, jutalom, 13. és tovabbi havi illetmény, szabadsagmegvaltas, a betegszabadsag
20. |A bértamogatas terhére milyen koltségek nem szamolhatok el? idejére fizetett tavolléti dij, helyettesitési dij, tuléra, apasagi szabadsag, valamint a tappénz 6sszege, ennek értelmében az igényelt

tamogatas dsszegét ennek megfeleléen kell aranyositani.
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21.

A személyi jellegi kifizetésekhez milyen dokumentumok tartoznak?

A személyi jellegi kifizetésekhez az alabbi dokumentumok sziikségesek:

Munkaszerz&dés, munkakori leiras, 24T1041, 2408, 24T201T (amennyiben valtozas tortént: KIVA-ra attérés abban az esetben
24T201T), bérjegyzék, jelenléti iv, bér és jarulék kifizetést alatamaszté dokumentum, munkaerépiacra |épd szocidlis hozzajarulas
kedvezmény, NAV adoéfolydészamla, atlagos statisztikai Iétszam kimutatas, 30 napnal nem régebbi érvényes addigazolas, amennyiben
nincs érvénye KOMA adatbazisban jelenlét (a palyazat alatt folyamatos kéztartozasmentes adatbazisban valo jelenlét sziikséges),
belépési ESZA+ kérddiv munkavallalonként, kilépés esetén Kilépési ESZA+ kérdbiv munkavallalonként, adatkezelési nyilatkozatok
(Kézlemény 1. szamu melléklete), munkaerépiaci statuszt igazolé Hatdsagi Bizonyitvany a regisztralt allaskeresé tekintetében, Ures
allashely bejelentésének igazolasa (Az allami foglalkoztatasi szerv, vagyis a kormanyhivatalok jarasi foglalkoztatasi osztalya altal
kiallitott igazolas a munkaerdéigény elézetes bejelentésérol.)

22.

A 24T1041, 2408, 24T201T nyomtatvanyokhoz tartozé elfogadd nyugta
honnan tolthet6 le, ha korabban nem kertlt letoltésre?

eBEV nyugta elérési utvonala:
- https://ebev.nav.gov.hu/ honlap: eBEV-szolgaltatasok (honlapon jobb oldalon k6zépen) — Hasznalom a szolgaltatast (az oldal kbzepén)
- Lekérdezések — Uzenetek lekérdezése — |d6szak megadasa — Uj lekérdezés

23.

A 2408-as nyomtatvanynak az A és M lapjait is szlikséges bekildeni?

Igen. A 2408A fényomtatvany 6sszesiti az dsszes munkavallaléra (kiilon-kilon) beadott 2408M lapok adatait, ezért az ellenérzéshez
mindkettére szlikség van, tovabba a 2408A fényomtatvanyon latni annak tényét, ha a Tamogatott a KIVA (kisvallalati adé) hatalya ala
tartozik.

24.

Az addéfolydszamlat mely id6szakra szikséges benyujtani?

2024.01.01-t6l az aktualisan benyujtott elszamolas utolsé bevallott hénapjaig terjed6 idészakra. Csak olyan adéfolydészamla fogadhato
el, ahol minden esetben latszédik az utolsé hdnap jarulék bevallasa és annak pénzugyi kiegyenlitése.

Addészamla, adénem egyenleg lekérdezés nem fogadhaté el, amely csak az egyenleget tartalmazza, havonta latszdédjon a 2408
bevallason bevallott személyi jovedelemadd, tarsadalombiztositasi jarulék, szocidlis hozzajarulas dsszegek és a hozza tartozo
medfizetések vagy atvezetés.

25.

A 24T201T bejelentd és valtozasbejelentd lapot milyen esetben szikséges
benyujtani?

A 24T201T nyomtatvanyt adénem attérés esetén (pl. ha valaki attér a KIVA-ra) sziikséges benyujtani.

26.

Milyen adatoknak kell mindenképpen szerepelnie a bérjegyzéken?

Munkaltaté és munkavallalé adatai, mely évre és honapra vonatkozik, jovedelem adatai, id6adatok — ledolgozott nap, egyéb napok
adatai (fizetett szabadsag, tappénz, betegszabadsag, egyéb tavollétek), hdvégi, esetleg hokozi atutalas dsszege, levont adok — SZJA,
TB, Szocho (amennyiben nem szerepel szocho az adott bérlapon abban az esetben nyilatkozat az okardl, vagy korrigalt bérjegyzék
benyujtasa szikséges, vagy bérkarton szikséges a bérjegyzék mellé, egyeduil a bérkarton nem kerul elfogadasra).
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27.

A bérjegyzéken milyen 6sszeget sziikséges zaradékolni?

A bérjegyzéken csak az igényelt tamogatés (tehat dner6 nélkili) 6sszegét szukséges zaradékolni, amelynek intenzitasa 70%.

Példa: Ha az adott munkavallaléra 400.000 Ft a tamogathatdé munkabér, a szocialis hozzajarulasi adé 52.000 Ft, a zaradék dsszege
helyesen 452.000 x 70% = 316.400 Ft.
Kuloén zaradékolas esetén a bérre esé rész 280.000 Ft, a szochora es6 rész pedig 36.400 Ft.

Tort hénap esetén: A 400.000 Ft-ot aranyositani sziikséges a honap munkanapjaival és meg kell szorozni a munkavallalé hénapban
eltoltott bérjegyzék szerinti munkanapjainak szamaval. A hozzatartozé szocho 6sszegénél az aranyositott bér 13 %-val kell szamolni.

Betegszabadsaq esetén: Betegszabadsag vagy tappénz esetén a tort hdnaphoz hasonlé médon kell aranyositani, ugyanis az
ezen jogcimeken torténo tavollét idejére nem jar tamogatas.

28.

A bér kifizetését milyen bizonylatokkal sziikésges igazolni?

Bankszamlakivonat: elektronikus bankszamlakivonat, napi bankkivonat, amelyen lathaté a nyit6é és zard egyenleg lehetbség szerint
kiemelve a tamogatottak bér megfizetését. Teljes szamlatorténet kizardlag az elszamolasi id6szak utolsé hénapjat igazold bér
kifizetésének igazolasahoz kertl elfogadasra, de amint rendelkezésére all az érintett bankszamlakivonat, azt kételezé utélag bekildeni,
az esetleges hianypétlas soran. Amennyiben a munkavallalé nem rendelkezik sajat bankszamlaval, abban az esetben nyilatkozatot kell
tenni, melyen szerepel a szamlatulajdonos neve, a bankszamla szama és hogy kinek a munkabére érkezik az adott bankszamlara.
Csoportos utalas esetén benyujtasra kell, hogy keruljon a részletes csomag az érintett munkavallaldkra vonatkozoéan.

Kézi kiadasi pénztarbizonylat — esetleges hiba esetén a hivatalos javitas modszerével javithato (*jav., datum, cégszeri alairas és
cégbélyegz6): cégbélyegz6, a dokumentum fejlécében a munkavallalé neve kell, hogy szerepeljen, 6sszeg szammal és betlivel kiirva,
minden esetben a kerekités szabalyainak megfeleléen, keltezés, a bizonylaton legalabb 2 igazol6 alairas szikséges — (kiallito, ellendr,
utalvanyozo, kényveld, pénztaros - aki a szervezetben dolgozik ((lehet tdbb is)) és az atvevd alairasa) a dokumentum jobb oldalan az
0sszeg szammal kiirva, 6sszeg atvevdjének alairasa.

Elektronikusan kiallitott kiadasi pénztarbizonylat esetén szintén a fentieket kell ellendrizni, annyi a kilénbség, hogy ezen kézzel térténd
kék tollas javitds nem fogadhato el.

29.

A jarulék kifizetését milyen bizonylatokkal szikésges igazolni?

Bankszamlakivonat, elektronikus bankszamlakivonat melyen lathatd a nyitd és zard egyenleg lehetéség szerint kiemelve az adénemek
megfizetését. Teljes szamlatoérténet kizardlag az elszamolasi idészak utolsd honapjat igazolé jarulék kifizetésének igazolasahoz kerl
elfogadasra, de amint rendelkezésére all az érintett bankszamlakivonat, azt kotelezé utélag bekuldeni vagy a hianypotlasi felhivas soran
kérheti a Tamogaté.

Atvezetés ATVUT17 nyomtatvany: ha egy adénemen tulfizetés van és atvezetés torténik, akkor a benyujtott atvezetési kérelmet és NAV
Elfogadd Nyugtat elfogadjuk.

30.

Munkaszerz6dés, munkakori leiras kitakarasokkal elfogadhato-e?

Nem, kitakarasokat tartalmazoé véaltozat ezen dokumentumok esetében nem befogadhato.

31.

A statisztikai Iétszam novekedését mely id6szakhoz képest kell szamolni és
milyen médon szikséges igazolni?

A Tamogatasi Kérelem alapjan a viszonyitasi alap a 2023. oktdberi statisztikai Iétszam, ehhez képest kell minimum 1 fével ndvelni a
kérelem benyujtasanak napjan fennalld |étszamot. Az atlagos statisztikai Iétszam igazolasa havi bontasban bérszamfejté programbal
kinyert listaval szlikséges igazolni.
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32.

Regisztralt allaskeres6 alkalmazasa esetén a munkaba allast megel6zéen
mennyi ideig nem lehetett munkaviszonybdl szarmazé jovedelme?

Regisztralt allaskeres6 esetén a foglalkoztatast megel6z6 hénapban nem lehetett munkaviszonybdl szarmazé jovedelme (kivéve az
egyszerisitett foglalkoztatast). Ha valakit példaul februartol kezdenek el foglalkoztatni, akkor a januari honapban egyaltalan nem lehetett
munkaviszonybdl szarmazé jovedelme.

33.

Munkaviszony megsziintetése esetén mi tartozik a kilépé papirokhoz?

A kilép6 papirok kézé altalaban a kévetkez6 dokumentumok tartoznak: munkavallaléi felmondas, jévedelemigazolas egészségbiztositasi
pénzbeli ellatas megallapitasahoz, foglalkoztatasi igazolas, munkaltatéi igazolas a munkaviszony megsziinésekor, igazoldlap az
allaskeresési jaradék és az allaskeresési segély megallapitasahoz, igazolvany a biztositasi jogviszonyrol és az egészségbiztositasi
ellatasokrél (masolat), 24T1041 + elfogado nyugta.

34.

Jelenléti ivet hogy kell kitolteni?

Munkavallalénként kulon kell tolteni, hitelesitett masolat benyujtasa szikseges, kitdlthetd géppel és kézzel is, hibajavitd hasznalata nem
megengedett, szabadsag — betegszabadsag — tappénz — egyéb tavollét (pl.: igazolt fizetett tavollét) mellett nem szerepelhet a
munkavallalé alairasa, a kivételek mellett minden munkaban toltott napot ala kell irni.

A ledolgozott és alairt munkadrak szamanak meg kell egyezni a bérszamfejt6 lapon kimutatott munkadrak szamaval. A munkaban toltott
napok, szabadsag, munkasziuneti napoknak meg kell egyezni a jelenlétiiven szerepld adatokkal.

A dokumentumon ellenérizend§ altalanos adatok az alabbiak: munkaltaté adatai, munkavallalé neve, esetleg beosztasa, munkavégzés
helye, munkaid® kezdete és vége, esetleg ebédidé feltlintetése, ledolgozott érak szama, esetleg 6sszes ledolgozott érak szama.

35.

Ha a tdmogatott szerepel a kéztartozasmentes adézoi adatbazisban
(KOMA), kell kiilén adodigazolas?

Nem. A megvalésitasi id6szak és tovabbfoglalkoztatas alatt folyamatosan szerepelni kell a kéztartozasmentes adatbazisban. Az
igazolast nem sziikséges hitelesiteni, minden hénap 10. napjan frissul és 11-t6l érvényes, és az alabbi havatkozason érhetb el:

https://nav.gov.hu/adatbazisok/koztartozasmentes/egyszeru lekerdezes

Amennyiben valamilyen oknal fogva kiesett a KOMA adatbazsibdl, abban az esetben ismételten szikséges a regisztracio és kérjuk az
ismételt regisztraciora vald kérelmet is. Ennek hianyaban elektronikus NAV addigazolas sziukséges, amely a kiallitas napjat is
beleszamitva 30 napig érvényes.

36.

A pénzugyi beszamolo 2. szamu mellékletének a Személyi jellegl koltségek
2./b. lapja az egész 1. szamu beszamolé teljes idészakara vonatkozik, mig
a Személyi jellegl koltségek 2./c. lapja egy honapra?

Igen, a 2./b. szadmu melléklet a teljes beszamolo id6szaka, mig a 2./c. melléklet havi jarulékokat tartalmaz és a harom hénaprdl kilén 3
db jarulék dsszesitét kell bekuldeni (ha tort hdnap is szerepel a beszamolasi idészakban, arrdl is kilon).

A 2./c szamu melléklet tehat a bérjegyzékek jarulék 6sszesitje havi bontasban, vagyis a 2./b szamu melléklethez annyi 2./c szamu
melléklet tartozik, ahany hénapot érint a beszamolo.

37.

Milyen 6sszeget kell felvezetni a 2./b szamu melléklet ,,Havi tényleges
brutté bér (bérjegyzék szerinti) (Ft)” oszlopba?

A munkavallalénak az adott hdnapban a bérjegyzéken szamfejtett teljes brutté bérét (nem rendszeres jévedelmeket is).

38.

Milyen 6sszeget kell felvezetni a 2./b szadmu melléklet ,,Tamogathaté
brutté bér és bérpétiék (max. 400 e Ft)” oszlopba?

Az 1 fé/hdénapra elszamolhaté maximalis 6sszegét tartalmazza (teljes munkaviszonyban foglalkoztatott munkavallalé utan ennek
maximalis dsszege 400.000, - Ft /hdnap, de ha valaki pl. csak részallasban dolgozik vagy tért hdnapos volt, jutalmat kapott,
betegszabadsagon, tappénzen vagy a pénzigyi utmutatdban részletezett egyéb nem tamogatott jogcimeken maradt ki a munkabdl,
ezekkel az 6sszegekkel csdkkenteni, illetve aranyositani kell a tAmogatas alapjat).

Tort honap esetén: 400.000/21*5 = 95.238 (hénap munkanapjaival osztunk és az aranyos napokkal kell megszorozni)
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39.

Milyen 6sszeget kell felvezetni a 2./b szamu melléklet a ,,Tamogathaté
szocialis hozzajarulasi adé (max. 52 e Ft)” oszlopba?

A ,Tamogathaté brutté bér és bérpotiék (max. 400 e Ft)" oszlopban aranyositassal megallapitott dsszeg vagy max. 400 e Ft utan
fizetend6 szocialis hozzajarulasi adé mértékét tartalmazza, amely aranyositassal meghatarozott vagy a max. 400 e Ft tamogatott
munkabér x 13%.

Amennyiben szocialis hozzajarulasi adoé kedvezményt érvényisitenek, a kedvezmény datumaként a NAV altal kiallitott igazolason
szerepld ,A munkaerdpiacra lépd tekintetében a kedvezményezett foglalkoztatas kezdete” jogcimen meghatarozott napot kell
figyelembe venni, ami nem minden esetben az Uj munkaviszony kezdetének datuma (amikor felvette a Tamogatott).

A 6-0s és a 9-es FEOR szammal felvett munkavallalok utan a tdmogatott a mindenkori minimalbér 50%-0s mértékéig
(2024-ben 266 800/2 = 133 400, - Ft) szocho kedvezményre jogosult.

Az Ujonnan munkaerdpiacra 1épé munkavallalé utan (pl. aki el6tte munkanélkdli volt, vagy szulési szabadsagrol tér vissza) a tamogatott
az 1-2. évben a minimalbér mértékéig (2024.ben 266 800, - Ft) 100%-0s szocho kedvezményre jogosult, a 3. évben 50%-0s
kedvezményre.

Ha az ujonnan munkaerdpiacra 1épd munkavallalé a 3. gyerek szlletése utan tér vissza a munka vilagaba, a tamogatott az 1-3. évben a
minimalbér mértékéig 100%-os szocho kedvezményre jogosult, a 4-5. évben 50%-0s kedvezményre.

A kedvezmény a munkavallalét az adomegallapitasi id6szakra megilletd, az addalap megallapitasanal figyelembe vett, a munkavallalot
terheld kozterhekkel és mas levonasokkal nem csokkentett (brutté) munkabér, de:

- legfeljebbbb a minimalbér 13 szazaléka a foglalkoztatas elsd két évében (400 000 - ((400 000 / havi tényleges
munkabér és bérpétiék) * 266 800)) * 0,13 aranyositassal szamolunk,

- legfeljebb a minimalbér utan a 13 szazalékos adomérték 50 szazalékaval megallapitott 6sszeg a foglalkoztatas
harmadik évében (400 000 - ((400 000 / havi tényleges munkabér és bérpatiék) * 266 800 * 0,5)) * 0,13 aranyositassal szamolunk.

40.

Milyen 6sszeget kell felvezetni a 2./b szamu melléklet a , Tdmogathato
szocialis hozzajarulasi adoé (max. 52 e Ft)” oszlopba, ha tért hénap vagy
betegszabadsag van?

Toért hdnap, betegszabadsag vagy tappénz esetén az szocho kedvezményt aranyositani szikséges, mert a felsorolt jogcimeken térténd
tavollét idejére a munkaltatét a szocho kedvezmény nem illeti meg.

Példaul, ha valaki utan a teljes minimalbér erejéig jogosult a munkaltaté egy 21 munkanapos honap utan szocho kedvezményre, de az
adott hdnapban a munkavallalo 5 napot tappénzen volt, az aranyositast a kdvetkezé6képpen végezzik el: (266.800 / 21) * 16 = 203.276
Ft. Ebben az esetben tehat a tappénzes napok miatt csupan a 203.276 Ft 6sszeg utan jogosult a munkaltaté szocho kedvezményre, a
tobbire fizetni kell.

41.

A 2./b szamu melléklet melyik oszlop adatai alapjan sziikséges a
bérjegyzéken a zaradék dsszeget megallapitani?

A 2./b szamu melléklet "H" (Tamogathatd bér és bérpotiék max. 400 e Ft) és "I" (Tamogathaté szocidlis hozzajarulasi adé max. 52 e Ft)
Osszeg utan szamolt 70%-os tdamogatas 6sszege kerul a bérjegyzéken a zaradék szévegében feltlintetésre kilon-kulon.

H oszlop: Tamogathatd bér és bérpdétiék max. 400 e Ft
| oszlop: Tamogathato szocialis hozzajarulasi adé max. 52 e Ft
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A személyi jellegll koltségek esetén a 2. b szamu melléklet K + L oszlopok 6sszesitett 0sszegét, az egyéb koltségek esetén a 2. a
szamu melléklet L + M oszlopok 6sszesitett 6sszegét sziikséges feltlintetni (az 1. szamu beszamoldban a személyi jellegl koéltségek
esetében ez megegyezik a 2. b szamu melléklet K + L oszlopainak dsszesitett 6sszegével, a 2. szamu beszamold esetében megegyezik
Mit tartalmaz a 3. szamu mellékleten a ,,Projekt koltségeinek 6sszesitdje az 1-2. szamu beszamolok ezen oszlopainak osszesitett osszegeével).
42. $S |genyte'lt tfmc?g’;ta:as ?Isz:tnlolasla: ;:ktualls és elozoen elszamolt 2./b sz. melléklet K oszlop: Igényelt tamogatas dsszege bruttd bér és szocialis hozzajarulas (Ft)
amogatas + sajat forras (Ft)” oszlop 2./b sz. melléklet L oszlop: Sajat forras bruttd bér, bérpotiék és szocialis hozzajarulas (Ft)
2./a sz. melléklet L oszlop: Igényelt tamogatas (Ft)
2./a sz. melléklet M oszlop: Sajat forras (Ft)
A személyi jellegl koltségek esetében megegyezik a 2. b szamu melléklet K oszlopanak 6sszegével, az egyéb koltségek esetében a 2.
a szamu melléklet L oszlopanak 6sszegével (az 1. szamu beszamoloban a személyi jellegl koltségek esetében megegyezik a 2. b
Mit tartalmaz a 3. szama mellékleten a ,Projekt kéltségeinek dsszesitéje szam’u me’lleklet K oszlopgnak osszegfave'l, az egyeb’koltsegek esetgben a 2.a S'23m.l'J melle!det L oszlopanak 6sszegével, a 2. szamu
s . . . . AT e , beszamoléban megegyezik az 1-2. szamu beszamoldk ezen oszlopainak dsszesitett 6sszegével).
43. |és igényelt tamogatas elszamolasa: Aktualis és el6zéen elszamolt
. o ” °
Tamogatas osszege (Ft)” oszlop? 2./b sz. melléklet K oszlop: Igényelt tamogatas dsszege bruttd bér és szocialis hozzajarulas (Ft)
2./a sz. melléklet L oszlop: Igényelt tAmogatas (Ft)
Az elblegen felll mar kiutalt tdmogatas dsszegét kell feltiintetni (az 1. beszamoléban ez minden esetben 0 Ft, a masodik beszamoléban
az 1. beszamoldban kiutalt 6sszeg, ami nem az elbleg terhére kerilt beszamitasra).
44. [Mit tartalmaz a ,,Mar igénybe vett tamogatas 6sszege” sor? Példa a 2. beszamol6 esetében:
- az 1. beszamoldban kiutalasra kertlt 949.200, - Ft (az elélegre esetlegesen beszamitott 6sszeget itt nem vesszuk figyelembe), igy
ebben az esetben a 2. beszamoldban a ,Mar igénybe vett tdmogatas dsszege” sorban 949.200, - Ft 6sszeget kell rogziteni (az aktualis,
tehat 2. beszamoldban igényelt tamogatas 6sszegét nem adjuk hozza).
45. |Mit tartaimaz a , Kifizetni kért timogatas 6sszege” sor? Az e,lso bes’zamolo tekintetében maximum a bértamogatasként megitélt dsszeg fenn maradoé 50 %-a lehet minden munkavallalé
felvétele utan.
Mit tartalmaz az ,,Aktudlis és elézéen, eldleg terhére elszdmolt I:la az els6 elszamolaibap"a kl_l_JtaIt eIoIg_get meghaladd 0ssze az "Igényelt tamogatas 0sszege bruttd bér és szocialis hozzajarulas
46. timoaatasok Bsszeqe” Sor? O0sszege, akkor a kettd kuldnbdzete kerul erre a sorra.
9 9 ' A masodik elszamolasban a kiutalt el6leg 6sszegét kell feltiintetni.
e s . e Lip s . . . Dijbekérd/proforma, eléleg szamla, zaradékolt részszamla, zaradékolt végszamla, elektronikus szamla esetében nyilatkozat (4. szamu
Az egyéb koltségek elszamolasa és kifizetése mikor és milyen X PP TR L s e o . . N - . -
47. melléklet), teljesités igazolas, atadas-atvételi jegyzdkonyv, kifizetés igazolasa, targyi eszkdz karton — izembe helyezési jegyz6konyv,

dokumentumok benyujtasaval térténik?

szolgaltatas esetén 52-es igénybevett szolgaltatas f6kdnyvi karton.
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48.

A beszerzési eljarashoz milyen dokumentumok tartoznak, illetve azoknak
milyen formai és tartalmi kovetelményeknek kell megfelelni?

Beszerzési eljaras lefolytatasa sziikséges minden olyan esetben, amikor adott éven belll ugyanazon szallitotol torténd beszerzés
mértéke eléri vagy meghaladja a netté 200.000 forintot.

Arajanlat bekéré, arajanlat beérkezé, arajanlat kiértesitd (nyertes és veszteseknek is), 3 db egymastdl és a Tamogatott tigyféltsl
fuggetlen — ez optenen, e-cégjegyzéken vizsgalasra kerul —, megrendeléstdl/vallalkozasi szerzédéstél szamitva 90 napnal nem régebbi
arajanlat, arajanlat 6sszehasonlité dokumentum (5. sz. melléklet), vallalkozasi szerz6dés vagy megrendeld és a megrendeld
visszaigazolasa.

E-mailen érkezett, par soros arajanlat nem fogadhato el, annak meg kell felelnie az alabbiakban részletezett formai és tartalmi
kovetelményeknek, illetve minden esetben szerepelnie kell rajta az alairasnak és a cégbélyegzdnek - az ajanlataddk esetében a Polgari
Torvénykonyv 8:1. § (1) bekezdés 2. pontjaban meghatarozott (2013. évi V. torvény szerinti) 0sszeférhetetlenség és az ajanlat targyara
vonatkozé tevékenysegi kor a cégnyilvantartason keresztul ellenérzésre kerdl.

Az arajanlatoknak a kdvetkez6 adatokat kell tartalmaznia: az arajanlatadé megnevezését, alairasat, nyilatkozatat a kereskeddi vagy
gyartoi statuszra vonatkozéan, gyarté megnevezését, szarmazasi orszagat, az arajanlat targyanak pontos megnevezését, tipusat,
gyarté altal meghatarozott miiszaki paramétereit, szakmai jellemzéit, rendelésre gyartott beszerzés esetén a technikai feltételek és az
egyedi koltségkalkulacio részletes feltiintetését, tartozék beszerzése esetén annak jelolését, hogy mely eszk6zhoz tartozik, az arajanlat
eérvényessegét, az ajanlat kiallitasanak datumat, amely a megrendelés napjat megel6z6 90 napnal nem lehet régebbi,az egységarat, a
nettd arat, az AFA-t és a brutté arat, az eszkdz gyartasi évét és a forgalmazé nyilatkozatat arra vonatkozdan, hogy az eszkéz Uj,
amennyiben az arajanlat tartalmaz betanitast, szallitast, Gzembe helyezést is, ezen koltségeket kulon fel kell feltiintetni, devizas ajanlat
esetén a Ft érték meghatarozasahoz hasznalt arfolyamot az elszamolas ellenérzésekor a MNB honlapjarél ki kell nyomtatni.

Az arajanlatok kiértékeléséhez tartoz6 dsszehasonlité dokumentumon (5. sz. melléklet) korabbi vagy legfeljebb aznapi datum
szerepeljen, mint a nyertessel megkotott szerz6dés vagy megrendelés datuma, egyértelmien beazonosithato legyen rajta az ajanlatadé
neve és az ajanlat targya, a nyertes ajanlattevének dsszeférhetetlenségi nyilatkozatot sziikséges beadni, tovabba minden esetben a
legalacsonyabb értékl arajanlatot kell kivalasztani, mint nyertes arajanlatado.

A széllitasi szerz6dés, vagy a megrendelés és megrendelés visszaigazolas egylttesen érvényes (telefonon fotézott megrendelés, illetve
megrendelés visszaigazolas nem fogadhaté el, csak alairt és cégbélyegzdvel ellatott, a megrendeld és a szallitd adatait a Cégkivonat
szerinti formaban tartalmaz6 dokumentum kerul befogadasra, amennyiben a megrendelés és megrendelés visszaigazolas ugyanazon
dokumentumon torténik, annak a megrendel6 és a szallito alairasat és cégbélyegzdéjét is tartalmaznia kell).
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49.

A beszerzési eljaras lebonyolitasa soran van jelentésége a sorrendiségnek?

Igen, célszeri a sorrendiségre figyelni, mert sok eljarasbeli hiba kiszlirésére alkalmas.

Ajanlott sorrendiség a 3 ajanlatos beszerzésnél: arajanlat bekérése, arajanlat beérkezése, arajanlatadok kiértesitése, 3 db fiiggetlen
arajanlat, arajanlat 6sszehasonlitd, szerz6dés vagy elkildétt és visszaigazolt irasos megrendeld (webaruhazban leadott megrendelés
esetén a megrendelés/vasarlas visszaigazolasa), igénybe vett szolgaltatas esetén teljesités igazolas vagy eszkdz esetén atadas-atvételi
bizonylat, szamla, bankszamla kivonat, aktivalasi/lzembehelyezeési jegyz6kdnyv, targyi eszkéz egyedi nyilvantartd karton, szolgaltatas
esetén 52-es igénybe vett szolgaltatas karton.

Ajanlott sorrendiség a 3 weboldalas egyszeriisitett beszerzésnél: 3 db fiiggetlen weboldalas képernyéfotd (arajanlat), arajanlat
Osszehasonlitd, szerz8dés vagy elkildott és visszaigazolt irasos megrendel6 (webaruhazban leadott megrendelés esetén a
megrendelés/vasarlas visszaigazolasa), igénybe vett szolgaltatas esetén teljesités igazolas vagy eszkdz esetén atadas-atvételi
bizonylat, szamla, bankszamla kivonat, aktivalasi/lzembehelyezési jegyz6kdnyv, targyi eszkéz egyedi nyilvantarté karton, szolgaltatas
esetén 52-es igénybe vett szolgaltatas karton.

50.

Az el6legszamlat kell-e zaradékolni?

Nem. Az el6legszamla 0sszege azon a részszamlan vagy végszamlan keril zaradékolasra, amelyen beszamitjak. Az elélegszamlahoz
el6legbekérd (proforma, dijbekerd) tartozik. Az elélegszamla az elélegbekérd pénzigyi teljesitése utan kerdl kiallitasra (az elélegszamla
teljesitési ideje alapesetben a pénzlgyi teljesités/kiegyenlités napja). Az elélegszamla kiallitasa a Vallalkozéval kétoétt szerz6désben
(megrendelés/megrendelés visszaigazolasban) foglaltakkal 6sszhangban kell, hogy torténjen.

Helyesbité/mddositd/sztorné szamla csak szamlazé programmal kertlhet kiallitasra, Word-ben, vagy mas szévegszerkeszt§
programban kiallitott dokumentum nem fogadhaté be szamlaval egy tekintet ala esé okirat cimen.

A pénzlgyi teljesités alatamasztasara a kifizetési bizonylat (csak bankkivonat) kertljon benyujtasra a nyité és zard egyenleggel,
szamlatorténet, vagy tranzakcids bizonylat nem elfogadhato.

51.

A zaradékolas minden esetben a részszamlan vagy a végszamlan torténik?

Igen, zaradék csak ezeken a szamlatipusokon helyezhet6 el. A zaradék 6sszege az igényelt tamogatas (6nerd nélkili) 6sszegét
tartalmazza: " a "GINOP Plusz 3.2.4-23 KKV kapacitasbdvité tamogatas terhére elszamolasra kerult", a"............. (megnevezeés) ....
koltségvetési soron ......... Ft"ésa"............. (megnevezeés).... koltségvetési soron ......... Ft.” szOveget kell feltintetni. Ha szamlahoz
tartozik el6legszamla, a zaradék annak az dsszegét is tartalmazza, devizas szamla esetén az arfolyamot az MNB honlapjardl kell

kinyomtatni.

Az elektronikus szamlak esetében a zéradékolas egy kulon nyilatkozat (4. szamu melléklet) formajaban torténik, ebben az esetben a
szamlan kéken iro tollal a kovetkez6t kell rogziteni: ,Az eredeti .......... xml vagy ..... pdf allomannyal megegyez6 adattartalmu
szamlamasolat”, az elektronikus szamlahoz tartozo nyilatkozatnak pedig a szamla adatait kell tartalmaznia, a szamla nem kerul
zaradékolasra, csak hitelesitésre.

Helyesbité/modositd/sztorné szamla szamlazé programmal kertlhet kidllitasra (szamlaval egy tekintet ala esé Word, vagy mas
szOvegszerkesztd programban kiallitott dokumentum nem kerdl elfogadasra).
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52.

Hogyan torténik az elektronikus szamla kezelése?

Azt a szamlat kezeljik elektronikus szamlaként, amelyen az e-szamla vagy elektonikus szamla megjegyzés kertl feltiintetésre a szamla
kiallitasaval. Ezért az ilyen szamlakhoz elengedhetetlen a 4. sz melléklet.

Az elektronikus szamlak esetében a zaradékolas egy kulon nyilatkozat (4. szamu melléklet) formajaban torténik, ebben az esetben a
szamlan kéken ir6 tollal a kdvetkezét kell régziteni: ,Az eredeti .......... xml vagy ..... pdf allomannyal megegyez6 adattartalmu
szamlamasolat”, az elektronikus szamlahoz tartozo nyilatkozatnak pedig a szamla adatait kell tartalmaznia, a szamla nem kerul a
zaradeék szovege feltliintetésre, hanem az ,Az eredeti .......... xml vagy ..... pdf allomannyal megegyez6 adattartalmu szamlamasolat”
szoveggel hitelesitésre kerul és ezt alairassal, datummal, cégbélyegzdvel kell ellatni.

Az elektronikus szamlanak lehet egy csatolmanya, amely a fajlformatumot hatarozza meg, amib6l megadhatd az xml allomany.
Amennyiben nincs csatolmany, akkor az elektronikus szamla a lementett PDF allomannyal van hitelesen kezelve, és ezt az allomany
nevet kell megadni, ahogyan nyilvan van tartva.

53.

A szamlakhoz milyen dokumentumokat szikséges még mellékelni?

Megrendeld és megrendel6 visszaigazolas egylttesen (1. telefonon fotézott megrendelés, illetve megrendelés visszaigazolas nem
fogadhato el, alairt és cégbélyegzdvel ellatott, a megrendeld és a szallitd adatait a Cégkivonat szerinti formaban tartalmazé
dokumentum kerul befogadasra, amennyiben a megrendelés és megrendelés visszaigazolas ugyanazon dokumentumon térténik, annak
a megrendeld és a szallito alairasat és cégbélyegzdjét is tartalmaznia kell). Emailen tértént megrendelés visszaigazolas

Vallalkozasi szerz6dés és annak esetleges modositasai, mellékletei. A szamlazas a szerz6dés pénzugyi teljesitésre vonatkozo
rendelkezései alapjan torténjen, a teljesitési hataridé szerepeljen benne. A szerz6dés a tdmogatasi kérelemben és a tamogatasi
szerz6désben rogzitett, a projekt keretében elszamolhato tevékenységre vonatkozzon. Ha ezen kivul mas elemeket is tartalmaz, akkor
azokat jol lathatdan el kell kaloniteni a projekt keretében megvaldsitandd tevékenységektdl. A szerz6dés targya egyezzen meg az
arajanlatban, illetve a szamlan szerepl6 targgyal.

Szallitélevél vagy atadas-atvételi jegyzdkonyv (teljesitési igazolas is elfogadhatd), melyen a teljesitési datuma - vagy konkretizalas
hianyaban a keltezés datuma - megegyezik a szamla teljesitési datumaval. A szallitlevélen vagy az eszkdz atadas-atvételi
jegyz6konyvon (teljesitési igazolas is elfogadhatd) az az 6sszeg szerepeljen, amirél a szamla kiallitasra kerulhet, azzal a datummal,
amivel a Vallalkozasi szerz6désben és megrendel6 dokumentumon rogzitett vallalasok teljesultek. A kapcsolddo szamla sorszama nem
szerepelhet rajtuk.

A kifizetés alatdmasztasara kifizetési bizonylat (bankkivonat) kerdljon benyuijtasra a nyit6é és zar6 egyenleggel, szamlatoérténet, vagy
tranzakcios bizonylat nem elfogadhaté. Amennyiben olyan szamlaszamrdl térténik a kifizetés, amelyre az OFA Nonprofit Kft. nem
rendelkezik felhatalmazé levéllel, 3 eredeti példanyban sziikséges bekuldeni azt 8 napon belll.

Uzembe helyezési dokumentumok: lizembe helyezési jegyz6kdnyv és targyi eszkoz karton (amennyiben tébb részletben kerdil
megvasarlasra a gép vagy eszkdz, de az csak az 6sszeszerelést kdvetéen aktivalhatd, ugy a befejezetlen beruhazasok,16-os szamu
fékonyvi karton masolata). A dokumentumokon szerepljen: leltari szam, Gzembe helyezés idépontja, a beruhazas aktivalasanak
helyszine, gyari szam, kapcsolédd szamlaszamok, fé6kényvi szamlaszam, értékcsdkkenési kulcs.
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Egyéb dokumentumok: igénybe vett szolgaltatas esetén az 52-es f6konyvi karton, fékonyvi kivonat a programra vonatkozoan,
részlegszamos fékényvi kivonat, tAmogatassal érintett fé6konyvi kartonok (16, 35, 38, 45, 48, 96)

54.

A pénugyi zaro elszamolast milyen hataridével kell benyujtani?

A pénzlgyi zaro elszamolast (7. szamu melléklet) a foglalkoztatas idétartamat kovet6 tovabb foglalkoztatasi kotelezettség leteltét kovetd
15 napon belil sziikséges benyujtani.

55.

Egyéni vallalkozo palyazhat?

Nem, erre nincs lehet8ség. A palyazati felhivas alapjan a kévetkezé vallalkozasok szamara nyitott a tamogatas igénylése: jogi forma
szerint az alabbi kategodriakba tartoznak:

- kettds konyvvitelt vezet6 jogi személyiségli gazdasagi tarsasagok és non-profit gazdasagi tarsasagok (113 — Korlatolt felelésségi
tarsasag, 114 — Részvénytarsasag,

- 116 — Kbzkereseti tarsasag, 117 — Betéti tarsasag, 226 — Kilfoldi vallalkozas magyarorszagi fidktelepe, 572 — 1 Nonprofit korlatolt
felel6sségl tarsasag, 573 — Nonprofit részvénytarsasag, 575 — Nonprofit kbzkereseti tarsasag, 576 — Nonprofit betéti tarsasag)

- kettés konyvvitelt vezetd egyeni cégek (228 — egyéni céqg)

- szOvetkezetek (12 Szovetkezetek és 151 Kdzérdekl Nyugdijas Szévetkezetek

56.

Létszamnovekedés szamitasa

Az tdmogatas keretében elvart |étszamndvekedeés alapja minden esetben a KKV vallalkozas 2023. oktdber havi atlagos statisztikai
létszama. A kérelem benyujtasakor nyilatkozni szikséges a kérelem napjan érvényes létszamadatrél. Amennyiben a 2023. oktéber havi
atlagos statisztikai létszamhoz képest a megvaldsitasi idészakban létszamcsdkkeneés tortént, a csdkkenés okardl nyilatkozni szikseges.
Nyilatkozattal elfogadhaté létszamcsokkenési okok: a munkaképesség megvaltozasa, 6regségi nyugdijazas, 6nkéntes munkaidé-
csokkentés vagy a 2012. évi |. torvény (Mt.) 78. § (1) bekezdés szerinti azonnali hatalyu felmondassal torténd jogszerl elbocsatas,
Onkéntes kilépés, kdzfoglalkoztatasi id6 lejarta, munkavallalo halala.

57.

Kdz6s megegyezéssel megszuntetett munkaviszony tekinthet6-e dnkéntes
kilépésnek?

Nem.

58.

A tdmogatas keretében alkalmazni kivant munkavallaléval kapcsolatban
tamasztott altalanos kdvetelmények

Az Uj munkavallalok esetében elvaras, hogy olyan munkavallalok alkalmazasahoz igényelhetd tdamogatas, akiknek a felvételt megel6z6
hénapban nem volt munkabdl szarmazo jovedelme, kivéve az egyszerisitett foglalkoztatas keretében végzett alkalmi munkabdl
szarmazo jovedelmet. Amennyiben csak egyszerisitett foglalkoztatas keretében keletkezett jovedelme (akar a tamogatast igénylé KKV
alkalmazasaban, akar mas munkaltaténal) akkor nincs akadalya a tamogatassal torténé foglalkoztatasanak. Barmilyen egyéb formaban,
a felvételt megel6z6 hénapban szerzett jovedelem esetén a tervezett foglalkoztatas nem megvaldsithaté.

59.

A tdmogatas keretében alkalmazni kivant munkavallaléval kapcsolatban
tamasztott életkorra vonatkozo kovetelmények

A kdzlemény 2-es pontjaban rogzitett feltétel alapjan 15-64 év kdzotti életkord munkavallalé vonhato be a foglalkoztatédsba. Az életkor
vizsgalatanak id6pontja minden esetben a munkavallalé munkaszerz8désében foglalt munkakezdésének idépontja. Amennyiben a
munkakezdés id6pontjaban még nem toltétte be a 64. életévet, akkor nincs akadalya a tamogatott foglalkoztatasnak. Nyugellatasban
vagy egyéb nyugdijszeri ellatasban részesiilé személy tdAmogatott foglalkoztatasa abban az esetben lehetséges, amennyiben az
életkorra vonatkozo alapfeltételnek megfelel.

60.

A tdmogatas keretében alkalmazni kivant munkavallalé foglakoztatdsanak
megkezdésére vonatkozo kdvetelmények

Legkorabban a tamogatasi kérelem benyujtasat kdvetd napon lehetséges - a vallalkozas sajat kockazatara - megkezdeni a
foglalkoztatast. A foglalkoztatés megkezdésére az utolsé id6pont a tdmogatdi okirat kiadasat kovetd 90.nap. Fontos, hogy a betolteni
kivant allashelyekkel kapcsolatban a tamogatast igénylé az allami foglalkoztatasi szerv felé bejelentési kotelezettséggel bir!

13




GINOP Plusz 3.2.4-24 Kapacitasbovité Program Gyakran Ismételt Kérdések

Sor-

SZam Kérdés Valasz

A megvaldsulasi helyszinnek a tamogatasi kérelem benyujtasaig bejegyzésre kell kerllnie, a tamogatasi kérelem benyujtasanak
idépontjatol per- és igénymentesnek kell lennie (kivéve, ha a vallalkozas az igény jogosultja), tovabba alkalmasnak kell lennie a projekt
megvalositasara. Bérelt telephely esetén hatarozatlan idejl, vagy legalabb a tovabbfoglalkoztatasi idészak végéig szo6lo bérleti
szerzBdéssel kell a kérelmezének rendelkezni. A megvaldsulasi helyszin akkor tekinthetd alkalmasnak, ha a projekt targyat képezé
tevékenységek elvégezheték a helyszinen, a projekt megvalésitasahoz biztositott a megfeleld infrastruktura.

Igénymentesség fogalma: A tamogatas megvaldsitasanak helyszinéll szolgalé ingatlannak igénymentesnek kell lennie. Az ingatlan-
nyilvantartasrol szolé 1997. évi CXLI. térvény (Inytv.) 16. és 17. §-ai alapjan a megvaldsitasi helyszinl szolgalé ingatlannal
kapcsolatban igénynek minésul kulondsen:

* el6- és visszavasarlasi, valamint vételi jog, kivéve,

- ha az elévasarlasi, vételi jog az ingatlant terheld jelzalogjoghoz kapcsolddik

- ha a palyazo olyan visszavasarlasi joggal terhelt ingatlanon kivanja megvaldsitani a projektet, amelynek tulajdonjogat telepulési
onkormanyzat beépitési, fejlesztési a kotelezettséggel runazta at a palyazo részére és ennek biztositasara kototte ki visszavasarlasi
jogat;

* végrehajtasi jog;

* a tulajdonossal szemben meginditott felszamolasi eljaras, végelszamolas;

* birosagi itéleten alapul6 tulajdoni korlatozas;

* birodsagi vagy hatosagi hatarozaton alapul6 telekalakitasi €s épitési tilalom; elrendelésének ténye, valamint egyéb épitésugyi
korlatozas, kivéve, ha a fejlesztéssel Iétrehozandd épuletre az épitésugyi korlatozas nem vonatkozik

61. |Megvaldsitasi helyszinnel kapcsolatos feltételek

* arveres, nyilvanos palyazat kitizésének ténye;

» zarlat, zar ala vétel, zar ala vételt megel6z6 biztositasi intézkedés;

« tulajdonjog fenntartassal torténd eladas;

* az ingatlan-nyilvantartasi eljaras felfliggesztésének ténye;

* jogerds hatdsagi vagy birésagi hatarozattal megallapitott tartés kornyezetkarosodas ténye, mértéke és jellege.

Permentesnek tekinthet6 az ingatlan, amennyiben nem all peres eljaras alatt.

Tehermentességi kritérium nem kerllt meghatarozasra, ezért példaul jelzaloggal terhelt ingatlan elfogadhaté megvalésitasi helyszinként.

Amennyiben a tamogatast igényl6 tevékenységi kore valtozé helyszinen végzett munkavégzést igényel (pl. fuvarozo, takarito, épitési-
Megvalo6sitasi helyszin értelmezése valtozé helyszinen megvalosulo karbantartasi tevékenységgel foglalkozé), akkor a tamogatéas keretében foglalkoztatott munkavallal6 munkaszerz6désében, a
munkavégzeés esetén munkavégzés helyszinének meghatarozasakor szilkséges meghatarozni és rogziteni a tamogatasi kérelemben megadott (és
jévahagyott) megvaldsitasi helyszint is.

Amennyiben a projektcél elérése indokolja, lehetéség van tébb megvaldsitasi helyszint megjeldini a tAmogatasi kérelemben. A
megvalodsitasi helyszinre vonatkozo kritériumok minden egyes megvaldsitasi helyszinre dnalléan is érvényesek.

62.

63. [Tobb megvaldsitasi helyszin
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64.

Tamogatasi kérelem benyujtasi feltételei - KKV mikoédési idétartama

Tamogatott vallalkozasok azon KKV-k lehetnek, amelyek rendelkeznek legalabb egy lezart és a https://e-beszamolo.im.gov.hu/ oldalon
elérhet6 (beszamoloval), teljes (365 napot jelentd) Gzleti évvel (az el6tarsasagként valé miikodés idészaka ebbe nem szamit bele).
Amennyiben a vallalkozas 2022-ben (de késébb mint 2022.01.01.) vagy 2023. januar 1-én jott Iétre és nem rendelkezik a 2023-as évre
vonatkozodan teljes (365 napot jelentd) beszamoléval lezart tzleti évvel, akkor fenti feltételt nem tudja teljesiteni, igy tamogatasban nem
részesulhet. Amennyiben csak a 2023-as évre vonatkozoan teljes, lezart, (k6zzétett) tzletiévre vonatkozé beszamoldval, akkor
benyujthat tamogatasi kérelmet, de a palyazat elbiralasa soran a biralati szakmai szempontrendszer (2.sz melléklet) 6-os pontjaban
foglalt kdvetelmény tekintetében nem vehet6 figyelembe.

65.

Tamogatasi kérelem benyujtasi feltételei - KKV statusz meghatarozasa

A KKV statusz meghatarozasa és ellenérzése kapcsan sziikséges ellenérizni: arbevétel, mérlegf6dsszeg, statisztikai Iétszam, kapcsolt-
és partnervallalkozasok.

66.

e-Hiteles tulajdoni lap

A tdmogatasi kérelem kotelezé melléklete a megvaldsitasi helyszinen talalhaté ingatlan per- és igénymentességének vizsgalataval
Osszefliggésben az ingatlan tulajdoni lapja. Ennek kapcsan elfogadhaté kdzhiteles tulajdoni lap masolata, vagy e-hiteles tulajdoni lap
masolata is.

67.

Nem hianypétolhaté befogadasi kritériumok

* A kérelmezd a benyujtasi hataridét betartotta (2024.01.31)

» A tAmogatasi kérelem a kézleményben meghatarozott formaban és moédon kerllt benyujtasra

» Az igényelt tdmogatas 6sszege nem haladja meg a maximalisan igényelhetd mértéket, és a tdmogatasi arany nem haladja meg a
palyazati kiirdsban meghatarozott maximalis tamogatasi intenzitast. (maximum 2.467.920 Ft/10 munkavallald)

» A kérelmezd a kézlemény 6. pontjaban meghatarozott lehetséges tAmogatast igényldi kdrbe tartozik (A KKV statusz vizsgalata kiterjed
a kapcsolt és partnervallalkozasok ellenérzésére; a jogi forma, a statisztikai |étszam és a lezart Gzleti év kritériumainak térténé
megfelelés vizsgalatara.

« A tdmogatasi kérelem megvaldsitasi helyszine a négy leghatranyosabb magyarorszagi régiéban talalhaté. (Eszak-Magyarorszag,
Eszak-Alfold, Dél-Alféld, Dél-Dunantul)

68.

Kisvallalati (KIVA) adénemben adézé vallalkozasra vonatkozo tudnivalok.

A kisvallalati adonemben (KIVA) ad6zé KKV vallalkozas a tdAmogatas keretében alkalmazni kivant munkavallalok brutté bérén feldl
(bérpotiékkal egyltt) nem szamolhat el szocialis hozzajarulasi adét, mert ilyen tipusu kéltsége nem keletkezik. A KIVA adénemben
befizetett addteher nem szamolhat6 el szocialis hozzajarulasi adoként. Ezt figyelembe véve a tdmogatasi kérelmében az "igényelt
tamogatasi formak" (6.oldal) bérjellegi tablazatanak 9.oszlopaban (Igényelt munkabér szocidlis hozzajarulasi addja (Ft/f6/hd) minden
esetben 0 Ft értéket szlkséges rogziteni.

69.

Tamogatasi kérelemben rogzitett munkabérrel kapcsolatos szabalyok

A kdzlemény 5-6s pontja alapjan: "A tamogatast igénylének vallalnia kell, hogy a nem tdmogatott tovabbfoglalkoztatasi id6szakban a
munkavallalé munkaideje nem csdkken, valamint a brutté bére nem csdkken a tdmogatéas keretében folyositott bérkoltség ala."
Amennyiben a tdmogatasi kérelemben vallalt és a tAmogatoi okiratban jovahagyott bruttdé munkabér a tényleges foglalkoztatas
megkezdésekor alairt munkaszerzédésben kisebb 6sszegben kerul rogzitésre, akkor a tamogatasi kérelemben adott nyilatkozatot
val6tlannak tekintjuk és a tamogatastol elallasnak van helye.

70.

Ures allashelyek bejelentése az allami foglalkoztatasi szerv felé

Csak olyan uj allashelyre adhaté tdamogatas, mely tekintetében Tamogatott bejelentési kdtelezettségét megtette — munkaerdigényét
bejelentette.

71.

Eszkozbeszerzésre rendelkezésre allo idétartam

A beszerzésre rendelkezésre all6 idétartam a tdmogatasi id6szak 6 hénapja. (Kérelmezd mar a tamogatasi kérelem benyujtasat kévetd
napon megkezdheti - sajat kockazatara — az Uj munkavallalé felvételét. Koltséget elszamolni (eszkdzbeszerzés) csak a projekt
megkezdése, vagyis az Uj munkavallalo felvételének napjatdl lehet. A fenntartasi idészakban (4 hénap) eszkézbeszerzés mar nem
végezhetd.
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72.

Tamogatas keretében alkalmazott munkavallalé pétlasa- cseréje
munkaviszony megszinését kovetéen

Amennyiben a munkavallalé munkaviszonya a tamogatott foglakoztatasi vagy a nem tamogatott tovabbfoglalkoztatasi id6tartam alatt
megszinik, és a munkaviszony megsziinését kdvetéen a munkaltatd helyére Uj — azonos munkaerdpiaci statuszu - munkavallalot
alkalmaz, akkor a projekt folyamatosnak tekinthet6, ebben az esetben a korabbi munkavallaléra forditott id6aranyos tamogatas
elszamolhaté és az Uj munkavallaloval kotétt munkaszerz6désben régzitendd foglalkoztatasi id6 minimum az érintett allashelyre
vonatkozo foglalkoztatasi kotelezettséggel érintett idészakbdl hatralévé idétartam. Amennyiben a 6 hénapos tamogatasi és/vagy a 4
honapos tovabbfoglalkoztatasi id6szakban az adott allashelyen sziikségessé valt munkavallalo-pétlas nem folytatélagosan valosul meg,
akkor a kies6 id6szakra esé tamogatas aranyos részére vonatkozéan visszafizetési kotelezettség keletkezik.

73.

Regisztralt allaskereséi statusz leigazolasa

A tamogatasi kérelemben betervezett és a tdmogatoéi okiratban jovahagyott regisztralt allaskeresdi statusszal régzitett munkavallalok
tényleges munkaerdpiaci statuszat az elsé kifizetési kérelem benyujtasakor szilkséges igazolni. Igazolasként a tertletileg illetékes allami
foglalkoztatasi szervként eljaré févarosi és varmegyei kormanyhivatalok jarasi (févarosi kerileti) foglalkoztatasi osztalyai altal kiallitott 30
napnal nem régebbi hatésagi bizonyitvany fogadhaté el.

74.

Z0ld atallashoz kapcsolddo horizontalis koltségek

Palyazonak a kézleményben és a tdmogatasi kérelem adatlapjan is megjeldlt 5 db megvaldsitandd kérnyezetvédelmi tevékenység kdzll
kell kdtelez6en valasztania egyet, és az ehhez kapcsolddo koltsége tekintetében kérhet tamogatast. A tamogatasi kérelemben szerepld

Eszk6z/Szolgaltatas/Nyilvanossag koltségek tablazatban a kivalasztottol eltérd zold atallashoz kapcsoldédo tevekenység nem nevesithetd
(az online marketing és felh6alapu Uzleti szolgaltatas mellett).

75.

egyeni vallalkozé Uj munkavallaloként torténd alkalmazasa

Az Uj munkavallalo esetében elvaras, hogy olyan munkavallalok alkalmazasahoz igényelhetd tdmogatas, akiknek a felvételt megel6z6
hénapban nem volt munkabdl szarmazo jovedelme.

A foglalkoztatas el6segitésérdl és a munkanélkiliek ellatasardl sz6lé 1991. évi IV. térvény 58. §-a alapjan az egyéni vallalkozé keresé
tevékenységet folytat, ezért nem tamogathaté a foglalkoztatasa.

76.

Tamogatasi kérelemben kotelezben valasztott megvaldsitandé
koérnyezetvédelmi tevékenyseég elszamolhatosaga

HTKO2 A kerékparos kozlekedés 0sztonzése:

A tevékenység elvart tartalma tekintetében a kedvezményezett kdteles gondoskodni arrdl, hogy a fejlesztett ingatlan kerékparos
kozlekedéssel is kdnnyen elérhet6 legyen. Ennek érdekében a kedvezményezett koteles a kozteruletrél elérhetd kerékpartarolot
létesiteni az ingatlanon a kerékparral kozleked6k szamara, és - amennyiben lehetséges - mosdoval rendelkez6 61t6z6 helyiséget
kialakitani munkavallaloi szamara, amennyiben ilyen helyiséggel még nem rendelkezik. A kerékpartarolot a Kerékparos Klub altal kiadott
miszaki ajanlasnak, valamint az e-UT 03.04.13:2019 ,Kerékparozhato kézutak tervezése” c. UtUgyi Mdiszaki El6iras 7. Kerékpartarolas
c. fejezetének megfeleléen kell megtervezni és kivitelezni. Amennyiben az ingatlanon meglévé kerékpartarolok nem a miszaki
javaslatoknak megfeleléen allnak rendelkezésre (pl.: spiral alaku keréktamasz), sziikséges azok korszerlsitése, cseréje a javasolt
mUszaki paramétereknek megfeleléen.

Mutaté (mértékegység)

K02 Uj vagy korszer(sitett kerékpartaroldi féréhelyek szama (db)

Elszamolhato koltseg

A kerékpartarolora, 6lt6z6helyiségre jutd tervezési, kivitelezési és eszkbzbeszerzési koltségek.
A tevékenység elvégzésnek igazolasa

A kévetelmény figyelembevételét a miszaki ellendr altal kiallitott nyilatkozattal kell igazolni. Fényképes dokumentaciéval igazolandé az
elvégzett fejlesztés. Mar meglévd ingatlan esetében a fejlesztés elbtti, illetve az elkészilt fejlesztés utani allapotrol készitett
fotddokumentacidval igazolando.

Jelentéstétel

A Kedvezményezett a zaré szakmai beszamoldban megadja a kdvetkezd adatszolgaltatas értéket:

0 uj vagy korszer(sitett kerékpartaroloi féréhelyek szama: db
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HTKO06 Részvétel fenntarthatdosagi képzésen:
A tevékenység elvart tartalma:

A kedvezményezettnek a projekt zaré beszamoléjanak benyujtasaig kornyezeti fenntarthatésagi témakorben szervezett képzést (pl.
ESG képzést) kell biztositania a tamogatott szervezet (a felhivasban meghatarozott Iétszamu) munkavallaloja szamara. Javasolt
legalabb a projektmenedzser, felsd- és kdzépvezetd pozicié delegalasa, de minden munkakérben dolgozé munkavallalé szamara
javasolt a részvétel. A fejenként legalabb 6 ora id6tartamu képzés nyilvantartott és engedéllyel rendelkez6 felnbttképzd szervezetnél
vehetd igénybe. A képzést lehetéség szerint személyes formaban kell megszervezni, de ha ezt a jarvanylgyi kockazat indokoltta teszi, a
képzés online formaban is megtarthaté.

Mutaté (mértékegység)

K06 A fenntarthatésagi képzést sikeresen elvégzd munkavallalok szama (f6)
Elszamolhaté kéltség

A képzés részveételi és vizsgadija

A tevékenység elvégzésnek igazolasa

- A felnbttképz6 szervezet altal kiallitott, a képzés sikeres elvégzését igazoldé dokumentum (pl. oklevél, tanusitvany, bizonyitvany).

- Kedvezményezett nyilatkozata a képzésben résztvevd személyekrdl (a képzésen résztvevd személy a képzés idétartama alatt a
kedvezményezett alkalmazasaban allt vagy annak vezetd tisztségviseldje volt).

- A képzés sikeres elvégzését igazold dokumentumot olyan szervezet allitotta ki, amelyik szerepel a felnéttképz8 szervezetek

nyilvantartasaban: https://far.nive.hu/publikus-adatok/felnottkepzok-nyilvantartasa
Jelentéstétel

A Kedvezményezett a zaré beszamoléjaban megadija a kdvetkez6 adatszolgaltatas értékét:
fenntarthatésagi képzést sikeresen elvégz6 munkavallalok szama: 6

HTK11 Z6ld kbzbeszerzés alkalmazasa

A tevékenység elvart tartalma

A kedvezményezett vallalja, hogy a projekt 6sszes épitési/eszkdzbeszerzési kdzbeszerzését zold kbzbeszerzés formajaban bonyolitja le
a Kornyezetvédelmi Kdzbeszerzési Etikai Kodex és az 1646/2022. (XII. 22.) Korm. hatarozattal elfogadott Magyarorszag zold
kdzbeszerzési stratégigjanak (2022—-2027) figyelembevételével.

Mutato (mértékegység)

K13 Lebonyolitott zdld kdzbeszerzések szama (db)

Elszamolhato koltség

A kbézbeszerzés lebonyolitasanak szakértdi koltsége.

A tevékenység elvégzésnek igazolasa

A z0ld kézbeszerzés és a Kornyezetvédelmi Kézbeszerzési Etikai Kodex elveinek alkalmazasat a kdzbeszerzést lebonyolitd
kbézbeszerzési szakértd nyilatkozataval kell igazolni.

Jelentéstétel

A Kedvezményezett a zaré szakmai beszamoléban megadja a kdvetkezd adatszolgaltatas értékét:

- lebonyolitott zold kdzbeszerzések szama: db
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HTK13 Kérnyezetvédelmi szemléletformald akcio a projektben

A tevékenység elvart tartalma

A kedvezményezett szemléletformald akciot valdsit meg legalabb egy olyan kompetens szervezettel egylttmiikddve, amely a
koérnyezetvédelem, a természetvédelem, vagy a kdrnyezettudatossag ligyét tamogatja. A szemléletformalod akcié tematikajat a projekt
jellegéhez vagy a kedvezményezett profiljahoz igazodva kell kialakitani; az akciot a kedvezményezett munkatarsainak, partnereinek és
klienseinek kdrében kell megvaldsitani (a felhivasban meghatarozott létszamot elérve).

Mutaté (mértékegység)

K15 A koérnyezetvédelmi szemléletformald akcidkban résztvevdk szama (f6)

Elszamolhaté kéltség

Az egyuttmikodés szolgaltatéi koltsége, illetve a szemléletformald akcio koltsége elszamolhato koéltség.

A tevékenység elvégzésnek igazolasa

Az egyuttmikoédésben megvaldsitott szemléletformald akciot a vonatkozé szolgaltatasi szerz6déssel vagy egyuttmikodési
megallapodassal, valamint a szemléletformaloé akcié szakmai dokumentacidjaval kell igazolni.

Jelentéstétel

A Kedvezményezett a zaré beszamoldéban megadja a kdvetkez6 adatszolgaltatas ertékét:

- a kornyezetvédelmi szemléletformald akcidkban résztvevék szama: f6

HTK15 Szelektiv hulladékgydijtés bevezetése

A tevékenység elvart tartalma

A kedvezményezett biztositja a szelektiv hulladékgydijtést a projekt megvaldsitasi helyszinén. A szempont véllalasa esetén a
kedvezményezettnek a projekt megvalositasi helyszinén biztositania kell a papir alapu, manyag alapu, szines Gvegek, fehér Gvegek,
fém hulladék gyUjtését, tarolasat és hivatalos hulladékkezelési szolgaltaté altali elszallitasat.

Mutaté (mértékegység)

K17 Szelektiv hulladékgydjtést bevezet6 szervezetek szama (db)

Elszamolhaté kéltség
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Szelektiv hulladéktarolok beszerzési koltsége, szelektiv hulladéktarold terllet kialakitdsahoz sziikséges tervezési, kivitelezési koltségek,
hivatalos hulladékkezel6vel kotott szerz6dés alapjan a szolgaltato felé a projekt fizikai befejezési idépontjaig kifizetett dijak. Szelektiv
hulladékgytijtéshez kapcsoldédd tudasmegosztas kdltségei (képzések, mihelyek, konferenciak, megbeszélések).

A tevékenység elvégzésnek igazolasa

A hulladékgytijté terilet kiépitése és hulladékgytijté edények beszerzése (amennyiben ez utdbbi kdltséggel jar); a kivitelezési szerz6dés
és annak miszaki leirasa, kivitelezési szamla. Az edénybeszerzés esetében megrendelés, szamla. A szelektiv hulladékgyijtéshez
kapcsoldédd tudasmegosztas koltségei: Képzési/el6adasi megrendeld, résztvevok névsora, eléadd prezentacids dijardl a szamla.
Hulladékkezelbvel kotott szerz8dés az elszallitasrél. Amennyiben a megvaldsitasi helyszin egy olyan létesitmény része, amelyben a
létesitményluzemeltetd személye nem azonos a kedvezményezettel, és a létesitménylzemelteté szerz6dott a hulladékkezelbvel a
szelektiv hulladék elszallitasara vonatkozéan, abban az esetben kérjik olyan szerz8dés / megallapodas benyujtasat, amely fentieket
alatdmasztja. Amennyiben a telepulési 6nkormanyzat ellenszolgaltatas nélkll elvégzi a szelektiv hulladék elszallitdsat a megvaldsitasi
helyszinrél, abban az esetben az 6nkormanyzat errdl sz6l6 igazolasa. A hulladékelszallitasra vonatkozoan kotott szerz6dés, igazolas,
dijfizetési bizonylatok. Jelen kévetelmeény esetében kiemelten felhivjuk a kedvezményezettek figyelmét, hogy ,olyan sajatossag, ami a
tamogatast igényl6t mar a projekt megkezdésének idépontjaban is jellemezte, nem fogadhaté el a kdvetelmény teljesitéseként.
Elfogadhaté ugyanakkor meglévé sajatossag — horizontalis kovetelményeknek megfelel§ — fejlesztése. A vallalt kovetelmény
teljesitésének elfogadasahoz az elért hozzaadott értéket, az elérelépést be kell mutatni és ala kell tamasztani.” Tehat, ha mar a projekt
megvalodsitasi idészakat megel6z6 idéponttdl kezdve biztositott volt egyittesen a papir alapu, miianyag alapu, szines Uvegek, fehér
Uvegek, fém hulladék gydjtését, tarolasat és hivatalos hulladékkezelési szolgaltaté altali elszallitasa, abban az esetben nem élhet jelen
szempont figyelembevételével, viszont ha a felsoroltak csak részben alltak a projektkezdés elétt a kedvezményezett rendelkezésére,
abban az esetben a hianyzo6 elemek beszerzése elszamolhatd, a szempont teljesitése figyelembe vehetd.

Jelentéstétel

A Kedvezményezett a zaré beszamoldéban megadja a kdvetkezd adatszolgaltatas értékét:

- szelektiv hulladékgytijtést bevezetd szervezetek szama: db

Tamogatott kdteles a tamogatassal érintett utolsé felvett Uj munkavallalé munkaba allasanak napjat a Tamogatoi Okirat kiadasat, illetve

/7. |Tamogatott bejelentesi kotelezetisege a felvételt kdveté 5 munkanapon beliil Tamogato felé bejelenteni elektronikusan a ginop324@ofa.hu email cimre

Tamogatott koteles a projekt megvaldsitasardl a tamogatassal lefedett foglalkoztatas id6tartamaban két alkalommal részbeszamolot
késziteni. Tamogatott az elsé részbeszamolo6t az utolsé Uj munkavallalé felvételét koveté harom honap eltelte utan 15 napon belll
koteles megklldeni Tamogaté részére, a masodik részbeszamold bekuldési hatarideje az utolsé Uj munkavallalé 6 hénapos tamogatott
foglalkoztatasat kdvetd 15. nap.

Tamogatott zard elszamolast kdteles benyujtani a 6 hénapos tamogatott foglalkoztatés idétartamat kdveté 4 hdnapos
tovabbfoglalkoztatasi kdtelezettség leteltét kdvetd 15 napon belll. A zard elszamolas alapjan kifizetés nem torténik.

78. |Beszamolasi kételezettség

Az OFA Nonprofit Kft. honlapjan elérhetd a ,Beszamoléhoz kapcsolodod pénziigyi és szakmai dokumentacié” elnevezésii utmutato,
79. |Beszamolashoz kapcsolédé utmutatok melyben részletes informacio talalhatd az elszamolashoz és megvaldsitashoz kapcsoldédd beszamolasi kdtelezettségek teljesitésérdl a
sikeres projektmegvaldsitas el6segitése érdekében.
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Az 1. részbeszamoldban a tamogatott foglalkoztatottak személyi jellegl koltségeinek 70%-a szamolhato el.
80. |Tamoaatott kéltséaek elszamolasa A 2. részbeszamoldban a fennmaradd személyi jellegl koltségeknek szintén a 70 %-a szamolhato el, valamint egyéb koltségként az 1.
' 9 9 és 2. részbeszamoldban elszamolt és elfogadott személyi jellegl koltségek maximum 30%-a. Az elszamolhaté kdltségek nem Iéphetik
tul a Tamogatoi Okiratban megallapitott tamogatasi 6sszeget.
Amennyiben a Tamogatottnak a palyazati dokumentacioban vagy az Okiratban rogzitett adataiban valtozas kévetkezik be, vagy a
. C . program miszaki-szakmai tartalma, helyszine, kdltségvetése, Utemezése, vagy a tamogatas egyéb feltételei valtoznak, a Tamogatott a
81. |Valtozasbejelentés A e il . . . y .
tudomasara jutastél szamitott 8 (nyolc) napon belil kbteles azt bejelenteni a Tamogatonak.
Tamogatott munkavallalék munkakdrében végrehajtani kivant valtozast is szlikséges bejelenteni, és a Tamogatéval jovahagyatni.
Tamogatott a tamogatassal kapcsolatos létszam- és koltség adatokat elkulonitetten tartja nyilvan, lehetévé téve a folyamatos
betekinthetdséget, ellendrizhetéséget.
82. |Elkilénitett nyilvantartasok vezetése A Tamogatott vallalja, hogy a Programmal kapcsolatos valamennyi gazdasagi és pénzugyi tevékenysegét mas tevékenységtdl

elkulonitetten, kulon nyilvantartasokban rogziti.
A Tamogatott konyveléseben koteles elkllonitetten nyilvantartani a Programmal kapcsolatos kiadasokat és bevételeket. Koteles
megdrizni minden olyan dokumentumot, mely a Programhoz kapcsolodo atutalas, bevétel és kiadas igazolasahoz szukséges.
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