OFA Nonprofit Kft.

Felhasznaléi utmutaté - KKV_KT2

Eldlegigényléshez

Segédanyag az OFA Orszagos Foglalkoztatasi K6zhasznu Nonprofit Korlatolt
Felel6sségl Tarsasag Forraskezel6 Rendszerében (tovabbiakban: FKR) torténé
elélegigénylés elvégzéséhez

1. El6legigénylése elofeltétele

Az elblegigénylés elbfeltétele, hogy a Tamogatéi Okirat elkésziljon, azt a palyazé atvegye az
FKR-ben, és a palyazat a megvaldsitasi szakaszba lépjen. A palyazat Alapadatok ful statusza
ekkor Megvalésitasi szakaszra valt at.

2. Elbélegigénylése benyujtasa
AKKV_KT2 elblegigénylését a Beszamolok ful alatt a 0 Eléleg kérelem ponton lehet benyujtani
a szerkesztés ikonra kattintva.
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A [Beszamoldé megkezdése] gomb megnyomasaval lehet elkezdeni az elbleg igénylését.
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Ezen a fellleten lehet az el6legigénylés feltételeként megadott dokumentumokat (pl. Banki
felhatalmazo levél) felcsatolni az ,Egyéb” fellilet alatt, lgyelve a fajlok elnevezésének
egyértelmiiségére. A feltoltott fajlokat csak mentés elétt lehet toréini a kuka ikonra kattintva.
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OFA Nonprofit Kft.

Mentést kdvetéen mar nincs lehetéség a dokumentumok torlésére. A palyazéi megjegyzésben
lehet megirni, ha tévesen felt6ltétt dokumentum van a csatolmanyok kozétt. Ha valamelyik
dokumentum cserélendd, akkor a fajlnévben szikséges megadni, hogy melyik a j6 verzio.
Tovabblépés el6tt a [Mentés] gombra kell kattintani.
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Ezt kdvetben a ,Pénzigyi beszamold link’-re kell kattintani, ami utan egy ujabb fellilet nyilik
meg.
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Az igényelt elbleg 6sszegét nem kell megadni, azt a kéltségvetésbdl szamolja ki a rendszer,
ezért itt csak a [Véglegesités] gombra kell kattintani.
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Az elblegigénylés véglegesitéséhez vissza kell Iépni az igénylés nyitd fellletére, ezt a [Vissza]
gomb vagy a Beszamol¢6 link segitségével lehet megtenni.
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Az elbleg igénylés a [Beszamolo beklldése] gombbal adhato be.
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Az elbleg folydsitasanak feltételeit, idépontjat és mértékét az OFA Nonprofit Kft 2/2025.
(02.12.) szamu modositott Kézleményének 14. pontja tartalmazza.
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3. Elélegigénylése hianypoétlasa

Amennyiben a palyazé a dokumentumokat nem megfeleléen vagy hianyosan kildi be, ugy
hianypotlas benyujtasara lehet sziikség, errél a rendszer e-mailes értesitést kuld.

A hianypétlas elvégzése az els6 beadashoz hasonldan zajlik. A palyazat Beszamolé fll alatt
lehet elvégezni. El6szor az Elbleg igénylés pénzigyi részeben tajékozédhat a
hianyossagokrél. A szem ikonra kattintva tudja megnyitni a hianypotlas leirasat, és ott van
lehetéség visszajelzést is adni, amennyiben szlikséges.
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Kovetkezb lépésként a [Szerkesztés] gomb megnyomasa utan a [Hianypotlas véglegesitése]
gombot kell megnyomni. Majd vissza kell Iépni az el6z6 fellletre.
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A hianyz6 dokumentumokat fel kell csatolni, Ugyelve a fajlok elnevezésének
egyértelmiiségére, a feltdltést pedig menteni sziikséges. Az elbleg igénylés hianypotlasa a
[Bekuldés] gombbal véglegesitheté és adhato be.



