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Felhasználói útmutató 

Pályázati Adatlap kitöltése, Pályázat benyújtása 

az OFA Országos Foglalkoztatási Közhasznú Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság 
Forráskezelő Rendszerében 

 

A Forráskezelő Rendszerbe belépve a pályázati felületek kitöltésének megkezdéséhez a bal 
oldali menüsor Nyitott pályázati kiírások gombra kattintva a megjelenő listában válassza ki 
a GINOP_PLUSZ-3.2.6-25 pályázati kiírás kódot.  

 

A kód előtt megjelenő sárga nyíllal jelölt jelentkezés gombra kattintva tudja pályázati kérelmét 
megkezdeni. 

Felhívjuk figyelmét, hogy a Pályázati Adatlap csak jóváhagyott regisztrációval 
küldhető be! 

 

 

A regisztráció során megadott cégadatok automatikusan betöltésre kerülnek. 
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Kérjük itt jelezze, hogy kérelmében kiemelt régióra jelentkezik-e. 

 

 Jelen felhívás esetén a négy kevésbé fejlett régió (Észak-Magyarország, Észak-Alföld, Dél-
Alföld, Dél-Dunántúl) kiemelt régió.  

Amennyiben pályázatát kiemelt régióban lévő székhelyén és/vagy telephelyén kívánja 
megvalósítani ennek megfelelően válaszoljon.  

A kiemelt régióra vonatkozó válaszának módosítására nincs lehetőség, csak a megkezdett 
pályázat törlésével és ezt követően új jelentkezéssel van lehetősége.  

A Rögzítés gombra kattintva tud továbblépni a pályázati Adatlapra. 

 

A felső Pályázati Adatlap fül alatt találja a szerkeszthető adatlapot. 

 

Kérjük rögzítse a pályázatot benyújtó szervezet alapadatait.  
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A csillaggal jelölt mezők kitöltése kötelező: 

 

Ebben a pontban tudja megadni a Projekt időszak tervezett kezdetét is.  

A pályázat benyújtását követően a Támogatói Okirat kiállítása előtt megkezdett projekthez is 
igényelhető támogatás. 

Amennyiben a törzsadatoknál több számlaszámot adott meg az alapadatok fülön válassza ki 
a támogatáshoz kapcsolódó bankszámlaszámát. 

Előleg igénylésre vonatkozó szándékát az Adatlapon tudja jelezni.  

 

Felhívjuk figyelmét, hogy az Adatlap benyújtását követően nincs további lehetőség előleg 
igénylésére, az kizárólag ebben a pontban jelezhető. A bejelölt mezővel, a támogatásban 
részesülő pályázatok automatikusan megkapják az előleget, külön kérelemre nincs szükség. 

A Vállalkozásra vonatkozó nyilatkozatok: 
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A támogatás igénybevételéhez kapcsolódó feltételekre, kizáró okokra vonatkozó 
nyilatkozatok: 

 

Mielőtt elkezdi kitölteni a Telephelyeket / FESZ Partnereket / Munkavállalókat minden 
esetben végezze el az adatok mentését, mert enélkül az adatok elvesznek azokat újra 
kell rögzíteni. 

A nyilatkozatok kitöltése után, kérjük adja meg a vállalkozás teljes statisztikai állományi 
létszámát a benyújtást megelőző hónapra vonatkozóan, összhangban a pályázathoz csatolt 
átlagos statisztikai létszámmal, majd a Mentés gomb megnyomásával rögzítse válaszait. 

 

 

 

A csoportosított nyilatkozatokat egyszerre a nyilatkozatmező alján lévő gomb jobbra állításával 
tudja elfogadni. 

 

Ezt követően a Pályázatban érintett székhely/telephelyek mezőnél a telephely hozzáadás 
gombra kattintva tudja felvinni egyesével a megvalósítással érintett helyszíneket (székhely, 
telephely, fióktelep).  
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A felugró ablakban a Telephely mezőnél a legördülő listában azokat a telephelyeit találja, 
melyek megfelelnek a Kiemelt régióra vonatkozó kérdésnél adott válaszának. Az adatok 
forrását a Partner regisztrációnál, Telephely mezőjénél felvitt adatok adják. Amennyiben a 
regisztráció során nem vitte fel minden telephelyét, regisztrációs adatainak módosítására van 
szükség, azt a Törzsadataim menüpontban Módosítás kéréssel tudja megtenni és beküldeni 
jóváhagyásra.  

Pályázatát csak jóváhagyott regisztrációval tudja benyújtani. 

 

A Telephelyen foglalkoztatott, bevont munkavállalók száma mezőben adja meg a létszámot a 
bevont munkavállalók munkaszerződésében rögzített adatokkal összhangban. 

 

Adja meg a telephelyre vonatkozó statisztikai adatokat, majd a Rögzítés gombra kattintva 
tudja a felvitt adatokat menteni az adatlapján. 

 

Kérjük, hogy minden megvalósítással érintett telephelyet rögzítsen ennél a mezőnél. 
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Az adatokat szerkeszteni a szerkesztés ikonra kattintva tudja. 

Az Adatlapon a munkavállalókra és a vizsgálatokra vonatkozó nyilatkozatok megtétele után a 
munkahelyi egészségfejlesztésre irányuló kérdésekre fejtse ki válaszait. 

A Mentés gombra kattintva rögzítse a megadott adatokat, mielőtt tovább lépne, mert mentés 
nélkül a kitöltött adatok elveszthetnek.  

 

A FESZ partnerek listája mezőbe az Új FESZ partnerek rögzítése gombra kattintva nyílik 
meg a felugró ablak. 

 

FESZ Partner rögzítése 

- A listában a már jóváhagyott regisztrációval rendelkező FESZ Partnerek szerepelnek, 
akiknek jóváhagyott, FESZ orvosi nyilatkozattal (Közlemény 14. számú melléklet) 
rendelkező orvos is rögzítésre került a felületén. Legalább egy jóváhagyott orvossal 
kell rendelkezni a FESZ partnernek ahhoz, hogy jóváhagyott (kiválasztható) legyen.  

- A listából név vagy adószám alapján is tud keresni, kérjük csak azt a FESZ partnert 
(partnereket) válassza ki, amelyekkel a korábbiakban szerződést kötött. 

- A partnerrel kötött szerződésben szereplő összeget adja meg az adatmezőben, 
melynek alapján az elszámolható összeg generálódik. A szerződéses összeg 
meghaladhatja a 15 000 Ft/fő összeget, azonban elszámolni legfeljebb 15 000 Ft-ot 
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lehet. Ha a szerződésben alacsonyabb összeg szerepel, az elszámolható költség a 
szerződéses összeg lesz. 

 

A FESZ Partner adatainak megadása után a rögzítés gombot megnyomva tud továbblépni. 

 

A pályázatba bevont munkavállalók számának és a FESZ partnerhez regisztrált munkavállalók 
számának egyeznie kell. 

 

Az érvényes szolgáltatói szerződést minden FESZ partner estében csatolni szükséges. 
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A csatolandó mezők kitöltése kötelező. 

 

Az adatok teljeskörű kitöltése és a csatolandó dokumentumok feltöltése után az Adatlap 
ellenőrzése gombra kattintva indítható el az ellenőrzési folyamat. Amennyiben valamely mező 
nem került kitöltésre, a rendszer hibajelzést küld a pótolni szükséges hiányosságokról. 

 

Amennyiben FESZ Partner / Telephely / Munkavállalók részen megadott létszámadatok 
nincsenek összhangban, a Pályázat Beadása gomb nem válik aktívvá. Az inaktív gomb felett 
megjelenő tájékoztató mező tartalmazza a hiba okát. Javítás után az Adatlap az Adatlap 
lezárás / költségvetés generálás gomb megnyomásával lezárulnak a rögzített adatok. 

Az Adatlap visszanyitására az Adatlap visszanyitása gombbal van lehetőség: 

 

A kitöltött Adatlapból pdf. dokumentum generálható. A Költségvetés fül alatt ellenőrizhető a 
projekt generált költségvetése. 

Az Adatlap véglegesítése után rögzíthetők a bevont munkavállalók adatai: 

 

Munkavállaló felvétele az Új munkavállaló rögzítés gombra kattintva lehetséges. 
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Kérjük végezze el az összes bevont munkavállaló adatainak rögzítését a munkavállalók 
munkaszerződéseiben szereplő adatok alapján és csatolja a szükséges mellékleteket:  

 

A munkavállalók létszámának egyeznie kell a Telephelyekhez, illetve FESZ partnerekhez 
rögzített összesített létszámadatokkal. 

A Pályázati Adatlapon az Adatlap lezárás/Költségvetés Generálás gomb megnyomása után a 
Költségvetés menüpont alatt ellenőrizhető az adatok alapján generált költségvetés tartalma. 
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Az adatok ellenőrzése után a pályázat az Alapadatok menüpontból benyújtható: 
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A pályázat benyújtásáról az alábbi megerősítést kérő üzenet jelenik meg. Az Igen gomb 
megnyomásával a pályázat benyújtásra kerül. 

 

A pályázat beküldéséről visszaigazoló emailt küldünk a regisztrált címre. 
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A pályázathoz kötelezően csatolandó mellékletek listája: 

 

• 30 napnál nem régebbi Nemzeti Adó- és Vámhivatal által kiállított 
köztartozásmentességre vonatkozó igazolást, amennyiben az adózás rendjéről szóló 
2017. évi CL. törvény 260.§-a szerint közzétett köztartozásmentes adózói 
adatbázisban nem szerepel, 

• A pályázó hivatalos képviselőjének 30 napnál nem régebbi aláírási címpéldányát vagy 
ügyvéd, vagy kamarai jogtanácsos által ellenjegyzett aláírásmintát. A becsatolt aláírási 
címpéldánynak/ügyvéd, vagy kamarai jogtanácsos által ellenjegyzett aláírásmintának 
(vagy ezek közjegyző által hitelesített másolatának) alkalmasnak kell lennie a cégszerű 
aláírás ellenőrzésére, 

• Cégkivonat,  
• Beszámoló, amely igazolja, hogy rendelkezik a pályázó minimum egy lezárt; 

beszámolóval alátámasztott, teljes (365 napos) üzleti évvel, 
• Nyilatkozat csekély összegű támogatásokról (Közlemény 1. számú melléklete), 
• Átláthatósági nyilatkozat (Közlemény 2. számú melléklet), 
• Átlagos statisztikai állományi létszám,  
• Munkavállalói nyilatkozat a programban való részvételről, a vizsgálatokon való 

részvételről és az adatkezelésről (Közlemény 7. számú melléklet),  
• Együttműködési megállapodás (Közlemény 8. számú melléklet), 
• Munkavállalói munkaszerződések,  
• Foglalkozás-egészségügyi orvos támogató nyilatkozata (FESZ partner tölti fel a 

Forráskezelő Rendszerbe) (Közlemény 14. számú melléklet), 
• A foglalkozás-egészségügyi partnerrel/partnerekkel kötött érvényes szolgáltatói 

szerződés (Közlemény 13. számú melléklet). 
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Sikeres pályázást kívánunk! 


