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Felhasználói útmutató - KKV_KT2 

Támogathatósági ellenőrzés hiánypótlásához 

Segédanyag az OFA Országos Foglalkoztatási Közhasznú Nonprofit Korlátolt Felelősségű 
Társaság Forráskezelő Rendszerében (továbbiakban: FKR) történő hiánypótlások 

elvégzéséhez 

1. Üzenet a hiánypótlásról 
Amennyiben a támogathatósági ellenőrzés során az ügyintézők hiányosságot állapítottak meg, a 
pályázónak hiánypótlási kötelezettsége lesz. A hiánypótlásról e-mail-ben érkezik Értesítés 
pályázat hiánypótlásáról – KKV 2.0 program tárggyal. A levelet a céges partner adatoknál megadott 
kapcsolattartó e-mail címére és a céghez rendelt képviselő / meghatalmazott szerepkörrel 
rendelkező felhasználók e-mail címeire küldi ki a rendszer. 

Az üzenet tartalma: 

 

A levélben a Link-re kattintva megnyílik az FKR felületen az üzenet. 

Az üzenet nem csak az e-mailből érhető el, hanem az FKR felületén az Üzenetek menüpontban a 
Tértivevényes üzenetek alatt is. 
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A tértivevényes üzenet tartalma az [Átveszem] gomb megnyomása után érhető el. 

Fontos: A hiánypótlási határidő nem az átvételtől indul, hanem az értesítés kiküldésétől. A 
hiányosságok pótlására az értesítő levél elektronikus úton történt megküldését követően 

öt munkanap áll rendelkezésre. 

 

Átvétel után az alábbi tartalom jelenik meg: 

 

A csatolt értesítő levél tartalmazza, hogy milyen hiányosságokat kell pótolni. 
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2. Pályázat hiánypótlása 
A pályázatát az FKR rendszerben a Pályázatiam menüpontban találja, a Szerkesztés ikonra 
kattintva tudja megnyitni a pályázatot. 

A hiánypótlást az |Érvényesség| fülön a [Szerkesztés] gomb megnyomásával tudja megkezdeni. 

 

Kérjük a hiánypótlás elvégzését a kiküldött értesítő levélben foglaltak szerint teljesítse, 
melynek tartalma megtalálható az üzenetből letöltött PDF fájlban. 

(Amennyiben eltérést tapasztal a PDF fájl és az ablakban olvasható tartalom között, kérjük, az 
aláírt PDF dokumentumot vegye alapul!) 

 

Alapadatok 
Az alapadatok fülön csak a bankszámlaszám módosítható. Amennyiben módosítani szükséges, 
azt a [Mentés] gombbal tudja véglegesíteni. 

 

KKV KT2 ADATLAP 
Amennyiben az adatlapon van módosításra, hiánypótlásra szüksége, az adatlapot vissza kell 
nyitni szerkesztésre. Ugyanúgy működik a visszanyitás, mint a pályázat írása során. Visszanyitás 
az [Adatlap visszanyitása] gombbal lehetséges. 
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Amennyiben a szervezeti adatokban is történt változás a Törzsadatoknál, úgy a partner adatokat 
is szükséges frissíteni a [Partner adatok frissítése] gomb megnyomásával. 

 

Az adatlap módosítása esetén a visszanyitás után a már ismert gombok jelennek meg. Kérjük, 
minden módosítás után mentsen a [Mentés] gombbal. Munkáját az [Adatlap ellenőrzése] 
gombbal tudja ellenőrizni.  

 

A hiánypótlás során kért dokumentumokat a lap alján lévő csatoló mezőbe feltöltve tudja 
beadni. Kérjük, amennyiben ezek a dokumentumok bekategorizálhatók, a megfelelő részhez 
csatolja,  

Ha olyan dokumentumokat vagy egyedi nyilatkozatot szükséges feltölteni, melyek egyik 
kategóriához sem tartoznak, akkor az „egyéb dokumentumok” alatt elvégezhető a feltöltés. 

Az adatlapon történő módosításokat, hiánypótlásokat az [Adatlap lezárása] gombbal lehet 
véglegesíteni. 

Költségvetés 
A költségvetés módosításához nem kell visszanyitást kezdeményezni. A hiánypótlás elkezdésével 
a költségvetési tábla automatikusan szerkeszthetővé válik. 

 

A módosításokat a [Mentés és számolás] gombbal szükséges véglegesíteni. 
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3. Hiánypótlás beküldése 
Amennyiben minden hiánypótlási kötelezettségének eleget tett és a pályázati adatlapot lezárta, 
akkor az |Érvényesség| fülön tudja véglegesíteni a hiánypótlást. 

Amennyiben magyarázatot kíván fűzni a hiánypótláshoz, azt a Hiánypótlás visszajelzés 
mezőben tudja megtenni. 

 

Véglegesíteni a [Véglegesítés] gombbal lehet. Ezt követően válik beadhatóvá a hiánypótlás. 

A beadás a [Beadás] gomb megnyomásával történik. 

 

Beadást követően a pályázat státusza az Érvényesség felületén Hiánypótlásról visszaérkezett 
(támogathatóság)-ra változik. Ezt követően már nem tud módosításokat végrehajtani. 

A hiánypótlás teljesítésére rendelkezésre álló határidő nem hosszabbítható meg, újabb 
hiánypótlás benyújtására nincs lehetőség. A határidőn túl teljesített hiánypótlást az OFA 
Nonprofit Kft. nem veszi figyelembe. 

 


