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1. Az Ajanlas targya

Az Ajanlas az Eurdpai Szocialis Alap Plusz (ESZA+) létrehozasarol és az 1296/2013/EU
rendelet hatalyon kivil helyezésérél szélé 2021. junius 24-i (EU) 2021/1057 eurdpai
parlamenti és tanacsi rendelet (a tovabbiakban: Rendelet) szerinti adatszolgaltatasi
rendszerével kapcsolatos adatvédelmi kévetelményeket és feladatokat hatarozza meg
az adatkezelésben érintett szerepl6k szamara.

Az Ajanlas elsosorban a Kedvezményezettek és Adatrogzitok szamara késziilt,
bemutatva az Oket érinté feladatokat, ahol azonban a teljes folyamat atlatasa
érdekében sziikséges, hogy az Ajanlas tartalmazza az egyéb szerepl6k adatkezeléssel
kapcsolatos feladatait is.

Az ESZA+ adatszolgaltatas esetében Kbzigazgatasi és Terlletfejlesztési Minisztérium és
Iranyitd Hatdsdgok ko6zds adatkezel6knek mindslilnek, a Kedvezményezett és az
Adatrogzitd adatfeldolgozasi miveletet végez az adatok gyljtése, valamint adatrogzitoé
rendszerben megvaldsuld rogzitése soran.

A Kedvezményezett és az Adatrogzitd a személyes adattal, valamint a
személyes adatok kiilonleges kategoriajaba tartozo adatokkal kapcsolatban
sajat dontést nem hozhatnak, csak és kizardlag a megkotott tamogatasi
szerzodéssel vagy tamogatoi okirattal egyiitt érvényes Adatfeldolgozasi
szerzodésben vagy ,Adatfeldolgozéi feltételek” cimi dokumentumban?
foglaltak keretében, jelen Ajanlassal 6sszhangban jarhatnak el.

2. Az Ajanlasban hasznalt fogalmak magyarazata

Jelen Ajanlasban hasznalt fogalmak és roviditések az alabbi jelentéssel birnak:

- Kozigazgatasi és Teriiletfejlesztési Minisztérium: Magyarorszag
minisztériumainak felsorolasardl szoldo 2022. évi II. térvény, valamint a
Kormany tagjainak feladat- és hataskorérdl szold 182/2022. (V. 24.) Korm.
rendelet szerint az eurdpai unios forrasok felhasznalasaért felelés kormanyzati
szerv.

- Iranyité Hatésag(ok): a 2021-2027 programozasi idészakban az egyes
eurdpai unidés alapokbdl szarmazd tamogatasok felhasznalasanak rendjérdl
sz06l6 256/2021. (V. 18.) Korm. rendelet 1. mellékletében kijeldlt szervezetek,
akik az eurdpai unids alapok felhaszndlasaval kapcsolatos feladatok széles
spektrumat latjak el.

- Kedvezményezett: kozjogi vagy maganjogi szerv, jogi személyiséggel
rendelkez6 vagy nem rendelkezd jogalany vagy természetes személy, aki vagy
amely a mlveletek kezdeményezéséért, vagy azok kezdeményezéséért és
végrehajtasaért felelds.

- Adatrogzité: az a személy, aki a Kedvezményezettel fennalld munkaviszonya,
megbizasi vagy mas jogviszonya alapjan a projektben részt vevd Résztveviokkel
kapcsolatot tart, segitséget nyujt szamukra az ESZA+ adatszolgaltatas
kitoltésében, valamint a papir alapon felvett adatokat rogziti az EPTK
elnevezésl adatrogzitd rendszerébe.

Az Adatrogzito lehet kifejezetten csak az adatok rogzitése érdekében eljard
személy, de olyan személy is, aki egyuttal a projekt szakmai megvalésitasaban
is aktiv részt vesz.

- Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ligyndkség

1 A dokumentum a projekthez kapcsolddé felhivas mellékletében taldlhato.
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vagy barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és
eszkozeit onalléan vagy masokkal egylitt meghatarozza; ha az adatkezelés
céljait és eszkozeit az uniés vagy a tagallami jog hatdrozza meg, az adatkezel6t
vagy az adatkezel6 kijelolésére vonatkozd kilénds szempontokat az unids vagy
a tagdllami jog is meghatarozhatja.

Az ESZA+ adatszolgaltatasi rendszerrel kapcsolatban a Koézigazgatasi és
Terlletfejlesztési Minisztérium és Irdnyitd Hatdsagok kozos adatkezeldkként
jarnak el, igy kozésen hatdrozzdk meg, hogy miért és hogyan kell kezelni a
személyes adatokat.

- Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv,

(gynokség vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes
adatokat kezel.
A 60/2014. (III. 6.) Korm. rendelet 25/A.§-ban meghatarozottak szerint a
KOzigazgatasi és Terlletfejlesztési Minisztérium, mint a monitoring
tevékenység Osszehangolasaért felelds, valamint a FAIR adat- és
alkalmazasgazdai feladatait ellatd szervezet megbizasa alapjan az ESZA+
adatszolgaltatasi rendszer informatikai hatterét biztosité személy, az Uj Vilag
Nonprofit Szolgaltaté Kft., de adatfeldolgozénak mindsil a Kedvezményezett,
az Adatrogzit6é és a projekt utankovetési feladataival megbizott személyek is.

- Résztvevo: olyan természetes személy, akinek kodzvetlen elénye szarmazik
egy muiveletb6l, de nem felelds a mlvelet kezdeményezéséért vagy annak
kezdeményezéséért és végrehajtasaért, és aki az ETHAA 6sszefliggésében nem
részesil pénziligyi tdmogatasban.

- ESZA+ rendelet: Az Eurdpai Szocialis Alap Plusz (ESZA+) létrehozasardl és
az 1296/2013/EU rendelet hatalyon kivil helyezésérdl sz6ld 2021. junius 24-i
(EU) 2021/1057 eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet

- ESZA+ adatszolgaltatas: az ESZA+ rendelet 17. cikke szerinti
adatszolgaltatas, amely szerint az ESZA rendelet I-II. mellékletében szerepl6
k6zos kimeneti- és eredménymutatdokat és adott esetben a programspecifikus
mutatokat az (EU) 2021/1060 eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet 22. és
42. cikkének megfeleléen kell alkalmazni.

- GDPR: Az Euro6pai Parlament és Tanacs, a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivil helyezésérdl
sz016 2016/679 szamu rendelete (altalanos adatvédelmi rendelet).

3. Az adatkezeléssel kapcsolatos feladatok
3.1. Adatkezelés elveinek valé megfelelés biztositasa

Az adatkezelési elvek alkalmazandék minden olyan esetben, amikor jelen Ajanlas
valamely adatkezelési esetre nem tartalmaz konkrét irdanymutatast. Az adatkezelés a
GDPR szabdlyozasabdl és a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag (a
tovabbiakban: NAIH) altal kialakitott gyakorlatbdl levezethetd kdvetelmények,
amelyeknek minden adatkezelés esetén érvényesiilnitk kell.

3.1.1. Jogszerliség, tisztességes eljaras és atlathatosag elvének valod
megfelelés (GDPR 5. cikk)

A természetes személyek szamara atlathaténak kell lennie, hogy a rajuk vonatkozé
személyes adataikat hogyan gyl(jtik, hasznaljak fel, azokba hogyan tekintenek bele
vagy milyen egyéb maddon kezelik, valamint azzal 6sszefliggésben, hogy a személyes
adatokat milyen mértékben kezelik vagy fogjak kezelni.

A személyes adatokat olyan mddon kell kezelni, amely biztositja azok megfeleld szint(
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biztonsagat és bizalmas kezelését, tdbbek kozott annak érdekében, hogy
megakadalyozza a személyes adatokhoz és a személyes adatok kezeléséhez hasznalt
eszk6zokhoz vald jogosulatlan hozzaférést, illetve azok jogosulatlan felhasznalasat.

Ezt az elvet az adatkezelés egészére vonatkoztatva kell vizsgalni, mivel az elv
érvényesilése tulmutat a torvényes adatkezelés kovetelményén: azt hatdrozza meg,
hogy jogsértd lesz az adatkezelés, ha az adatkezeld, bar kivilrél nézve a térvényességet
biztositja, de folyamatai soran megsérti példaul a Résztvevonek a maganszférahoz vald
jogat, vagy az adatok felvétele soran megaldzé maddon jar el, nem veszi figyelembe a
Résztvevl érdekeit.

Segédanyag, tovabbi

Felel6s Feladat informacioé
A személyes adat csak az
ESZA+ rendeletben s s .
S s s . Jelen Ajanlas 7.1. pontja
v e megjelolt és adatkezelési - P
Adatrogzito taidkoztatéban szerepld szerinti adatkezelési
] P10 t4jékoztats.

tisztességes adatkezelési cél
érdekében kezelhet6.

3.1.2. Célhoz kotottség elve

Személyes adatok gyljtése csak meghatarozott, egyértelm( és jogszer( célbdl
valésulhat meg, és azokat nem lehet kezelni ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztethetd
maodon.

Az ESZA+ adatszolgdltatasokkal kapcsolatban az adatkezelés célja csak akkor sz(inik
meg, amikor az utdnkdvetési szakasz mar megvaldsult, az adott projekt
ellendrizhet0sége megszlint. Az adatokat, ezért a 2021-2027 kozotti eurdpai unios
koltségvetési idoszakban rendelkezésre all6 forrasaira vonatkozd elszamolhatésagi
id6szak lezarasat koveté ot évig lehet kezelni. A megorzési ido a projekt
dokumentumaira vonatkozéan 2035. december 31.

Kedvezményezett feladata tehat, hogy az altala papir alapon, valamint az
elektronikusan tarolt adatrogzito adatlapokat igazolhato és ellen6rzétt médon
megsemmisitse az adatkezelési idotartam lejartat kovetéen.

3.1.3. Adattakarékossag elve

Az adatoknak az adatkezelés céljai szempontjabdl megfelel6ek és relevansak kell, hogy
legyenek, és a szlkségesre kell korlatozédniuk.

Az adatfelvételbe bevont RésztvevOk korét és a cél eléréséhez szilkséges adatfajtakat
az adatkezelés célja hatarozza meg: csak olyan személyes adat kezelhet6, amely az
adatkezelés céljanak megvaldsuldasdhoz elengedhetetlen és a cél elérésére alkalmas.
Ezen alapelv szavatolja, hogy az adatkezelés céljara tekintettel csupan a legsz(ikebb,
indokolt adatkor kezelésére kertl sor. Az adatminimalizdlds elve tovabba kizarja a
készletezésre torténd adatkezelést, azaz, hogy olyan adatok felvételére kertljon sor,
amelyeket csak kés6bb meghatarozandd célbdl gylijtenek.

Az adatminimalizalas kotelezettsége altalanos érvénnyel, az adatkezelésben
részt vevé valamennyi szereplot terheli Kedvezményezett és Adatrogzito
szamara ez annyiban jelent kotelezettséget, hogy:

- a kérdoiveken szereplo adatokon feliil ne vegyenek fel tovabbi
adatokat az ESZA+ adatszolgaltatas érdekében,
- figyelemmel kell lenniiik arra, hogy amennyiben a papir alapon felvett
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kérdoiveket jelen Ajanlas szerinti elektronikus, szkennelt formaban
taroljak, akkor a papiralapu kérdoiveket meg kell semmisiteniiik,

- ha a Résztvevd az adatait kozvetleniil elektronikus rendszerben adja
meg, nincs sziikség a papiralapu kérdoiv kitoltésére.

3.1.4. Pontossag elve

A személyes adatoknak pontosnak és szlikség esetén naprakésznek kell lennilik;
minden ésszer( intézkedést meg kell tenni annak érdekében, hogy a pontatlan
személyes adatokat haladéktalanul toroljék vagy helyesbitsék.

Az adatok mindségének kdvetelménye szerint a tisztességesség és tOrvényesség
kritériuman tul a pontos, teljes és naprakész adatok kezelését teszi a Kedvezményezett
kotelezettségévé. A Projektgazdanak mindig pontosan kell rogzitenie a Résztvevotol
felvett személyes adatokat. Az adatok pontossagat az adatrogzitést kdvetéen mindig
szikséges ellendrizni. Ezen adatoknak teljesnek kell lenniiik és az adatkezelés soran
biztositani kell naprakészségiiket is. Teljesnek mindsul az adat, ha az teljes korlien
tartalmazza az adott személy altal megadott adatokat, azaz példaul a teljes nevét
tartalmazza, nem csak a keresztnevet.

A kérdoOiveken az adatok nagy része egy pillanatnyi allapotot rogzit. Ezeket mddositani
szikséges, ha kidertl, hogy azok megvaltoztak, vagy téves adatok kerlltek rogzitésre.
Ilyen esetben az Adatrogzitonek az adatrogzité rendszerben rogziteni kell a
valtozast.

3.1.5. Korlatozott tarolhatdésag elve

A személyes adatok taroldsanak olyan formaban kell megvaldsulnia, amely az érintettek
azonositasat csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig
teszi lehetové. Ezen elvbdl adddodan a személyes adatok kezelése csak addig lehetséges,
ameddig arra sziikség van. Mindig meg kell tudni indokolni, hogy az egyes személyes
adatokat miért szlikséges a meghatarozott ideig megtartani. Ladsd még a 3.1.2. Célhoz
kotottség elve fejezetben leirtakat.

3.1.6. Integritas és bizalmas jelleg elve

A személyes adatok kezelését oly modon kell végezni, hogy megfelel6 technikai vagy
szervezési intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld
biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével,
megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet is ideértve.

Az adatkezelési mUveleteket Ugy kell megtervezni és végrehajtani, hogy a Résztvevdk
maganszférajanak védelme megfeleld6 mddon biztositott legyen.

Az Adatrogzitd, illetve tevékenységi kérében az Adatfeldolgozé koteles gondoskodni az
adatok biztonsagardl, tovabba - a technika mindenkori fejlettségére tekintettel - meg
kell tennie azokat a technikai és szervezési intézkedéseket és kialakitani azokat az
eljarasi szabalyokat, amelyek az adatbiztonsag (zart kezelés, jogosultsagi rendszer
mUkodtetése) érvényre juttatdsahoz szikségesek.

Kedvezményezett és Adatrogzito feladata ennek keretében, hogy a papiron
felvett kérdoiveket biztonsagos megoldassal, zarhato, csak a kérdoivekkel
foglalkoz6 Adatrogzitok szamara elérheto szekrényben taroljak. Amennyiben

”wr

a kérdoivek elektronikusan, szkennelt formaban keriilnek tarolasra, az iveket
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kiilon elektronikus mappaban, megfelelo jogosultsagkezelési eljarasokkal
védve kell tarolni.

Amennyiben a Kedvezményezett a Kézigazgatasi és Terlletfejlesztési Minisztériummal
tortént megallapodas alapjan (tobb ezres, vagy tobb tizezres Résztvevdi létszam
esetén) sajat informatikai rendszerében rogziti a Résztvevdok adatait, a rendszerre
vonatkozdéan koteles mind technikai, mind szervezeti szempontbdl az adatok
legnagyobb foku biztonsagat biztositani.

Az adatokat védeni kell kiilonosen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas,
tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a
véletlen megsemmisliilés és sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabdl
fakado hozzaférhetetlenné valas ellen.

3.1.7. Elszamoltathatosag elve

Az elszdmoltathatésag elve szerint az adatkezel6nek kétirdnyu kotelezettsége van.
Felel6s egyrészt az adatvédelmi alapelveknek valé megfelelésért, masrészt pedig
képesnek kell lennie e jogszer(i tevékenységének igazolasara. Ezen elvbdl kovetkezik,
hogy a Projektgazdanak és Adatrogzitonek is kotelezettsége a jogszer(i adatkezelés
korilményeinek kialakitasa, a fentebbi alapelvekbdl kdvetkezd feladatok betartasa.
Tovabba képesnek kell lenniik jogszerd tevékenységik igazolasara. Tehat a
szabalyszer(i és transzparens eljaras megvaldsitasa.

Az elszamoltathatésag a hatdsagi vizsgalatok alkalmaval kiemelt jelent6séggel bir. Egy
hatdsagi vizsgalat soran kulcsfontossagu valamennyi szabalyzat, megtett intézkedést
bemutatd dokumentacié megléte és a hatdsag szamara torténd biztositasa.

3.2. Jogérvényesités lehetoségének biztositasa

Az adatkezelés soran biztositani kell az adatkezeléssel Résztvevok jogérvényesitési
lehetOségeit, amely minden esetben megilleti 6ket. Jogszerl adatkezelés esetén is
jogosult a Résztvev6 az alabbi jogokra. Jelen fejezet az egyes jogok felsorolasat,
valamint a biztositasuk érdekében kovetendd eljardsrendet, az egyes szereplOk
feladatait tartalmazza.

3.2.1. Tajékoztatas és hozzaférés biztositasa a személyes adatokhoz, az
adatkezeléssel kapcsolatos informaciokhoz

Tekintettel arra, hogy a Résztvevének a Projektgazdaval van tényleges kapcsolata és a
Kedvezményezett az Adatkezel6 nevében jar el, a Résztvev6 a Projektgazdanal
kérelmezheti, hogy személyes adatai kezelésérdl részére tajékoztatast adjanak.

A Résztvevd altal kért tajékoztatas esetén meg kell kilonbdztetni az adatkezelés
megkezdését megel6z6 tajékoztatast és az adatkezelés megkezdését kovetd
tajékoztatast. Mig az adatkezelés megkezdését megeldz6 tajékoztatas az adatkezelés
jogszerliségének biztositdsa érdekében kotelez6, addig az adatkezelés megkezdését
kovetd utdlagos tajékoztatast a Résztvevl az adatkezelés soran mindvégig kérheti, akar
tobb alkalommal is.

Emellett a Résztvevé jogosult arra, hogy magukhoz a réla kezelt adatokhoz is
hozzaférést kapjon, azaz azokrdl masolatot kapjon. Az Résztvevd altal kért tovabbi
masolatokért az adminisztrativ kéltségeken alapuld, ésszer(i mérték( dij szamithato fel,
annak szem el6tt tartdsaval, hogy a Résztvevd e joga alapjog, igy annak ilyen anyagi
jellegli korlatozasa csakis rendkivil szlk korben lehetséges. Amennyiben a Résztvevo
elektronikus Uton nyujtotta be a kérelmet, az informacidkat széles kdrben hasznalt
elektronikus formatumban kell rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha a Résztvevo
masként kéri. Szikséges annak szem el6tt tartdsa, hogy a Résztvevd masolat
7



igénylésére vonatkozd joga nem érintheti hatranyosan masok jogait és szabadsagait.
Ezen szempont vizsgalatat minden hozzaférési jog gyakorlasa esetén sziikséges ellatni.

11111

nélkil, de legfeljebb egy honapon belll sziikséges megtenni.

3.2.1.1. Eljaras tajékoztatas kérése, hozzaférési jog gyakorlasa esetén

Amennyiben a Résztvevo barmikor az adatkezeléssel kapcsolatos kérdéssel
fordul Adatrogzitohoz, meg kell adni szamara a sziikséges tajékoztatast
széban, vagy irasban, elsédlegesen a 7.1 pont szerinti adatkezelési tajékoztato
atadasaval.

- A tajékoztatasnak az aldbbiakat kell tartalmaznia:

- az adatkezelés céljai;

- az érintett személyes adatok kategoriai;

- azon cimzettek vagy cimzettek kategoriai, akikkel, illetve amelyekkel a
személyes adatokat koOzolték vagy kozolni fogjak, ideértve kllondsen a
harmadik orszagbeli cimzetteket, illetve a nemzetk6zi szervezeteket;

- adott esetben a személyes adatok tarolasanak tervezett idétartama, vagy ha
ez nem lehetséges, ezen idotartam meghatarozasanak szempontjai;

- az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6tdl a ra vonatkozé
személyes adatok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és
tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen;

- a valamely feligyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga.

A Résztvevo tajékoztatasat nem lehet megtagadni. Amennyiben a Résztvevé a fentebb
meghatarozottakon kivil kér tajékoztatast, azt is meg kell neki adni.

Amennyiben a RésztvevO a sajat adatairdl kér masolatot, a személyazonositasat
kovetéen a kitoltott kérddiv masolatat kell atadni szamara. A megfeleld
személyazonositas azért fontos, hogy ne kerilhessen illetéktelen személy birtokaba
személyes adat.

A tajékoztatds és a masolat megadasat indokolatlan késedelem nélkll, de a kérelem
kozlésétdl szamitott legfeljebb egy hénapon beliil kell megtenni.

A tajékoztatast olyan formaban kell megadni, mint amilyen formaban a Résztvevo kérte,
ha tehat email-en keresztil kért tajékoztatast, akkor email-en keresztil kell szamara
azt megadni, kivéve, ha kifejezetten kérte, hogy postai Uton tajékoztassak.

Amennyiben az Adatrogzitohoz olyan, az adatkezeléssel kapcsolatos kérdés
érkezik, amelyre az Ajanlas és az adatkezelési tajékoztat6é alapjan nem tud
valaszolni, azt tovabbitani kell a beérkezéstol szamitott 2 munkanapon beliil a
Kozigazgatasi és Teriiletfejlesztési Minisztérium felé az adatvedelem
@ktm.gov.hu elérhetéségen. A felmeriilt problémarol a Kedvezményezettet is
értesiteni kell.

Amennyiben az adatkezeléssel kapcsolatos olyan kérdés érkezik, amelyet az
Adatrogzité nem tud megvalaszolni, Adatkezeld kézremikddik a valaszadasban.

3.2.2. Eljaras személyes adat helyesbitése iranti kérelem esetén

A Résztvevd kérheti a valdosagnak nem megfelel6 személyes adatainak helyesbitését.
Erre okot az adhat, ha egy adat hibasan kerilt rogzitésre, de az is, ha a Résztvevd
valamely adata (pl.: hazassagkotés okan a neve, vagy koltdézés okan a lakcime)
valtozik. Jelen adatkezelés vonatkozasaban e jog gyakorldsa az elérhet6ségi adatok
vonatkozasaban merilhet fel a legnagyobb valdszin(iséggel, ugyanis a tdbbi adat a
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felvételkori allapotot rogziti.

3.2.2.1. Eljaras személyes adat helyesbitésekor

A Résztvevo jelzése esetén Adatrogzitonek indokolatlan késedelem nélkiil
maodositani kell a hibasan felvitt adatot és rogzitenie kell a Résztvevo Gj adatat
az adatrogzito rendszerben.

Ha a személyes adat a valésagnak nem felel meg, és a valésagnak megfeleld személyes
adat a Kedvezményezett rendelkezésére all, a személyes adatot helyesbiteni kell.

3.2.3. Eljaras személyes adat korlatozasa iranti kérelem esetén

A Résztvevd jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld korlatozza az adatkezelést, ha
az alabbiak valamelyike teljesil:

— a Résztvevl vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas
arra az id6tartamra vonatkozik, amely lehetdvé teszi, hogy az adatkezel6
ellendrizze a személyes adatok pontossagat, ha az adat azonnal pontosithaté
az adatkezelést nem kell korlatozni;

— az adatkezelés jogellenes, és a Résztvevo ellenzi az adatok torlését, és ehelyett
kéri azok felhasznalasanak korlatozasat;

— az adatkezel6nek mar nincs sziksége a személyes adatokra adatkezelés
céljabdl, de a Résztvevd igényli azokat jogi igények elGterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez;

— a Résztvevo tiltakozott az adatkezelés ellen; ebben az esetben a korlatozas
arra az id6tartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem kerll, hogy az
adatkezeld jogos indokai els6bbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival
szemben.

Ha az adatkezelés korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas kivételével
csak a Résztvevd hozzdjarulasaval, vagy jogi igények elGterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak
védelme érdekében, vagy az Unid, illetve valamely tagallam fontos kézérdekébdl lehet
kezelni.

A Résztvevot, akinek a kérésére korlatoztak az adatkezelést, az adatkezelés
korlatozasanak feloldasardl elézetesen tajékoztatni kell.

3.2.4. Tiltakozashoz valé jog

A Résztvev6 jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor
tiltakozzon személyes adatainak kezelése ellen, amennyiben arra kézérdek( vagy az
adatkezeldre ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz van sziikség. Ebben az esetben a személyes adatok nem kezelhet6k
tovabb, kivéve, ha igazolhatd, hogy az adatkezelést olyan kényszerit6 erejl jogos okok
indokoljak, amelyek elsObbséget élveznek a Résztvevd érdekeivel, jogaival és
szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények elGterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolédnak.

3.2.5. Torléshez valo jog

A Résztvevo jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkul
torolje a rd vonatkozdé személyes adatokat, az Adatkezeld pedig koételes arra, hogy az
Résztvevdre vonatkozd személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkil térdlje, ha
az alabbi indokok valamelyike fennall:



a személyes adatokra mar nincs szliikség abbdl a célbdl, amelybdl azokat

gyljtotték vagy mas maodon kezelték;

e azérintett a GDPR 21. cikk (1) bekezdése alapjan tiltakozik az adatkezelés ellen,
és nincs els6bbséget élvez6 jogszerl ok az adatkezelésre, vagy az érintett az
GDPR 21. cikk (2) bekezdése alapjan tiltakozik az adatkezelés ellen;

a személyes adatokat jogellenesen kezelték;

e a személyes adatokat az Adatkezel6re alkalmazandd, az Eurdpai Unid kotelez6

jogi aktusaban vagy jogszabalyban elGirt jogi kotelezettség teljesitéséhez torolni

kell.

Nem tordlhetd az adat, amennyiben az adatkezelés sziikséges:

a véleménynyilvanitds szabadsagahoz és a tajékozdodashoz vald jog gyakorlasa

céljabdl;

e a személyes adatok kezelését el6ird, az Adatkezel6re alkalmazandd, az Eurdpai
Unid kotelez6 jogi aktusaban vagy jogszabaly szerinti kotelezettség teljesitése,
illetve kozérdekbdl vagy az Adatkezel6re ruhazott kodzhatalmi jogositvany
gyakorlasa keretében végzett feladat végrehajtasa céljabdl;

e aGDPR 9. cikk (2) bekezdés h) és i) pontjanak, valamint az altaldanos adatvédelmi
rendelet 9. cikk (3) bekezdésének megfeleléen a népegészségligy terlletét érintd
kozérdek alapjan;

e a GDPR 89. cikk (1) bekezdésével 6sszhangban a kdzérdek( archivalas céljabdl,
tudomanyos és térténelmi kutatdsi célbdl vagy statisztikai célbdl, amennyiben a
torléshez vald jog valdszinlsithetéen Ilehetetlenné tenné vagy komolyan
veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy

e jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

3.2.6. Résztvevo jogorvoslati lehetoségei
A Résztvevdket minden esetben megilletik az alabbi jogorvoslati lehetdségek:

— A Résztvevd jogainak megsértése esetén fordulhat az Adatkezel6khoz, azaz
az Kozigazgatasi és Terlletfejlesztési Minisztériumhoz az _
adatvedelem@ktm.gov.hu cimen, vagy az Iranyité hatdsag
kapcsolattartéjahoz.

— A Résztvevl a jogainak megsértése esetén birésaghoz fordulhat.

— A Résztvevd a jogainak megsértése esetén a NAIH-hoz fordulhat.

Birdsagi eljaras kezdeményezése

Azt, hogy az adatkezelés a jogszabalyban foglaltaknak megfelel, az adatkezel6 vagy
adatfeldolgozd koteles bizonyitani.

A per — a Résztvevl valasztdsa szerint — a Résztvevo lakdhelye vagy tartézkodasi
helye szerinti térvényszék el6tt is megindithato.

Ha a birésdg a kérelemnek helyt ad, az Adatkezel6t vagy Adatfeldolgozét a
tajékoztatds megadasdra, az adat helyesbitésére, korladtozasara, torlésére, az
automatizalt adatfeldolgozassal hozott dontés megsemmisitésére, a Résztvevo
tiltakozasi joganak figyelembe vételére kotelezi.

Ha az Adatkezel6 vagy adatfeldolgozé a Résztvevd adatainak jogellenes kezelésével
vagy az adatbiztonsag kovetelményeinek megszegésével masnak kart okoz, koteles
azt megtériteni.

Ha az Adatkezel6 vagy adatfeldolgozé a Résztvevd adatainak jogellenes kezelésével
vagy az adatbiztonsag kdvetelményeinek megszegésével a Résztvevl személyiségi
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jogat megsérti, a Résztvevd az Adatkezel6tdl vagy adatfeldolgozétdl sérelemdijat
kdvetelhet.

A RésztvevOvel szemben az Adatkezel6 felel az Adatfeldolgozé altal okozott karért is
és az Adatkezel6 koteles megfizetni a Résztvevének az Adatfeldolgozé altal okozott
személyiségi jogsértés esetén jard sérelemdijat is. Az Adatkezel6 mentesuil az okozott
karért vald feleldsség és a sérelemdij medgfizetésének kotelezettsége aldl, ha
bizonyitja, hogy a kart vagy a Résztvevd személyiségi joganak sérelmét az
adatkezelés korén kivil es6 elharithatatlan ok idézte eld.

Hatdsagi eljaras kezdeményezése

A RésztvevO a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsdg Hatdésagnal (1055
Budapest, Falk Miksa utca 9-11., honlap: http://naih.hu; postacim: 1363 Budapest,
Pf.: 9.; telefon: +36-1-391-1400; fax: +36-1-391-1410; e-mail:
ugyfelszolgalat@naih.hu) jogainak érvényesitése érdekében vizsgalatot, illetve
hatdsagi eljaras lefolytatasat kezdeményezhet arra hivatkozassal, hogy a személyes
adatai kezelésével kapcsolatban jogsérelem kovetkezett be, vagy annak kodzvetlen
veszélye fennall.

4. Az egyes szereplok feladatai az adatfelvétel folyamata soran
4.1. Az adatfelvétel folyamata

1. Az Iranyité Hatdésag Tamogatasi szerz6dést kot a Projektgazdaval, vagy Tamogatoi

okiratot kiild szdmara. Ezzel a Kedvezményezett vallalja az Adatfeldolgozasi feltételek

ciml dokumentumban foglaltak teljesitését is.

2. RésztvevOk bevondsa a projektbe.

3. A Kedvezményezett bedllitja az adatrégziték jogosultsagi igényeit az EPTK fellleten.
Amennyiben a felhivasban az Iranyité Hatdsag jelzi ennek lehet6ségét, sajat adatait

maga a Résztvevl is rogzitheti, ebben az esetben az 6 jogosultsagi igénye kerdl

beallitasra.

4. A Résztvevd papir alapon, vagy elektronikusan kitolti a kérddivet.

5. Az adatrogzit6 a papir alapu kérdGiveken kitdltott valaszokat régziti az EPTK fellleten

az elektronikus kérddiveken.

6. Adatok taroldsa az EPTK rendszerben.

7. Papir alapon rogzitett kérddivek tarolasa elektronikusan / papir alapon a

projektgazdanal a meg0rzési idoszak végéig.
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4.2. Az egyes szereplok adatkezeléssel kapcsolatos feladatai az
adatfelvétel soran
Felel6s Feladat Segéflanyag! t_o’vébbi
informacio
Tamogatasi szerz6dés /
Iranyité Hatodsag tamogatdi okirat, ezzel egyltt az
és Adatfeldolgozasi feltételek cim(
Kedvezményezett dokumentumban foglaltak
vallalasa.
Az  adatkezelési  tdjékoztatd | Jelen  Ajanlas  7.1.
bizonyithaté modon  toérténd | pontja szerinti
megismertetése a Résztvevovel: | adatkezelési
- els6dlegesen irasban a téjé,kgztaté. £
e . s | Az irasos adatkezelési
kerdmy o klt_olteset tajékoztatot, annak
Adatrogzito megel6z6en, valamint megismerése utdn a
- irésban az EPTK feliileten, | Résztvevétdl  vissza
valamint lehet kérni,
, . megjelélve, hogy a
- @ Resztvevo ilyen kerese | toy3bbiakban hol éri el
eseten szoban. a tajékoztatot.
A RésztvevO kérése esetén|Jelen Ajanlas 7.1.
tajékoztatast kell adnia, hogy a | pontja szerinti
Adatrogzito kérd6iven megjel6lt adatokhoz | adatkezelési
mit kell rogziteni. tajékoztatd, valamint
a kitoltési utmutato.
Gondoskodnia kell arrdl, hogy i
jelen Ajanlast az Adatrogzit6k AZ ) AJanIast
i megismerjék. eIektromk_L_Js u_ton el
Kedvezmeényezett kell ktldeni az
Adatrogzitok szamara.
Gondoskodni kell a kérdGivek A papiron felvett
biztonsagos tarolasaral. kérdoivek elektronikus
. taroldsara a jelen
Kedvezmeényezett Ajanlasban t
feltételekkel van
lehetOség.

5. Jogosultsagigénylés menete

E folyamat keretében kapnak a Kedvezményezett altal kijel6lt és megbizott személyek
(munkatarsak) jogosultsagot a kitoltott kérddivek elektronikus adatbazisba vald
rogzitésére. Amennyiben a felhivas lehetévé teszi, a Résztvevl is jogosultsagot kaphat
a Kedvezményezettdl sajat adatainak rogzitésére.

5.1. Az egyes szereplok feladatai a jogosultsagigénylés soran
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Segédanyag, tovabbi

Felelos Feladat informacié
Adatrogzit6o/Résztvevo E-mail cimet kell Kedvezményezett altal
biztositania, amelyet a megbizott Adatrogzitd
jogosultsagigénylési esetében javasolt a

folyamatban hasznalni
lehet.

Regisztralnia kell az
eptk.fair.gov.hu oldalon a
Palyazati e-ligyintézés
felGleten.

munkahelyi célra hasznalt e-
mail cim hasznalata.
Amennyiben Adatrogzité a
feladatat nem
munkaviszonyban latja el,
akkor a Kedvezményezettdl
e- mail cimet kell igényelni.

Kedvezményezett

A kivalasztott projekthez a
Kedvezményezett az EPTK
fellleten megadja az
adatrogziték nevét, e-mail
cimét. A visszavonando
jogosultsagokat az esza-
rogzites@ktm.gov.hu
kdzponti cimre kell
eljuttatni.

Uj Vilag Nonprofit
Szolgaltato Kft.

Beadllitja a jogosultsagokat
az EPTK rendszerben. Az
Adatrogzitd/Résztvevo a
beallitott  jogosultsagokral
automatikus értesitést kap a
megadott e-mail cimen.
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6. Papiralapu kérdoivek tarolasa elektronikusan

A papiron felvett kérdGivek elektronikusan abban az esetben tarolhatdak, ha a kérddiv
a jogszabalyi elGirdsoknak megfeleléen atalakitasra kerll elektronikus formaba
(szkennelés) és elektronikusan hitelesitésre kerdl.

A papiralapu iratrol készitendd elektronikus masolatkészités szabalyait az elektronikus
Ugyintézés részletszabalyairdl szélé6 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet hatarozza
meg. A rendelet el6irdsa alapjan a papiralapt dokumentumrél torténd digitalizalas soran
(azaz a szkennelés soran) a masolatot elkészitd személy (aki az ESZA+ adatrogzités
esetén lehet a Kedvezményezett egy alkalmazottja, vagy maga az Adatrogzitd is)
koteles biztositani a papiralapit dokumentum és az elektronikus masolat képi
megfelelését. Képi megfelelésrél beszélink, ha a masolat képileg megegyezik a
papiralapt dokumentummal.

Javasolt a szkennelés soran pdf formatumba masolni a kérdbivet.

A képi megfeleléshez legaldabb 200 dpi felbontasi masolat készitése javasolt, ezen a
felbontason a szdveges tartalom is megfeleléen kivehet6. Amennyiben a papiralapu
iraton a szoveges, kitoltott tartalom halvanyan latszodik csak, a felbontast névelni kell,
a képi egyez6séget minden esetben ellendrizni kell.

Az elektronikus masolatot, amennyiben azt kozigazgatasi intézmény késziti el,
hitelesitési zaradékkal kell ellatni, a hitelesitési zaradék szévege "Az eredeti papiralapu
dokumentummal egyez@". A hitelesitési zaradék a masolatkészités soran metaadatként
is rogzithetl, azaz a pdf elkészitése soran a zaradék leiréd adatként is rogzithet6 a pdf
erre szolgalé mezdjében.

Gazdalkod6 szervezetnek ilyen hitelesitési zaradékot nem kell elhelyeznie a
dokumentumon.

Gazdalkodo szervezetnek mindsilil az a Kedvezményezett, aki tevékenységét az alabbi
formaban végzi:

gazdasagi tarsasag,

eurdpai részvénytarsasag,
egyeslilés,

eurdpai gazdasagi egyesiilés,
eurdpai terlleti tarsulas,
szOvetkezet,

lakdsszovetkezet,

eurdpai szbvetkezet,
vizgazdalkodasi tarsulat,
erdbbirtokossagi tarsulat,

allami vallalat,

egyéb allami gazdalkodo szerv,
egyes jogi személyek vallalata,
kdzos vallalat,

végrehajtdi iroda, kdzjegyz6i iroda,
Ggyvédi iroda,

szabadalmi Ggyvivéi iroda,
onkéntes kolcsénds biztositd pénztar,
magannyugdijpénztar,

egyéni cég,

egyéni vallalkozo,

allam, a helyi 6nkormanyzat, a koltségvetési szerv, az egyeslilet, a kdztestllet,
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valamint az alapitvany gazdalkodd tevékenységével 6sszefliggé polgari jogi
kapcsolataiban.

Az elektronikus masolaton:

- mindsitett vagy mindsitett tanusitvanyon alapulé fokozott biztonsagu
elektronikus bélyegz6t, vagy

- olyan, mindsitett vagy mindsitett tandsitvanyon alapuld fokozott biztonsagu
elektronikus aldirast kell elhelyezni, amelyre vonatkozdan a bizalmi szolgaltaté
kizdrja az alnév hasznalatat, és igazolja, hogy a regisztracié alapjaul szolgald
személyazonossag igazolasara alkalmas hatdsagi igazolvanyban foglalt névvel
betl szerint azonos a tanusitvanyba foglalt név.

Elektronikus bélyegz6 az aldird szervezetet azonositja, az elektronikus aldirds azonban
minden esetben egyedi, személyhez kotott alairas.

Az elektronikus alairassal valo ellatas egyben a megfelel6 archivalast is biztositja, mivel
az elektronikus aldiras elhelyezését kdvetéen a dokumentumot maddositani nem lehet.

Az elektronikus aldirdst hitelesités szolgaltatotdl lehet dij fizetés ellenében igénybe
venni. Kozigazgatasi szervezetek esetében a NISZ Zrt. nyljtja a szolgaltatast.

Tobb dokumentum masolata esetén a dokumentumok egyitt is aldirhatdak elektronikus
aladirassal vagy bélyegz6vel. Ez esetben javasolt a dokumentumokat a hitelesités
szolgaltatok altal is alkalmazott dossziéba rendezni és a dosszié alairasaval biztositani
valamennyi irat egyidejl alairasat.

A masolatkészitéssel megbizott vagy arra feljogositott személyek korét belsd
szabalyzatban kell meghatarozni, eben a szabdlyzatban kell rendelkeznie a
masolatkészités eljarasat és mliszaki feltételeit, valamint a kapcsolddd felelGsségi
kérdéseket. A Projektgazdanak a masolatkészitési szabalyzatot nyilvanosan,
elektronikus uton kell elérhetévé tennie.

7. Alkalmazando mintak
7.1. Adatkezelési tajékoztato
Kilon dokumentumban.

A tdjékoztatd 4. pontjaban sziikséges megadni a Kedvezményezett elérhet6ségét a
Résztvevd szamara.
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