OFA Nonprofit Kft.

Felhasznaléi utmutaté - DigiKKV
Céges partner regisztracio és palyazat beadasa

az OFA Orszagos Foglalkoztatasi Kézhasznu Nonprofit Korlatolt Felelésségi
Tarsasag Forraskezel6 Rendszerébe (tovabbiakban: FKR) torténd palyazat
rogzitéséhez.
Tajékoztatas
Az OFA Orszagos Foglalkoztatasi Kozhasznu Nonprofit Korlatolt Felel6sségl Tarsasag

Digitalis fejlesztések tamogatasa (DigiKKV) program palyazati felhivasara az FKR-ben
benyujtasra keruld palyazatok rogzitéséhez.

Bejelentkezés

Az OFA Nonprofit Kft. FKR rendszerébe a https://fkr.ofa.hu elérési uton, KAU-s azonositast
(Ugyfélkapu+, DAP) kévetéen tud belépni.

Az FKR-hez interneten keresztil kizardlag Magyarorszag teriletérél, tovabba Szlovakia,
Ausztria, Szlovénia, Horvatorszag, Szerbia és Romania terlletérél lehet kapcsolédni a
hatarmenti terlleteken esetlegesen kilféldi szolgaltatdkra atallé mobilinternet miatt. Nem lehet
kapcsolédni a fenti orszagokon kivil mas orszagok tertletérél, igy Ukrajna terlletérdl és — a
felsoroltakon kivil — mas eurdpai orszagok teriletérdl sem! Javasoljuk, hogy a jelentkezést
megfeleld internetkapcsolattal rendelkezé szamitogéprdl, laptoprél kezdeményezzék! A
rendszer mobiltelefonos bdngészokbdl is elérhetd, azonban a felulet kell6 gyorsasaggal
torténé mikodése, atlathatésaga mobiltelefonrdl nem garantalt!

Amennyiben nem sikeril az FKR fellletre belépnie, el6fordulhat, hogy szikséges
bdngészéjének gyorsitotar torlése.

Tovabbi informacié a cache (gyorsitotar) torlésérdl:
https://www.rackhost.hu/tudasbazis/honlap/hogyan-torolhetjuk-ki-a-cache-t-kulonbozo-
bongeszokben/



https://fkr.ofa.hu/
https://www.rackhost.hu/tudasbazis/honlap/hogyan-torolhetjuk-ki-a-cache-t-kulonbozo-bongeszokben/
https://www.rackhost.hu/tudasbazis/honlap/hogyan-torolhetjuk-ki-a-cache-t-kulonbozo-bongeszokben/

1. KAU (Ugyfélkapu+, DAP) azonositas

Az htips://fkr.ofa.hu elérés felkeresését kdvetben az alabbi nyité oldal fogadja:

£ Azonositas megszakitasa

Valtson Ugyfélkapu+-ra!

jelentkezzen be biztonsagosabban, hitelesitd

Allitsa be a kétfaktoros azonositast, és
@ alkalmazassal vagy e-mailes koddal.

BejelentkEZéS Tovabbi informaciok

Valasszon azonositasi modot!

DAP mobilalkalmazas Téltse le a Digitalis

Allampolgar

Ugyfélkapus v mobilalkalmazast!

Az alkalmazassal felhasznélénév és
jelsz6 nélkiil, QR-kéd beolvasdsdval

Jjelentkezhet be.
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Tovéabbi informaciok

Két belépési eljaras kozil valaszthat. DAP és Ugyfélkapu +

Belépés DAP mobil alkalmazassal ¢ huonesiée megszakises
@ Bejelentkezés

DAP mobilalkalmazassal
a 'DAP mobilalkalmazas’ hivatkozasra kattintva

QR-kéd beolvasasa

a kovetkezd képernyén megjelend QR kédot Nyissameg a DAP mobilalkelmazést,és

olvassa be a QR-kédot!

sziikséges a DAP mobilalkalmazasban

beolvasni.

Sikeres beolvasas és azonositast kovetben az

FKR rendszer belépése megtorténik.

Hogyan miikédik?

1. Nyissa meg a DAP mobilalkalmazast.
2. Valassza ki a QR belépés funkciot.

3. Olvassa be a QR-kodot a telefon
kamerajaval.

4. Engedélyezze a bejelentkezést.

© Mégnem hasznalja a DAP
mobilalkalmazast?

Az alkalmazassal egyszeribben és
biztonségosabban jelentkezhet be az
azonositast kérd allami fellileteken.

Alkalmazas letdltése
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https://fkr.ofa.hu/

Belépés Ugyfélkapu+ azonositassal

Vélassza ki az Ugyfélkapu plusz belépési madot.

Adja meg belépési adatait (felhasznaldnéy, jelszd)

@ Viltson Ugyfélkapu+-ra!
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Ugyfélkapu+ Allitsa be a kétfaktoros azonositast, és
jelentkezzen be biztonsagosabban, hitelesitd

1. lépés: felhasznalonév és jelszé megadasa alkalmazassal vagy e-mailes koddal.

L Tovabbi informéaciok

Felhasznalonév

Jelszé Téltse le a Digitalis

[ ® ] Allampolgar
mobilalkalmazast!

Elfelejtett jelszo Az alkalmazéssal felhasznalonév és

jelszé nélkiil, QR-kéd beolvasasival

jelentkezhet be.
Bejelentkezés
Tovabbi informaciék

Azonositas megszakitasa . : s
@& App Store-bol * Goo

Még nem regisztralt Ugyfélkaput?

Adja meg hitelesité alkalmazasban kapott 6 jegyl Hitelesité kédot, vagy kévesse az e-mailes
azonositas lépéseit.

D

Toltse le a Digitalis
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UQYfelka pu-l- Allampolgar mobilalkalmazast!
8 . ave ) " Az alkalmazdassal felhasznalénév és jelsz6 nélkiil, QR-
2. |épés: Hitelesité alkalmazasban kapott kod kéd beolvasséval jelentkezhet be.
megadasa
Tovabbi informaciok
Felhasznalénév

ZEREZD MEG:

> Google Play

Hitelesité kod

Bejelentkezés

Azonositas megszakitasa




Majd a sikeres azonositast kovetéen az alabbi oldal lesz lathatoé:

Kérjuk fogadja el a felhasznalasi feltéteket és kattintson a regisztraciora.

Udvézoljiik az OFA Orszagos
Foglalkoztatasi K6zhasznu Nonprofit Kft.
Forraskezel6 Rendszerében!

FKR
@KAU

azonosito
@Név

@Anyja

neve

@ Sziiletési
hely

@Sziiletési
ido

Elfogadom az /

ban foglaltakat
Elfogadom a 7

Hozzéjarulok a Személyes adataim kezeléséhez

Regisztracio

2. Uj céges partner regisztralasa

Az alabbi kezd6képernydn, a bal oldali menusorban kattintson a ,, Térzsadataim” menupontra

38 Felhasznalokezelés »

(Anonymus) v

& Jogosultsig

8 Torzsadataim



Itt az e-mail cim beallitasara lesz szlikség, amit a jobb felsd sarokban talal:

FKR | OFA

o
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derteman
FENASZNALONEY oz N
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saluevesinay S20LETES BATUM & ANYIA NEVE
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PARTNER REGISZTRACIO (MAGANSZEMELYEX)

Majd ezt kdvetéen adjon meg egy e-mail cimet és kattintson a kildés gombra.

MEGERGSITO EMAIL ELKULDESE

FELHASZNALG E-MALL CiM

Néhany perc elteltével kapni fog egy ,NOREPLY” targyu e-mailt, ahol meg kell erésitenie az
e-mail cimét a ,link” szdévegre kattintva.

FKR

Kovesse a linket, a visszaigazolds gombbal tudja megerdsiteni az e-mail cimét. link

Ez egy automatikusan generalt e-mail, kérjiik ne valaszoljon ra!



Alinken az alabbi oldal fogadja, ahol a jobb felsé sarokban talalhaté ,Visszaigazolas” gombbal
tudja visszaigazolni e-mail cimét.

FKR | REGISZTRACIOS MODUL

- (Anonymus) v

& Felhasznalokezelés »

& Jogosultsg

& Tiezsaditainy VISSZAIGAZOLASRA VAR

FELHASZNALG E-MAIL CiM *

Jovahagyott e-mail cimet kdvetéen mar van lehetésége Uj partnert regisztralni. Ehhez ismét
a ,Torzsadataim” menupontra szikséges elnavigalnia.

Az ,Uj céges partner’ gomb alatt pedig felrdgzitheti céges adatait.

G0 FKR| OFA

48 Felhaszndltkezelés i

& Jogosultsig Udvsziljik az OFA Orszagos Foglalkoztatési Kiizhaszni Monprofit Kit. Forréskezeld Rendszerében.

@ Torzsadataim KerjUk a kizzétett Gimutatd alapjdn véglegesitse regisziréciojat, majd kezdje meg a palyszati adatlap kitoitését
FELHASZNALO @ E-mail cim begllités

INFORMACIOK A REGISZTRACIOHOZ

FELHASZNALONEV LETREHOZAS IDOPONJA
NEV AKTUALIS STEREPKOR

A 1 Anonymus (ANONYMOUS)
SZULETESI HELY SZULETESI DATUM ANYJA NEVE

E-MAIL

PARTNER REGISZTRACIO (MAGANSZEMELYEK)

Jogi statusz Orszig Telepillés

4 Maganszemely Magyararszag

PARTNER REGISZTRACIO (VALLALKOZASOK)

Az alabbi Urlap lesz lathaté:

[ TN:leevd) (3 PARTNER ADATOK Régzités

NEV/CEGNEV

KEZELG FELHASZNALOK
Antal anno
~ VEZETO TISZTSEGVISELO ADATAI

ELOTAG VEZET( TISZTSEGVISELO VEZETEKNEVE VEZETO TISZTSEGVISELO KERESZTNEVE

= ~ A

~ NYILVANTARTASI ADATOK

e e ———— e
& Hiizd ide a féjlokat feltoltéshez, mésold be a vagolaprél vagy bongéssz.Engedélyezett kiterjesztések: pdf, png, jpeg, jpg, xlsx, docx
CEG ROVIDITETT NEVE JoGI STATUSZ
A v
CEGJEGYZEKSZAM / NYILVANTARTASI SZAM ADOSZAM *_ EUROPAI ADOSZAM LF'TESI'Tﬁ OKIRAT KELTE
FO TEVEKENYSEGI TERULET _
v




A csillaggal (*) jelolt mezdok kitoltése kotelezd!

A ,STATISZTIKAI SZAMJEL” mezé esetében kérjik a szamokat folytatélagosan, specialis
karakterek nélkdl tintesse fel.

Az ,UTCA, HAZSZAM” mez6 kitdltésekor kérjik a kdzterilet neve mellett a tipusat is tlintesse
fel. (pl. Arany Janos utca; Klauzal tér; Lehel k6z)

A telefonszamot tartalmazé mezoékben a nemzetkdzi el6hivoszammal ellatott formatum

megadasa szikséges. (pl. +36 30 123 4567)

(-0 :loleva) 139 PARTNER ADATOK

NEV/CEGNEV

KEZELG FELHASZNALOK
Birinyi Enika
~ VEZETG TISZTSEGVISELO ADATAI

ELGTAG

ELGTAG
~ NYILVANTARTAS| ADATOK

DOKUMENTUMOK

VEZETO TISZTSEGVISELG VEZETEKNEVE

VEZETO TISZTSEGVISELO VEZETEKNEVE (2)

VEZETG TISZTSEGVISELG KERESZTNEVE

VEZETO TISZTSEGVISELO KERESZTNEVE (2)

Rogzités

& Hiizd ide a fjlokat feltditéshez, masold be a vagélaprs vagy bor

ngéssz.Engedélyezett kiterjesztések: pdf, png, jpeg, jpg, xlsx, docx

CEG ROVIDITETT NEVE

CEGJEGYZEKSZAM / NYILVANTARTASI SZAM

FO TEVEKENYSEGI TERULET (TEAOR '25)

BIROSAGI NYILVANTARTASI SZAM

~ CIMADATOK - SZEKHELY

Jol STATUSZ

ADOSZAM

KULFOLDI ADOSZAM

BIROSAGI NYILVANTARTASBA VETEL IDGPONTJA

LETESITO OKIRAT KELTE

STATISZTIKAI SZAMJEL

Felhivjuk figyelmiiket, hogy a palyazathoz kapcsolédé értesitések elsédlegesen az

alairasra jogosult képviseld e-mail cimére kerulnek megkuldésre!

Kapcsolattartonak olyan személy elérhetéségeit adja meg, aki a palyazatra vonatkozdan

relevans informaciokkal rendelkezik.

~ KAPCSOLATTARTO ADATAI

KAPCSOLATTARTO NEVE

KAPCSOLATTARTO EMAIL CIME

KAPCSOLATTARTO TELEFONSZAMA



A ,FO TEVEKENYSEG TERULET (TEAOR'25) mezébe a cégkivonatban rdégzitett
tevékenység kddjat szikseéges kivalasztani a legérdild menubél.

~ NYILVANTARTASI ADATOK

DOKUMENTUMOK
&8 Hid ide & fdlokat feltoiiéshez, mésold be a vagslapral vogy Engedelyezeit kiterjesziések: pdf, png. [peg. g, xlsx, docx
CEG REVIDITETT NEVE JoGI STATUSZ
CEGJEGYZEKSZAM / NYILVANTARTAS! SZAM ADGSZAM KULFGLDI ADGSZAM LETESITO OKIRAT KELTE
125.01.09
FO TEVEKENYSEG TERULET (TEAOR 25)
BIRGSABI NYILVANTARTAS! SZAM BIROSAGI NYILVANTARTASBA VETEL IDOPONTJA STATISZTIKAI SZAMJEL

Bankszamlaszamot a ,+” jellel tud hozzaadni. TObb szamlaszam is rogzithet6. Keérjuk, hogy a
cégkivonatban bejegyzett bankszamlaszamot/kat adja meg! Tobb szamlaszam felvitele esetén
a Palyazati adatlap rogzitése soran lehetésége lesz egy legdérdild menibdl kivalasztani a
palyazathoz hasznalni kivant szamlaszamot.

~ BANK, TELEPHELY ES EGYEB ADATOK

SZAMLASZAMOK

Link Belfdldi/Kidfoldi ~ Bankszamlaszam orsziga

] Belluigl ~ Magyarorszéy

B

A mezék kitdltését kdvetben az adatlap tetején, a jobb felsé sarokban 1évé ,Régzités” gombra
kell klikkelni:

(ZLEEDEY ParTher AbaTok Rigries

NEV/CEGHEV

KEZELO FELHASZNALOK

Birinyi Enikd

Hibalzenet: téves adatok megadasa, vagy Uresen hagyott kotelez6 mezd esetén piros
betlvel, rozsaszin hattérrel kiemelten a képerny§ tetején jelzi a rendszer, ami javitandd. A

javitast kdvetden ujra a ,Ro6gzités” gombra szikséges klikkelni.

lem 18151161 ki kitelez5 mezbket. (2025.01.21 17

ELEETEY prvrer avatox Roganés

NEV/CEGNEV



3. Palyazat rogzitése

Palyazatanak rogzitéséhez kattintson a bal oldalon taladlhaté ,Nyitott palyazati kiirasok”
menupontra, ezt kdvetéen pedig a palyazati kiiras kodjatol (DigiKKV) balra talalhato
sarga ikonra.

Q0 FKR | FORRASKEZELES a0 (Palyizo (kepiseld)

£= Munkakosar
= (izenetek Nyitott palyazati kiirasok

5" Nyitott palydzati kiirdsok | NYITOTT PALYAZATI KIIRASOK [EYELOFELTETELHEZ KOTOTT KIIRASOK [E)ELGSZURESHEZ KOTOTT PALYAZATI KIIRASOK

& Nem nyitott kifrésok

NYITOTT PALYAZATI KIIRASOK

M Palyazataim

Bizonylataim : . 3 - .
= g Palyazat Kiiras k6d Palyazati Kiltas rovid megnevezése Kiirés iddpontja 15 Veégs6 beadési hatér  Stétusz
= alokezelé y
O e = D DigiKKy' DigikKV 2025.01.10 00:00 2025.02.1400:00 ED
€ Tirzsadateim
/g KKV_KT2 KKV 2.0 2025.01.09 00:00 2025.01.3100-00 £ Nyitva

Ln

Palyazatanak rogzitéséhez a ,Roégzités” gombra kattintson.

‘00 FKR | FORRASKEZELES - (Palyizs (képviseld)-

= Munkakoséar
= (izenetek | Palyazat

=" Nyitot palyazai Kidsok ROGZITES @prosRAMVEZETO, PALrazaT UGYINTEZO L RT:¥ANY

& Nem nyitott kiirésok

M Pélyazataim ~ ALAPADATOK
B Bizonylataim PALYAZATI KIIRAS PALYAZG NEVE
8% Felhasznalokezelés > [ | Digikkv & ~
B Torzsadataim IGENYELT TAMOGATAS
0

Kérjuk, hogy az ALAPADATOK fulon valassza ki azt a bankszamlaszamot, melyet jelen
palyazathoz kapcsoléddan hasznalni fog.

Kérjilk, hogy az egyes filleken (ALAPADATOK, DIGI KKV ADATLAP, KOLTSEGVETES)
rogzitett adatokat minden esetben mentse a jobb felsé sarokban 1évé Mentés gombbal mielétt
masik fllre 1épne.

A csillaggal (*) jelolt mezdk kitoltése kotelezd!

Palyazati kdltségvetés tételeinek rogzitése:

QO FKR | FORRASKEZELES

=
X . EDALAPADATOK [ KOLTSZOVETES (KOUTSEOVETES KIVETES @ eLszAMoLAS| SoROK D Uzenerex
a PALTA, EGVETES @ wents e szamoles
m
L]
-
" PROJEKT OssZbATSEGE > VGENYELT TAMOGATAS *
. '
KOUTSES TETELEX [ o |

5 1 E— [ —
iy ki Vegpiesakist - wos [}
PALYAZAT TENYKDLTSEG TETEL ALABONTAS

uemyssg  Wennyseg s

PN

A palyazati koltségvetés kitdltése a harmadik ,Koltségvetés” lapon lehetséges. Az 1-es
sorszamu Osszesit6 sor alatt talalhaté az 1.1 Targyi eszk6zok, az 1.2 Immaterialis javak és az
1.3 Igénybe vett szolgaltatasok (szakért6i szolgaltatas, képzés) sorok adatmezdi a sor elején
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talalhatoé ) nyil megnyomasat kévetdéen valnak kitélthetévé. Amennyiben tobb sor régzitése
szukseéges, az a [ jelolési szurke sorra kattintva lesz lehetséges.

Az egyes koltségtételek rogzitése soran kérjuk a kdvetkezbket figyelembe venni:

- asorszam mezd szammal szabadon téltheté mezé, javasolt 1-t6l emelkedd
szamsorrendben megadni az értékét.

- az egységar mez6ében maximum csak akkora érték adhaté meg, ami alapjan a
rendszer altal automatikusan szamitott koltségvetés Osszes igényelt tamogatas
O0sszege a felhivasban foglalt korlatoknak (a maximum igényelheté tdmogatas
O0sszege 80 millio forint) megfelel. (pl. ha a koéltségvetés egy sorbdl all, akkor az
egységar maximalis 6sszege 114.285.714 Ft lehet).

- azindoklas mezdben szerepeltesse az eszkdz, szolgaltatas teljes, arajanlat szerinti
beszerzési koltségét, valamint a ,DIGI KKV ADATLAP” lap 6. pontjaban, valamint a
2. szamu melléklet 4.2 pontjaban részletesen kifejtett indoklas rovid tartalmat,
Osszefoglalasat.

Javasoljuk minden egyes koltségtétel teljeskorl rogzitését kdvetben nyomjon a Mentés
gombra.

Felhivjuk szives figyelmét, hogy az itt kitoltott koltségvetésben megadott adatoknak
mindenben meg kell egyeznie a ,DIGI KKV ADATLAP” lapon felcsatolasra kertlt 1. szamu
melléklet adataival.

Csatolandd dokumentumok esetében kérjuk Ugyeljen arra, hogy a csatolt dokumentumok
elnevezeése tukrdozze a melléklet tipusat (Javasolt formatum: Alairasi cimpéldany.pdf)

A palyazat keretében beszerzésre kerllé targyi eszk6zok, immaterialis javak, szolgaltatasok
esetén minden koltségtétel alatamasztasara fliggetlen arajanlatot adok altal kiallitott 3 db
érvényes arajanlat csatolomezbhoz a kdnnyebb beazonosithatésag érdekében sziveskedjen
a feltltésre kerll6 dokumentumokat a mentés soran egyértelmien elnevezni (Javasolt
formatum pl. Targyi_eszkéz_Szamitégép_1_arajanlat.pdf)

A palyazat Mentés és Adatlap lezarasat kovetbéen az ALAPADATOK fllén a Palyazat
véglegesitése gombra kattintva véglegesithet6.

A palyazat ezt kdvetéen az ALAPADATOK fiilén a Palyazat benyujtasa, majd a Beadas gombra
kattintva nyujthato be. A palyazat beérkezésérél a rendszer e-mailes visszaigazolast kuld.
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