OFA Nonprofit Kft.

Az OFA Orszagos Foglalkoztatasi Kézhasznu Nonprofit Korlatolt Felelésségii
Tarsasag

kdzhasznu szervezet, célja a foglalkoztatas és munkahelymegérzés elésegitése, innovativ
foglalkoztatasi formak tamogatasa, a foglalkoztatast, a munkaeré-piaci integraciot szolgalé
programok, projektek végrehajtasa.

Tarsasagunk beszerzési fomunkatars munkakorben

keres kollégat teljes munkaidében, hatarozatlan ideji munkaszerzédéssel

A munkakorhoz tartozé fébb feladatok:

A Tarsasag beszerzéseinek, kdzbeszerzési eljarasainak teljes korl, jogszabalyoknak
megfeleld lebonyolitasaban vald részvétel az egyes szakterlletekkel egyUttmikodve, az
ezekhez kapcsolodd koordinacidés, adminisztrativ és végrehajtéi feladatok ellatasa,
nyilvantartasok vezetése;

A 2021-2027 programozasi id6szakban az egyes eurdpai uniés alapokbdl szarmazé
tamogatasok - kézbeszerzési eljarasokhoz kapcsolédé - ellenbrzésének meginditasaban
valo részvétel és az ellenbrzési folyamatban valo részvétel,

Kozbeszerzési allasfoglalasok kidolgozasaban valo részvétel,
Az éves beszerzési és kozbeszerzési terv elbkészitésében vald kozremikodeés;

A Dbeszerzési-, kdzbeszerzési eljaras eredményeként megkdtendd szerzédések
véglegesitésében valéo kozremikodés, szikség esetén a teljesités beszerzési-,
kdzbeszerzési szempontu ellenbérzése;

Kapcsolattartas a hatésagokkal, valamint a tamogatott szervezetekkel jogi és
kézbeszerzési kérdések tekintetében.

Az allashoz tartozoé elvarasok:

Fels6foku végzettség;

Kdzbeszerzés terlletén szerzett végzettség és/vagy kdzbeszerzési-, beszerzési eljarasok
el6készitése, lebonyolitasa soran szerzett szakmai tapasztalat;

EKR, DKU, IDPR, EPTK, KEF, NKOH elektronikus felliletek magabiztos hasznalata;

Microsoft Office programok (Excel, Word, Outlook) magabiztos ismerete.



Elény:

* Okleveles jogasz szakképzettség;
* Legalabb 2 éves jogi terlleten szerzett tapasztalat;

* Felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado névjegyzékben torténd szereplés.
Az idedlis jelolt:

*  Preciz;

Id6gazdalkodasa hatékony;

* Rugalmas és terhelheté;

» Kivalé problémamegoldo;

+ Egylttmikodési és konfliktuskezelési képessége fejlett;
* JO6l kommunikal szoban és irasban egyarant;

» Stressztiiré képessége kiemelkedd.
Amit kinalunk:

* Azonnali munkakezdés;

» Stabil, megbizhato hattér;

* Rugalmas munkaidé;

» Hatarozatlan ideji munkaszerz6dés;

* Folyamatos szakmai fejlédési lehetdség;

«  Onallo, valtozatos és felelésségteljes munkakor;
» Fiatalos csapat, tamogatoé koérnyezet;

» Cafeteria juttatas.
Munkavégzés helyszine:

Budapest lll. kerulet

Jelentkezés maodja:

Fényképes, szakmai Onéletrajzat bérigény és a megpalyazott munkakor megjeldlésével a

cv@ofa.hu cimre varjuk.

Az allaspalyazatokkal kapcsolatban kezelt személyes adatok kezelésének korilményeivel, az
érintettek jogainak gyakorldsaval kapcsolatos részletes informacidkat (hozzajarulas
visszavonasa, adatokhoz val6 hozzaférés, adatok helyesbitése, torlése, kezelésének
korlatozasa, adathordozhatésag, tiltakozas az adatok kezelése ellen), a jogorvoslatra
vonatkozé szabalyokat (adatvédelmi hatésaghoz, birdsaghoz fordulas joga jogsérelem
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esetén) az OFA Nonprofit Kft., mint Adatkezel§ altalanos Adatkezelési tajékoztatoja
tartalmazza, mely elérheté az OFA Nonprofit Kft. honlapjan.



